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ETAPA 1 - ENCAMINHAMENTOS DO RESIDENTE

ORIENTACOES

Finaliza a residéncia médica

Acessa o NOVO Requerimento de Certificagao — Residéncia Médica no site da UFFS (Pds-
Graduacdo - Outras Informac¢des - Formuldrios - Formularios Especializagdo (Lato Sensu)
—-> Requerimento de Certificagdo — Residéncia Médica.

Preenche diretamente no arquivo PDF

Imprime

Assina o Formulario

(<2 TN 2 B ~ B I ¥ 5

Solicita para a biblioteca a verificacdo de pendéncias, se houver pendéncias, regularizar
situagdo, caso ndo haja pendéncias, seguir para a préxima etapa

Apresenta na Secretaria da COREME os seguintes documentos originais:
Requerimento de Certificagdo (preenchido, impresso e assinado)
Certiddo de Nascimento/Casamento

CPF

RG

Diploma de Graduacao

Histérico de Graduacdo

Registro no Conselho Regional de Medicina




ETAPA 2 - ENCAMINHAMENTOS DA SECRETARIA DA COREME

*O(A) Coordenador(a) da COREME precisa ter acesso a fila de trabalho da COREME no SIPAC.
Chapecé: COREME — CH (10.06)
Passo Fundo: COREME — PF (10.17.08.08.01.01.03)

ORIENTACOES

1 | Apos conferéncia da integralizagdo curricular considerando o Regulamento da Pés-Graduacdo e
o Regimento da COREME, a Secretaria da COREME juntamente com a Coordenacdo solicitam a
Certificacdo, conforme passos a seguir.

2 | Digitalizar e salvar em PDF individualmente todos os documentos entregues pelo residente:
(IMPORTANTE: VERIFICAR A LEGIBILIDADE DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS)

* Formuldrio — Requerimento de Certificagdo (serd o Unico documento fisico, que devera

ser arquivado)

e Certiddo de Nascimento/Casamento

* CPF

* RG

* Diploma de Graduacgao

* Histérico de Graduacao

* Registro no Conselho Regional de Medicina

Também salvar em PDF individualmente os seguintes documentos:
* Atestado de Desempenho Académico
* Numero de Registro do Certificado na CNRM

3 |Acessar o mddulo do Mesa Virtual através do link que serd encaminhado pela Equipe de
Implantacdo do Mesa Virtual da UFFS.
Na sequéncia constam as telas do sistema (SIPAC) com o passo a passo:

UFFS - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

777777777777777777777777777777777777777777777

ATENGAO!
0O sistema diferencia letras maitsculas de mintsculas APENAS na senha, portanto el deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

| |
| |
} 1
7 . |

| 1) Acessar com usudrio e !
! . ~ . !
Qs e 1Senha conforme orientacdes da equipe de|
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |

Implantagao do SIPAC.

Perdeu o e-mail de confirmac@o de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
agin? Clique aqui para recupera-lo.
enha? Clique aqui para recuperd-la.

Usudrio:




Orgamento: Chama:

@ = Portal Admin.

2 Alterar senha
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OUTROS SISTEMAS

a @

# MoouLo oe ProTocoLo > Rl MEsa VIRTuAL

Processos  Documentos  Despachos  rquvo  Consutas  Relatorios

Ahrir Processo

PROCES303 PEMDENTES DE RECERIMENTO NA UNIDADE v

Catlastrar Processo

Cadastrar Processo Antigo

rutRos Y

Autuar Processo
Cancelamento 3

Diligéncia

0 Itens Selecionados 2 e @ 4

Fluxo de Processo b

Juntaa de Processos 4 Enviado por Enviado Em Natureza Situagdo

PROTOCOLO > ABRIR PROCESSO

Abaixo, infarme os dados gerais do processo que deseja abrir para a sua unidade, Um processo aberto se torna ativo apenas apds a sua primeira movimentagéo,
assim, enquanto aberto, pode ter qualquer de suas informacBes alteradas pela unidade.

Os processos da instituigio podem ser classificadas quanto ao seu assunto abordado, indicado pelo campo Assunto do Processo. Os assuntos tém como base as
tabelas da classificagiio CONARQ (Conselho Nacional de Arquivos).

A sequir, seguemn as tabelas referentes as atividades meio e fim das Instituiglies Federais de Ensino Superior - IFES:
Atividades-meio:

« Classificacdo, temporalidade e destinacdo de documentos de arquivos
Atividades-fim:

+ Cddigo de classificacdo de documentos de arguivos
« Tabela de temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo

Na abertura do processo & possivel também informar as pessoas interessadas a este.

05 GERAIS DO PROCESSO

Tipo do Processo: # |

Assunto do Processo! \ ‘

assunto Detalhado:
£
{900 caracteres/0 digitados)
Natureza do Processo! 1
Observagio:
A

{4000 caracteres/0 digitados)

% 3) Clique em Processos > |
3 Abrir Processo }

o
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

4) Dados Gerais do Processo

iTipo do Processo: Lato Sensu: Emissdo de
icertiﬁcado — Expedicdo —144.421
Assunto do Processo: 144.421 — Expedicdo
Assunto detalhado: REQUERIMENTO DE
CERTIFICADO DO(A) RESIDENTE
MEDICO(A): NOME DO(A) RESIDENTE.
Natureza do Processo: OSTENSIVO
Observagdo: Preencher caso haja alguma
peculiaridade no Processo.



*
%ﬂ £ seguir, & possivel indicar as pessoas interessadas ao processo de acordo com a sua categoria dentro da instituigSo.

DADDS DO INTERESSADD
Cateqoria: # | Qutros v
CPF/CHPD:

Nome do Interessado: #

Notificar Interessadn: T

Inserir

PROTOCOLO > CADASTRAR PROCESSO > CONFIRMAGA® DOS DADOS Do PROCESSO

Confira todos os dados do processo abaixo antes de confirmar o cadastro.

Tipo do Processo: Lato Sensu: Emissio de certificado - Expedicdo - 144.421

Assunto do Processo: 144.421 - Expedicdo

Processo Eletrénico: Sim

Assunto Detalhado: REQUERIMENTO DE CERTIFICADO DO(A) RESIDENTE MEDICO(A): NOME DO(A) RESIDENTE.
Natureza do processo: OSTENSIVO

Observagao: ---
INTERESSADOS DESTE PROCESSO
Identificador Nome E-mail

Confirmar || << Voltar | Cancelar

!‘/ + Processo cadastrado com sucesso.

DADOS GERAIS DO PROCESS0

Ne Protocolo: 23205.000106/2020-64/)

Origem do Processo:
Usudrio de Autuacdo:
Data de Cadastro:

Interno

Tipo do Processo:
: 144,421 - Expedicdo
: REQUERIMENTO DE CERTIFICADO DO(A) RESIDENTE MEDICO(A): NOME DO{A) RESIDENTE.
OSTENSIVO
DIRETORTA DE PGS-GRADUACAD (10.16.08.20.04)
Observacéo: -

Situacdo: ABERTO

Lato Sensu: Emissdo de certificado - Expediciio - 144.421
Assunto do Processo

Assunto Detalhado:
Natureza do processo:

Unidade de Origem:

INTERESSADOS DESTE PROCESSO

Identificador Nome E-mail Tipo

5) Dados do Interessado a Ser Inserido |
Categoria: Outros
CPF/CNPJ: preencher 3
Nome do Interessado: Nome do aluno que |
solicitou a certificacdo. |
iNoﬁficar Interessado: Nao ‘
%9 Cligue em inserir. 3
i = Cligue em Continuar. 3

I
I I
I I
| |
I . I
6) Dados Gerais do Processo |
I . I
IConfere os dados antes de confirmar o 3
I
icadastro, se necessitar de ajustes, clique 3
|
lem voltar, caso esteja tudo correto: }
I
—> Clique em Confirmar }
I I
I
I
|

*IMPORTANTE: Neste momento sera gerado

o n? Protocolo, este é o nimero do processo,
. " |

— sugerimos anotar esse nimero. !
I



KARINE CECILIA FINATTO BEGNIN...

Y brreToRIA DE P65-GRADUACED (10.16.08.20.04)

Orgamenta: 2020

@ Modulos

9 Alterar senha

>, Abrir Chamado

=2 Portal Admin.
¥ Mesa Virtual

PROTOCOLO > CADASTRAR PROCESSO > COMPROVANTE

* Processo cadastrado com sucesso.

Ne Protocolo: 23205.000106/2020-64/%
Origem do Processo: Interno

Usuario de Autuacio:

Data de Cadastro:

Tipo do Processo: Lato Sensu: Emissio de certificado — Expedicdo - 144,421
144,421 - Expedicio
REQUERIMENTO DE CERTIFICADO DO(A) RESIDENTE MEDICO(A): NOME DO(A) RESIDENTE.
OSTENSIVO
DIRETORIA DE POS-GRADUACAO (10.16.08.20.04)
Observagiio: ---

Situacéo: ABERTO

Assunto do Processo:
Assunto Detalhado:
Natureza do processo:
Unidade de Origem:

INTERESSADOS DESTE PROCESSO

Identificador Nome E-mail Tipo

# MOOULD DE PROTOCOLO > L Mcsa ViRmuaL

Procoseos  Documontos  Dospachos  Arquiwo

Retsarios

MESA VIRTUAL

Mostrar 2

* Processos 0 Itens Selecionados

Processa Aberto p{

23205.000100/2020-97 £

# MODULO DE PROTOCOLO » o MESA VIRTUAL

Processos  Documentos  Despachos  Arquvo  Consutss  Relatorios.
MESAVIRTUAL PROCESSOS A '
(@ Tooos T T0DOS DA UIDADE '
Tonos [ 3 R i |
Mostrar 25+ Processos 0 ltens Selecionados 28 |8
Processo Aberto por Cadastrado Em Natureza Situagdo
23205.000106/2020-64 £ 2 T ABERTT E
AN el Mt e ool - et Processo Z05 000106202054
23205.000105/202010 16 Q Process Dealhado
o Sensu; Emisséode certifcado - Expet
[7) CadasiraiVisualizar Anoiagdes.

23205000100/ 202067 ¥ /) e prcesso

Ry Adicionar Documénto

a Adicionar Novo Documento () solctar Cancetamento

(R Adiionar Novos Documenios em Lo {5} Avarbrceso

By AdcioarNov Documenios ar de Moo

[ Evirprocesso

PROTOCOLO > CADASTRO DE DOCUMENTOS EM LOTE > INFORMAR DOCUMENTOS

Abaixo, informe todos os docurmentas que deseja incluir no processo s, em seguida, selscione a opodo Finalizar.

Messe fluxe & permito cadastrar somente decumentos digitais,

© sistema 58 permite anexar documentos com formatos de arquivos adatados pelo ePING - Padres de P il de Bni

Nimero do Processo: 23205.000100/2020-97 /)
Stricta Sensu: Emisso de diploma - Expedigio - 134.421
134.421 - Expedicdo/

Assunto Detalhado; REQUERIMENTO DE DIPLOMA DE MESTRADO [NOME DO PROGRAMA DE MESTRADO]: NOME DO(A)

Natureza do processo: OSTENSIVO
Observaco: ---

Tipo do Processa:

Assunto do Processo:

A natureza dos dacumentos indicam o nivel de sigilo quanto ao seu acessa c padem ser classificados como:
- W Ostensives: documenta cujo teor deve ser do conheciments da piblics em aeral e ficars dispanivel pars cansulta na srea publica do sistema

+ @ Restritos: cujo teor ndo deve ser do conhecimento do pablico em geral, sendo acessados apenas pelas unidades nas quais s&o tramitados, interessados
& assinantes,

sos: usado quando s requer rigorasas medidas de segurangs e cujo teor dewe ser, exclusivamente, do canhecimento de quem o cadastrou & de
pes credenciadas por ssts. As informagtiss sigilosas serdo classificados quanto ao seu Grau ds sigilo smi itra-secretos, sscretos s reservados,
confarme o risco que a divulgag3o pode praporcionar & sociedade ou ao Esta.

ATENCAO! Documentos que cantiverem informacées pessoais (CPF, RG, dados bancérios, endereca...) devem ser cadastrados como RESTRITO

ADICAD DE DOCUMENTOS

Quantidade de Documentos: « [ -- SELECIONE -- ¥

& Campos de presnchiments obrigatario,

7) Clique novamente no icone Mesa
Virtual.

38) Na aba a direita selecione > Processos |
abertos na Unidade. |

|
9) Ao encontrar o processo que foi i
cadastrado anteriormente clique nas trés |
barras gue aparecem bem a esquerda (na i
ilinha do processo) > clique em Adicionar ‘
3documento > clique em adicionar 3
documentos em lote.
I
|
I
I
I
I
|
I
I
I

310) Selecione a Quantidade de
documentos que serdo incluidos.

iSugestéo: 9 Documentos.

31 — Requerimento (Requerimento de Diplomagao)
2 — Certiddo (Certiddo de Nascimento/Casamento)
33 — Documento de Identificagdo Pessoal (CPF)

4 — Documento de Identificagdo Pessoal (RG)

35 — Diploma (Diploma de Graduagdo)

6 — Historico Escolar (Historico Escolar de
Graduagdo)

7 — Registro no Conselho Profissional

38 — Atestado de Desempenho Académico (Atestado
'de Desempenho Académico)

\9 Numero de Registro do Certificado na CNRM



o

11) Anexar os 9 documentos individualmente.

iTipo do documento:

11 — Requerimento (Requerimento de Diplomagdo)

32 — Certiddo (Certiddo de Nascimento/Casamento)

3 — Documento de Identificagdo Pessoal (CPF)

:4— Documento de Identificagdo Pessoal (RG)

5 — Diploma (Diploma de Graduagao)

36 — Historico Escolar (Histdrico Escolar de Graduagao)

7 — Registro no Conselho Profissional

38 — Atestado de Desempenho Académico (Atestado de Desempenho Académico)
39 — Numero de Registro do Certificado na CNRM

iData do Documento: Data do documento.

Data do Recebimento: Data que o discente entregou o documento.

Tipo de conferéncia: Ha quatro opg¢des, deve-se selecionar o tipo de conferéncia que foi utilizada no recebimento deste
documento.

Numero de folhas: documentos em PDF o sistema carrega automaticamente o n2 de folhas

Natureza do documento: Restrito

Hipdtese Legal: Informagdo Pessoal

Clique em adicionar documentos

Quantidade de Documentos:  [3 v
Ordem  Tipo do Documento * Data do D *  Datado + Tipo de Conferéncia e de Folhas # | Natureza
Reguerimento 1e/02/2020  [F 18/02/2020 [ DOCUMENTO CRIGINAL v |k RESTARITO v
1 Hipitese Legal: # INFORMACAQ PESSOAL (Ark. 31 da Lei n® 12.527/2011) Ad
Arquivo Digital:  Requerimento de Certificagio.pdi | Remover Arguivo
Cartidio ps/oaj2000 [ 18/0z/2020 [ DOCUMENTO ORIGINAL v |k RESTRITO v
2 Hipitese Legal: #INFORMAGAQ PESSOAL (Art. 21 da Lei n® 12.527/2011) v

Arquive Digitsl:  Certiddo de Nascimento ou Casamento.pdf | Remaver Arguive

DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO PE | [p2/03/2018 [ 18/0z/2020 [ COPIA AUTENTICADA ADMINIS™ ¥ | |[L RESTRITO A
3 Hipitesa Lagal: #(INFORMACAO PESSOAL (Art. 21 da Lei n® 12.527/2011) v

Arquivo Digital:  RG.pdf | Remover Arguivo

DOCUMENTO DE IDENTIFICACAC PE | 02/03/2018 E 18/02/2020 E COPIA AUTENTICADA ADMINIS ¥ | ||L RESTRITO b
4 Hipdtese Legal: #| INF{)RM}AC»&D PESSOAL (Art. 21 da Lei n® 12.527/2011) v

Arquivo Digital:  CPFpdf | Remover Arguive

DIPLOMA 0&/12/2012 E 18/02/2020 E DOCUMENTO ORIGINAL ¥ | RESTRITO ¥
L3 Hipétese Lagal: # INFORMACAO PESSOAL (Art. 31 d= Lei nd 12,527/2011) b

Arquivo Digitsl:  Diploma de Graduag3o.pdf | Remover Arguivo

HISTORICO ESCOLAR pe/12/2012 [ 18/0z/2020 [ DOCUMENTO ORIGINAL v |k RESTRITO v
[ Hipitese Legal: #INFORMAGAQ PESSOAL (Art. 21 da Lei n® 12.527/2011) v

Arquive Digitsl:  Histérico de Graduagio.pdf | Remaver Arquive

REGISTRO NO CONSELHO PROFISS] | p§/05/2013  [F] 18/0z/2020 [ DOCUMENTO CRIGINAL v | RESTRITO v
7 Hipitesa Lagal: #(INFORMACAO PESSOAL (Art. 21 da Lei n® 12.527/2011) v
Arquivo Digital:  Registro no Conselho Profissional.pdf | Remover Arquivo
ATESTADO DE DESEMPENHO ACADE | [t8/0z/2020 [ 18/02/2020 [ DOCUMENTO CRIGINAL v | RESTRITO hd
3 Hipitese Legsl 4 INFORMACAD PESSOAL (Art. 21 da Lei n® 12.527/2011) v

Arguivo Digital:  Atestado de Desempenho Académico.pdf | Remover Arguiva

HUMERO DE REGISTRO DE CERTIFL 18/01/2020 E 18/02/2020 E COPIA AUTENTICADA ADMINIS ¥ | |1 RESTRITO ¥
9 Hipétese Lagal: # INFORMACAO PESSOAL (Art. 31 d= Lei nd 12,527/2011) b

Amuivo Digital  Nimero de Registro do Certificado na CNRMS.pdf | Remover Arguivo

# Campos de preenchiments cbrigatorio.




Dacumentos 0o Processo

Documentos oo Processo [ Assinar | [[Adicionar Assinante |
¥ Documerto Assinantes
AT4 DE DEFESA DE DISSERTAGAD - 134.332
Tl & % =e
Natureza: RESTRITO
mli 1 3 ATESTADO OE DESEMPENHO ACADEMICO BE
d o)
Hztureza: RESTRITO
HISTARICO ESCOLAR .
4 g 9
ayr i Hatureza: RESTRITO J .
DIPLORAA .
] 5 L
ayr i Natureza: RESTRITO J »
.. DOCUMENTO DE IDENTIFICACAD PESS0AL .
Tl + % BN
Matureza: RESTRITO
.. DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAD PESS0AL -
[ B 2w
Matureza: RESTRITO
.. Ceniddo -
|~} 2 y .
ayr i Matureza: RESTRITO =@
.. Requermenta ;
|+ | 1 y .
ayr i Matureza: RESTRITO 2@
=

DacunenTos oo Processa
Docuwentos oo Processo
H  Dacumenta

AT DE DEFESADE OISSERTAGAD - 134,332

Besinaniss | Minha Assinstura

[/ &
21 Natureza: RESTRITO 4
g servidor ge nuirs Unigsde
SN g ATESTADO DE DESEMPENHO ACADEMICO
Natureza: RESTRITO &l Terceirizade
HISTORICO ESCOLAR Externa
il &

DocumenTos oo Processo

DocuMenTos 0o PrOCESSD Assinar [ Adicionar Assinante |

#  Documerto Assinartes
ATADE DEFESADE DISSERTAA;.&D - 134332 b
Tl s oEw
Natureza: RESTRITO
ATESTADD DE DESEMPENHO ACADEMICO * x
i - o® ==

Natureza: RESTRITO

Dssinatura de Documerto

Fbaixnn, confimme suas assinaturas informando para quais fungiies deseja assinar os documentos selecionados &, posteriomente, sua senha
do sistema.

& Remover Fungio

wd: pdicionar Fungio
3: Servidor 3!: Responsivel Unidade d: Terceirizado d Discerte !: Indicagio em Unidade

FINHoBE ABBINATURAE

Docurnento

%, 4TS DOE DEFESA DE DISSERTACED - 134,352 o -t

Ussinaturas

Fungdo Hio Informada

IR

WATESTRO0 DE DESEMPENHD ACADEMICO N -—femv Fungiio Hio Informada

<]

WHISTARICO ESCOLAR N° wesfens Furgio H3o Informada

<]

OOIFLOMA N7 -feee Fungiio Hio Informada
O0CUMENTO DE IDENTIFICACED PESSOAL N°

200CUMENTO DE IDENTIFICACED PESS0AL Mo -mfoer

Fungdo Hio Informada

4]

Furgio M3o Informada

<]

WCertiddo N ---i-- Furgdo H3o Informada

[+]

4]

" Requerimento M ---i- Fungio Hio Informada

Senha: #

Confirmar | | Cancelar

12) Selecione todos os Documentos.

|

|

3Cuide para deixar os documentos na ordem

correta. Neste momento € possivel ordenar

os documentos nas flechas verdes, caso
seja necessdrio.

14) Clique em Assinar.
Abrird uma nova janela

15) Selecione todos os documentos.
necessario informar o cargo de concurso

I

I

I

I

|

I

I

i |
¢ |
. ’ |

ou chefia que estd representando a !
assinatura dos documentos em apreciag3o. !
|

I

I

I

I

|

I

Clique no icone +



Ezcolher Fungio de fssinaturas

Abaixe, escolha a fungdo para qual deseja assinar os documento selecionados. |

3 Selecionar Fungio

Tipo da Fungio  Denominagio
CARGO ASSISTENTE B ADMIMISTRAC AD

Assinatura de Documento

Ej Furigdo selecionada com sucesso.

Abaixo, confimme suas assinaturas informando para quais fungles deseja assinar os documentos selecionados e, posteriommente, sua senha
do sistemna.

d: pdicionar Fungio : Rernover Fungio
a Servidor a!: Responsivel Unidade &8 Terceirizado d Discente &: Indicag3o em Unidade

Docurnerto [ #ssinaturas

%, 674 DE DEFESA DE DISSERTACED - 134.332 N oot 2 ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD

SSATESTROO DE DESEMPENHO ACSDEMICO N° —--imr 3 nSSISTENTE EM ADMINISTRACAD
SSHISTARICO ESCOLAR N7 ---ieer 3 A3SISTENTE EM ADMINISTRACAD
SBOIPLOMA N° —--i- 3 ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD
“SO0CUMENTO DE IDENTIFICAGED PESS08L N ---iev 3 A3SISTENTE EM ADMINISTRACAD
“SOO0CUMENTO DE IDENTIFICAGED PESS08L N -—-ie- 3 ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD

SCertidio MO - 3 A3SISTENTE EM ADMINISTRACAD

0000 00000

3 A5SISTENTE EM ADMINISTRACAD

ISenha ) F— | |
I Conﬁrmarl Cancelar
|

"%Requerimenio [

DocumenTos 0o Processo

DocumMENTEs 00 Processe [ Assinar | [Adicionarassinante |
¥ Doeumerte Assinantas
A4 DE DEFESA DE D\SSERTA[}AD-|3433Z ®
Ti s . x =9
Natureza: RESTRITO -
{ L 7 fTESTADO DE DESEWRENHO ACADBAICO * B@
© Natureza: RESTRITO - x
. HISTERICD ESCOLAR ] 2%
i = Watureza: RESTRITD - XDy
DIPLOMA %
|~ -] 9
g1l " Natureza: RESTRITO - xow
DOCUMENTO DE IDENTIFICAGED PESSOAL ] .
] 4 Y
@il © Natureza: RESTRITO - x J 4
DOCUMENTO DE \DENTIFICA[}AD PESSOAL ®
|~ 3 9
g1l  Natureza: RESTRITD - x oW
Centiddo % r
] 1 Y
L © Natureza: RESTRITO - x J 4
Requerimento ® ;
|+ 1 ) 9
gl = Natureza: RESTRITD - xaw

== Maolvar || Cancelar

17) Digite sua senha.
Clique em Continuar.

16) Selecione a flecha branca no circulo
verde correspondente ao cargo que ser
informado para assinar os documentos.

s

a

Clique em Finalizar.

18) Confirme se a situagdo de todos os
documentos esta como



Origem do Processo: Intarno
Usuario de Autuacao:
Data de Cadastro:

Natureza do processo: CSTENSIVC
Unidade de Origem:
Observagdo: ---
Situagao: ABERTD

DoCUMENTOS DO PROCESSD
Ordem Tipo de Documento

1 5% Requerimento

2 ’\‘:) Certiddo

2| %y DOCUMENTO DE IDENTIF CAGAD PESSOAL
4|, DOCUMENTC DE IDENTIF CAGAO PESSOAL
5| %, DIPLOMA

6% HISTORICO ESCOLAR

7|%y REGISTRO NO CONSELHO PROFISSIONAL

3 ’Q) ATESTADC DE DESEMPENHO ACADEMICO

0|, NUMERO DE REGISTRO DE CERTIFICADO NA
B cNRM

ProToCOLO > ADICIONAR DOCUMENTOS > COMPROVANTE

J!'j s Documentos adicionados ao processo com sucesso

N° Protocolo: 23205.000106/2020-64 "

Assunto do Processo: 144,421 - Expadicio i
Assunto Detalhado: REQUERIMENTO DE CERTIFICADC DO(A) RESIDENTE MEDICO(A): NOME DO(A) RESIDENTE.

Data de Documento

18/02/2020

05/04/2000

02032012

0210312018

081212012

01212012

06/056/2013

187022020

18/01/2020

Tipo do Processo: Lato Sensu: Emissdc de certificado - Expedicdo - 144.421

J: Visualizar Documento 4, Visualizar Informacées Gerais

Origem

DIRETORIA DE POS-GRADUAGAO
(10.16.02.20.04)

DIRETORIA DE POS-GRADUAGAD
(10.16.08.20.04)

DIRETORIA DE POS-GRADUAGAD
(10.15.08.20.04)

DIRETORIA DE POS-GRADUAGAO
(10.16.08.20.04)

DIRETORIA DE POS-GRADUAGAO
(10.16.08.20.04)

DIRETORIA DE POS-GRADUAGAO
(10.16.08.20.04)

DIRETORIA DE POS-GRADUAGAD
(10.16.08.20.04)

DIRETORIA DE POS-GRADUAGAD
(10.15.08.20.04)

DIRETORIA DE POS-GRADUAGAO
110.16.08.20.041

Natureza

RESTRITO

RESTRITO

RESTRITO

RESTRITO

RESTRITO

RESTRITO

RESTRITO

RESTRITO

RESTRITO

Situagdo
ATIVD
ATIVO
ATIVO
ATIVD
ATIVO
ATIVD
ATIVO
ATIVO

ATVO

|| E

10

O proximo passo é comunicar o(a) Coordenador(a) da COREME para que ele(a) acesse o processo no
SIPAC, escreva e assine o despacho do Processo de Certificacdo.

* Lembrando que é necessario que o(a) Coordenador(a) da COREME tenha acesso a fila de trabalho

que o processo foi criado.
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ETAPA 3 - ENCAMINHAMENTOS DO(A) COORDENADOR(A) COREME

ORIENTAGOES

pendentes de despacho e assinatura.

1 |0O(a) Secretario(a) da COREME comunicard previamente os processos criados, que estdo

Implantagdo do Mesa Virtual da UFFS.

2 |Acessar o médulo do Mesa Virtual através do link que serd encaminhado pela Equipe de

Na sequéncia apresenta-se telas do sistema com o passo a passo:

UFFS - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos

ATENGAO!
0O sistema diferencia letras maitsculas de mintsculas APENAS na senha, portanto el deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIPAC SIGRH
(Administrativo) (Recurses Humanos)

SIGAdmin
(Administragdo e Comunicagdo)

Perdeu o e-mail de confirmac@o de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recuperd-la.

Entrar no Sistema

Vewdrio: ]

@ médulos

Orgamento: ¢b caixa Postal . Abrir Chamado
@ | [t
MépuLos PORTAIS
. & E

W 8 & & E =

cesso 3 endimento d oxarifado \uditoria Co 0 Biblioteca Bo d ervigos Portal Administrativo|
el i s el e
[ e | miomonas | | comporthatss | |

5 15 - o

4 4 2, CF) 3] e

OUTROS SISTEMAS

d @

1) Acessar com usuario e ‘
1Senha conforme orientagdes da equipe de|
| Implantagao do SIPAC. |

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

IMPORTANTE:

confirme em que fila de trabalho vocé esta, precisa ser a mesma fila que

i No lado esquerdo superior da tela (flechinhas verde e vermelha) i
| o Secretdrio da COREME abriu o Processo. i



MESA VIRTUAL
& [ronos .

& tonos En:

0 Itens Selecionados

23205.000100/2020-97 A1
v L Emissaio de ci

PROCESS0 23205.001993/2019-46

Lato Sensu: Emiszdo de certificado - Expedicdo - 144,421 =06 -
Dados Gerais
Protocolo: 23205.001993/2019-46 A

Origem do Processo: Interno

Data de Autuagio:
Usudrio de Autuagdo:

Tipo do Processo: Lato Sensu: Emissdo de certificado - Expedicdo - 144,421
Assunto do Processo: 144,471 - Expedicdo

Assunto Detalhado: REQUERIMENTO DE CERTIFICAD ESIDENTE MEDICO(A): NOME DO(A) RESIDENTE

Natureza do Processo: OSTENSIVO
Unidade de Origem: DIRETGRIA DE POS-GRADUAGA® (10,17.06,20.04)
Data de Cadastro:

Prazo de Guarda Corrente: 5 ano(s)

Prazo de Guarda Intermediario: 5 aro(s)

# MODULO DE PROTOCOLO > Gl MEsa VIRTUAL > [ Processos Na UNIDADE

PROCESSO 23205.001993/2019-46
Lato Sensu: Emiss3o de certificads - Expedicdn - 144.421

1
P
[ Processozs20s0019892019.45

Dados Gerais Q_ Processo Detalhado

/ Marcar como Concluido

[ cerarpor

[J CadastrarNisualizar Anotagtes

Protocelo:
Origem do Processo: Intermno
Data de Autuacdo:

2+ Adicionar Alterar Responsaveis
Usuario de Autuacdo:

@ Ciéncia de Processo o

Tipo d so: Lato Sensu: Emissdo de certificado - Expedicio — 144.421 2
nesunto so: 144.421 - Expedigo Adicionar Documento Adicionar Documento )

- I Adicionar Nowo Documento. =
Assunto Detalhado: REQUERIMENT® DE EMISSAC DE ¢ 63 focomrvonpesmere |3 B Juntada »
[ Adicionar Nowos Documentos em Lote s . -

PROTOCOLG > ADICIONAR NOvos DOCUHENTOS = INFORMAR DOCUMENTSS

Abaino, informe tedos o5 documentos que deseja incluir no processe & em sequida, selecione 4 ops§o Finalizar,
O sistema 56 permite anexar documentos com formatos de arquives adotados pelo ePING - Padries de Interoperabilidade de Governo Eletrénico.

ibmers mixime de documentos cadistradas por operagie; 20.

Niimero do Processe: 23205.001993/2019-46
Tipo do Processo: Lato Sensu: EmissSo de certificado - Expedigfo - 144,421
Assunto do Processo: 144,421 - Expedicio

REQUERIMENTO DE CERTIFICAD DENTE MED

Assunto Detalhado:

Natureza do processo: OSTEMNSIVO
Observagio: ---
Tips do Documenta &
Matureza do Documenta: *  OSTENSIVO v

Tadas as dacumentas datensivos da macema foaida dizpanive s pais canzulla na dwes piblos do slema

' que pesscais (CFF, RE, dadas banchiias, endeiega...) devem 21 cadasliadas cama

RESTRITO.

Azsunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)

Walume:

Observagies:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documente: * O Eszcrever Documento Anexar Documents Digital

Adicianar Documenta

3) Na aba a direita selecione > Processos
abertos na Unidade.

Secretdrio(a) informou que esta pendente

I
I
I
I
I
I
| |
iCquue no numero do Processo que o(a) i
ide despacho e assinatura. 3
! I

I

4) Ao clicar no nimero do Processo, o
Processo sera aberto, constara os dados
}gerais e os documentos que o compdem.
I

I .

lescrever e assinar um despacho quanto a
| ~ . ~ . ~
iconcordancia ou ndo de emissdo do

I
|
I
I
I
I
I
|
I
I
I
I
|
i
| , L
Com base nos documentos é necessario
I
I
|
i
! .o . !
icertificado do(a) discente. !
I I

I

I

I

|

I

I

I

iApés analisar o processo e a
documentacdo:

5) Clique no icone com trés barras (no
canto superior direito).

Clique em adicionar documento.
Clique em Adicionar Novo Documento.
|

6) Adicio de Documentos

iTipo de documento: F9984 - DESPACHO
PADRAO

iNatureza do Documento: OSTENSIVO
iAssunto Detalhado: Despacho do(a)
ECoordenador(a) da COREME.

Volume: Ndo preencher

}Observag:&es: Nao preencher

iForma do Documento: Escrever
Documento.



CARREGAR MODELD CARREGAR MODELD UNIDADE

Arquivo=  Editar~ Inserir~ Visualizar - Formatar - Tabela ~

O e 7T U S5 — L |x x A~ H~ =X =3 8 =~ -~ B 3 &
¥ e B = O F 2N B =
Formatos~  Fardgrafo  ~  Fonte ~ Tamanho ~ | Palawas Reservadas~ | Referéncias ~

DESPACHO DA COORDENAGAQ PARA DIPLOMAGAOQ/CERTIFICACAQ - POS-GRADUAGAOD

De acordo com a emissSo do diplomaicerificado do(s) discente, conforme solicitads, visto ter cumprido todos os requisitos exigidos pelo Regimento do
o = Reg: da Pé: So:

T
I Nome do Discente: [Matricula: ﬂl

Assinatura da Coordenacio

DocumenTos 0o Processo

Documentos oo Processe [ Assinar ] [ Adicionar Assinanta ]
# Documerta bssinartes
F2934 - DESPACHO PADRAD .
Pl s 2 El)

~ Matureza: OSTENSIO

DocunenTes oo Processe
Documentos 0o Processe Assinar Adicionar Assinanta

#  Documento Assinantes
[ 1 g ISR PRORAD \ K‘J e SsTiEie
" Mietureze: OSTENSD ﬂ] Servidor da Unidade

DocumenTos oo Processo
Documentos oo Processe Assinar Adicipnar Assinante

#  Docurnerto lezinartes
., FO024. DESPACHO PADRAD ‘mX .
e s & [ X 29

Hatureza: DSTENSIVD

Azsimatura de Docurnerto

#baixo, confimme suas assinaturas informando para quais fungles deseja assinar os documentos selecionados e, posteriormente, sua senha
do sistema.

W adicionar FungBo & Remover Fungio
D servider 3 Responsivel Unidade &8 Terceirizada &b Discerte 8 IndicasSo em Unidade

himHoE AeBiNaTu ROE

Doournerto s sinaturas

?FSSS& - DESPACHO PAORED N°---foee - 5GPG (10.17.05.20.04.05) 3 Fungio Nio Informada
Senha: #

Confirmar | | Cancelar
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7) Escrever o despacho quanto a i
iconcordéncia ou nao de emissado do i
certificado do(a) discente. |
i— Se houver concordancia, hd um modelo |
de redacdo, portanto clique em |
CARREGAR MODELO, preencha as
iinformagﬁes e caso tenha observagdes |
iimportantes relate. }

iéCquue em Adicionar Documento.

9) Cligue em Adicionar Assinante > Minha
Assinatura.

10) Clique em Assinar.
Abrird uma nova janela

111) Selecione o despacho.

I
I
I
I
|
E necessario informar o cargo de concurso ‘
ou chefia que esta representando a
assinatura dos documentos em apreciag3o. !
I
|
I
I
I
I
|
I

I

! . Vs
Cligue no icone +
I



Tipo da Fungio  Denominagio

Ezcolher Fungio de fssinaturas

Abaixe, escolha a fungdo para qual deseja assinar os documento selecionados.

.3 Selecionar Fungio

CARGO ASSISTENTE B ADMINISTRAC AD

do sistema.

Documnento

F3334 - DESPACHOD PADRAD N°-

B=zinatura de Documento

Ej Furg3o selecionada com sucesso.

W idiciomar Fungio
a: Servidor m: Responsavel Unidade

- SGPG[10.17.02.20.04.03)

Senha: #

& Remaver Fungio
d: Terceirizado

3 : Discente

[ fssinaturas

Cancelar

&l Indicagio em Unidade

3 ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD

Abaixo, confimme suas assinaturas informanda para quais funges deseja assinar os documentos selecionados e, posteriommente, sua senha

DOoCUMENTOS Do P rOCESSO

Moves DocumenTos Inserioos no Processo

Ordem Tipo de Documento Data de Documento

T/l 7 ¥ Despacho
Documentos I8 Amcignaoss no Processo
Ordem | Tipo de Documeanto
1| % Requerimento
2 | %y Certiddo

DOCUMENTD DE IDENTIFICAGAD
' PESSDAL

4 %, DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAD
® pESsoAL
5 % DIPLOMA

6 | %y HISTORICO ESCOLAR

Data de Documento

03122018

01122018

01122018

01122018

01122018

01122018

Origem

Origem

‘GOMISSAD DE RESIDENCIAS NEDIGAS -

(1047.08.08.010103)

COMISSAQ DE RESIDENCIAS MEDICAS
(1017.0808.010103)

COMISSAD DE RESIDENCIAS NEDICAS -
03)

(101708080101

COMISSAO DE RESIDENCIAS NEDICAS -

(10.17.08.08.01.01.03)

GOMISSAQ DE RESIDENGIAS NEDIGAS -

(10.17.08.08.010103)

COMISSAO DE RESIDENCIAS NEDICAS
(10.17.0808.010103)

== Weoltar || Cancelar

PASSO FUNDO

PASSO FUNDO

PASSO FUNDO

PASSO FUNDO

PASSQ FUNDO

PASSO FUNDO

Natureza

OsTENSIVD | )

Natureza

RESTRITO

RESTRITO

RESTRITO

RESTRITO

RESTRITO

RESTRITO

situaglio

ATIVO
ATIVO
ATIVO
ATIVO
ATIVO

ATIVO

(CPAN PR PR PR VRO

&

)
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12) Selecione a flecha branca no circulo

s

informado para assinar os documentos.

I
I
I
I
I
I
i
verde correspondente ao cargo que sera 3
I
I
I
I
I
I
I
I

13) Digite sua senha. i
Clique em Continuar. ‘

Comunicar o(a) Secretario(a) da COREME
para proceder com os demais
encaminhamentos.
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ETAPA 4 —- ENCAMINHAMENTOS DA SECRETARIA DA COREME

23205.000100/2020-97 A1
rictn Sensw: Emissso de d

TS NA UNIDADE

0 Itens Selecionados

Aberto n{

ENDENTES DE RECEBIME

NTO MA UNIDADE

PROCESS0 23205.001993/2019-46
Lato Sensu: Emiss30 de certificactn - Expedic3 - 144.421

Documentos

# Documento Situacdo

1 Ne3fa0i8 @ ATIVO
Requerimenta

2 No1j2019 g @ ATIVO
Certiddo

3 No3fe019 RESTRITO EC AR
DOCUMEMTO DE IDENTIFICAGAD PESSOAL

4 NP 4/2019 RES g @ ATIVO
DOCUMENTO DE IDENTIFICACA® PESSOAL

5 No2/2019 g @ ATVO
DIPLOMA

6 No1/2019 o RG]

HISTORICO ESCOLAR

Nenhum Documento Selecionado

ELDB

PROCESSO 23205.001993/2019-46
[ T i ity

10 > Gl Mesa Vieruac > B Processos Na Unioaoe

colo: 23205.001993/2013-46 A
terno

ss0: OSTENSIVO

DIRETORIA DE POS-GRADL

igo - 144.421

() RESIDENTE MEDICOMAY

£0 (10.17.08.20.04)

NOME DO REAIDENTE

Pracesso

Ly M 23205 001993/2019-45

Dapos COMPLEMENTARES

Tempo de Permanéncia;
Retorno Programade:

Urgente:

Observagies:

Tipo de Processo
Lato Sensu: Emizsio de certificado - Expedigio - 144.421
Assurto Detalhado: REQUERIMENTO DE CERTIFICAD(

Unidade de Destino: »

oz SeLecionapos man Envio

= _JUNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL [10])

(Em Diiaz) EI
@ Mo [3)

* Mio

Sim

Sim

(4000 caracteres/D digitados)

Enwiar | << Waoltar | Cancelar

# Campaz de preenchimenia abigaldia

SIDENTE MEDICO(A): NOME DX

Pszunto do Processo
144,421 - Expedigdo

Dapos oo Exvio

Unidade de Origem:

‘
1) Na aba a direita selecione > Processos
abertos na Unidade.

iCquue no numero do Processo que o(a)

ECoordenador(a) comunicou estar com o
despacho assinado.

12) Confira se todos os documentos estao
ide acordo, bem como o despacho
assinado.

IMPORTANTE: Os documentos precisam
estar com a situagao

I, . ’ "~

3) Clique no icone com trés barras (no
| . . .

canto superior direito).

! . .

Clique em enviar Processo.

34) Dados do Envio

Unidade de Destino: DIVISAO DE
iCONTROLE E REGISTRO ACADEMICO
(10.17.08.20.04.11)

Tempo de Permanéncia: Nao preencher
}Retorno Programado: Nao

Urgente: Ndo

Observagdes: N3o preencher

' Clique em Enviar.

O Certificado e Histérico Académico
ainda serio fisicos e serdo encaminhados!

via malote normalmente!

emitidos serdo enviadas orientag¢des para,
I

correto registro de recebimento do

Juntamente com os documentos
' Certificado e Historico Académico.



