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1.CRIAR UMA CONTA
GOV.BR

Para efetuar doacgdes a érgdos publicos é necessario
possuir uma conta Gov.br. Muitos ja possuem esse
cadastro porque ele é utilizado para varios servicos do
governo (beneficios sociais, aposentadoria, carteira de
motorista digital, etc.). Caso vocé possua esse cadastro, va
para a Secao 3 deste manual. Caso vocé ainda ndo possua
uma conta, acesse o site:

https://cadastro.acesso.gov.br/nova-conta/cpf?

clientid=reuse.gov.br

Preencha os campos solicitados, assinale o item "Li e
estou de acordo com os termos de uso" e o item "Nao
sou um robd", cliqgue em "AVANCAR":

g V-b © Alto Contra

#A > Criar conta com CPF

Criar conta com CPF

Dados Cadastrais Validar Dados Habilitar Cadastro Cadastrar Senha

(1)} 2 3 4

Preencha os campos abaixo com seus dados

CPF

‘ Digite somente ntmeros ‘

Nome Completo

‘ Digite seu nome completo ‘

I:‘ Li e estou de acordo com os Termos de uso.

™

reCAPTCHA
vacidade - Termos

Cancelar

N&o sou um robd


https://cadastro.acesso.gov.br/nova-conta/cpf?clientid=reuse.gov.br

Responda as perguntas solicitadas, elas podem ser

diferentes para cada pessoa, e clique em "AVANCAR™:

@ > Criar conta com CPF

Criar conta com CPF

Dados Cadastrais Validar Dados Habilitar Cadastro Cadastrar Senha

1 @ 3 4

Por questdes de seguranca, vocé devera responder algumas perguntas para validarmos seus dados.

1. Qual € o seu ano de nascimento ?

1989 1992 1087 1988 v 1991 1093 1990

2. Qual & o seu dia de nascimento ?

3. Qual e o seu més de nascimento ?

[ JUNHO j [ FEVEREIRO ] [ QUTUBRO ] [ AGOSTO J [ JANEIRO ] [ MARCO ]

Selecione uma forma de recebimento de cddigo de
autenticacao, se por e-mail ou SMS, digite o seu e-mail

ou nimero de celular e cligue em "AVANCAR":

9 vb © Alto(

A > Criar conta com CPF

Criar conta com CPF

Dados Cadastrais Validar Dados Habilitar Cadastro Cadastrar Senha

1 2 ® 4

Para ativar sua conta, enviaremos um caodigo para vocé. Como prefere recebé-lo?

= 000aKxx@gmail.com ‘ @

A sMs O




Digite o cddigo recebido e clique em "AVANCAR":

9 vb © Alto

4 > Criar conta com CPF

Criar conta com CPF

Dados Cadastrais Validar Dados Habilitar Cadastro Cadastrar Senha

1 2 3] 4

Um codigo foi enviado para [ For favor. digite-o no campo abaixo,

Codigo de 6 caracteres

| llnsira o codigo

Nao recebeu o codigo?
Reenviar codigo

Cadastre uma senha e cliqgue em "CONCLUIR". Guarde a

senha porque ela serd necessaria na proxima etapa.

g vb © Alto Conl

4 > Criar conta com CPF

Criar conta com CPF

Dados Cadastrais Validar Dados Habilitar Cadastro Cadastrar Senha

1 2 3 4

CPF

Nova senha

‘ Digite a nova senha @ ‘

Repita a senha

‘ Repita a senha ® ‘




2. RECUPERAR A SENHA
DE UMA CONTA GOV.BR

Caso vocé ja tenha uma conta Gov.br e n3o saiba a
senha, siga 0s seguintes passos. Acesse o site:

https://sso.acesso.gov.br/login

Digite o seu CPF e clique em avancar:

© Alto Con

Acesse sua conta com

B Numero do CPF

Caso nao lembre se possui uma conta, digite o numero do
seu CPF mesmo assim para verificar,

CPF

‘ Digite seu CPF ‘

Uma conta gov.br garante a identificacdo de cada 4
cidadao que acessa os servigos digitais do governo.

[® Bancos Credenciados
B Certificado digital

& Certificado digital em nuvem

£ Duvidas Frequentes


https://sso.acesso.gov.br/login

Clique em "ESQUECI MINHA SENHA™:

Digite sua senha

o [ CPF

’ r 5 Senha
= ‘ Digite sua senha atual @ ‘

Digite sua senha para acessar o login unico do
governo federal Esqueci minha senha

Duvidas frequentes

Cligue em "Nao sou um rob6" e depois clique em
"AVANCAR":

govb

@A > Recuperacao de Conta

Recuperacao de conta
Antes de prossequir, por favor resolva o Captcha abaixo e cliqgue em Avancar.

™

reCAPTCHA

Privacidade - Termos

N&o sou um robd



Escolha um canal de comunicacao para receber um
cédigo de verificacdo. Pode ser celular, e-mail, internet

banking, entre outros:

A > Recuperacio de Conta

Recuperacao de conta
Selecione uma das opcdes abaixo para gerar uma nova senha para sua conta gov.br.

g Validac&o Facial no aplicativo Meu gov.br

Bancos Credenciados
®

Email: da@gm"=
]

Celular: "="70
[

Internet Bankin:
® d

A préxima tela ird variar dependendo da opcao
escolhida. Caso se tenha optado por e-mail ou celular,

cligue em "nao sou um rob6 " e depois cligue em
"ENVIAR CODIGO":



g vb © AlioC

A > Recuperacéo de Conta

Recuperagao de conta com Celular

Celular Confirmar Codigo Nova Senha

- © B G—

Para garantir gue o telefone celular *********70 seja seu, 0 gov.br enviara um codigo de verificacao.

Nao sou um robd

-

Verifigue seu e-mail ou celular e digite o cédigo enviado

pelo sistema Gov.br. Depois, clique em "AVANCAR":

9 vb © Alic

# > Recuperacdo de Conta

Recuperagdo de conta com Celular

Celular Confirmar Codigo Nova Senha

— @ e @_

Um codigo foi enviado para '70. Por favor, digite-o no campo abaixo.

Cadigo de 6 caracteres

Insira o cédigo

Nao recebeu o codigo?

Reenviar cédigo

e




Digite uma nova senha nos campos solicitados e clique
em "CONCLUIR™:

govb

A > Recuperacdo de Conta

Recuperacao de conta com E-mail

E-mail Confirmar Cédigo Nova Senha

1 2 e_

CPF

Nova senha

| Digite a nova senha @ ‘

Repita a senha

| Repita a senha @ ‘

s




3. CADASTRO DA
DOAGAO NO
DOACOES.GOV

O Decreto n. 9.764,de 11 de abril de 2019 dispoe sobre

o recebimento de doacoes pelas entidades da

administracao publica direta, autarquica e funcional.
Esse decreto determina que todas as doacgoes para
entidades federais devem utilizar o sistema Doacoes.gov.
Para iniciar uma doacao para as Bibliotecas da UFFS,

acesse o site:

Clique em "Entrar", no canto superior direito:

Doggeg? Governo Federal Anuncios
oo .
= Menu I a ]

Bem-vindo(a) ao Doagoes gov.br

Conectando quem tem a quem
precisa.

O Sisten

oferta be
< o
nronro



https://www.in.gov.br/web/dou/-/decreto-n-9-764-de-11-de-abril-de-2019-71137434?inheritRedirect=true

Selecione o seu perfil para acessar o sistema (Doacgoes).
3 o Caso seja pessoa fisica ou juridica, selecione "Sou um
usuario privado" e, caso a doacdo seja um dérgao publico,

selecione "Sou de um dérgao publico":

Acesse o Sistema

Selecione o seu perfil

> Souum usuario privado W

‘ar  Sou de um orgdo publico

4 Selecionando "Sou um usuario privado", clique em
“ "Entrar com gov.br";

Acesse o Sistema

Selecione o seu perfil

& Sou um usuério privado

O govbr & um servico cnline de identificacio e autentificacao digital do cidad
a0 em um unico meio, para acesso aos diversos servicos publicos digitais.

Entrar com gov.br

11




Digite o nimero de seu CPF e cligue em "Continuar".

Também é possivel acessar por meio de outras opcoes

de identificacao (QR code, banco ou certificado digital):

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

CPF

Digite seu CPF

Outras opgoes de identificacao:

am Login com QR code

[©® Seubanco
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

Digite a sua senha e clique em "Entrar':

Digite sua senha

CPF
ol

Senha

Digite sua senha atual @

Esqueci minha senha

12



Cligue em "Quero doar", no canto superior direito da tela,

para cadastrar uma nova intencao de doacao:

Doagdes | Goyerno Federal

6o govbr

= Menu

Preencha a primeira etapa com as informacoes

solicitadas de identificacao do doador e clique em

"Préximo":
Identificacao Doador
Loc
. B
| Cancelar )
ps A

Na préxima etapa hd varios campos a serem

preenchidos. Preencha da forma indicada:

Titulo: Doacdo de livros
Tipo de material: Permanente
Categoria do Material: Colecoes e materiais

bibliograficos

13



Descricao: Nesse campo é necessario elencar todos os
materiais a serem doados. Informar o titulo de cada obra,
o(s) autor(es), a data de publicacao e uma estimativa de
valor de mercado. O valor pode ser pesquisado em sites
de livrarias ou sebos (como a Estante Virtual, por
exemplo).

Justificativa da doacao: A critério de cada doador. Nao
precisa ser preenchido.

Quantidade: Preencha com a quantidade de materiais
que estao sendo doados

Fornecimento em: Selecione 1 UN

Valor unitario de mercado: Some os valores fornecidos
no campo "Descri¢cao", faca a média entre eles e insira o
resultado neste campo

Data de validade: Nao precisa ser preenchido
Localizacao do bem ou local de prestacao do servico:
preencha com o nome da cidade em que vocé reside ou
da cidade onde fica situada o campus da UFFS para o
qual a doacdo serd destinada.

Possui 0nus ou encargos: Assinale "Nao"

Possui donatario: Assinale "Sim"

Data limite de manifestacao de interesse: O sistema
parametriza pelo menos dez (10) dias. Porém, ao clicar
no calendério vocé pode estender esse prazo para que a

biblioteca analise o seu anuncio.

A tela a seguir mostra um exemplo de preenchimento:

14



oacio
[ —— ©  Camprm ctriitrios

a2
g

Confira seus dados de contato e clique em "Préximo":

Data Limite de manifestagac de interesse’

I 28/02/2022

Contato

Nome’

Telefone Principal Telefone Secundario

[ e TREs




Selecione a entidade para a qual a doacao serd
destinada. Em "Org3o", selecione Universidade Federal
da Fronteira Sul (cédigo 26440). Em "Entidade do
Donatdrio", selecione o campus onde esta a biblioteca
para o qual vocé pretende efetuar a doacao.
Opcionalmente, é possivel escrever uma mensagem para

a entidade favorecida. Clique em "Préximo":

Donatario

Numero do antncio: 62842

Orgéo’
26440 - UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL hd ‘

Entidacle do Donatario

154535 - CAMPUS LARANJEIRAS DO SUL UFFS v ‘

Mensagem ao Donatario

4

|< Voltar )

Préximo

Envie fotografias dos livros. Podem ser fotos avulsas ou
uma foto contendo varios itens. Cligue em
"PROCURAR", selecione as fotos em seu computador, e
depois clique em "PROXIMO":

MNumero do anincio: 62842

i ] Vbcé pode alierar @ ordem das foifos, a primeira serd a folo de capa do andncio.

+ Procurar

= °
2]

5

=
G

pr—
—
| —,

16



Revise as informacoes e, caso alguma esteja incorreta,
clique em "VOLTAR" para efetuar as correcoes
necessarias. Caso esteja tudo certo, cliqgue nas caixas de
selec3o para fornecer as declaracoes necessarias, e
depois clique em "ENVIAR PARA AUTORIZACAQO":

Donatario Valor Unitério Mercado Valor Total Mercado
154535 - CAMPUS LARANJEIRAS DO SUL UFFS R$15.00 R$1500

Caracteristicas

Tipo Categoria Possui énus ou encargos
Permanente COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS Nao
Publicacao

Declaro estar ciente dos termos do Decreto n® 9.764, de 11 de abril de 2019

Declaro que sou proprietario do bem a ser doado ou servico a ser prestado.

Declaro que a doagao nao & um bem puiblico ou de empresa privada

Declaro que inexistem demandas judiciais ou administrativas sobre o bem a ser doado.

Declaro estar ciente que o antincio seré submetido a um filtro previamente a sua publicag&o. Antincios ilicitos ou imorais seréo rejeitados, podendo o responsavel ser acionado nas esferas
administrativas, civeis e criminais

- _ _ _  — -
\( Voltar )I Enviar para autorizagao de publicacao
| — |

A biblioteca receberd a publicacao e, ao ser analisada
pela mesma, vocé receberd uma mensagem via sistema
com a informacdo correspondente. Apds essa acdo, o
anuncio fica disponivel por quatro (04) dias na

plataforma:

Eooastee | coeroreaen e o » %9

= Sistema de Doacdes do Governo Federal ‘

17



) Mensagens Mensagem 24494

Data: 24/02/2022 030948
Lida por: Suelen Snnt— 24022022 091725
Anuncie: Anlncio Autarizade para Publicacdo: §2842 — Doacdo de livros
Sria): Suslen i——————
Anuncic: 52842 - Doacée de livros (https: A/doacoes gov.br/meus-anuncios-privado/62842)
Seu anuncio foi publicado com sucesso e ficara dispenivel aos interessados até o dia 28/02/2022.

Apds a aprovacao do seu anuncio na plataforma, a
Biblioteca analisard sua doacao e caso aceite, vocé
receberd um e-mail automatico do Doacgdes, conforme

imagem abaixo:

DOACOES - Vocé possui uma mensagem D Caixa de entrada x

reuse{@economia.gov.br
W para mim -
Anancio: Andncio com interesse: : 62842 ? Doacao de livros

Sr{a): Suelen i

Anudncio: 62842 - Doac3o de livros (hitps://doacoes gov.brimeus-anuncios-interesse/62842).

Agradecemos sua participacio. Conforme a lista abaixo o anuncio teve a seguinte ordem de interessados:

1) Suelen Db

Email:

Telefone: (42) ikt

Orgéo: 154535 - CAMPUS LARANJEIRAS DO SUL UFFS

Favor autorize as doacBes através da funcionalidade Autorizar Doacéo.

Nessa etapa, vocé deve acessar novamente a

plataforma do Doacdes para "Autorizar doagao",

disponivel no canto superior direito, conforme imagem a

seqguir:

18



% Governo Federal

Sistema de Doagoes do Governo Federal

Bem-vindo(a) ao Doagoes gov.br

Conectando quem

tem a quem

Anutncios  Quero doar £ °

Suelen Bilhar

B Meus Antincios

& Republicar Anuncio

A Autorizar Doacio @B

= Mensagens @9

* Sair

1 7 Na doacdo desejada, clique em "Anuncio finalizado":
o

@ Total registros: 1

DOACAO DE LIVROS

ANUNCIO FINALIZADO

PRIVADO

1 Analise os interessados, clicando na figura de martelo:

Interessado(s):

Orgio / Entidade

154535 - CAMPUS LARANJEIRAS

LeENRNGH] Favorecida ]

(s Qtde. Ctde. Qtde. Data

/ Hora Data / Hora Data / Hora

- Situacio Restante
Interesse  Autorizada Doada Interesse Autorizacio Doacdo 1t "

Suelen Spindola Bilhar - (42)

! o o ooz pencente
suelen bilhar@uffs edubr

Total: 1 o o

Qtde. nao autorizada: 1



Autorize a doacdo, clicando em "Confirmar". Aqui é
possivel inserir observacoes ou determinar uma

quantidade autorizada, caso necessario.

Autorizar Doacao

Interessado Quantidade Solicitada
154535 - CAMPUS LARANJEIRAS DO 1 D
SUL UFFS :
-] Observacao Interesse
bl A biblicteca campus Laranjeiras do Sul possui interesse. Iremos contata-la via e-
Lhz mail
} Quantidade Autorizada Observacado Doacdo {
F
1 -

P

r—1
Cancelar Confirmar
b | I

A situacao da doacao deverd estar como "Aprovada" e,

entdo, a autorizacao poderd ser finalizada em "Finalizar

autorizacao":
Interessado(s).
o Qtde. Qtde: Qtde. Data / Hora Data / Hora Data / Hora =
Crpobdenids =y Interesse  Autorizada Doada Interesse Autorizacio Doacgo Situago Restant
- (s
154535 - CAMPUS LARANJEIRAS ?Zf?ég‘;”d“ Bilhar - 42) X N o 24/02/2022 02/03/2022 N »
ORI Favorecida § 22 _— 09:3201 142558 Aprovade
suelen bilhar@uffs edu br
Total: 1 1 0 Qtde. ndo autorizada: 0

v Finalizar Autorizacao

Clique em "Sim" para confirmar a autorizacao da

doacao:



22.

Confirmacao

Confirma a finalizacao de autorizacio de doagao?

o D
d

Pronto! Aguarde o contato da biblioteca por e-mail, pois
serd enviado o termo de doacao a ser preenchido e as
formas de entrega dos materiais. Para maiores detalhes
do fluxo, consulte o mapa de processos em:

https://www.uffs.edu.br/pastas-ocultas/bd/proplan-

dplan/processos/processos-administrativos/mp0299-

doacao-de-materiais-bibliograficos



https://www.uffs.edu.br/pastas-ocultas/bd/proplan-dplan/processos/processos-administrativos/mp0299-doacao-de-materiais-bibliograficos

4. ENTREGA DOS
MATERIAIS NA BIBLIOTECA

Apds receber o retorno da Biblioteca por e-mail, dirija-

se até a biblioteca para a entrega das obras.

No ato da entrega, é necessario preencher e assinar o

"Termo de doacgao". O termo pode ser acessado no link:

https://www.uffs.edu.br/pastas-ocultas/bd/pro-

reitoria-de-graduacao/biblioteca/documentos/termo-

de-doacao-livros

Ele pode ser impresso e preenchido previamente ou

pode ser preenchido na Biblioteca.

A Biblioteca agradece a sua doacao! Agora vocé faz

parte da nossa histdrial!

19


https://www.uffs.edu.br/pastas-ocultas/bd/pro-reitoria-de-graduacao/biblioteca/documentos/termo-de-doacao-livros
https://www.uffs.edu.br/pastas-ocultas/bd/pro-reitoria-de-graduacao/biblioteca/documentos/termo-de-doacao-livros

Biblioteca Cerro Largo: biblio.cl@uffs.edu.br
Biblioteca Chapecé: biblio.ch@uffs.edu.br
Biblioteca Erechim: biblio.er@uffs.edu.br
Biblioteca Laranjeiras do Sul: biblio.Is@uffs.edu.br

Biblioteca Passo Fundo: biblio.pf@uffs.edu.br

Biblioteca Realeza: biblio.re@uffs.edu.br




