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Para cadastrar CONVÊNIOS E ACORDOS INTERNACIONAIS, acesse o SIPAC_Mesa Virtual, link: https://sipac.uffs.edu.br/sipac/ 

 

Acessar o 

SIPAC/MESA 

VIRTUAL clicar 

em PROCESSO 

e depois ABRIR 

PROCESSO 

 

https://sipac.uffs.edu.br/sipac/
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Em tipo do processo selecione a 

opção RELAÇÃO 

INTERINSTITUCIONAL: 

CONVÊNIOS - 001 

Em assunto do processo selecione 

004-(ADMINISTRAÇÃO) 

ACORDOS. AJUSTES. 

CONTRATOS. CONVÊNIOS 

Em assunto detalhado preencha 

PROPOSTA DE ACORDO DE 

COOPERAÇÃO ENTRE UFFS E 

XXXX, PARA 

DESENVOLVIMENTO DE 

XXXXXX 

Em natureza do processo 

selecione OSTENSIVO 
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Servidor (XXXXX) ou pode 

ser a Unidade Acadêmica 

(XXXXX) 

Preencha completando a 

informação anterior Servidor 

(XXXXX) ou pode ser a 

Unidade Acadêmica (XXXXX) 

Insira um e-mail para contato 

Ao final clicar em INSERIR 
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Clique em ADICIONAR 

DOCUMENTOS 
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Selecione a opção OFÍCIO 

Selecione a opção ostensivo ou 

restrito (conforme o caso) 

 

Ofício para assinatura de 

acordo de cooperação 

Selecione a opção ESCREVER 

DOCUMENTO 

Clique em “Carregar modelo” e 

preencha as informações 

solicitadas conforme modelo de 

ofício da próxima tela. 
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Modelo de ofício a ser encaminhado. 

 
OBS 1: após isso, adicionar os seguintes documentos:  

• Plano de Trabalho (em português, inglês e espanhol)  

• Minuta do Contrato (português, inglês e espanhol) 

• Estatuto da Universidade estrangeira 

• Ato de nomeação do Reitor.  

OBS 2: No decorrer do processo podem ser solicitadas outras documentações que forem 

necessárias 

Clique em ADICIONAR 

DOCUMENTO 
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Selecionar documento> Adicionar assinantes> assinar> Finalizar 

 

Clique em Finalizar 

 

Os documentos adicionados na 

etapa anterior estarão aqui 

listados 

Adicionar assinante e assinar o 

documento 
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Clique em MOVIMENTAR 

PROCESSO 
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Unidade de Destino: Agência 

de Internacionalização e 

Inovação Tecnológica 

Selecione a opção ENVIAR 

Após isso, aguardar os trâmites 

legais. 

 


