FRONTEIRA SUL

UNIVERSIDADE
) FEDERAL DA

Divisao de Relac0es Internacionais — DRI

MANUAL
CONVENIOS E ACORDOS
INTERNACIONAIS

colitec

Internacionalizacdo e
Inovacéo Tecnolégica




APRESENTACAO

A AGENCIA DE INTERNACIONALIZACAO E INOVACAO TECNOLOGICA - AGIITEC, tem
como missdo o fortalecimento de Inovacao e RelagGes Internacionais no &mbito da UFFS, tendo em
vista suas competéncias estabelecidas na portaria n° 414/GR/UFFS/2020 e, considerando a crescen-
te importancia dos programas de cooperacao interuniversitarios de natureza académica, envolvendo
o0 intercdmbio de estudantes, professores e técnicos-administrativos, resolve instituir atraves deste
manual, os procedimentos para facilitar e compreender melhor o tramite desta formalizagéo

Dessa forma, este manual pretende mostrar as etapas necessarias para a formalizacdo de Acordos de
Cooperacao, desde da abertura do processo até sua publicacdo no Diario Oficial da Unido, de forma
a explicar quais 0os documentos necessarios.
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1 DOS ACORDOS

1. A UFFS estabelecera acordos de cooperagdo com outras instituicdes de ensino superior ou de pesquisa do
exterior, visando o desenvolvimento de programas de intercAmbio de estudantes, professores e
pesquisadores, priorizando aqueles acordos com potencialidade para envolver diferentes areas em que a
UFFS atua.

1.1 Os acordos mencionados no caput estabelecerdo os parametros definidos para a cooperacdo entre as
partes, devendo as acdes especificas de cooperacdo se desenvolver na forma de programas aprovados pelas
instancias competentes da UFFS, observado o disposto neste documento.

1.2 Este documento regulamenta exclusivamente os acordos de cooperacao internacional que ndo envolvam
transferéncia de recursos financeiros entre as instituicdes acordadas.
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2 DOS CRITERIOS PARA A CELEBRACAO DE ACORDO DE COOPERACAO

2. A Agéncia de Internacionalizacdo e Inovacdo Tecnoldgica (AGIITEC) analisara cada nova proposta de
convénio internacional no intuito de verificar: (1) se apresenta interesse institucional e (2) se ndo contraria a
politica de Internacionalizacdo da UFFS. Nesta analise, 0s seguintes critérios serdo observados:

| - Qualidade da instituicdo estrangeira (IE). Serdo considerados aspectos como historia, porte, estrutura,
producdo cientifica e estrutura de internacionalizacdo da IE, levando-se em conta os padrbes académicos
particulares daquele pais ou regido.

Il - Preenchimento de vazios geograficos e solidariedade internacional. A nossa politica priorizara, atraves de
uma postura proativa, acordos de cooperagdo com IEs da América Central e do Sul, Africa, Asia e Oceania,
em paises nos quais a UFFS ainda tenha representacdo incipiente ou inexistente, sem enfraquecer nem
tampouco subestimar as excelentes relagdes com paises da Europa e América do Norte.

Il - Existéncia de acbes concretas de cooperacdo (histérico, projetos académicos, redes, pedidos de
financiamento, etc.) que venham garantir a efetividade do acordo.

IV - Reciprocidade de condicgdes e termos do acordo.
V - Abrangéncia de areas de conhecimento (que o convénio seja aberto a todos os departamentos) e de nivel
académico (graduacgdo e pos-graduacdo). Somente serdo realizados acordos especificos se houver razdes que

impegcam o acordo geral.

VI - Caréter institucional. As propostas locais devem ter sido previamente aprovadas pelo setor
correspondente a sua origem (departamento, centro de ensino, curso de graduacéo, etc.).

VII - A UFFS ndo aprovara acordos que prevejam compromisso financeiro de nossa instituicdo, a menos que
haja aporte externo assegurado.

VIII - Isencéo de taxas. Os acordos devem prever isencdo mutua de quaisquer taxas.

IX - Renovacdo. Os acordos tém vigéncia pré-estabelecida, podendo ser renovados mediante solicitacdo de
ampliacdo da vigéncia pelo coordenador responsavel pelo acordo.

2.1 As tratativas para viabilizar os acordos serdo feitas preferencialmente com os escritrios de relagdes
internacionais das IEs.
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3 QUEM PODE SOLICITAR

3. A proposi¢do de acordos de cooperacdo podera ser apresentada pela reitoria, pro-reitorias, secretarias
especiais, coordenacdes de curso, comissfes e docentes com anuéncia da coordenagdo académica de seu

campus.

g
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4 CONDICOES GERAIS A SEREM OBSERVADAS

4.1 A formalizacdo de um convénio ou acordo de cooperagdo técnica iniciar-se-a4 quando 1 (um) ou
mais participes demonstrem interesse em realizar um trabalho ou uma atividade, mediante mdtua
colaboragéo, com a finalidade de atingir objetivos de interesse comum.

4.2 Para a celebracdo e/ou ajustes de convénios e acordos de cooperagdo técnica, por 6rgdos e
entidades da Administracdo, exige-se, segundo previsdo do art. 116, 81° da Lei n.° 8.666/93, a
elaboracdo e aprovacdo de um plano de trabalho que detalhe o objeto pretendido, conforme descrito
no item 4.5.

4.3 No ambito da UFFS, convénios e acordos de cooperacdo técnica serdo assinados exclusivamente
pelo Reitor, conforme prevé o regime da UFFS.

4.4 Todas as intencdes de formalizacdo de convénios e acordos de cooperacao técnica  deverdo
ser encaminhadas a Agéncia de Internacionalizacdo e Inovagdo Técnoldgica para manifestacdo
sobre a conveniéncia e oportunidade da iniciativa, especialmente quanto ao objetivo e finalidade
propostos pelo acordo, em face da missdo constitucional atribuida a UFFS.

4.5 Constituem dados essenciais do plano de trabalho (Anexo I1), que dardo suporte a elaboracdo do
proprio instrumento do convénio ou do acordo de cooperagao técnica:

a. ldentificacdo do objeto a ser executado;
b. Metas a serem atingidas;
c. Etapas ou fases de execucéo;

d. Plano de aplicagdo dos recursos financeiros (nos casos de convénios com repasse de
recursos financeiros);

e. Cronograma de desembolso (nos casos de convénios com repasse de recursos
financeiros);

f. Previsdo de inicio (a partir da publicacdo do extrato no DOU) e fim da execugdo do
objeto, assim como da conclusdo das etapas ou fases programadas, e

g. Indicacéo de seu(s) cordenadores(es) e de seu(s) substituto(s).

4.6 Cada participe deve indicar um coordenador e um substituto para administrar e coordenar o
conveénio ou acordo de cooperacao técnica. No caso de substituicdo posterior do coordenador, cabera
ao titular da unidade demandante indicar ao Reitor o novo gestor. Recomenda-se que 0s gestores
assinem o termo de cooperacéo técnica ou de convénio na qualidade de testemunha.

4.7 O prazo de vigéncia do convénio ou do acordo de cooperacdo técnica sera contado a partir da
publicacdo do extrato no DOU.

4.8 Os convénios e acordos de cooperacdo técnica assinados, inclusive os formalizados por outros
participes, deverao ter seu extrato publicada no Diario Oficial da Unido.

4.9 A alteracdo do termo de Convénio ou acordo de cooperagdo deve ser formalizada por meio de
termo aditivo. Existindo um convénio ou acordo de cooperacao técnica e ndao sendo possivel a sua
alteracdo por meio de termo aditivo, seré celebrado um novo acordo, quando:
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e Houver interesse dos participes em firmar um novo acordo, ou;

e Houver modificacdo de clausulas que venham a alterar de forma substancial o convénio ou
acordo de cooperacdo técnica em vigor ou 0 seu objeto, impossibilitando sua continuidade,
ou;

e Tenha finalizado sua vigéncia meses, ou;
¢ Na&o tenha havido a formalizagdo do termo aditivo antes do vencimento do prazo em vigor.

4.10 A renovagdo do acordo ndo € automatica, ela deve ser solicitada por meio de termo aditivo 6
(seis) meses antes do fim da vigéncia.

4.11 As questdes complementares, bem como as duvidas relativas a iniciativa e a formalizacdo de
convénios e acordos de cooperacdo técnica, serdo dirimidas pela Agéncia de Internacionalizacdo e
Inovacdo Tecnoldgica, através dos e-mails: agiitec@uffs.edu.br ou internacional@uffs.edu.br.
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5 FLUXO DO TRAMITE PROCESSUAL

5. Para a iniciativa e finalizacdo do convénio ou acordo de cooperacao técnica, S80 necessarios 0S
seguintes passos:

5.1 Fase de Formalizacao

a. O solicitante inicia o processo através do Sipac/Mesa Virtual, o qual deve conter os seguintes
documentos

| — Oficio, conforme modelo indicado no passo-a-passo;

Il — Plano de Trabalho (Anexo 1), o qual deve ser conter uma via em portugués, uma em inglés e
uma em espanhol, a ser firmado acordo/convénio.

Il — Minuta do Acordo (Anexo I11) preenchida, na versdo em portugués, inglés e espanhol.

IV — Ato de nomeacdo do dirigente responsavel pela instituicdo estrangeira e documento oficial
de identificacdo dos responsaveis pela assinatura do acordo;

V — Estatuto da Instituicdo ou Documento de habilitacdo juridica da Instituicdo de Ensino (ata ou
lei de criacdo) com a qual se deseja celebrar o acordo;

VI — Aprovagdo das instancias internas: ata de aprovagdo do colegiado de curso.

Obs.1: Outros documentos poderdo ser solicitados dependendo da particularidade do
acordo.

Obs. 2: Poderdo ser solicitadas outras traduc6es que se fizerem necessarias.

b. A AGIITEC, efetua uma anéalise prévia da documentacdo dos autos do processo administrativo e,
caso haja algum documento ausente, solicita ao proponente que tal documento seja acostado aos
autos.

e A reitoria somente assina os Acordos/Convénios apds analise da Procuradoria Federal
junto a UFFS;

e A Procuradoria analisa apenas as minutas dos Acordos em Lingua Portuguesa;

e Em hipdtese alguma os Acordos deverdo ser assinados antes da analise e emissdo do parecer
da Procuradoria Federal;

e Caso a Procuradoria Federal sugira mudangas no texto original, novos anexos ou
recomendacdes, a AGIITEC informa ao demandante para ajustes.

c. Apos analise da Procuradoria, 0 Gabinete do Reitor recebe o instrumento definitivo do convénio
ou acordo de cooperacdo técnica para analise e decisdo de interesse ou ndo na formalizagédo do
Acordo/Convénio;

d. Caso nédo haja interesse na formalizacdo do Acordo, o processo é encaminhado a AGIITEC para
arquivamento e o parecer de negativa é enviado ao demandante.
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. Apos a assinatura pelo reitor da UFFS, a AGIITEC encaminha as vias originais do acordo em
portugués, inglés e espanhol a instituicao parceira para recolhimento de assinaturas.

. Mediante o recebimento das vias assinadas pela Instituicdo parceira, encaminha-se a Divisao de
Acompanhamento de Contratos e Convénios — DACC para que solicite a DPO a publicacdo do
extrato do acordo no Diario Oficial da Unido — DOU.

. DACC solicita a PROPLAN a publicacdo da portaria que nomeia 0s coordenadores responsaveis
pelo acordo. (Se o processo ndo passar pela DACC, a portaria pode ser publicada pela AGIITEC)

. PROPLAN informa os coordenadores da publicacdo da portaria.
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