Site:
Manual do
Conteudista

12 versao

FRONTEIRA SUL

UNIVERSIDADE
)g FEDERAL DA



SUMARIO

Sumario
1 PLIONE . ettt ettt ettt et et e et e et e et e ee e e et e e et e e e eeeeeea 3
1.1 RECOMENDACOES SOBRE ACESSIBILIDADE.........cccooioiuiviieeiiieiieeiiieiceenne 3
1.1.1 Documentos para download em formatos acesSiVeiS.........eeevueeeeiveeiireeeireeireeennnnee... 3
1.1.2 Descrican de TiNKS.......eeeeueeieiieiiiieiiiiiieiiiieieeieieeeiie et eeeeee et eeeeeeeeieeeeee 4
1.2 ALTERNATIVA EM TEXTO PARA AS IMAGENS DO SITE....cccovveeeiieiiieeeieeeneee. 4
1.3 FLUXO DE TRABALHO (WORKFLOW)...eeieouiiiiiiiiieeieiieeeieiieeeeeeeeeeeeee. 4
1.4 BARRA DE NAVEGACAO . ..ot 5
1.5 PRIMEIRO ACESSO?..cuiiiiiiiiiiiiieeeee ettt 6
1.6 CONHECENDO O MENU DE TRABALHO ...cccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiee e 6
1.7 CONHECENDO OS OBJETOS DO PLONE.....ccccoveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeiaeen, 8
2 BASE DE DADOS....ccciiiiiiiiiiiiieetiee ettt 9
2.1 OBJETOS PROPRIOS DA BASE DE DADOS ..o, 9
2.2 EDICAO DE CONTEUDOS NA BASE DE DADOS ..o, 9
2.2.1 Edicao de Equipes de Trabalho (BD Eg Trabalho).......occccceiiieiiiiiiiiiiiieeinen 13
2.3 EDITANDO UM BD CURSO.....uciiiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiisisieiteeieeiis e siacieesiaecaiee e 17
2.4 COMO ADICIONAR UM DOCENTE QUE AINDA NAO ESTA NO SITE?............. 19
2.5 COMO CADASTRAR UMA TURMA DE DISCENTES?....ccccciiiiiiiiiieiiieiieineee. 21
3 BASE DE ATOS NORMATIVOS.....ciieuiiiiiiiiiiiiiieiiei ittt eeaa e e 24
3.1 OBJETOS PROPRIOS DA BASE DE ATOS NORMATIVOS....coooviviviieiiiiieiennnnn 24
3.1.1 Busca de at0S NOIMNAtIVOS. ..ceueeeeeeiiiiiiiiieiieiiteiieistese et se e se et s e 24
3.1.2 Como editar um at0 NOTMAtIVO?....ceeureiauiiiiieiiieeiiiieeisieiesieesiieesieesieeesiee e 26
3.1.3 Como publicar Um ato NOTMAIVO?. . ..ueeeerieeeieeeiieeeiieeeiieeeiieeesieeeiieeieeeeieeeiieeees 27
4 EDICAQ DE MENUS DE VISUALIZACAO...ccciiiiiiiiee, 32
4.1 COMO IDENTIFICAR OBJETOS EDITAVEIS NO MENU DE EXIBICAQ?....... 32
4.1.1 Inclusdo de objeto no menu de visSUaliZaga0.....ceueeeeueeeiiieeiiiiiiiiiiiiieiiiiieeeiienn 35
5 CRIACAO E EDICAO DE EVENTOS. ..o, 37
5.1 EDITANDO UM EVENTO....cciiiiiitiiiiiiiiiiiiiiiiie i 37
5.2 CRIANDO UM NOVO EVENTO...cccuttiitiiiiiiiiiiiiiiiieeeieeeiieeeiieeeiieeeiieeeiieeeaeens 37
6 CRIACAO E POSTAGEM DE NOTICIAS ..o 39
6.1 INSERINDO IMAGENS DENTRO DO TEXTO DA NOTICIA coooiiieiiin 46
6.2 TAMANHOS-PADRAO DE IMAGENS-DESTAQUE ......cciiviiiieiiiieiiceieieene 48
6.3 COMO COLOCAR UMA NOTICIA EM DESTAQUE NA CAPA DO CAMPUS?.49
7 CRIACAQ DE FORMULARIOS....c.ocoiiiiiiiie, 50

7.1 INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO PARA A PASTA DE FORMULARIOS....51
8 EXIBICAQ DE AGENDA NO SITE UFFS......coovuieiiiieiiieiiiieiceieieeiceeseeeeeanen, 57




9 CRIACAO DE LINKS E TABELAS NO OBJETO TEXTO RICO.....cccccovevevrennneeee. 59

10 INCLUINDO OU ALTERANDO BDPESSOA ..o 60
10.1 EDITANDO UM BD PESSOA JA EXISTENTE .....c0uuiiviieeiieeeeeeeiinnenn . 62
10.2 DIFERENCA ENTRE BD PESSOA E USUARIO CONTEUDISTA................ 62
10.3 EDITANDO UM BD PESSOA JA EXISTENTE ...cuvoviieeniiieeeiieeeeeeennee, 62

10.4 CRIANDO UM BD PESSOA .....oivieiiiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieiieeieeeeenns 65




1 PLONE

O site da UFFS foi desenvolvido e abrigado em um gerenciador de conteudo livre e de codigo
aberto chamado Plone, que possui um sistema de fluxo de trabalho (workflow), seguranca e
funcdes pré-configuradas, além de um conjunto de tipos, conteudo e suporte a varias linguas.
O Plone é um dos gerenciadores com melhores niveis de seguranga. Ele registra, inclusive, o
historico de todos os seus acessos e das alteracoes no ambiente de gestdo, a partir do seu login
e senha, fazendo com que a gestdo de contetido do site seja efetiva. Atualmente, a Diretoria de
Comunicacdao (DICOM) é o orgao responsavel por toda a gestao do site da UFFS,
monitorando todas as acdes realizadas no Plone.

Mas antes de seguirmos, leia atentamente o breve resumo sobre informacdes essenciais do site
da UFFS.

1.1 RECOMENDACOES SOBRE ACESSIBILIDADE

O site da UFFS foi desenvolvido para atender aos padrdes de acessibilidade implementados
pelo Modelo de Acessibilidade em Governo Eletronico (eMAG) do Governo Federal e
também aos padroes internacionais estabelecidos pelos WACG e W3C.

As diretrizes ou recomendacOes de acessibilidade explicam como tornar o conteido Web
acessivel a todas as pessoas. Nesse sentido, além do ambiente de desenvolvimento, algumas
especificacOes precisam ser seguidas para tornar o contetido do site acessivel.

1.1.1 Documentos para download em formatos acessiveis

Assim como o conteido de um site deve ser acessivel, o material disponibilizado para
download também precisa ser. Um dos formatos mais acessiveis é o préprio HTML e, por
isso, os atos normativos da UFFS passaram a ser exibidos, no site, neste formato.

Também podem ser utilizados arquivos para download no formato Open Document Format
(ODF). Se um arquivo for disponibilizado em PDF, devera ser fornecida uma alternativa em
HTML ou ODT, uma vez que os leitores de tela utilizados por pessoas com alguma
deficiéncia ndo sdo capazes de ler o formato PDF.

* HTML é uma linguagem de marcacdao utilizada na construcdo de paginas na WEB.
Documentos HTML podem ser interpretados por navegadores.

* O Open Document Format (ODF) é um formato aberto de documento adotado pela
Arquitetura de Interoperabilidade em Governo Eletronico (ePING) que pode ser
implementado em qualquer sistema. O ODF engloba formatos como: Open Data Text (ODT)
para documentos de texto, Open Data Sheet (ODS) para planilhas eletronicas, Open Data
Presentation (ODP) para apresentacoes de slides, entre outros. Se optar por utilizar um
arquivo ODT, disponibilize-o somente para leitura.

* Como coloco um arquivo ODT s6 para leitura? Na barra de tarefas do writer, acesse
arquivo>propriedades>seguranga>abrir o arquivo somente p/ leitura.



1.1.2 Descricao de links

Além de ser claro e sucinto, o texto do link precisa fazer sentido mesmo quando isolado do
contexto da pagina. Evite, portanto, a utilizacdo de links do tipo “clique aqui”, “leia mais”,
“mais”, “saiba mais”, “veja mais”, “acesse a lista”, pois essas expressoes ndo fazem sentido
fora do contexto. Muitos usudrios de leitores de tela navegam por links, tornando descrigcdes
como “Clique aqui” ou “Veja mais” insuficientes para o usudario saber o destino do link ou

localiza-lo na pagina.

Além disso, os leitores de tela possuem uma tecla de atalho que permite ao usudrio acessar a
lista de todos os links da pagina. E uma maneira facil e rapida de ter acesso aos links. No
entanto, se o texto dos links ndo for suficientemente descritivo, essa funcionalidade tera pouco
valor.

Exemplo correto:
Saiba mais a respeito de acessibilidade.

Exemplo incorreto:
Clique aqui para saber mais a respeito de acessibilidade.

1.2 ALTERNATIVA EM TEXTO PARA AS IMAGENS DO SITE

As imagens disponibilizadas no site sempre devem ser descritas, através do recurso
“alternative text”. Pessoas cegas ndo terdo acesso ao conteido transmitido por uma imagem
caso ndo se forneca uma descricdo para ela.

Ao descrever uma imagem, pergunte-se: "se eu nao pudesse utilizar esta imagem aqui, o que
eu escreveria em seu lugar?”

1.3 FLUXO DE TRABALHO (WORKFLOW)

Entre as diversas funcionalidades de edicao do Plone, ha o Estado do Objeto, que indica em
qual posicao ele estd no fluxo de trabalho (workflow). O Plone trabalha com trés diferentes
estados para seus contetidos: esboco interno, revisao pendente e visivel externamente. Todo
contetido criado no site precisa obedecer a esse fluxo de trabalho padrao do Plone.

Quando o contetdo € criado, ele esta inicialmente no estado Esboco interno (invisivel para
visitantes da pagina). Nesse estado o contetido pode ser editado pelo seu criador (a cor desse
estado € laranja).

No momento em que desejar, o criador do conteido/objeto pode mudar o status do
contetido/objeto, enviando-o para publicacdo (a cor desse estado é amarela). Quando essa
acao é realizada, o conteido/objeto passara ao status Revisao Pendente. Isso quer dizer que o
contetido/objeto entrou no monitoramento do site realizado pela DICOM, que realizara a
publicacdo externa.



Assim que Visivel Externamente (a cor desse estado é azul), o conteido/objeto se tornara
visivel para todos os visitantes do site. Para retornar ao estado Esboco interno e fazer
alteracGes, basta retirar o item de publicagao.

ATENCAO!
E somente no estado Esboco interno que o usudrio tem permissdo para efetuar edicdes no
objeto/contetido.

Estado:
Fevisao
pendente

1.4 BARRA DE NAVEGAGAO

UNIVERSIDADE
) FEDERAL DA
'FRONTEIRA SUL

* Base de dados * Atos normativos Institucional Cursos

Acesso facil  Site antigo

CERRO LARGO ERECHIM

Cursos

Graduagao

Especializacao

A barra de navegacdo atende aos requisitos de acessibilidade eMAG e tem objetivo de
informar o usuario sobre sua localizacdo na pagina, permitindo que ele saiba onde esta no
momento. Assim, esse recurso também conhecido como “migalha de pao” (breadcrumbs),
exibe links navegaveis em forma de lista hierdrquica os quais permitem que o usuério saiba
qual o caminho percorrido até chegar a pagina em que se encontra no momento. Ex.: Pagina
inicial > campi > Chapec6 > cursos

Agora vocé esta pronto. Vamos la!



1.5 PRIMEIRO ACESSQO?

Ja é conteudista do site? Sim? Entdo acesse: https://www.uffs.edu.br/login e informe o seu
nome de usudrio e senha.

Se ainda ndo é um conteudista cadastrado, solicite junto ao seu departamento a criacao de seu
perfil de conteudista. A instdncia mdaxima responsavel devera enviar um e-mail
site@uffs.edu.br, informando nome completo, Siape, e-mail institucional e atividades que
serdo desempenhadas no site.

Ex.: para criacdo de usuarios conteudistas da Pro-Reitoria de Graduacao, o e-mail deve ser

enviado por prograd@uffs.edu.br

Agora que vocé esta logado, é importante saber que suas permissoes de edicdo serdo de
acordo com o seu departamento e as fun¢des desempenhadas.

BRASIL Servigos

Irpara o conteido 1 Irparm o menu 2 Irparaa busea 3 Ir para o rodapé 4

UNIVERSIDADE
g FEDERAL DA

FRONTEIRA SUL

* BASE DEDADOS  * Atos Normativos

Acesso Facil  Site antigo

'CERRO LARGO CHAPECO

Institucional

Cursos Ingresso  Pesquisa

LARANJEIRAS DO SUL

Nome do Usuario

XX

Esqueceu sua senha?
Se vocé esqueceu a sua senha,
podemos enviar uma nova para vocé.

AGESSIBILIDADE

Extensdo e Cultura

PASSO FUNDO

ALTO CONTRASTE  MAPA DO ST

Buscar no Site

Assisténcia Estudantil

Além disso, é preciso saber que o site da UFFS tem trés ambientes de edicdo: Base de dados,
Base de atos normativos e menus de visualizacdo. Ao longo deste Manual vocé encontrara a
descricao de cada ambiente.

1.6 CONHECENDO O MENU DE TRABALHO

No Plone, textos, imagens e arquivos sdo considerados objetos, os quais podem ser
organizados em pastas e menus.

Tudo que vocé podera fazer depois de logado no Plone, todas as edigoes, alteragdes, exclusoes
ou inclusodes de objetos, é realizado pelo menu de trabalho exibido na cor preta, localizado a

esquerda de sua tela.


mailto:prograd@uffs.edu.br
mailto:site@uffs.edu.br
https://www-mgm.uffs.edu.br/login
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Esse menu so6 aparece para quem estiver logado e na pasta em que o usuario tem permissoes.
Por exemplo: o grupo da Pro-Reitoria de Extensdo s6 possui permissdao para edicao no menu

da sua Pr6-Reitoria.

Observe para que serve cada um dos botdes do menu:

* Visdo: representa a maneira como um contetido sera
apresentado quando acessado fora do ambiente de gestdao de
contetido. Quando se define a visdo-padrdao de um objeto, é esta
aba que deve ser clicada para verificar se a escolha foi correta.

* Adicionar item: utilizado para inserir novos objetos em
determinada pasta.

e Estado: worflow de trabalho — indica em que estado de
publicagdo esta o objeto.

* Acgoes: esse botdo é exibido, no entanto os usuarios nao tém
permissao para efetuar alteragoes.

e Exibicao: é o mesmo caso do botdao A¢ées (ndo ha permissao
para alteracdes).

7 dias atras: o relégio indica o histérico de criagdo e
modifica¢Ges do objeto.

e Compartilhamento: permite atribuir permissdes a um usuario
ou grupo de usudrios para objeto ou area especificos.

ATENCAO!
Esse é o menu de trabalho padrao do Plone. E possivel que alguns dos botdes nao estejam
disponiveis para vocé. A exibicao dependera do seu nivel de permissao.



Adicionar item. .

Apresentacio
Dindmica
Arquivo
Colecio"
Evento UFFS

Imagem com
legenda

Informe

Link p/Ato
MNommativo

Link p/Menu
Link p/Pessoas
Menu

Moticia UFFS

& pasta*

Texto
Texto Rico
Trabalho
Academico
URL

1.7 CONHECENDO OS OBJETOS DO PLONE

Apresentacao Dinamica: exibir contetiidos armazenados na Base
de dados ou na Base de atos normativos.

Arquive: inserir arquivos com extensao “odt”, “doc”, “pdf”,
“txt”, “xIs”, “zip” (arquivo que retine mais de um documento) ou
“swf” (arquivos em flash, somente para download).

Colecado: possibilitar que um conjunto de itens fique disponivel
em uma pasta ou em uma determinada area da capa, gerando
filtros(critérios) como Local do Item e Tipo do Item para, por
exemplo, entrar em um monitoramento.

Evento UFFS: divulgar eventos promovidos pela UFFS.

Imagem com legenda: adicionar imagens e acrescentar legendas
descritivas a fim de facilitar a acessibilidade.

Informe: publicar notas informativas dos setores/cursos.
Link p/Ato Normativo: disponibilizar o link de acesso a atos
normativos que ja estdao cadastrados na Base de atos normativos

do site.

Link p/Menu: disponibilizar links de acesso a menus internos do
site.

Link p/Pessoas: disponibilizar links de acesso a pessoas
previamente cadastradas no site. Mais utilizado para criacdo de
turmas nos cursos.

Menu: inserir menus interno (submenus) ou menus-raiz.

Noticias UFFS: publicar noticias sobre a UFFS ou em especifico
sobre o departamento ao qual a pasta se refere, como um Campus.

Pasta: inserir pastas ou pastas ocultas.

Texto: (ndo utilizado).

Texto Rico: incluir textos institucionais com acesso a formatacao.
E possivel copiar os textos diretamente do editor de texto utilizado
para a sua producdo. Porém, recomenda-se que seja copiado e
colado com Ctrl+Shift+V ou colado do Bloco de Notas (para
limpar a formatacdo) e sé entdo ser aplicado no campo Corpo do
Texto.

Trabalho Académico: publicar dissertacdes, teses e monografias.

URL: inserir links externos ao site da UFFS.




2 BASE DE DADOS

Com a intencdo de facilitar a atualizacdo de dados dentro do site da UFFS, foi criado um
sistema de Base de Dados (BD). A BD é uma espécie de repositério, onde ficam armazenadas
informacoes sobre a UFFS e que podem ser replicadas em varios locais do site. Os principais
contetidos existentes na base de dados sao relativos a setores, érgaos colegiados, comissdes,
cargos de gestdo, pessoas e cursos da UFFS.

O fato de tais contetidos estarem colecionados em unico lugar facilita o processo de consulta e
atualizacdo, uma vez que as informacdes da base de dados, mesmo que citadas em diversos
lugares do site so precisam ser atualizadas em um local, que é a Base de dados. Nesse caso, ao
preencher uma informacdo na Base de dados, ela sera exibida, automaticamente, nos menus
de visualizacdo do site.

2.1 OBJETOS PROPRIOS DA BASE DE DADOS

BD Pessoa: inserir uma nova pessoa no site:
servidor, aluno, integrante da comunidade
Adicionar Adicionar item... regional;

item... . . ~
BD Pessoa BD Cargo: inserir um novo cargo de gestdo;
Eﬁ?ﬁ’gdn BD Curso: inserir um novo curso de Graduagao,
Lo ' BD Cargo Especializacdao, Mestrado ou Doutorado;
BD Curso BD Eq Cargo: criar um cargo gestor de uma
Acbes equipe de trabalho (comissao, conselho,
SELE [ colegiado, comité, niicleo);
Exibigio  » BD Eq Membros BD Eq Membros: criar. um grupo de pessoas que
representam um rmin men m
BD Eq Trabalho eprese tam um dete ado segmento de uma
O equipe de trabalho;
renciar b . s ~ .
portiets BD Fluxograma BD Eq Trabalhe: criar um 6rgao colegiado —
BD Setor instancias que abrigam representacoes de varias

pessoas ou segmentos;

BD Fluxograma: inserir um fluxograma — item
exclusivo da Pro-Reitoria de Planejamento;

BD Setor: inserir um novo setor na Base de
dados.

2.2 EDICAO DE CONTEUDOS NA BASE DE DADOS

Vocé vera que a atualizacdao dos objetos na Base de dados é realizada, basicamente, através do
preenchimento de formularios. Muitos formularios sao padrdes, como formulario de cargo de
gestdo, cursos, setores, etc. Vocé também podera observar que muitos campos dos formularios
sdo campos de busca. Isso quer dizer que o site buscara determinadas informacdes que ja
foram pré-cadastradas no site. E o caso de pessoas (professores, técnicos, alunos), setores,
cargos de gestdo, atos normativos.
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Exemplo de campo de busca de pessoas:
Substituto/adjuntalSuplenta
£ cearck: &

Abel Edvarde Auth
bl pro-revioria-fe-pesten-de-pezanm) pexoss Jabel-edusrdo -auth

bd{ peo-rerioria-£e- genian-de-pousnm | peucas Jecacistema

wilalgiz:
bd | pro-redoria-de-gentao-d e -prasom| praces | scelgas-neta
Adelaide Maria Gongalves Pereira

b pAo-ranoria-40- peslan-da. I 026 | 200 lai0e-mar @-gon il panara

WO W

Adelar Ferreira Pes

i i r e 3 0. G0 30 O e en e Ineccnas | efalar.nec

Exemplo de campo de busca de atos normativos
Ato Crisder Afo Morralivo gue cnou o Capo.

+ Zeanch ¥

ATA N2 1/ CAP UFFS/ 2011
lets=-anrmativon] meicep 200000

BLez-A0maLives | aeices 2013000

=
=
=
=
)
=
)
=
5 ]
1 =3
L
L

ATA N 1/ CAP! LIFFS) 2014

epi 2018~0001

pEp-TnmTAtivs

Substituto/Adjunte Suplente
& Zsarch: %

Por isso é importante ter em mente que a Base de dados tem uma certa hierarquia que deve ser
considerada para o preenchimento dos dados. A informacao deve ser colocada no site sempre
da menor informacao para a maior.

Exemplo:

Se seu objetivo é cadastrar um novo setor, precisa considerar que, para ter um setor no site da
UFFS, é preciso que exista um cargo de gestdo para esse setor e, para que exista esse cargo de
gestao, é preciso que uma pessoa 0 ocupe.

Nesse caso, a insercao das informagdes deve ser iniciada pela pessoa, para depois criar o
cargo de gestdo e, na sequéncia, selecionar o cargo de gestdo dentro do setor criado.

Passo 1

Ap6s estar logado no site https://www.uffs.edu.br/login, acesse o menu Base de dados e
escolha a unidade (campus) ou setor em que deseja realizar alteragées.

Atencao: utilize o procedimento descrito abaixo para a edicdo de cargos de gestdo, cursos,
setores, biblioteca, pessoas...


https://www-mgm.uffs.edu.br/login
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*Se for uma Equipe de Trabalho, consulte no final deste capitulo o procedimento.
Ex.: edicdo de um cargo de gestdao do Campus Chapeco.

Servigos Participe  Acesso & informagdo  Legislagdo  Canais

Irpara o conteddo 1 Irparac menu 2 Irpam @ busca 3  Irpara o rdapé 4 ACESSIBILIDADE ~ ALTOCONTRASTE  MAPA DO SITE

UNIVERSIDADE

Estado: Visivel FEDERAL DA

xiemamenie

@ 17horas
alras

Passo 2
Clique no cargo que deseja fazer alteragoes.

Acesso

Visdo

CERRO LARGO

o= Adicionar |
item

* BASE DE DADOS

FRONTEIRA SUL

* Atos Normativos

Institucional  Cursos gresso

Extensao e Cultura

CCH GR / AUDIN PROGESP
Cargos de Gestao Cargos de Gestao setores
Cursos Setores Cargos de Gestao
Equipes de Trabalho GR / DICOM Pes:?.uas
Setores Administracao do Site Equipes de Trabalho
ccL Cargos de Gestao PROGRAD
Cargos de Gestao Noticias Cargos de Gestao
Cursos Setores Equipes de Trabalho
Equipes de Trabalho Equipes de Trabalho Setores
Setores GR / OVID Biblioteca
CER Cargos de Gestao PROPEPG
Cargos de Gestao Setores Cargos Académicos
Curslos GR/ PF Cargos d-e Gestao _
Equipes de Trabalho ST CIJIS.(JS Pos-Graduagao
Setores Cargos de Gestao Equipes de Trabalho
cLs Setores
~ GR/PI
Cargos de Gestao Cargos de Gestao PROPLAN .
Cursos Setores Cargos de Gestao
Equipes de Trabalho P~ Setores
setores Cargos de Gestao L FEAE
CPF ~ Setores Setores .
Cargos de Gestao Equipes de Trabalho Cargos de Gestao
Cursos Equipes de Trabalho
Foacdnas da Teabhalbho PROAD

Facil  Site antigo

CHAPECO

Pagina Inicial * BASE DE DADOS CCH Cargos de Gestdo
Estado.
it =
: Cargos de Gestao
’ Acbes »

Configuragdes

Q] Exibicio »

Nome curto Esse nome serd exibido na URL

@ Tmeses cargos-de-

alras

gestao

Contelido

C riilh
2 Comea

ERECHIM

LARANJEIRAS DO SUL

PASSO FUNDO

Buscar no Site

Assisténcia Estudantil

Chefe da Assessoria Académica do Campus Chapecd ¢
— por Marcio Luft — (ltima modificagao 20/04/2017 0

Chefe da Assessoria de Bibliotecas do Campus Chapeco
— por Marcio Luft — dltima modificagao 20/04/2017 10h17

BIB-CH

Chefe da Assessoria de Comunicagao do Campus Chapecd
— por Marcio Luft — (ltima modificagao 05/01/2017 13h27

Passo 3
Clique em Estado: Visivel externamente e em seguida Retirar. Essas opcdes estardao
disponiveis na barra lateral esquerda.
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&3 srasiL Servigos Participe  Acesso & informagéic  Legislagio  Canais .

Irpara o contedde 1 Irperaomenu 2 Irpara abusca 3 Irpara o rodapé 4 ACESSIBILIDADE ~ ALTOCONTRASTE  MAPA DO SITE

° ®

Visdo

Estado: Y -~ IIVERSIDADE

V)\give\ Estado el DERAL DA —
e ™S externamente ONTEIRA SUL o

AcBes » Retirar

P— e = - s Ingresso  Pesquisa  Extensao e Cultura  Assisténcia Estudantil
Se vocé enviou o item para revisdo por engano ou queira realizar e adicionais, isso ird traze-lo de vol

Acesso Facil  site antigo

Exibigdo  »

2 horas
airas

CERRO LARGO CHAPECO ERECHIM LARANJEIRAS DO SUL PASS0 FUNDO

2 Compariin . 4
amento Pagina Inicial * BASE DE DADOS CCH Cargos de Gestao Chefe da Assessoria Académica do Campus Chapecd

Chefe da Assessoria Académica do Campus Chapeco

Chefe da Assessoria Académica do Campus Chapecd
Em Exercicio: Titular

Titular: Vanessa Zamodzki de Camargo

Proximo: Chefe da Assessoria de Bibliotecas do Campus Chapeco »

Passo 4
Automaticamente o status mudara para Estado: Esboco interno e o botdo Edicao ficara
disponivel. Clique em edicdo para realizar as mudangas necessarias.

® E=3 BRrasiL Servicos Participe  Acesso &informagio  Legislagio  Canais

Irpara o conteido 1 Irparaomenu 2 Irpam s busca 3 Ir pars o rodapé 4 ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

, Edicdo

UNIVERSIDADE
© visio FEDERAL DA
FRONTEIRA SUL Buscar no Site Buscar
Estado
& Ewow |
mnieme *BASE DEDADOS  * Atos Normativos  Institucional Cursos  Ingresso  Pesquisa  Extensdo e cCultura  Assisténcia Estudantil

Agies b
Acesso Facil  Site antigo

Exibigio

CERRO LARGO CHAPECO ERECHIM LARANJEIRAS DO SUL PASSO FUNDO

@ umminuto n )
afrds Pagina Inicial * BASE DE DADOS CCH Cargos de Gestao Chefe da Assessoria Académica do Campus Chapech

n Cumu‘arﬁlh
amento o Info Estado do item alterado.

Chefe da Assessoria Académica do Campus Chapeco

Chefe da Assessoria Académica do Campus Chapeco

Em Exercicio: Titular

Titular: Vanessa Zamodzki de Camargo

Passo 5
Preencha o formulério e em seguida salve-o.

Passo 6
Clique em Estado: Esboco interno e Enviar para publicacao.
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@ =3 BRasIL Servigos Participe  Acesso ainformagiio  Legislagio  Canais

teddo 1 Irpemomenu 2 Irparaabusca 3  Irpara o odapé 4 ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

UNIVERSIDADE

FEDERAL DA

Estado: »
Tornar privado . JADOS  *Atos Normativos  Institucional Cursos Ingresso  Pesquisa  Extensdo e Cultura  Assisténcia Estudantil

Ades . Enyiar para
publicagio -1l  site antigo

Q Exibicio » Avangado...

Coloca o seu item na fila de revisdo, de forma que ele possa ser publicado externa ou internamente.

PASSO FUNDO

@ um minuto R
afrds Pagina Inicial * BASE DE DADOS CCH Cargos de Gestao Chefe da Assessoria Académica do Campus Chapecd

1*_ Compariilh
amenio -
o Info Alteragoes salvas

Chefe da Assessoria Académica do Campus Chapeco

Chefe da Assessoria Académica do Campus Chapeco

Em Exercicio: Titular

Titular: Vanessa Zamodzki de Camargo

Proximo: Chefe da oria de Bibliotecas do Campus Chapeco »

* Caso deseje fazer alguma alteracdo apo6s ter enviado para publicacdo, basta clicar em
Estado: Revisao pendente>Retirar >Edicao, iniciando o processo de alteracdo novamente.

® E=3 srasiL Servigos Participe  Acesso ainformagio  Legislagio  Canais

Irpara o conteido 1 Irperaomenu 2 Irpermabuses 3 Irpar o rodapé 4 ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE MAPA DO SITE

Y -IIVERSIDADE

Estado:

Revisao Estado: DERAL DA ;
pendents * ONTEIRA SUL Buscar no Site

AcBes b Retirar
Avangado_._ JADOS  *Atos Normativos  Institucional Cursos Ingresso  Pesquisa  Extensdo e Cultura  Assisténcia Estudantil
Exibigio  »
Acesso Facil  Site antigo

um minuto
afras

CERRO LARGO CHAPECO ERECHIM LARANJEIRAS DO SUL PASSO FUNDO

1‘ Compartin
amenio Pagina Inicial ) *BASE DE DADOS ceH Cargos de Gestdo Chefe da Assessoria Académica do Campus Chapecd

o Info Estade do item alterado.

Chefe da Assessoria Académica do Campus Chapeco

Chefe da Assessoria Académica do Campus Chapecd

Em Exercicio: Titular

Titular: Vanessa Zamodzki de Camargo

Proximo: Chefe da Assessoria de Bibliotecas do Campus Chapeco »

* Para a criagdo de cargos ou setores novos, por exemplo, é necessdrio enviar um e-mail de
solicitagdo para site@uffs.edu.br, informando o nome e o titular do cargo.

2.2.1 Edicao de Equipes de Trabalho (BD Eq Trabalho)

A edicdo do objeto Equipes de Trabalho (BD Eq Trabalho) possui algumas especificidades.

Cada Orgéo Colegiado, Comissdo, Colegiado ou Comité foi nomeado, no site da UFFS, como
uma Equipe de Trabalho (BD Eq Trabalho).


mailto:site@uffs.edu.br
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Essas sdo instancias que abrigam representacoes de varias pessoas ou segmentos, 0 que
chamamos de Equipes de Membros (BD Eq Membros). O Conselho Universitario, por
exemplo, é uma Equipe de Trabalho, pois congrega Equipes de Membros (representagoes)
de varios segmentos.

Exemplo: criacdo e edicao de Equipe de Trabalho Conselho Comunitario do Campus
Chapeco

Apos seguir os procedimentos-padrao e percorrer o caminho Base de dados>CCH>Equipes de
trabalho, acesse a pasta Conselho Comunitario do Campus Chapecé. Vocé verificara que,
dentro desta pasta, existe a propria Equipe de Trabalho “Conselho Comunitario do Campus
Chapec6” e uma outra pasta chamada “Membros”, onde serdo adicionadas as Equipes de
Membros.

Passo 1

A primeira informacgdo que vocé precisa ter em mente é a hierarquia da Base de dados, ou
seja, para ter uma Equipe de Trabalho do Conselho Comunitario, é necessario ter todos os
conselheiros que integram o Conselho Comunitario do Campus Chapecé previamente
cadastrados no site da UFFS como uma pessoa e ja reunidos em Equipes de Membros (BD Eq
Membros). Também é necessario ter o presidente do conselho (BD Eq Cargo) ja cadastrado.

Eq |::> Eq
Pessoas |:> M Trabalho

. i
-i-"glj:iﬂﬂﬂr Adicionar item... DERAL DA
o BD Pasta Ocuta O TEIRA SUL
Publicado
internamen BD Pessoa
te JADOS  * Atos Normativos Inst
BD Eq Cargo

. BD Eq Membros

Acgbes

P S —— Abrir link em uma nova guia ¢
vibicd REEDE
Eoeos Abrir link em uma nova janela
LCRRWY LA !
Abrir link em janela anénima '

um més
atras Pagina Inicial

Salvar link como...

Compariilh Copiar enderego do link
Conselhe )
Chapecd Inspecionar

amento

Para saber se os conselheiros estdo cadastrados, va até o campo de busca do site e digite o
nome. Se o site o encontrar, o conselheiro esta cadastrado; caso contrario, antes de qualquer
coisa, efetue o seu cadastro. Para isso, sera necessario nome completo e e-mail do
conselheiro.

Observacao: para cadastramento de BD Pessoa, basta encontrar, no menu lateral esquerdo, o
botdo Adicionar item. Ao clicar nesse botdo, vocé tera algumas opgdes para adicionar, entre
elas o objeto BD Pessoa (clique com botdo direito do mouse e abre em uma outra guia).
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Adicione um BD Pessoa e preencha o nome completo do membro, e-mail, representacao e
salve-o.

Apbs, clique em Edicdo, no menu lateral esquerdo, e termine de preencher o formulario. Nao
esqueca de salvar e enviar esse BD Pessoa para publicacdo (Estado: Esboco interno> Enviar
para publicacao). Esse procedimento de cadastro serve para o cadastramento de pessoas para
todo tipo de situagdo.

Passo 2

Na sequéncia, de volta a pasta do Conselho Comunitario do Campus Chapeco, edite a pasta
Membros.

A primeira acdo, dentro desta pasta, é adicionar um objeto chamado BD Eq Cargo, que é o
objeto que representara o Cargo de Gestdo dessa Equipe de Trabalho — presidente,
coordenador, coordenador-geral, etc.

Ao adicionar esse item, preencha o formulario com os dados solicitados. Salve o formuléario e
envie para publicacao (Estado: Esboco interno> Enviar para publicacao)
* Se o BD Eq Cargo ja existir, basta editd-lo.

Passo 3
Ainda dentro da pasta Membreos, adicione as Equipes de Membros (segmentos que tém
representacao no Conselho).

Para isso, vocé deve clicar, no menu lateral esquerdo, em Adicionar Item > BD Eq Membros.

Apos preencher os itens Setor ou Origem da indicacao e Sigla da Equipe de Trabalho,
salve o formulério. E muito importante preencher o campo sigla, nesse caso é a sigla do
Conselho Comunitério, pois facilitard a busca pela Equipe de Membros, como sera explicado
adiante. Em seguida acesse Edi¢ao no menu lateral.

&« C | @ Seguro | httpsy//www-mgm.uffs.edu.br/bd/campus-chapeco/equipes-de-trabalho/conselho-comunitario-do-campus-chapeco-2fview
\J L

U VERSIDA
FEDERAL DA —
FRONTEIRA SUL

* BASE DE DADOS  * Atos Normativos  Institucional Cursos Ingresso  Pesquisa Extensdo e Cultura  Assisténcia Estudantil

Contelido

Edigio
Acesso Facil  Site antigo

Visdo
CERRO LARGO CHAPECO ERECHIM LARANJEIRAS DO SUL PASS0 FUNDO

o Estado
% Esbogo  »

e Pagina Inicial * BASE DE DADOS CcH Equipes de Trabalho Conselho Comunitario do Campus Chapecd 2

’ hades ' o Info Item criado

Q] Exibigdo  »

© o Conselho Comunitario do Campus Chapeco 2
afrds

Setor ou Origem da indicagio: Exemplo: Organizaco, Natureza, Area, Municipio, etc
1‘ Compartilh 52
T Conselho Comunitario do Campus Chapeca 2

Sigla da Equipe de Trabalho: Informe a Sigla da Equipe de Trabalho, pois facilitara a busca em campos dindmicos

conscomch2

Titular(es):

Vazio

Agora vocé podera selecionar um titular e um substituto/adjunto/suplente. E importante
sempre seguir esta ordem: primeiro selecione o titular e, em seguida, o seu substituto, pois o
site os exibira na ordem: titular/substituto; titular/substituto. Na auséncia de um desses
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representantes (um titular ou um suplente), selecione Nao ha; dessa forma, o site respeitara a
ordem de exibicao.

Salve e envie para publicacdo (Estado: Esboco interno> Enviar para publicacao).

Passo 4

Agora é necessario editar o objeto Equipe de Trabalho Conselho Comunitario do Campus
Chapecé, pois ele reunira todas as informacoes ja pré-cadastradas sobre o Conselho. Para
isso, volte, através da barra de navegacao, para a pasta Conselho Comunitario. Acesse o
objeto e clique em edicdo, no menu lateral esquerdo.

* Base de dados CCH Equipes de Trabalho Conselho Comunitario do Campus Chapecd

Conselho Comunitario do Campus Chapeco
Configuracoes

Nome curto £sse nome serd exibido na URL.

conselho-comunitario-do-campus-chapeco
Conteldo

Membros

— por Marcio Luft — dltima modificacao 25/04/2017 10h56
¢ _onselho Comunitario do Campus Chapecd

— por Marcio Luft — altima modificacao 25/04/2017 09h24

CONSCOMCH

Abrird um formulario para edicdo de dados. Observe os campos Representante e Listas de
equipe de membros/Componentes/Conselheiros. No campo representante, é preciso
selecionar o BD Cargo editado ou criado anteriormente. Ja no campo Listas de
membros/Componentes/Conselheiros devem ser listadas todas as Eq Membros ja criadas
anteriormente (passo anterior). Por isso a importancia da sigla; agora basta que digite a sigla
da Equipe de Trabalho para que o site busque as equipes de membros que ja foram
cadastradas.

Representante & Cromplo Frescents, Coomeia
* Seanch:

%
18 (3 T CT P 30 -L ) 0o PN BTl T L -0 -Ca [ -1 (R 0 ATV T s 0 LT -G

Listas de Membros /Componentes [Conselheiras
& Searck: W

VRTS8 P pend = - 21 e - e ey

 ApEncia de Desenvalvimento Regional do Sudoeste do Parand
B irames-reskezs e guises-ne-32aha ka0 peeth p-pomuni B b io-CA P S -T R A AT

# AMBOP: Associacao dos Municipios do Sudoaste do Parana
8 icampis-reshezs g sipes-de-wabalr o TRITETAT ampas-renlezal merhr

% ASmOC :-:Ié.n de Estudos, Orienl
o CilS-TEdkERa e g eipes-0e-waha

cAo & Assistencia Rural - ASSESOAR

(1 DAL TAT I MpESTER LR xS (550 Ch L oo e T = VL G -~ B E Td B-Tw e T3- e sesnar

AMS0R: Associacho dos Municipios do Sudoesie do Parana » -
A O - 0 5~ - L0 Y D000 524 0 TN LB~ CEMTRES 1 2 TN 05 TS B 000 Bt 05T 4 05~ -0 D50t - - P TR

Area | - Ciéncias matemaricas, naturais, engenharias e mmpr.agaa

b i i - Lo i e R 5o Lreeye e~ ws Mo A0 TS [T+ BT 5 e A T I RS- TN iRSE - (O PELACSD

Area |1 - CiEncias médicas e da saide, agrondmicas e veterinarias »

be/eirmioris-de py-de-tmbalhe{editan- v mambm fars 8 nciat- nedica s 8- 4a- ama e -ag o o mic-e-vE T i

Area |Il - Ciéncias humanas, socials e artes >
iireiris-de- membanu ipme-re-trabal b aribore- 5 s | memhiDs (A1Es- HomEias TN s 8-an &l s-a-arte



Finalize o preenchimento do formulério, clique em Salvar e em Enviar para publicacao.
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'Vocé, conteudista, ndo precisa se preocupar com a exibi¢do das informacdes cadastradas na
Base de Dados. Tudo que é cadastrado na Base de Dados é apresentado, nos menus de
visualizacdo, através de um objeto chamado Apresentacao Dinamica, cuja
responsabilidade de configuracdo é da Diretoria de Comunicagao.

2.3 EDITANDO UM BD CURSO

Os cursos de mestrado/graduacao/especializacao possuem seus menus de exibi¢dao proprios,
os seus contetdos podem ser adicionados ou editados através da Base de dados ou
diretamente no menu de visualizagdo.

(S

Vamos verificar um exemplo de um curso de mestrado, em especifico o curso de Mestrado em

Educacao.

O menu de exibicdo dos cursos de mestrado sao diretamente pelo menu dos campi. Abaixo
um exemplo de apresentacao dindmica da Apresentacao do Mestrado em Educacdo, a qual
deve ser editada no caminho especificado em objeto:

Editar Apresentacao Dinamica

None

Default Configuragoes

Titulo

Apresentagao

Objeto o Objeto & ser apresentado. (s tipos de objetos agul istados sdo habilitados manualmente através do xmi)

4 search. #

I'bd Campus-chapeco/cursos mestrados| ppgech/ppgech

Nivel @ Nivel de profundidade no gual serd buscado campos de objetos dentro de um carmpo.

Al
Campos do Objeto
-—~CONTEUDO-DE-PASTA-- title
--SEPARADORIT-- perfil_do_curso
--SEPARADORZ-- turno
--SEPARADORI-- duracao_minima
modalidade
description numero_de_vagas_anuais
nome_para_exibicao
nivel
perfil_do_egresso 3 T
avaliacao_externa
grade_matriz_curricular - 4

horarios_e_ensalamento
grupos_de_pesquisa
projetos_e_programas_linhas_de_pesquisa
trabalhos_de_conclusao

calendario_letivo

Ao acessar a Base de dados> Campus Chapec6>Cursos>Mestrados>PPGECH>PPGECH,

havera um BD Curso com o nome do mestrado que armazena uma série de informagdes sobre
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0 curso, as quais, embora armazenadas na Base de dados, sdo visualizadas pelos usuarios no
menu de exibicdo. No exemplo em questdo, o Programa de P6s-Graduagao em Educacao.

ATENCAO!

Para editar o contetido desse BD Curso, é importante que ele esteja em estado de esboco
interno. Uma vez que esteja em esbogo interno, clique em edicao no menu lateral da cor

preta.
Fégina Inicia “ BASE DE DAD0S CCH Cursas Educacio Frograma de Pas-Graduacis em Edwcagia (Mestrado]
Editar BD Curso
# Bases de Dados
Default Documentos Infraestrutura Pessoas Contatos NDE Bolsas de Estudo Ingresso Configuractes Propriedade
Nome &
Programa de Pis-Graduacdo em Educagao (Mestrada)
Sigla
PPGE
Nome g Nowme Reduzide para Exibigao
Educagdo
Nivel
Mestrado L

Sobre o Curso Fara GRADUACAQD [Perfil do Cursaf

Insert » Format- Edit= Table~ Tools~ ‘iew =

LI 1 Fomats~ | B F [EE X 3 B =~ =~ & B 2 & M
Apresentacao:
O Programa de Pés-Graduagdo em Educagio |PPGE) sinzliza 0 compromizso da UFFS com 2 formagic de professores pera a educagio basica e com o desenvalvimento da
investigacdo ciemtifica neste &mbito, sbrangendo objetos de pesquisa que perpassam, através das linhas de pesquisa do programa, @ formagdo inicizl & continuzda de
docentss, & profissionslidade docente compreendida como pratica socizl, identidade & saberes docentes, a pratica & o5 processos pedagogicos em suz totalidade =
complexidade, a5 politicas educacionais e suss implicacdes pars 2 organizacdo pedagdgics; & pesquisa como instrumento de farmacdo. Tem como elemento de unidade 2
compreens3o histdrica da Educacio como fendmena social.

Descrigio da Area de Concentragio:

A Zrea de concentracao em educacao sinaliza o compromisso da UFFS com a formagdo de professores para a educagdo basica e com o desemvolvimento da investigagao
cientifica neste 3mbito, abrangendo objetos de pesquisa que perpassam, atraves das linhas de pesquisa do programa, a formagzo inicial e continuada de docentes, a
profissionalidade docente compreendida como pratica social, identidade e saberes docentes, 2 pratica e os processos pedagogicos em sua totalidade e complexidade, as
peliticas educacionais & suas implicacdes para a organizaczo pedagogica; 2 pesquisa comao instrumento de formagae. Tem como elemento de unidade a compreensac,
historica da Educagdo como fendmena social.

Ohjetive Geral:

Formar pesquisadores e professores pars producdo de conhecimento & para o exercicio da docénciz com base na pesquisa socialments relevante no campa da educacio.
Objetivos Especificos:
* Formar pesquisadores & docentss, com competénciz para anzlisar criticamente 2= relagdes entre conhecimento cientifico, sociedade, curriculo & a5 praticas
pedzgogicas na Educacdo Basica.

* |dentificar, reslabaorar & dessnwvolver conhecimento sobre 3 rezlidade educacional coma fundamenta tedrico-metodoldgico pars as préticas pedagogicas = politicas
educacionais.

* |nvestigar as dindmicas da Educacio Basica no dmbito das politicas, gestio educacionz| & dos processos de ensino-zprendizagem, produzindo subsidios para uma
intervencio transformadora.

* Investigar as dinamicas da Educacao Basica no ambito da relagio entre educacio escolar, desenvolvimento e formag3o humana.

O BD Curso é dividido em abas de categorias editaveis, como documentos, infraestrutura e
pessoas.

A aba default permitira a edicdo da apresentacdo do mestrado, da grade curricular, do
calendario letivo e dos horarios e ensalamentos, entre outros.
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* Tenha em mente que o preenchimento do site costuma ser da menor informacao para a
maior, assim para o total preenchimento do BD Curso, principalmente da aba Pessoas, é
necessario que sejam adicionados previamente BD Pessoa (para docentes) e link para pessoa
(p/ corpo discente). O mesmo ocorre com a exibicdo de atos normativos (edital, portaria, etc.)
dentro do BD Curso, é necessario que eles estejam previamente cadastrados no site.

* No site, o corpo discente é exibido por turmas (ex.: Corpo discente 2017.1), e as turmas sao
chamadas de link para pessoa.

2.4 COMO ADICIONAR UM DOCENTE QUE AINDA NAO ESTA NO
SITE?

Se vocé deseja adicionar o nome de um novo docente, que devera ser exibido na relagdo de
docentes do curso de mestrado, siga os passos do exemplo:

Passo 1

Acesse Base de dados>Campus>Cursos>Mestrado>Educacao> Adicionar item>BD
Pessoa

== Adicionar Adicionar item__
item...

BD Pasta Oculta
BD Pessoa

BD Curso

#Baze de

Trabalho
Académico

Passo 2
Preencha os campos nome, e-mail, representacao e salve. Depois va em edicdo e continue o
preenchimento do formulario.
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Adicionar BD Pessoa

# Base de Dados

Default Formagao Académica/Titulagao Atuacao Profissional Documentos Configuracoes Propriedade Categorizacdo

feita com atengdo para

feitos, gerando

E-mail

tagdo da pessoa de forrma gue a individualize dos poss

L ficar o e T8 PESS0E QU POSSa ter o de outra. Ex
cato XXXX" ATENCAD: PARA SERVIDORES DA UFFS COLOQUE "UFFS, NUNCA COLOQUE O SE
) CAMPO FICARA DESATUALIZADO,

Al
PESSOA PO

SAIR OO SETOR £ COM O TEAMN

UFF3

Vinculo com a UFFS

& search. #%

) 3 UFFS. (Deserigdo do Cargo)

Profissao/Cargo Fspago para informar o .

& search. #4

Foto

Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado
=
Género e Necessdrio para tratamento correto na geragdo de documentos.

Feminino

Passo 3

Para que os docentes sejam elencados no site, eles devem ser relacionados no BD Curso. Para
isso, acesse Base de dados>Campus Chapec6>Cursos>Mestrados>Educa¢do>

Programa de Pés-Graduacao em Educacao (mestrado)> Edicao> aba pessoas.

Procure o nome do docente que vocé acabou de cadastrar e salve.

Pagina Inicial * BASE DE DADOS CCH Cursos Mestrado Educacio Programa de Pés-Graduagio em Educagio (Mestrado)

Editar BD Curso

Edigdo

# Bases de Dados

Visdo

Default Documentos Infraestrutura Pessoas Contatos NDE Bolsas de Estudo Ingresso Configuracoes Propriedade
Estado:
Esbocp  » Coordenagio @
intemo
£ Search:
Secretério
& Search: &

Corpo Docente

& Search: #
x Adelmir Fiabani x AC dos Campos da Terra
{bd pro-reitoria-d a0-d Ipessoas adelmir-fiaban / reitoria-de-gestao-de-pessoas/pessoas/acaciaterra
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2.5 COMO CADASTRAR UMA TURMA DE DISCENTES?

Passo 1

Vocé precisa cadastrar os discentes da turma. Acesse: Base de dados> o campus> Cursos>
Mestrado>Educacado > Corpo Discente> Adicionar Item> BD Pessoas.

Preencha e salve o formulario.

& Edicio

Acesso Facil  Site antigo

O visio .
CERRO LARGO CHAPECO ERECHIM LARAN)EIRAS DO SUL

= Adicionar Adicionar item...
item... * BASE DE DADOS

BD Pasta Oculta

CCH Cursos Educacio Corpo Discente

o Eshado: .
— inat;e ,31%0 = BD Pessoa D I s c e nt e
’ Acdes Link p/Pessoas

. |

Restrigoes. ..

Nome curto £5se nome serd exibido na URL.

corpo-discente

Conteldo

Corpo Discente 2016.2
— por Lia Pagoto — Gltima modificacao 22/02/2017 11h58

PPGECH

Passo 2
Adicione um link p/ pessoas. (Adicionar Item> Link p/ Pessoas).

Preencha os campos Denominacao, Sigla e salve. Sempre preencha a sigla do curso, pois isso
facilita na busca.

Apos salvar, basta selecionar o link p/ pessoas, no caso Corpo Discente 2016.2, e clique em
edicao.

Para terminar de preencher o formulario, realize a busca do nome dos discentes cadastrados
anteriormente.



Pagina Inicial * BASE DE DADOS CCH Cursos Mestrado Educacio Corpo Discente Corpo Discente 20162

Editar Link p/Pessoas

# Base de Dados

Default = Configuracoes

Denominagac

Corpo Discente 2016.2

Sigla /nforme a sigla do Setor, Equipe de Trabaltio ou Curso para facilitar as buscas nem campos dindmicos.

PPGECH

Pessoas

& search.

x Adriana Colling

g x Alexandre Luis Fassina
/bd) pro-reitoria-de-gestao-de- passoas/pessoas/adriana-colling | | /bd/pro-reitariz-ce-gestao-d

Marzane Garvao = Mauro Luiz Johann
/bdl/ pro-reitoria-de-gest pessoas/pessoas/ garvao | | [bd)pro-reitoria-de-gest /pessaas /maura-luiz-jahann

Monalisa Paulino
Y i T e e e

» Aline da Silva Serpa % Andreia Cadorin Schiavini
{bd) pro-reitoria-de-g de-pessoas/p line-da-sil P I bd/ pro-reitoria-de-gestao-de-p /p / -cadorin-schiavini
x Daiane Dill x Dionata Luis Plens da Luz
I e ey it | | Tbalpm reknre-de gectan de- e R AT
x Eliane Isabel Belani x Elisabete do Carmo dal Piva
[bd] pro-reitoria-de-g de-pessaas/p lizne-isabel-belani | | [bd/pro-reitoria-de-g de-p I lisabete-d dal-i
» Franciele Ximene Picolli Ferrari » Greti Aparecida Pavani
{bd pro-reitoria-de-g de-pessoas/pessoas/ franciele-xi picolli-ferrari | | /bd/pro-reitori de-pessoas/p Jgreti-aparecida-pavani
x Guilherme Sigueira da Silva x Isabel Cristina Miorando Luft
/bd) pro-reitoria-de-gestao-de- passoas/pessoas/ gui siquai i /b Jpro-reitoria-de-gestac-da-pessoas| pessoas/isabel-cristina-mizrando-luft
x |essica Pauletti » Luciana Rita Bellincanta Salvi
{bd) pro-reitoria-de-gestao-de- pessoas/pessoas/ jessica-paulett {bd] pro-reitoria-de-g de-pessoas|/pessaas/luci bellincanta-salvi
= Magali Maria Johann Marcelo Pertussatti
I b pro-reitoria-te-gestan-de- passoas/pessoas  magal h /bd) pro-reitoria-de-gest p [pessozs/ marcelo-pertussatti

» Tania Mara Machado Thome
I bd{pro-reitori de-p | pessoas/tani; hado-thome

Passo 3

Para que as turmas de discentes sejam exibidas no site, é necessario que elas sejam buscadas

no BD Curso. Para isso, acesse Base de Dados>Campus

Chapecé>Cursos>Mestrados>Educacdao> Programa de P6s-Graduacao em
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Educacao(mestrado)> Edicao> aba pessoas. No campo Corpo Discente, procure, pela sigla,

as turmas de discentes que vocé ja cadastrou.
Editar BD Curso

¥ Bases de Dados

Cafault Dot umanitos Inifraestivtura Pessoas Cofntatas HDE Bolsas di Estede

Coordenagio s
i Seanh &

Secrathrio
i Semch W

Cerga Docants
& Saat

Conpe Discente
& anic i

Conpd diente

COrgd Disgente M3
34 T P11 O A B LI 8 LT 2 O - CH T € PRI L2

B I D BRI T R I O B - 0 )

Amraces pogech oore-d Bomi o p - momee 1L

0 D T (O B0 o B 00 6

Corpe Dwente 207141

Ingressa

Configurages

Prapriadade

L A
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Ao finalizar a edi¢cdo do BD Curso, salve e envie para publicacdo. Esses contetidos
adicionados no BD Curso, na Base de Dados, aparecerdo automaticamente no menu de
visualizacdo do curso, nesse caso do Mestrado em Educacao. Por exemplo, os docentes
cadastrados e listados no campo “corpo docente” aparecerao no menu do curso, em Chapec6>
cursos > mestrados > Educacdo, na aba Docentes. Os discentes listados no campo Corpo
Discente, no BD Curso, aparecerao, também no caminho Chapec6> cursos > mestrados >
Educacdo, na aba Discentes.



24

3 BASE DE ATOS NORMATIVOS

No novo site da UFFS foi construido um local para cadastrar todos os atos normativos
gerados pelos setores e 6rgdos da Instituicdo. Atos normativos, para o site, sdo as publicacdes
oficiais dos setores e oOrgdos, como atas, portarias, editais, resolu¢des, mocdes, pregoes,
decisoes, etc.

E preciso ficar claro que esse ndo é um sistema capaz de gerar e controlar a publicacio de atos
normativos, é apenas um local para cadastro com vistas a exibicdo do ato em formato
acessivel no site.

Com o cadastro de todo o conteiddo do ato normativo no site, seu texto sera exibido no
formato html, o que facilita a busca por contetido dentro do proprio site, além de inserir-se
nos padrdes minimos de adaptacdo dos contetidos digitais previstos pelo (eMAG).

Nesse local, os atos sdo criados por pasta (tipo de ato) e por setor. Ou seja, uma portaria
expedida pela Ouvidoria da UFFS é gerada através da pasta “portarias” > subpasta
“Ouvidoria”. Essa € a logica da organizacdo dessa Base de atos normativos.

3.1 OBJETOS PROPRIOS DA BASE DE ATOS NORMATIVOS

Ato: Tipo — inserir uma pasta para criacdao de atos.
Tipo, nesse caso, € o tipo do ato: portaria, edital,
Adicionar Adiclonar item resolugdo, etc. SO pode ser adicionado na pasta raiz

item... “Atos normativos”.
Ato: Tipo

Estado:
Esbogo Ato: Setor Ato: Setor — criar uma pasta de setor Jue passa a

il expedir atos. SO pode ser adicionado dentro de uma
Ato Normativo pasta de tipo de ato. Ex.: Ouvidoria, PROGRAD.

Ato Normativo — insere um formulario para a
criacdo do ato. SO pode ser inserido dentro de uma
pasta de setor.

3.1.1 Busca de atos normativos

Vocé deseja consultar um ato normativo — portaria, edital, ata, por exemplo? Clique em Atos
normativos conforme as seguintes imagens:
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€& > C | & Seguro | https//www-mgm.uffs.edu.br/login_form ¥

® EE3 BrAsiL Servigos Participe  Acesso a informagéo Legislagdo Canais

Irpara o conteido 1 lrpam omenu 2 Irpamabusca 3 Irpam o rodapé 4 ACESSIBILIDADE ~ ALTOCONTRASTE  MAPA DO SITE

UNIVERSIDADE

) FEDERAL DA

* BASE DE DADOS [IFAGENGIMIEWVSS Institucional  Cursos  Ingresso  Pesquisa  Extensao e Cultura  Assisténcia Estudantil

Acesso Facil  Site antigo

CERRO LARGO CHAPECO ERECHIM LARANJEIRAS DO SUL PASSO FUNDO

Pagina Inicial

Vocé agora esta autenticado

Note que a barra superior direita foi modificada. Ela agora contém varios itens personalizados. Utilize estes item para definir as suas
configuracdes e a sua area pessoal. Eles irao permanecer la enquanto vocé estiver autenticado.

Ir para a pagina inicial de uffs

Aviso: Se vocé ndo permanecer autenticado apds deixar esta pagina, € porque vocé precisa habilitar o uso de cookies no seu navegador.

CERRO LARGO CHAPECO ERECHIM LARANJEIRAS DO SUL PASSO FUNDO REALEZA

Pagina Inicial Atos Normativos

Acordo de Cooperacao Técnica Atos Recentes

Ata . . .
Atos Normativos recentemente criados ou modificados

n 2 3 4 5 6 7 60 Proximos 50 itens »

Ata de Registro de Precos

Ato Deliberativo )
Carta Convite Titulo Descrigio modified
Comunicado MANUAL N2 PLANO DE SAUDE - CONVENIO ALIANCA ADMINISTRADORA 04/07/2017
61/PROGESP/UFFS5/2017 14h11
Concorréncia . - ) .
EDITAL N2 Resultado do Processo Seletivo Externo para Selecao de Candidato a Bolsa de 04/07/2017
- 601/GR/UFFS/2017 Pos-Doutorado CAPES PNPD 14ho6
Convocagao
Decics EDITAL N2 Selecao de Estagiarios Estagios Nao-Obrigatorios 04/07/2017
ecsa0 600/GR/ UFFS /2017 11h24

Na pagina seguinte, vocé tera acesso a um menu com varias opcoes de atos normativos.
Escolha o que deseja acessar. Ex.: Ato Deliberativo

Voceé sera direcionado a uma pagina com todos os atos recentes publicados e, para facilitar a
sua busca, escolha no menu lateral o setor/o6rgao responsavel pela publicacdo do ato.

Ex.: Graduacdo em Administracdao do Campus Cerro Largo.

Outra forma de realizar a busca por atos normativos € através do campo de busca do site
(canto superior direito). Basta que vocé digite uma palavra-chave para a busca, como o nome
do ato ou o numero, por exemplo. Quanto mais objetiva a busca, mais rapido o site encontrara
um resultado.
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3.1.2 Como editar um ato normativo?

A alteracao de atos normativos deve ser feita da seguinte forma:

Passo 1
Busque o ato normativo que necessita ser alterado e clique sobre o seu nome.

Ex.: Ato deliberativo N° 2/CCACL/UFFS/2017

@ ES3 srasiL Servigos Participe  Acesso & informagdo  Legislagio  Canais
Irpara o conteddo 1 Irpamomenu 2 Irpammabusca 3 Irpars o rodapé 4 ACESSIBILIDADE ALTO CONTRASTE MAPA DO SITE
Conlelido
UNIVERSIDADE
v ) FEDERAL DA
FRONTEIRA SUL Buscar no Site
Adicionar N
item
e * RASF DF DADOS  * Atos Normativos  Institucional Cursos Ingresso  Pesquisa  Extensdo e Cultura  Assisténcia Estudantil
Visivel
extername ~
nie mamente iL  site antigo
b actes Retirar
5 CHAPECO M LARANJEIRAS DO SUL PASS0 FUNDO
Se vocé enviou o item para revisio por engano ou queira realizar edigdes adicionais, isso ird traze-1o devolta.
QT Exibico  » Pagina Inicial Atos Normativos
@ 13gias
EEs Acordo de Cooperacdo Técnica Atos Recentes
28 Compariin Ata
amento Atos Normativos recentemente criados ou modificados
Ata de Registro de Precos
n 2 3 & 5 6 7 60 | Proximos 50 itens »
Ato Deliberativo
Carta Convite Titulo Descrigao medified
Comunicado ATO DELIBERATIVO N2 XKXX 19/04/2017
2/CCACL/UFFS /2017 11h38
Concorréncia _ R )
EDITAL N2 Homologagao do Resultado Final do Processo Eleitoral dos Representantes da 19/04/2017
R 407/GR/UFFS/2017 Comissao Interna de Supervisao CIS 2017 - 2019 11h06
Convocacgao
Deciss EDITAL N2 Convoca Professor do Magistério Superior Substituto Classificado Conforme 19/04/2017
ecisa0 406/GR/UFFS/2017 Edital N@ 264 UFFS 2017 10h48

Acesse a aba do menu lateral em Estado: Visivel externamente e clique em Retirar

@ ES3 sRrAsiL Servigos Participe  Acessoainformacio  Legislacio  Canais

Irpara o conteiido 1 Irparaomenu 2 Irpara abusca 3 Irpars o rodapé 4 ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE MAPA DO SITE

Conteido

UNIVERSIDADE
Visdo FEDERAL DA )
Estado:

Visivel =

exiemame

nie ELETELE JADOS  *Atos Normativos  Institucional Cursos  Ingresso  Pesquisa  Extensdo e Cultura  Assisténcia Estudantil
Aces Retirar

Avancado il Site antigo
Se vocé enviou o item para revisdo por engano ou gueira realizar edigdes adicionas, isse ird traze-lo de volta,

Exibicdo ¢ Politica local... 0
olitca foca i0 CHAPECO ERECHIM LARANJEIRAS DO SUL FEZIRITD

um minuio
o atrds Pagina Inicial Atos Normativos Ato Deliberativo Graduagao em Agronomia (Agroecologia) do Campus Cerro Largo ATO DELIBERATIVO N2 2/CCACLUFFS/2017

n Cumptam\h
amento
o Info Estade do item alterado.

ATO DELIBERATIVO N2 2/CCACL/UFFS/2017

XKXX
XX

Cerro Largo-RS, 19 de abril de 2017

Cidinsi 7wirk Dadanc



Passo 3

O botao edicao ficara disponivel — clique e realize as alteragcdes necessarias no formulario
do ato e salve-as.

5 C | @& Seguro | https://www-mgm.uffs.edu.br/atos-normatives/ato-deliberativo/ccacl/2017-0002

E=3 BrasiL

Irpara o conteddo 1 Irparaomenu 2 Irpamabusca 3 Irpars o rodapé 4

UNIVERSIDADE
! FEDERAL DA

Servigos

Contetido

Edicdo
FRONTEIRA SUL

Visdo

* BASE DE DADOS  * Atos Normativos  Institucional cCursos  Ingresso

o Estado

%' Esbogo b
interno

Acesso Facil  site antigo

Acies  +

CERRO LARGO CHAPECO ERECHIM

Exibicao Pagina Inicial Atos Normatives Ato Deliberativo

um minuto
afras
@ info Estado do item alterado.

Comparfilh
28 Coma

Pesquisa

LARANJEIRAS DO SUL

Graduagdo em Agronomia (Agroecologia) do Campus Cerro Largo

Participe  Acessoainformagio  Legislagdo

ACESSBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

Buscar no Site Buscar

Extensdo e Cultura  Assisténcia Estudantil

PASSO FUNDO

ATO DELIBERATIVO N2 2/CCACL UFFS/2017

ATO DELIBERATIVO N2 2/CCACL/UFFS/2017

JOOKK
000
Cerro Largo-RS, 19 de abril de 2017.

Sidinei Zwick Radons
Coordenador do Curso de Graduacdo em Agronomia do Campus Cerro Largo
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Caso o ato tenha sido revogado/alterado/modificado/anulado/tornado sem efeito, por exemplo,
ao acessar o formuldrio Editar Ato normative, clique em Estado modificado por e

selecione o ato normativo que ocasionou a revogacao.

Lembre-se: atos normativos que geram as alteracdes sempre devem ser publicados

previamente a edicdo do ato que sera alterado.

3.1.3 Como publicar um ato normativoe?

Passo 1

Apos ter realizado o seu login e selecionado Ate normativo, tipo de ato normativo (portaria,
ata, edital...) e o setor/6rgdo que expede o ato, clique em Adicionar Item, que estara
localizado na barra lateral esquerda da sua tela no menu de cor preta.

®

Irpara o conteddo 1 Irparaomenu 2 Irpa abusca 3 Irpar o rodapé 4.

Conteiido
UNIVERSIDADE
viio ) FEDERAL DA
FRONTEIRA SUL
Adicionar  Adicionar item...
item.
= Ato Normativo JADOS  *Atos Normativos  Institucional Cursos Ingresso  Pesquisa
Visivel
Acesso Facil  Site antigo
CERRO LARGO CHAPECO ERECHIM LARANJEIRAS DO SUL
Q] Exibigdo Pagina Inicial Atos Normativos Ato Deliberativo Graduagas em Agronomia (Agroecalogia) do Campus Cerro Largo

@ wmmss
atrds

i {3 Compartin
amento
Titulo Descrigdo

ATO DELIBERATIVO N2 1/CCACL/UFFS/2017
Curso de Agronomia - Bacharelado — Campus Cerro Largo.

ATO DELIBERATIVO N2 3/CCACL/UFFS/2015

« Anterior Graduacio em Administraco do Campus Chapecd

E=3 srasiL Servigos Participe

Delibera acerca da jornada semanal de horas de estagio curricular supervisionade no

Delibera sobre inclusio de Componentes Curriculares Optativos no Projeto Politico
Pedagégico do curso de Agronomia - Enfase em Agroecologia.

ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPADO'SITE

Buscar no Site

Extensdo e Cultura

Assisténcia Estudantil

PASSO FUNDO

Graduagdo em Agronomia (Agroecologia) do Campus Cerro Largo

Autor

alexandre.fassina

robson.luiz

Proximo: Graduacao em Agronomia (Agroecologia) do Campus Laranjeiras do Sul »
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Passo 2

Vocé devera preencher o formulario seguindo as instru¢des de cada campo e, posteriormente,
salva-lo.

Adicionar Ato Normativo

Caso esse ato revogue/altere/modifique/anule/torne sem efeito, por exemplo, algum ato
expedido anteriormente, selecione a aba Acoes deste Ato e preencha o campo correspondente
a acao com o ato a ser alterado. Ver imagem abaixo.
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Adicionar Ato Normativo

# Menu de Visualizagao G

Default Acdes deste Ato DT Anexos Categorizagao

Ato(s) que este ato altera Escolher os atos que sdo ALTERADOS por este ato

4£ Search: #

Ato(s) que este ato anula Cscolher os atos que sdo ANULADOS por este ato

4£ Search: #¢

Ato(s) que este ato retifica Fscolher os atos que sédo RETIFICADOS por este ato

4& Search: #

Ato(s) que este ato revoga Escolfier 0s atos que sdo REVOGADOS por este ato

4£ Search: #

Ato(s) que este ato torna sem efeito Cscolher os atos que sdo TORNADOS SEM EFEITO por este ato
4£ Search: f

* £ importante lembrar que os arquivos anexados podem ser em ODT, PDF, entre outros, mas
sempre é necessario preencher o contetido copiando o texto do arquivo (apenas informacdes
presentes entre a ementa e a data). O campo nimero do ato deve ser preenchido
exclusivamente com o namero. Ex.: 28 (dispensa-se o ano nesse caso).

Se vocé esta expedindo um ato da Pro-Reitoria de Graduacao (PROGRAD) e quem assina é o
atual pro-reitor, ndo € preciso preencher os campos Cargo/Autoridade ou Titular do Cargo.
Esses campos s6 devem ser preenchidos quando a pessoa que assina o ato a ser publicado ndao
€ o atual cargo ou autoridade da pasta e nem mesmo ¢ o titular atual do cargo.

Exemplo:

Atualmente o cargo de gestdo da PROGRAD é o pro-reitor Y e o titular é o servidor X.

Neste momento, vocé precisa cadastrar uma portaria da PROGRAD que é assinada pelo
antigo titular, que, na época, exercia o cargo de diretor-geral. Nesse caso, selecione, no campo
Cargo/Autoridade o cargo diretor-geral da PROGRAD e, na sequéncia, no campo “Titular
do cargo”, a pessoa que exercia esse cargo.

Passo 3
Clicar em Estado: Esboco Interno e Enviar para publicacao.
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@ =3 BRrasL Servigos Participe  Acesso & informacio Legislacéo Canais
Ir pe teddo 1 Irpamomenu 2 Irpamabusca 3  Irpam o rodape 4 ACESSIBILIDADE ALTO CONTRASTE MAPA DO SITE
B Conteido
UNIVERSIDADE
& Edigio FEDERAL DA
FRONTEIRA SUL suscarno site

O visio
* RASF DF DADOS ~ * Atos Normativos  Institucional Cursos  Ingresso  Pesquisa  Extensdo e Cultura  Assisténcia Estudantil
Estado: »
Tornar privado . Site antigo
¥ omges 0 pupicar

. CHAPECO ERECHIM LARANJEIRAS DO SUL PASSO FUNDO
internamente

W Exibicdo  » « Enviar para At Ato Deliberativo Graduagao em Agronomia (Agroecologia) do Campus Cerro Largo ATO DELIBERATIVO N2 2/CCACL/UFFS/2017
publicacao
@ umminuo
atrés

Coloca o seu item nafila de revisao, de forma que ele possa ser publicado externa ou internamente. |

'- Compariin Politica local...
L amento

Editar Ato Normativo

# Menu de Visualizacao

Default DT Anexos Categorizagao

Niimero @ Numero tnico de identificacio do Ato.

Passo 4

O status mudara para Estado: Revisdo pendente, clique novamente no botdo e em seguida
em Publicar externamente.

*Atos assinados pelos substitutos — antes de publicar um ato é preciso verificar quem assina.
O site buscara os dados de assinatura especificado no BD Cargo de gestdo do 6rgao que
expede o ato direto da Base de dados. Por isso é necessario manter esse objeto atualizado,
principalmente os campos “titular” e “substituto”, pois sdo eles que indicam para o site a
pessoa que assinaria o ato normativo.

& C | & Seguro | https://www-mgm.uffs.edu.br/atos-normativos/ato-deliberativo/ccacl/2017-0002/edit

@ E=3 BrAsIL Servigos Participe  Acesso & informagiio Legislagio Canais

Irpara o conteiido 1 Irpsmomenu 2 Irparaabusca 3 Irpam o rodapé 4 ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE MAPA DO SITE

Wl Conteiido

UNIVERSIDADE
p e ) FEDERAL DA :
FRONTEIRA SUL Buscar no Site

© visio
* RASF NFDADOS  * Atos Normativos  Institucional Cursos Ingresso  Pesquisa  Extensdo e Cultura  Assisténcia Estudantil

Estado: N
Revisao Estado

dents
perdene Z: site antigo
% Agoes + - Publicar
externamente H CHAPECO ERECHIM LARANJEIRAS DO SUL PASSO FUNDO

W exvigao » - Publicar
internamente

Atos Normativos Ato Deliberativo Graduagdo em Agronomia (Agroecologia) do Campus Cerro Largo ATO DELIBERATIVO N 2/CCACL/UFFS/2017

@ umminuto Enviar de volta
afrs

Retirar o do item alterado.

1‘ Compariilh
amento Avancado. ..

— Ato Normativo

# Menu de Visualizagao

Default DT Anexos Categorizagao

Niimarn & Miimearn iinicn de identificac3n dn At

Agora que o ato normativo esta cadastrado no site, vocé podera busca-lo para exibicdo no
local que desejar, seja em um menu, em um texto ou até mesmo em outro ato normativo, pois
agora esse ato integra a Base de atos normativos do site. Assim, no momento em que ele for
alterado na Base de atos normativos, essa alteragdao ocorrera automaticamente em todos 0s
locais em que o ato foi citado. Essa é a principal fungao da Base de dados.
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Se vocé precisa exibir o ato normativo no site em um menu de visualizacdao de um curso, é
necessario puxa-los para exibicao dentro do BD Curso especifico. Veja o caso do curso de

Medicina.

As informagoes do curso estdo cadastradas em Base de dados > CPF> curso> Medicina>
graduacao em Medicina. Siga até a aba Documentos e, no campo Atos normativos, puxe o ato

que deseja exibir.

Pagna Incial

Editar BD Curso

1 Bases de Dados

" Basw dw cadon

DeTailt [ Lime Alas nfrassinitura

PPC ow Regimente GRADUACAD PRG /POS-G

& Ssarch:

e kir Gradamgia en Bedcing o Cangan Paaas Fando

Pessoag Contatos MDE Bolsas de Estude Ingressn Configuragdes Propriedade

RADLAGCAD: Ragimenks

x FPC N2 1/CCMPF/UFFS/ 2005
FALES- TR N P A 0 S- 000N

Ao Autorizative
& Gearch:

Atns Mormativos

& Search: %

= ATO DELIBERATIVD N2 T_I'LEMFF_l'JFFS.fII] i
Fangs- e no B -0 R e rativedcmngd 01 (60

« AT DELIBERATIVO N2 4/ CCM FF'UFFS"ZDT"

abze-rarmad v/ aio-del bersthve comp

=

% ATD DELIEERATIVD M2 l!.I'IICh'lF'F|UFFS‘."2|:I1? = ATO DELIBEHJTI'IJD M= 5."I:IZH.F'FI UFFS/2017

JLir- PO M ST e o B - S~ s (O e R O ) 20T
u ATO DELIGERATIVO N2 !"EI'II'-F‘Fl'UFF*.-J'\Gh = ATO DELIBERATING W2 2JII'-'IP‘F'UFF‘S'1{I1'-‘
{wtan-romaativos ato-cell berstiveyeorept | 7017-0003 Jaira-soemuireas faic-celibmeh formaf 20T

= ATO DELIBERATIVO No 1'EEL'PF_|LIFF5.;EI1.'I‘
(stgz-rarreaimad sin-del barativeoompd 7

= ATD DELIBERATIVID N2 AlCCMPF! UFFErED ]
fabes-namia rosf 2o -gel berativescompr {20

= AT DELIBERATING M2 2/ CCM PF'uFFS.'JI:HE # ATO DELIBERATM‘:- MO 2 CCMPE]LUFFS (2015
ttos-narmati (she-d el erst vl pomafl 2000 lntrs-en et ves et el bt e e prll JT1S-000E

x ATO DELIBERATIVO N2 'l"IIL'h'IF'FIUFFS.'E‘III'l:! % h;l'ﬂ DELIBERATIVEY N2 2 [CCMPF/UFFSI 2074

(1S THONTIRE S [RLa-d e e Tt voy Lo 1 2 B9S2 25 N VES 100~ Obibee rRmwa K pi 201 0008

Ao selecionar o ato nesse campo, ele sera exibido, automaticamente, no menu de visualizagdo
do curso, em Campus Passo Fundo > Curso de Medicina > Documentos

s Ircis 3 Curma de Medicng

Perfil do Curso
Perfil do Egresse
Grade Curricular
Infraestrutura
Docentes .
Titule

Hiorarios

PPRC W2 1/ COMPFIURFS | 2015

Trabalhos de Conclusao de Curse

Medican Decumneno s

Documentos

Documentos

FPC ou Regimento

Emeata

FFC do Lurso de Graduagao em Medicina do Campus Passo Fundo

Ato Autorizativo

Prajetns & Programas

Informes

InEmatn Tituls Ementa

Documenios ATC DELIBERATIVO W2 alteradan das Ementa ¢ do Objetivo de Alengao Integral & Sadde da Crianga & de
ACCMPR/UFFE 2017 Adalescents.

Macken Docente Estraturante

ATO DELIBERATIVO M2
EBMCCMPE LFFS 2017

Caolepiads

ATos Normativos @

Delibera sobne as ementas dos

de Medicing - Campus Passo Fundo.

Componentes Curriculares de Satde Coletiva | a Wil do C

LTS
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4 EDICAO DE MENUS DE VISUALIZACAO

Neste momento € interessante ter em mente as seguintes observacoes:

1. Muitas informacdes do site estdo armazenados na Base de dados ou na Base de atos
normativos e, por isso, sua edicdo necessita seguir os procedimentos ja indicados no
inicio deste manual. Todas as informagdes da Base de dados e da Base de atos
normativos sao exibidas nos menus de visualizacdo através do objeto chamado
“Apresentacdo Dinamica”.

2. Ha informagdes, no entanto, que estdo armazenadas nos menus de visualizacao, os
quais permitem sua edi¢cdo de uma maneira direta. A edicdo facilitada pode ser
realizada com diversos tipos de objetos, como arquivos, textos ricos, URL, evento,
informe, noticia, etc.

3. Havera situacoes em que, embora o lapis esteja visivel e disponivel para o clique, ndo
sera possivel realizar a edicao sem recorrer aos procedimentos de edicdao da Base de
dados.

4.1 COMO IDENTIFICAR OBJETOS EDITAVEIS NO MENU DE
EXIBICAQ?

Como saber onde editar? Facil, se vocé clicar no lapis ou no botdo de edigado e aparecer o
objeto Apresentacao Dinamica, ndo é possivel editar nesse local; nesse caso, sera necessario
ir para a Base de dados. Por exemplo: se vocé precisa editar as informacdes de um curso e ao
clicar no menu do curso ele exibir uma apresentacdo dinamica, saiba que vocé precisa ir até o
local, na base de dados, onde estdo armazenados os dados relativos a esse curso.

Mas, se ao clicar no lapis o site exibir o préprio objeto, como um arquivo, um texto rico ou
qualquer outro objeto que ndo seja uma Apresentacdao Dinamica, é porque vocé pode fazer a

edicdo ali mesmo no préprio menu de exibicdo.

Ex.: Erechim>Programas e Projetos

® E=3 srasiL Servigos Participe  Acessoainformagio  Legislagio  Canais

Irpara o conteddo 1 Irparaomenu 2 Irparmabusca 3 Irpara o rodapé 4 ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

© visio
Estado UNIVERSIDADE
el e FEDERAL DA
nie FRONTEIRA SUL Suscar no site puch
b oages
* BASE DE DADOS  * Atos Normativos  Institucional Cursos  Ingresso  Pesquisa  Extenséo e Cultura  Assisténcia Estudantil
N edbiggo »
Acesso Facil  Site antigo
o 2 Dn_ma5
ares CERRO LARGO CHAPECO ERECHIM LARANJEIRAS DO SUL PASSO FUNDO
2 Compariin
amento Paginalnicial | Campi | Erechin Programas & Projetos
.
Apresentacio Programas e Projetos
Cursos
Programas e Projetos } Pro;etos de Pesq""sa —,
’ " PROJETOS DE BOLSA DE INICIACAO CIENTIFICA — EDITAL 314/UFFS/2016 —
Projetos de Pesquisa PROBITI/FAPERGS/ UFFS-2016-2017 Retirar e Edite
Projetos de Extensio ANALISE DE INCERTEZAS DEVIDO A INSTABILIDADE NUMERICA DO MODELO HEC-RAS NO MAPEAMENTO DE AREAS INUNDADAS:

SIMULAGAO DE ROMPIMENTO DA BARRAGEM DE MONJOLINHO/RS
Projetos de Cultura BIOAUMENTO POR MICRO-ORGANISMOS BENEFICOS PROVENIENTES DE RESIDUOS ORGANICOS AGROINDUSTRIAIS

BIO-HERBICIDAS PARA CONTROLE DE PLANTAS DANINHAS DAS CULTURAS DE VERAO
Agenda de Eventos )
DESENVOLVIMENTO DE LISIMETRO EM ESCALA EXPERIMENTAL PARA MELHORIA DO DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS DE

P DISPOS\K;J?\D DE RESIDUOS SOLIDOS URBANOS
Laboratorios
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Ao clicar no lapis, o site habilitara a edicdo deste objeto no mesmo local, abrindo, nesse caso,
a edicdo de um objeto denominado Texto Rico. Nesse objeto é possivel inserir formatacdes no

texto, links, tabelas, arquivos e imagens. Para a insercdo de links, consulte o item 9 deste
manual.

I Editar Texto Rico

Tiwle s

X

ih
Tenlz

el e Fowels Efle Tobkes Tokir irwr
o T w Fowgis- B FfF E E 3 B S-E-3 3 & F =
PROJETOS (4 ROLEA DF IN FII’HU MTIFICA— EDATAL 314 UFFSSI000
PROBITI RLPE G U FFS-201&- 30T

ARALIST NP WCTRTIEAS DEAED & INSTROLI[&0F 7|0 FEC-AAS KD MAFTAMENTT DE ARTRS
I es: o L ACED OF BOM FMERTO e 2283 5
AL MERTO P M I -t Srs EERS 5 DE FESDILC (Fa AR K0S ER0IMO STRIES

SMETED £
alarariz u - 3 SLIDOS LA

AFERMEMTAL FRAS MELHOEA, [0 PESENVILAMENTC: DE 35TEMAS €

3 OPOOCLE BETCOOLSGIED PalE UTLIZECAS DE AMFIESOS COMO  BOIMNCADOEES
ririan da fnk % D08, DONTAM IACAD POR A0 BOTIOEDS
RADDS HOMECPARTICOS DF CYPEEUS EDTUMDUS MO EMRAIDAMINTD AOWEMTIOO OF PSSECIES DR
AT B
LEGEN MATEMATICA PAIA ESTWAR A INTERFERENDA E 0 SWEL DE DAKD ECORCMICD DE PLANTH DAMIKHA
IR TE 22 CLLTURE [0 MILHD

SOGRAACD [, FROMTERE SUL: COMSTRUINBD | OOMPARTIHANGD FEPEMENCIES MM
A0 0 BCFSS0 &5 WPOERACOES EEOKORAE (FANFET ALITO KA MEEERIGEAT GEDSRRTICA D

Ex.: alterar o Menu Apresentacao, do Campus Erechim

Se ao clicar em menu vocé se se deparar com este formulario, lembre-se: a edicdo do objeto
Apresentacao Dinamica nao é possivel de ser realizada no menu. E preciso ir até a Base de
Dados, onde estdo as informagOes que esse objeto esta buscando para exibir.

<« C | & Seguro | https;//www-mgm.uffs.edu br/campi/erechim/apresentacac/campus-erechim fedit

® E=3 BRasiL Servigos Participe  Acesso ainformagio  Legislagio  Canais

Irpara o contedde 1 Irparaomenu 2 Irparmabusca 3  Irpara o odapé 4 ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

, Edigio
UNIVERSIDADE

visto )) FEDERAL DA
2 i

gy Estado
> Eibuqn
nieme *BASE DE DADOS  * Atos Normativos  Institucional Cursos Ingresso  Pesquisa  Extensdo e Cultura  Assisténcia Estudantil

Agdes
Acesso Facil  Site antigo
Exibicdo

CERRO LARGO CHAPECO ERECHIM LARANJEIRAS DO SUL PASSO FUNDO

2 hi
@ 2w

s Pégina Inicial Campi Erechim Apresentacao Campus Erechim

spresenacac LE:itar Apresentacao Dinamica
?

Ci riilh
28 Coma

Campus Erechim

Cursos Titulo @

Programas e Projetos Campus Erechim

Agenda de Eventos Objeto @ Objeto a ser apresentado.(Os tipos de objetos aqui listados sdo habilitados manualmente através do xmi)
4& Search: ¢

% Campus Erechim
$ Ibd/campus-erechim fsetores fcer

Nivel @ Nivel de profundidade no qual sera buscado campos de objetos dentro de um campo.

Laboratérios
Areas Experimentais

Restaurante Universitario

Quando isso acontecer, ndo sera possivel a edicao facilitada. Sempre que vocé clicar no botao
de edicdo ou no lapis e aparecer o objeto Apresentacao Dinamica é porque o conteido que
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vocé pretende editar esta armazenado na Base de dados do site. Vocé deve observar o
caminho especificado no campo “Objeto” da Apresentacao Dinamica para encontrar a
informacao na Base de Dados e entad fazer a edigao.

No exemplo, esse caminho seria: Base de Dados>Campus Erechim>Setores>Cer(Campus
Erechim), clique em Estado: Visivel externamente > Retirar... [0 resto vocé ja sabe!]
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4.1.1 Inclusao de objeto no menu de visualizacao

Ha casos em que o site também vai habilitar a inclusdo de objetos dentro de um menu. Isso é
possivel quando vocé clicar em um menu e o site habilitar o botdo Adicionar Item no menu
esquerdo.

Por exemplo:

Ao clicar no submenu Processo Seletivo Regular, localizado em escolha o
campus>Curso>Mestrado>ex. Mestrado em educacao >Ingresso, vocé observara que em
seu contetido existe uma apresentacdao dinamica (n°1 na ilustragdo) e alguns arquivos (n° 2 na
ilustracdo) editaveis no proprio menu.

Para editar estes arquivos, clique no lapis 4
= Adicionar Adicionar item
item...
i ' Site antigo
Estado: AL g
Visivel » .
externamen Restrigdes... # Menu de Visualizagio
= chapeca Cursas Mestrado Mestrado em Educagio
’ Acbes b i . egular
Apresentacc Processo Seletivo Regular
Ingresso
C L .
Processo seletivo Rezular 3 Processo Seletivo Regular P 4:
Processo Seletivo - Disciplinas Processo Seletivo - Em andamento
Isoladas
Linhas de Pesquisa Titulo Ementa
Corpo Docente EDITAL N2 434/GR/UFFS/2017 Retifica o Edital NO 148 UFFS 2017 - Processo Seletivo do Programa de Pos-Graduagao

Educacio - PPGE
Grupos € Projetos de Pesquisa N - - - . . -
EDITAL N2 427/GR/UFF5/2017 Altera o Edital N2 148 UFFS 2017 - Processo Seletivo do Programa de Pas-Graduagao

Matriz Curricular Educagao - PPGE

Infraestrutura EDITAL N2 148/GR/UFFS/2017 PROCESSO SELETIVO DO PROGRAMA DE POS-GR_AEJAQ}«D EDUCA@;‘«C- - PPGE/UFFS

: (ALTERADO)
Bolsas de Estudo
Calendario Letivo Ensalamento e Horario da Arguicdo sobre a Proposta de Pesquisa e do
Quadro de Horarios Curriculum Vitae - Publicado em 6/6/2017, as 10h25 V4 @
Corpa Discente Ensalamento e Hordrio da Arguicao sobre a Proposta de Pesquisa e do Curriculum Vitae - Publicado em 6/6/2017, s 10h25
Qualifcagoes e Defesas Homologacdo das Inscriges - EDITAL N 148/ UFFS/2017 - Publicado em
S -~ 2/5/2017, as 9h45

Ges Defendidas

Legislagao e Normas Homologacao das Inscrigdes - EDITAL N2 148/ UFFS/2017 - Publicado em 2/5/2017, as 9h45

Em seguida vocé pode trocar o arquivo por outro armazenado em seu computador.



Editar Arquivo

# Menu de Visualizagao

Default Propriedade

Titulo &

Ensalamento e Hordrio da Arguicio sobre a Proposta de Pesquisa e do Curriculum Vitae - Publicado em 6/6/2017, as 10h25

Descrigao Opcional

Arquivo

Configuragoes

33 ENSALAMENTO E BANCAS_Segunda Ftapa.pdf — Documento PDF, 149 KB

= Manter o arquive atual

Remover o arquive atual

Substituir per um nove arquivo

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

m Cancelar

Apos realizar a alteracdo, salve e envie para publicacao.

Agora, se 0 seu objetivo € adicionar um novo arquivo, o procedimento também € bem
simples. Selecione o submenu onde deseja adicionar o arquivo, por exemplo, Processo
seletivo regular. Vocé observara que no menu esquerdo (cor preta) ficard disponivel a op¢ao

Adicionar item e o Unico objeto disponivel para adicionar é um objeto arquivo.
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Abrira uma tela para envio de arquivos. Preencha o formuléario, salve e envie para publicacao.

CERRO LARGD CHAPECD

ang hapace

Apresentaga
MIETEsED
Processo Selethm Regular

Processn Seleti - Discipings

soladas
Linhas de Pesquisa
Corpd Doente
Grupes & Projetos de Pesquisa
Matriz Curriculas
nfraestrutura
Balsas de Estudo

Catendario Letivo

ERECHIM LARANJEIRAS D SUL

T Mnirsdo e Edueack

Adicionar Arquivo

# Menu de Visualizagao

Default Fropriedsde  Configuragies
Titwle o
Arguiva

Descrigio Cooona

Arquiva
Escalher amuive | Menhum arquivg selscianada

3 o

Pezxpma Saletiea Regular

PASS0 FUNDO

REALLEA
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5 CRIACAO E EDICAO DE EVENTOS

(Item exclusivo para a Pro-Reitoria de Extensao e Cultura)

Para realizar alteragOes ou criar eventos institucionais que ficam em destaque na home page
da UFFS, siga o seguinte caminho: Institucional>Prd-Reitoria>Extensao e Cultura> Eventos.
Neste momento voceé tera acesso a todos os eventos em exibi¢cao na home page da UFFS.

5.1 EDITANDO UM EVENTO

Caso deseje fazer alguma alteracdo em um evento ja postado, basta clicar sobre o nome do
evento > Estado: visivel externamente> Retirar e em seguida em Edic¢ao, botdo localizado no
menu lateral de cor preta.

Vocé observara que, entre as varias informacoes disponiveis para preencher e alterar, existira
uma aba chamada Datas, com dois campos: Data de Publicacao e Data de Expiracao. Eles
correspondem, respectivamente, a data de entrada do evento no portal UFFS e a data de saida.
Apos finalizar as alteragoes, ndo esqueca de salvar e enviar para publicacdao (Estado: Esboco
interno> Enviar para publicacao).

5.2 CRIANDO UM NOVO EVENTO

Caso a sua necessidade seja criar um evento, vocé deve clicar no menu Eventos, no menu
principal da Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura. Em seguida, clique no botao Adicionar
Item, botdo localizado no menu lateral de cor preta e selecione Evento UFFS.

® BRASIL Servigos Participe  Acesso a informagio  Legislagio  Canais

ir pars do 1 Irpamomenu 2 Irpamabuscs 3  Irpars o rdapé 4 ACESSEILIDADE  ALTOCONTRASTE  MAPA DOSITE

Contetido

UNIVERSIDADE
Ediclio FEDERAL DA

Visdo
*RASFNDFDADOS ~ * Atos Normativos  Institucional Cursos  Ingresso  Pesquisa  Extensdo e Cultura  Assisténcia Estudantil
Adicionar Adicionar item...

item...
Estado Evento UFFS . Site antigo
Visivel

o L Restricdes. . .
S L CHAPECO ERECHIM LARANJEIRAS DO SUL PASSO FUNDO

¥ A==l Pagina Inicial Instituciona Pré-Reitorias Extensao ¢ Cultura Eventos

W edbicio »
= Apresentagac

[ Gerenciar . Pastas (Para quem estiver logado)

porties " Extensao
O 2diasatis Cultura

P— Comité Assessor de Extensao e i Imagens Eventos
1" amer?lu Cultura
{I‘a Regras Diretoria de Extensao

Diretoria de Arte e Cultura Eventos

Informes

Agenda do Pro-Reitor

Oficina para construcao de casinhas para

Contatos

Preencha o formulério (conforme imagem abaixo). Ao preencher o campo Imagem, dé
preferéncia para imagens em formato JPG, cujo tamanho-padrao é 142x142.
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Adicionar Evento UFFS

Dafaelt Cateponizacin Datac Proprisdade Configurasber

Titule =

Descrigho LTWZa00 0G5 ValAGENS 9 1805 § i

Tebefone de Contato
E-mail
Pisblica-alua do Evedts

Obgetivo do Evento

Ao término do preenchimento, salve e envie para publicacao (Estado: Esboco interno> Enviar
para publicacdo).

Estado: Participe Acesso a informacgéo Legislagéo Canais

Tornar privado é ACESSIBILIDADE ALTO CONTRASTE MAPA DO SITE

Conteldo - Publicar

internamente

Edicio Publicar um item torna el el aos outros usudrios.
T BT Buscar no Site Buscar

publicacdo

Avancado...
; rional Cursos Ingresso Pesquisa Extensdo e Cultura  Assisténcia Estudantil
Politica local._.

Agbes 2

HAPECO ERECHIM LARANJEIRAS DO SUL PASSO FUNDO

Exibigao l=itorias Extensao e Cultura Eventos *x

porilets

5
5
[ Gerencar
(0]

um minuto
airds

1‘ Comparilh XX

amento

Fh Regras Quando: 27/abril /2017, 15h00min - 16h00min
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6 CRIACAO E POSTAGEM DE NOTICIAS

(Item exclusivo para as Assessorias de Comunicac¢ao)

A criacdo de noticias, no site da UFFS, é realizada, exclusivamente, pelas ASCOM dos campi.
Para isso, cada campus tem, em seu menu, um submenu denominado Noticias.

BRASIL Servicos Participe  Acesso & informagao

®

Ir para o conteido 1 Irparaomenu 2 Irparaabusca 3 Ir para o rodapé 4 ACESSIBILIDADE

) UNIVERSIDADE
! FEDERAL DA
FRONTEIRA SUL !

*BASEDEDADOS  *Atos Normativos  Institucional Cursos Ingresso  Pesquisa  Extensdo e Cultura |

Acesso Facil  Site antigo

CERRO LARGO CHAPECO ERECHIM LARANJEIRAS DO SUL

(a Noticias

Q7 Exibigéo
[ cerenciar , Pastas (Para quem estiver logado)

portiets
0 :g\gshora
" Conparina @@ Imagens Campus Laranjeiras do Sul

e @ Arquivos das noticias
¢h Regras @ Noticias Antigas

.
Noticias

Passo 1

Noticias com link para arquives nao publicados no site

Antes de criar uma noticia, vocé precisa pensar se essa noticia tera ou nao um arquivo para
fazer link. Se esse arquivo ja estiver publicado em algum lugar do site, va para o passo 2.

Agora, se vocé precisa fazer um link para um arquivo que ainda ndo esta publicado no site
(por exemplo, vai fazer uma noticia sobre uma pesquisa e gostaria de disponibilizar o artigo
que o professor ja publicou sobre esse assunto), siga 0s passos a seguir:

Na barra superior do site, clique no seu campus e, na sequéncia, no menu Noticias. Observe
que, ao acessar a pasta de noticias, aparecerdo trés outras pastas: Imagens Campus....,
arquivos das noticias e noticias antigas.

E na pasta “Arquivo das noticias” que vocé precisa fazer o upload do arquivo que,
posteriormente, sera linkado na noticia. Vamos la!

Clique na pasta e, na sequéncia, no botao adicionar item, no menu esquerdo, e adicione um
arquivo.
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Ao adicionar um arquivo, aparecera a tela a seguir, na qual vocé podera colocar informacdes,
como o titulo do arquivo, e realizar o seu upload, a partir de seu computador. Estabeleca um
nome que facilite a busca pelo arquivo. Salve e publique.

na Inicial Camp Laranjeiras do Su Noticias Arquivos das noticias

Adicionar Arquivo

# Menu de Visualizacao

Default Propriedade Configuracoes
Titulo @

Arquivo

Descrigdo Opcional

Arquivo
Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado

m Cancelar

Importante: para que o arquivo possa ser acessado através da noticia, ele precisa estar
publicado externamente.

Passo 2
Publicacao da noticia

Para publicacdo da noticia, é preciso acessar o menu do seu campus e a pasta noticias.
Somente nesse menu € possivel a criacdo de noticias. Ao acessa-lo, o botdo Adicionar item

ficara disponivel no menu esquerdo. Adicione o item Noticia UFFS:
BRASIL

Ir para o conteiido 1 Irparaomenu 2 Irparaabusca 3 Irpara o rodapé 4

UNIVERSIDADE
) FEDERAL DA

FRONTEIRA SUL

Servicos Participe

*BASE DEDADOS  * Atos Normativos  Institucional Cursos Ingresso Pesquisa  Ex
Adicionar item.
Arquivo Acesso Facil  Site antigo
'ag nda com CERRO LARGO CHAPECO ERECHIM LARANJEIRAS DO SUL
] Imagem*
Menu
Noticia UFFS

Gerencier , 8 pasta® Pastas (Para quem estiver logado)
portets

Restrigoes.

uma hora
atras

28 Compartiha Imagens Campus Laranjeiras do Sul
mento . 5
Arquivos das noticias

rTen

eh Regras

Noticias Antigas

Noticias




41

Ao adicionar uma noticia UFFS, um formulario com diversos campos aparecera. Observe as
orientacoes de preenchimento:

. Titulo: titulo da noticia.

. Linha de Apoio: informacdes mais importantes da matéria.

. Assinatura: departamento responsavel pela noticia deve ser selecionado. No
exemplo em questdo, a Assessoria de Comunicacdo do Campus Laranjeiras do Sul.

. Horario de publicacdo: preenchimento obrigatorio da data e do horario da
publicacdo. Atencdo! Os horarios estdo apresentados com abreviatura em latim:
am/pm.

. Horario de atualizacao: preenchimento no caso de alguma noticia ter sido
atualizada.

o Texto: colagem do texto da noticia — é suficiente utilizar a tecla de atalho
Ctrl+Shift+V, para retirar as formatagGes originais.

o Olho: indisponivel para preenchimento.

. Editoria: escolha da editoria em que se enquadra a noticia.

. Campus: selecdo do campus em que a noticia aparecera. Esse campo realiza a

selecdo para a exibicdo geral das noticias, ou seja, é daqui que o site busca a
informagdo para selecionar as noticias por campus no momento da exibicdo de todas
as noticias.

. Imagem de destaque: imagem que pode ir para a home page do site ou para a
home do campus, caso seja uma noticia de destaque. Somente se esse campo estiver
preenchido é que podemos destacar a noticia.

. Legenda da imagem: descricio da imagem para proporcionar maior
acessibilidade para leitores que utilizam softwares de leitura.

. Noticias relacionadas: relacao de outras noticias ja publicadas sobre o tema,
se for o caso.

. Arquivo: busca de arquivos que foram “upados” na pasta arquivo das
noticias.

o Atos normativos: busca de atos normativos relacionados a noticia.

. Galeria: indisponivel para preenchimento.

Criando links dentro do texto da noticia

Para criar um link dentro do texto de uma noticia, seja para um ato normativo (edital,
portarias, resolucdes) ou para um arquivo da pasta Arquivo das noticias, siga os passos a
seguir:

1. Marque a palavra que sera link e acesse o botdo insert/edit link, no menu de
formatacao do texto da noticia:
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Horario de publicagdo Caso néo for preenchido, sera exibido o horario de publicagdo do sistema

Enter date

Horario de Atualizagdo Se ndo preenchido, pega o hor:

Enter date

Texto
Insert ~ Format~ Edit~ Table~ Tools~ View~

T T Formats~ | B 7

1]
il
il
1]
iii
i
lil
il
S
o

P Words: 0

text/htm

Olho

Ao clicar no botdo indicado anteriormente, a tela a seguir sera exibida. Observe que esta tela
mostra varias abas como opg¢oes para insercao do link:

Insert link

Specify the object to link to. It can be on this site already ("Internal”), an object you upload ("Upload"), from an external site ("External”), an email address ("Email"), or
an anchor on this page ("Anchor”).

Interna Upload Externa Email Anchor

Target

Title

ks m

2. Se o seu link é para um ato normativo, para uma pagina dentro do site da UFFS ou para um
arquivo ja “upado” no site, faca a busca pela aba Internal. A busca deve ser realizada pelo
nome do ato/arquivo.

3. Se o seu link é para um site externo ao da UFFS, utilize a aba External e coloque a URL
do site desejado.

4. A opcdo target permite que vocé escolha em que local o link sera aberto:

Open in this window/frame: na mesma pagina da UFFS, ou seja, a pagina sera substituida por
uma nova, ja com o local redirecionado pelo link.

Open in a new window: abre uma nova pagina com o arquivo/site do link.

5. Para finalizar, clique em Insert. A palavra selecionada para funcionar como link dentro da
noticia deve ser apresentada na cor verde.



6.1 INSERINDO IMAGENS DENTRO DO TEXTO DA NOTICIA

As imagens dentro do texto devem respeitar o padrdo visual desenhado para o site, ou seja,

devem ser no tamanho 768x768 (padrao large), estar alinhadas a esquerda e sempre ser
inseridas entre os paragrafos:

Campus Realeza: parceria entre UFFS
e Unicentro viabiliza criagao do
Jogo Literacards

Para fazer upload de imagens no corpo do texto que nao estejam armazenadas nas pastas do
site, clique no botdo Insert/Edit imagem:

Horario de publicagdo Caso ndo for preenchido, sera exibido o horario de publicagdo do sistema

Enter date... Enter time...

Horario de Atualizagdo Se ndo preenchido, pega o horario de modificagdo do sistema
Enter date... Enter time...

Texto

Insert+ Format~ Edit~ Tabler Tools~ View~

<o

T T Fomats~ B 1 =

]

]

]
i
!
il
!

]
il
5
S

P
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Words: 0

text/html

Olho
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Apos clicar nesse botdo, aparecera esta tela, na qual vocé deve observar as abas exibidas:

Insert Image

Specify an image. It can be on this site already ("Internal Image"), an image you upload ("Upload"), or from an external site ("External Image").

Internal Image Upload External Image

4 Search: ¢ entire site
Search for item on site

Size

Large (768x768)

Title

Alternative Text

Align

Inline

Se a imagem que vocé deseja colocar dentro do texto ja estiver “upada” no site, vocé deve
busca-la, pelo nome, na aba “Internal image”.

Se a imagem ainda ndo esta no site, vocé deve acessar a aba “upload”. Clique em browse para
selecionar a imagem em seu computador.

Insert Image
Specify an image. It can be on this site already ("Internal Image"), an image you upload ("Upload"), or from an external site ("External Image").
Internal Image Upload External Image

Drag and drop files from your computer onto the area below or click the "Browse" button.

Drop files here...

Choose File

Title

Alternative Text

Align
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Apbs selecionar a imagem, é importante selecionar a pasta na qual a imagem ficara
armazenada, pois as imagens devem ser armazenadas dentro da pasta imagens do seu campus:

Internal Image Upload External Image

Drag and drop files from your computer onto the area below or click the "Browse" button.

Drop files here...

Captura de tela inteira 25052017 154725-001.jpg 29.3 KB iy
x Frr

Upload to...

Select another destination folder or leave blank to add files to the current
location

4 Search: A entire site

* |, Imagens Campus Passo Fundo
/campi/passo-fundo/noticias/imagens
'

Upload

Apos a selecdo da pasta correta, clique em upload. Vocé notara que a imagem seguira,
automaticamente, para a aba Internal Image. Nesta aba, selecione o size large (768x768); o
alternative text; e o align, que deve ser “inline”. Clique em insert. Pronto.

Finalizada a insercao de informagdes na noticia, clique em salvar e depois siga os passos de
publicacdo: enviar para publicacdo e publicar externamente.

6.2 TAMANHOS-PADRAO DE IMAGENS-DESTAQUE

E preferivel que todas as noticias tenham imagens ilustrativas. Caso a sua noticia seja
indicada para ser destaque na home page do site ou na home do campus, deve possuir,
obrigatoriamente, uma imagem-destaque, nas seguintes dimensoes:

Noticia principal (home page):

* Imagem resolucao 565x506
Noticias laterais (home page):

* Imagem 565 x 258
Noticias Campus:

* Imagem 847,5 x 453
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6.3 COMO COLOCAR UMA NOTICIA EM DESTAQUE NA CAPA DO
CAMPUS?

Primeiramente é necessario postar a noticia, publica-la externamente, sem esquecer de
preencher o campo imagem destaque com uma imagem na medida padrao.

Passo 1

Acesse o campus desejado. Ex.: Passo Fundo

Passo 2

Clique em Edicdo e procure pela noticia que deseja colocar em destaque e em seguida salve.

BRASIL Servigos Participe Acesso & informagao Legislagdo Canais

Irpara o conteddo 1 Irpamomeny 2 Irpam abusca 3 Irpara o rodapé 4 ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE  WAPA DO SITE

P e

Contelido

UNIVERSIDADE
Edicio FEDERAL DA
FRONTEIRA S

Visio
*BASEDEDADOS  * Atos Normativos  Institucional ~ Cursos  Ingresso  Pesquisa  Extensao e Cultura  Assisténcia Estudantil

Adicionar

item 5 .

Estado Acesso Facil  Site antigo

Visivel

. » -
Eigemame CERRO LARGO CHAPECO ERECHIM LARANJEIRAS DO SUL PASSO FUNDO

Aes b

do

cial Campi Pass,

Exibigio  »
° Informagdo Vocé esta editando a visao padrac da pasta. Caso vocé queria editar a pasta, clique aqui.

Apresentagio Editar Capa Campus

Curso de Medicina

’
@
g
(0]

4 dias atrds

Capa que sera apresentada na pagina do campus.
"_‘ Cumptamlh
amento o .
Residéncias Medicas

a_h Default Categorizacao
FEEES Residéncias Multiprofissionais
Noticia Destaque
Programas e Projetos - Search: #

» Treinamento sobre P& Torto Congénito (PTC) ocorre em ambulatério do Campus Passo Fundo
fcampi o/ notici s -do-campus-pi

Laboratarios ngenito-ptc-acontecs torio-

~ You can only select 1 item
Biblioteca

Assuntns Fetudantic m Cancelar
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7 CRIACAO DE FORMULARIOS

Para a criacdo de um formulario, é preciso ter em mente que existem dois tipos de
formulérios, um de alertas automaticos enviados por e-mail e outro de armazenamento de
dados. E possivel também que o formulario possua as duas caracteristicas, bastando para isso
configura-lo.

Acesse a pasta oculta Formularios — Inscrigées. Por estar oculta, a unica forma de acessa-la
é pelo Buscar no Site (canto superior direito).

Passo 1
Escolha o departamento responsavel pelo formulario.
Progesp
Eventos - PROEC
DICOM
Ouvidoria
PROPEPG
PROGRAD
* Todos os eventos realizados com a parceria da UFFS e que necessitem de um formulario
gerado pelo site precisam ser certificados por algum 6rgao da UFFS.

Os orgaos PROGESP, PROEC, DICOM, OUVIDORIA, PROPEPG e PROGRAD tem
autonomia para criar formuldrios e se responsabilizam pela coleta de dados.

Passo 2
Adicionar item>Pasta de formulario
& OB s e mam il edu b

I Apme [ memucFaearice @ UFFS - Unisioidadi # SIW @ Login- s roee M FEOCECESP (5 ressasi-de-conedts- () getsa-mnmnas-pot & Hanes-do-Fordd 1 P . MR

B anise

e

LUNNWERSIDADE
FEDERAL DA
FRONTEIRA SUL

*BASE DE DADDS ™ &ios Normativos  Institucional  Cursns  Ingresso  Fesguisa
Acesse Facil  Sie asigo

CER LA CHAPECH

<) DICOM
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7.1 INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO PARA A PASTA DE
FORMULARIOS

Titulo: nome do seu formulério, para o qual indicamos conter sempre as palavras “inscricao
para o evento ....(nome do evento)”. Somente esse campo é de preenchimento obrigatorio.
Descricao: ignore este campo.

Rotulo do botdo de enviar: nome que aparecera no botdo responsavel pela submissdo da
inscrigdo. Pode ser “submeter”, “Inscrever-se” ou “enviar”, entre outras opgoes.

Exibe o botdo de limpar: opc¢do para limpar os dados preenchidos no formulario.

Rétulo do botdo de limpar: recurso para escolha do nome do botdo responsavel por efetuar a
limpeza dos dados preenchidos. Ex.: limpar, limpar dados do formulario, esquecer, etc.
Adaptador de acdo: Remetente — ndo desmarcar!

Pagina de agradecimento: opc¢do responsavel por gerar uma pagina de agradecimento ao
final do preenchimento do formulario. Se vocé selecionar nenhum, nenhuma pagina sera
exibida; se vocé selecionar obrigado, uma pagina configuravel por vocé sera exibida.
Forcar conexao SSL: nado preencher!

Prélogo: orientacoes sobre o formulério e o evento (local, data e horéario do evento, assim
como periodo de inscrigoes). Sera exibido acima dos campos de preenchimento.

Epilogo: informagoes (encaminhamento de comprovante de pagamento, se for o caso; pode
ser orientacao sobre duvidas, e-mail para o qual devem ser encaminhadas) que ficarao
situadas abaixo do formuldrio.

Passo 3

Sera gerado um formulério padrdo, com alguns campos (endereco de e-mail, assunto,
comentarios) que posteriormente serdo excluidos. Nao se preocupe com eles agora.

Vamos customizar o formulario com os campos que vocé precisa. Acesse o botdo Adicionar
item (no menu preto a esquerda) e escolha os tipos de campos do formulario.

Instrucoes

Use os campos abaixo para construcao de seu formulario:

Campo String: bastante versatil, utilizado para pequenos textos, nome, e-mail, telefone, CPF.
Selecao Multipla Escolha: selecdo de varias opgoes para preenchimento.

Checkbox: confirmacdo de aceitacdo ou outras possibilidades que exijam apenas uma opcao.
Campo de texto: resumos, sugestoes e comentarios

Lista de Selecdo: insercao de varias opgoes, sendo que o usudrio s6 podera selecionar uma
delas.



Vpaa s 1 e WS s 3 pROS s A

g UNIVERSIDADE
FEDERAL DA

FRONTEIRA SUL

" BASE DE DADOT " Aes Mormatives  Institutional

Acezso Facl  Site antigo

CERRD LARGD CHAPEDD

132131321321

Sen enderege de e-mail o
Aiumo w

Coneatinios e

Ingrezzn Pesquisa

A cada campo de formulério que vocé adicionar, aparecera uma tela para customizacao do
item, na qual vocé podera incluir informagdes como rétulo do campo (nome do campo),

tamanho, forma de apresentacao e validador. Verifique:

Exemplo de Campo String

Adicionar Campo String

Orverrades

Camps Rdule o

Ajeda para o campo

Dbrigatdrio
Ko visivel
Paceholdar A placenokdar for fext mout heids

Padraio Vakr que o campo deve condsr guanda o formaiane & snbco pela prmeva ver. Josene gus

Comprimento Maxisa T

Tamanho O lamanhic da cawa de dexio, em caackeres
Validador ®sra A0 e dadas ek paok

aln link sp
£ o

Rotulo: titulo do campo. Ex.: nome, CPF, e-mail, etc.
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Ajuda para o campo: explicacdo sobre a melhor forma de preenchimento do campo. As
informacdes aparecem em itélico, logo apés o nome do campo.

Obrigatorio: definicdo quanto ao preenchimento do campo — obrigatério ou ndo obrigatério.
Nao visivel: escolha quanto ao campo ficar visivel ou nao visivel.

Placeholder: funcionamento da mesma forma que o campo ajuda. No entanto, as
informacdes de ajuda sdo exibidas dentro do campo e apagadas no momento em que o usuario
inicia o preenchimento.

Padrao: Ignorar esse campo.

Comprimento maximo: delimitacdo do nimero maximo de caracteres que poderdo ser
digitados neste campo. Use zero se a quantidade desejada for igual a infinito.

Tamanho: tamanho de exibicdo da caixa de texto, em caracteres.

Validador: regra para entrada de dados no campo. Ex.: somente nimeros, somente endereco
de e-mail, somente URL.

Sugerimos escolher, sempre que possivel, a opcao does not contain link spam, que verificara
a existéncia de spam nos dados.

Exemplo de Campo Selecao

Adicionar Campo Selecao

Campo Bitula o

Ajuda para o campo

Ohrigatdrio

Padr®a oo G 0D EOLE DOMHES UAndO 0 METANAND & EXDIgs 2818 AFMera Yez, DDssfie JuUE salar nofs Bar mOegon ain 3ea el

Opgles Use Lma Wnfha porgppeo. ChSENe QUe @5la (8l Dedem ser 2obrescnla ditamicamentia. [INOa woce Dode epciomaliments uthzar o fommale

Apresertacio do Widget

= Flexivel "botdes de opgio’ quando curta, “lista de selegdo’ guando lango)
Lista de Selecdo
Botbes de opgda

o [

Rétulo: titulo do campo. Ex.: campus, palestra, idade.

Ajuda para o campo: explicacdo sobre a melhor forma de preenchimento do campo. As
informag0es aparecem em italico, logo ap6s o nome do campo;

Obrigatério: definicdao de preenchimento do campo — se sera obrigatério ou ndo;

Nao visivel: definicdo quanto a visibilidade do campo — se sera visivel ou nao;
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Placeholder: funcionamento da mesma forma que o campo ajuda; no entanto, as
informacdes de ajuda sdo exibidas dentro do campo e apagadas no momento em que o usuario
inicia o preenchimento.

Padrao: opcao que sera exibida junto com o campo;

Opcoes: opcoes que sdo exibidas pelo campo. Utilize uma linha para cada opcao.
Exemplos:

Campus Realeza

Campus Passo Fundo

Campus Cerro Largo

Apresentacao do Widget: possibilidade de escolha da forma de apresentacdo desse campo.

ATENCAO!
Para cada campo de informacdo deve ser adicionado um item. A cada adicao de item é
necessario retornar para a pasta de formulario criada.

UNIWVERSIDADE
FEDERAL DA

FRONTEIRA SUL ewccunasin | v |

*BASE DE DADDS ™ Atos Mormativos  Institucional — Cursos Ingresso Pesguisa Extensdo & Coltura  Assisténcia Estedanti]
Acesso Ficil  Site antigo

CERRCH LARGE CHARECD ERECHIM LARARIEIRAS. D) Sl PASS0 FUNDO

0 Infe direragtes salvas U

132

13216351651

D2 ¢ 132106351651

Passo 4

Agora que vocé ja adicionou todos os campos necessarios para seu formuldrio, é necessario
excluir os campos gerados por padrdo pelo Plone. Certifique-se de que vocé esta na pasta do
formulario e clique em Contetdo.
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UNIVERFIDADE
FEDERAL DA

FRONTEIRA SUL

*BASE DE DADOS  *Atos Normatives  Imstitucional Cursos  Ingresso P

Acesso Facil  Site antigo

CERSD LARGD CHAPEDO

O g 132131321321

Seu endersgn de e-mail &
{:} -: L] 1. pagctofuffzaduhr
n " ha Assunto =
h Pagran

Comentaries o

Selecione e exclua os seguintes campos: remetente, seu endereco de e-mail, assunto,
comentarios.

EERRL LARGO CHAPEL ERECHIM LARAN|EIRAS 00 SUL PASSC FLINDG REALEZA

Pl Inkdal LT S - T s (LE ELhCiCiaL]

132131321321 G

B Welected s L Rearrange | @ Upkoad | WReconer 8 Coplr | 0ol [ TRRRY 2SReremear WTags M Estacs | G Propeiediaes I @ Dy

& - %/ Formularios - inscriges | MCOM J 132131321321

Tithe Uitima modificagio Data de Publicagin Revisin do astado Actions

# | Remetente & uma hora atris Neng -

* | Sewendereco de e-mail % uma hora atras Hone -

2 | Assunio G unis hara atras Ncng -5

* | Comentirios F  uma horz atrds None G-
DBrigada & uma hara atras [T &5
132 0 12 minitos atras None .
i il o5 Alrds K &

n

Passo 5

Editar o botdo Obrigadoe. Ainda na aba contetido, clique em Obrigado e na sequéncia no
botdo edicao, para editar a pagina de agradecimento. Utilize o campo descri¢ao para escrever
a mensagem de agradecimento.
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CERRD LARGO CHAPECO ERECHIM LARAN)EIRAS DO SUL PASS0 FUNDO REALETA
5 Inkial vl - iraCTiE o] RRIREl Dbrigaio
- - - - -
ourigaca . Adicionar Pagina de agradecimento
Uma pagina de agradecimento que pode exibir os dados preenchidos pelo usuaria
refanlt Fields
Titulow
Obrigad
Desricho Lnizado nas istame T A e =mas
Obrigada p
Prélogo da Mensagem de Agradecimento Texio que secd exibvdi Scima 0o camoos aelecianados

Irart - Feomrat- Ede- Table - Teels-  ‘ew -

A 1. fForets» B Ff E % 3 B =~j=- 3 W F £ M

Passo 6
Neste momento, vocé precisa adicionar adaptadores que dardao acesso aos dados das inscri¢des
efetuadas através deste formulario. Volte para a pasta do formulario que vocé esta criando.

Existem duas formas de obter as informagoes dos formularios: via e-mail ou via
armazenamento de dados.

a) Adaptador para e-mail: sempre que o formulério for preenchido por alguém, vocé
recebera um alerta no e-mail com as informagdes do formulario. Para inseri-lo, va para o
botdo adicionar item > adaptador para e-mail e preencha os campos conforme indicado:

" BACE DE DADOS " Abos Nofmatives  Instifucional  Curses Ingresss Pesgeisa  Extenshs & Cultura Assistencia Estudantil

Acessd Facl  She anligoe

CERRO LARGO CHAPECD LARAN]EIRAS D SUL PS50 FUNDD

Adicionar Adaptador para e-mail

& form actsan adapter that will e-mail form ingut
Defarlt  Addressing  Message | Template

Titulow

None Completo de Pestinatisio O nome compisic oo desyasfars do fomuidng gue s sowada
Endereqn de E-maill do Destinatirio End=repo de e may do desmatim

. [

Titulo: nome escolhido para o adaptador. Ex.: inscri¢des para evento tal.
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Nome Completo do Destinatario: nome do e-mail que recebera as informagoes.
Endereco de e-mail do Destinatario: endereco de e-mail que recebera as inscricoes.

b) Adaptador para armazenamento de dados: sempre que o formulério for preenchido por
alguém, as respostas serdo armazenadas em uma tabela e vocé podera, a qualquer momento,
realizar seu download, no formato .csv. Para adicionar o adaptador para armazenamento de
dados: botdo adicionar item > adaptador para armazenamento de dados. Preencha o titulo,
selecione os campos que devem armazenar as informacdes clicando no campo e na seta verde
>>,

Clique na opcao Incluir o nome das colunas. Salve.

Exemplo de preenchimento do formulario de Adaptador de dados:

*= BASE DE DADOS * Atos Normativos Institucional CUMscs INEresso Pesquisa Extensao & Cultura Assisténcia Estudantil

Acesso Facil Site antign

CERRO LARGD CHAPECD ERECHIM LARAN)EIRAS DO SUL

Adicionar Adaptador de armazenamento de dados
& form action adapter that will save form input data ard retum it sv- or takh-delimited format

Soved data

Campos salvos Pk the fields whoss pats pou'd dke o inckide o tie saved dafa ¥ empdy, o fiedds vl be saved

Seu encerego de e-mail
Assum
smnertaring

Dadas Extras Capiura gualguer dado exira gue vood desaiar satvo do M
Posting Date/ Time
HTTP_X_FORWARDED_FOR
REMOTE_ADDE
HTTP_USER_AGENT

Formato de Download
Tab-Separated values
= Comma-Separated Values

l Incluir o neme das olunas Vood postans de dor ¢ nome 0as colmas na pemera nfa do amuno pae downfcad ? I

e [

Passo 7

Volte para a pasta do formulario e faca um teste de inscricdo. Se vocé colocou um adaptador
para envio de e-mail, receberd, no e-mail indicado, um alerta sobre a inscrigdao. Se vocé
colocou um adaptador para armazenamento dos dados, apds finalizada a inscri¢ao, vocé
devera acessar o adaptador para verificar se os dados foram salvos.

Para acessar os dados gerados pelo formulario, volte para a pasta do formulario, acesse o
botdo contetido, no menu esquerdo, e clique no adaptador (que vocé ja renomeou). Se desejar,
faca o download da planilha.

Passo 8
Agora que vocé ja se certificou a respeito do funcionamento do formulario, volte para a pasta
do formulario e envie-o para publicacdo (Estado: Esboco interno>Enviar para publicacao).
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8 EXIBICAO DE AGENDA NO SITE UFFS

Para disponibilizar a agenda do Reitor, Pro-reitores e outros cargos de chefia no site é preciso
inserir o iframe da agenda junto ao BD Cargo para o qual deseja exibir a agenda (ex.: escolha
o campus> cargos de gestdao>Diretor do Campus) .

Ao acessar o BD Cargo, no menu lateral da cor preta clique em Estado> Retirar> Edicao e
cole o cédigo iframe no campo agenda do formulario.

Como obter o codigo iframe da agenda do google?

Passo 1 : Selecione a sua agenda e clique em configuracdes de agenda. Ex.: Minhas agendas>
Lia Pagoto>Configuracoes de agendas.

Google b

Agends £ > 16 de pun — 1 de jul de 20

Passo 2 : copiar o codigo iframe e cole no campo agenda, do site.

Apos os procedimentos mencionados, todas as alteracoes realizadas da agenda google serao
aplicadas automaticamente a agenda do site.



Goggh Pesquisar no Google Agenda

Informagdes de Lia Pagoto

Detalhes da agenda  Compartihar esta agenda  EdRarnafificagies  Lxewa

« Volkar para sgenda [ Sabiar | Gt |
Mome da agenda:
Dano(a) da agenda:

Descrigho:

Local:

Fusa horirie da agenda:

INCOTpOTar st Dgenda
sta agenda a0 s #58 c50:00 4 Bua pagIng 23

web. clique no

Enderege da agenda:
Saiba mass
Aracconiguagdes de compariihaneas

Enderngo privado:
Saiba mais

Exportar agenda:
Saitsa maks

Exchur agenda:
Gaia mas

« Voltar parn agonda [ Salver] [Cancelar]
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LiaPagoto

llaganrislapagato@gmail com

Por auemplo, “S&0 Francisco™ "Nova lorgue” ou "EUA" Especiicar um local ajudard 25 passoas 3 enconkar evenlos #m sua aganda ise B uma agenda publica)
Esta apends ssa 0 364 0 hordrio atusl (GMT-03:00) S50 Pauls Defnir mey fuso hosdria

Cole este cO0 em seu sile.
Personalzar a cor. o emanho = ouias opgies

[<iiame
[ars= Tt Acpimngar google somvcalen
\danembec?

R L

[N D (1D de agenda llagabrietapagoio @gmal com)
Estn d 50 da i - wilizar eshe link 3 & e B

EEMH Redetini URLs prados
Este é 0 endereqo privado desta agenda Nao compartiihe ese andereco com ninguém. a menos gue desaie qui £a5E03s I ~da

Exporian £51a aqenda
EXpOriar 10004 08 Sventa 43 306naa serlio edpOMates fars um amulve ICS.

Esgiyer ajos 08 gventos dosts agenda
Exehiir ©odos 03 evenios da agenda serdo extluides. Se algs ¢ 4 reenovido da agenda deles
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9 CRIACAO DE LINKS E TABELAS NO OBJETO TEXTO RICO

O texto rico também autoriza a colocacdo de links e tabelas. Para isso, siga os passos:
Insercao de tabelas e criacdo de links no texto rico

Existe uma barra de tarefa com fungdes de formatagdo e inser¢ao de itens no texto.

Insert~ Format~ Edit~ Table-= Tools~ View~

M T & Formats~ B J =

Il
il
[
i
4
i
4
il
Il
9.0
%

ad

Entre as funcionalidades mais utilizadas est4 a de insercdo de tabelas e criacao de links.
Insercao de tabelas

Para inserir uma tabela no texto rico, clique em Table>Insert table e selecione o nimero de
colunas e linhas.
Texto

Insert- Format~ Edit>  Table = | Tools >  View -

T T # O EHInsert table . == T E E 82 £ W
"Afastamento para atividades | | |
[ | |
Cell 4
Row »
D> a Column 4 2x4 Words: 4

Caso seja necessdrio criar contrastes para destacar as células modificando sua cor, siga o
seguinte procedimento:

Clique com o botdo direito do mouse dentro da tabela e selecione Cell>Cell properties

d L

& Insert link
I [&d Insert image a
R Insert table »

[ oa = e .
Row ¥ Merge cells Words: 4
Column 4 Split cell
Delete table !

Em seguida sera aberta uma caixa de dialogo. Clique em Advanced e preencha com #ebe6e6
em Background color. Depois é s6 clicar em Ok.
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Cell properties X

Style

Border color

Background color #ebebes

X -

* E importante seguir um padrao de cores no site. Por isso evite tabelas com cores
chamativas. Dé preferéncia a cor #ebe6e6 e coloque o texto em negrito para proporcionar
destaque.

Criacao de links em textos ricos
Essa é uma das principais ferramentas disponibilizadas em um texto rico. Por meio da criagdo
de links € possivel acessar atos normativos, sites externos...

Para criar um link é necessario primeiramente selecionar a palavra ou frase em que vocé
deseja estabelecer o link. Em seguida clique no botdo insert/edit link, no menu de formatacao
do texto.

R P

Inzerthedit ink

Ao clicar em insert/edit link, a tela a seguir sera exibida. Observe que esta tela mostra varias
abas como op¢oes para insercao do link.
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Insert link

Specify the object to Unk tou it can be on this site already ("Internal”), an object you upload {("Upload®), from an external she (“External™), an email address {"Emall")L or

ar anchor an i ge b

Target

Title

Se o link é para um ato normativo, para uma pagina dentro do site da UFFS ou para um
arquivo ja “upado” em um repositorio do site, faca a busca pela aba Internal. A busca deve
ser realizada pelo nome do ato/arquivo.

Se o link é para um site externo ao da UFFS, utilize a aba External e coloque a URL
do site desejado.

A opcao Target permite que vocé escolha em que local o link sera aberto:

Open in this window/frame: na mesma pagina da UFFS, ou seja, a pagina sera substituida
por uma nova, ja com o local redirecionado pelo link.

Open in a new window: abre uma nova pagina com o arquivo/site do link.

Para finalizar, clique em Insert. A palavra selecionada para funcionar como link dentro do
texto deve ser apresentada na cor verde.

Exemplo:
Titulo @

Formularios

Texto

Insert~ Format~ Edii~r Table~ Tools~ View~

(i
il
(Il
i
4
i
4
il
Il

AT TN Formats~ B [F =

"Afastamento para atividades externas"

P2 P W

p Words: 4
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Terminou de inserir conteido? Agora é preciso enviar para publicacdo, para que ele fique
visivel externamente.

10. INCLUINDO OU ALTERANDO BD PESSOA

Como ja falamos, BD Pessoa é um objeto utilizado para cadastro de pessoas no site da
Instituicdo. Ele serve para inserir uma nova pessoa no site, como servidor, aluno, integrante da
comunidade regional.

E importante frisar que o site da UFFS ndo tem integracdo com nenhuma outra base de dados
de sistema da UFFS, entdo, cada setor, curso, grupo é responsavel por cadastrar as pessoas
que fazem parte do seu corpo docente, administrativo, discente, etc.

Exemplo de exibicdo de dados de BD Pessoa
® ES3 srazL Services Simpiifiquel | Participate | Informationaccess | Legisiation | Information channels

Irpara o contaido 1 Irparao para abusea 3 rpars orodapd 4

UNIVERSIDADE
) FEDERAL DA Buscar no portal Ay
FRONTEIRA SUL —————

Institucional ~ Graduagio  Pds-Graduagio  Ingresso  Pesquisa  Extensdo e Cultura  Assisténcia Estudantil  Acesso facil

CERRO LARGO ERECHIM LARANJEIRAS DO SUL PASSO FUNDO REALEZA

* Atos normativos * Base de dados * Manual do site - conteudistas

L4 dminist Docents
& Administraca
Perfil do Curso Docentes
Perfil do Egresso
Corpo Docente
20 u Grade Curricular
Nome E-mail Curriculo Lattes
ch Regms ISt I Angelo Briao Zanela angelo zanela@uffs.edu.br hitp:/fLattes.cnpq.br/4596222634469776 I
Docentes )
Darlan Christiano Kroth dekroth@uffs.edu.br http:/ /lattes.cnpq.br/8082115668003683
Hordrlos
Elisandra Henn Diel elisandradiel@uffs.edu.br http://lattes.cnpq.br/6599435430750064
Trabalho de Conclus3o de Curso
Everton Miguel da Silva Loreto  everton@uffs.edubr http:/ lattes.cnpa.br/ 597914969998513
Projetos e Programas
Enise Barth Telxelra enise.teixeira@uffs.edu.br http:/ lattes.cnp.br/8595254594395571
Informes
RS Emerson Moises Labes emersonlabes@uffs.edubr | hitp:/flattes.cnpa.br/2635351926720140
Nircleo Docente Estruturante Fabicio Simplicio Maia fabricio.maia@uffs.edubr https/ lattes.cnpa.br/7152548493362456
Colegiado Glaucio Adriano Fontana glauci du.br http:/ {lattes.cnpg.br/43!
Coordenagio do Curso Humberto Tonani Tosta humberto@uffs.edu.br ittps/ Lattes.cnpa.br/4185713610775760
Contatos = g =
Janaina Gularte Cardoso janaina.cardoso@uffs.edubr | hitp:/lattes.cnpg.br/8225497975390763
Incubadora de Negdcios (INNE)
parecida Schneider  julian dubr  htp://lattes.cnpg.br/8770451127441570

Exemplo de exibicdo de dados de BD Pessoa 2



Servios

Guia de Font:

Boletim Informativo

Veiculos

identidade Visual

Manual de Redag;
Manual dosite

Noticias

tora UFFS

Departamento de Asses:
Comunicagio

Departamento de Divulgagdo ¢
Comunicagao Visual

Contatos da Dicom

Diretoria de Comunicacéo

Diretoria de Comunicacdo
sigla
picom

Telefone
(49) 2049-3185

Voip
#213185

E-mail
dirdicom@uffs.edu.br

Localizagao da Sala
Salz N2 1-4-02

Cargo d

Titular
valdir Prigol

E-mail

valdirprigol@uffs.edu.br

Nome Profissao E-mail

Adriano Luis Sisnandes jornalista ianossisnandes@uffs.edu.br
Camile Antunes da Silva Assistentz em Administragao camile silva@uffs.edu.br

Claudiane Brito de Almeida Secretario Executiva claudiane almeida@uffs.edu.br
Fabiane Pedroso da Silva Sulsbach Assistente em Adm! a@uffs.edubr

elipe Stanque Machado Junior Programador Visual e junior@uffs.edu.br

Isabella Cristina Noleto Silva Relagdes Piblicas assessoria.comunicacao@uffs.edu br

Lia Gabriela Pagoto jornalista lia.pagoto
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Diferenca entre BD Pessoa e usuario conteudista

A diferenca principal entre esses dois objetos é que o BD Pessoa serve para cadastro de
pessoas (nome, profissao, cargo, e-mail, curriculo lattes, etc) do qual serdo buscadas
informacdes para exibi¢cdo nos menus dos cursos, dos setores da UFFS, dos grupos de
pesquisa, etc.

J& o usuério conteudista é um cadastro, também de uma pessoa, para edicdo do site. E através
do login e senha gerados para o usuario conteudista que o servidor ira se logar no site para
acessar o ambiente de edicao.

Buscando um BP Pessoa
Em alguns casos, antes de realizar o cadastro de uma nova pessoa no site, é preciso conferir
para ver se ela ja existe na base de dados do site.

Para isso, basta digitar o nome da pessoa que vocé procura no campo de busca do site. Se a
pessoa ja existir como um BD Pessoa no site, o site vai apresentar o nome dela.

@ BRAZIL Services simplifique!  Participate  Information access  Legislation Information channels B

Irparao conteido 1 Irparaomenu 2 Irparaabusca 3 I para o rodapé 4 ACESSBILDADE  ALTOGONTRASTE  MAPADO SITE

Wl Conteido

UNIVERSIDADE
7 s ) FEDERAL DA fulano de Ny
FRONTEIRA SUL e

found 2 results

Lo JRVES

Institucional ~ Graduagdo  Pos-Graduagdo  Ingresso  Pesquisa Fulano de tal a Estudantil  Acesso facil

+ Adionar
item.

CERRO LARGO CHAPECO ERECHIM

Estado
e Fulano de

isivel
;’:Extemamen’ * Atos normativos *Base de dados * Manual do site - conteudista§iitaH

¥ oases
%) ey

INGRESSO

SiSU 2019: UFFS oferta 1871 vagas em 41 cursos de

Graduagdo

O serenciar |
portiets

O sdasaras
INGRESSO
2% Compariih 5 ey = S
amento SiSU 2019: politica de ingresso na UFFS privilegia
x estudantes oriundos de escola piiblica
sh regrs

ENSINO

Cursos da UFFS aparecem entre os melhores do pais e da
regidio Sul em avaliagio do Inep

B 8 ) B
- NOTICIAS SIGA CONFCTADO

Editando um BD Pessoa ja existente

Muitas pessoas ja sao cadastradas no site da UFFS.

Por isso, se vocé necessitar alterar algum dado como e-mail de um servidor, telefone, o link
do curriculo lattes de um professor, por exemplo, vocé deve realizar a busca pela pessoa no
campo de busca do site (no ambiente de edi¢do), digitando o nome da pessoa, conforme
indicado no item “buscando um BD Pessoa”. O site listara as pessoas cadastradas no site com
esse nome. Ao localizar a pessoa desejada, basta clicar no nome dela.

O site mostrara o resumo do objeto e mostrara o seu estado de publicagdo (externo, esboco
interno, enviado para publicagao):
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@ ES3 sraziL services simplifique!  Participate  Information access  Legislation  Information channels B

Irparaocontedido 1 Irparaomenu 2 Irpara abusca 3 Irpara o rodapé 4 ACESSBILDADE  ALTOCONTRASTE  MAPA DO SITE
W Conteido

UNIVERSIDADE
V4 Edigio ) FEDERAL DA Buscar no portal n L
FRONTEIRA SUL
O viszo
Institucional ~ Graduagdo  Pos-Graduagao  Ingresso  Pesquisa  Extensao e Cultura  Assisténcia Estudantil  Acesso facil
CERRO LARGO CHAPECO ERECHIM LARANJEIRAS DO SUL PASSO FUNDO REALEZA

b ages b ¢ Refirar

Avangado.
D Edbigio »

[ serencar

portets

* Atos normativos * Manual do site - conteudistas

Pagina Inicia Pastas Ocultas * Base de dados PROGESP  Pessoas ) Fulanodetal

Politica local.

Fulano de tal
0] ;'u' ;\;mums
Representacao: UFFS

28 Compartih Vinculo: Professor Efetivo
amento

h Regas
registrado em:

«Anterior Enise Barth

FALE CONOSCO

Reitoria Campus Cerro Largo-RS Campus Laranjeiras do Sul-PR » .
. : fsonli Site antigo
Machado, 108 E aldo Haupenthal, 1580, Rodovia BR 158 - Km 405 Y ouffsonline
6, 5C - Brasil a X CEP 85301970
Telefone: (42) 3635+ Ouvidoria

c;m 11.234.780/0001-50 Campus Chapeco-SC Campus Passo Fundo-RS n uffsonline

Rodovia SC 484 - Km 02, Fronteira Sul, Rua Cagit3o Araijo, 20, Centro,

sala de imprensa

Observe que o site indicara, pela breadcrumble, que o objeto esta cadastrado de uma pasta
nomeada “PESSOAS” e que fica localizada dentro da “PROGESP”. Isso acontece porque
todas os BD Pessoas cadastrados no site, em qualquer lugar, sdo automaticamente
transportados para essa pasta da PROGESPP para serem armazenadas.

Mas esse fato ndo impede a edicdo dos BD Pessoas. E possivel acessar os objetos
individualmente dentro da pasta.

Provavelmente o objeto BD Pessoa buscado estara o no estado de publicacao “Publicado
externamente”. Para acessar o formulario de edicdo do objeto, é preciso passa-lo para o estado
“esboco interno”. Esse procedimento € igual para todos os objetos do site.

Basta clicar sobre o botdo de estado e escolher o proximo estado do objeto, nesse caso,
“retirar”, para que ele fique em “esboco interno” e disponivel para edicdo.

Apbs retira-lo, o botdo “edicdo”, na barra preta lateral ficara disponivel.
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E83 sraziL Services simplifique!  Participate  Informationaccess  Legislation  Information channels

¥parao contsido 1 Irparaomeny 2k paraabusea 3 Irparao rodapé 4 ACESSBIUDADE  ALTOCONTRASTE  MAPADX

UNIVERSIDADE
FEDERAL DA

Buscar no portal Ay
FRONTEIRA SUL e

Institucional ~ Graduagdo  Pbs-Graduagdo  Ingresso  Pesquisa  Extensdoe Cultura  Assisténcia Estudantil  Acesso facil
Estado:
Esbogo  + =
i CERRO LARGO CHAPECO ERECHIM LARANJEIRAS DO SUL PASSO FUNDO REALEZA

Agbes * Atos normativos * Manual do site - conteudistas

Exibi30 Ocultas ) *Basededados ) PROGESP ) Pessoas ) Fulano de tal

@ info Estado do item alterado.

Fulano de tal

Representacao: UFFS
Vinculo: Professor Efetivo

registrado em: (FTTTYTEEN

«Ante:

FALE CONOSCO

Reitoria Campus Cerro Largo-RS Campus Laranjeiras do Sul-PR St
M. Fernando Machado, 108 E Rua Jacob Reinaldo Haupenthal, 1580, Rodovia BR 158 Km 405 W @ R antan

Sao Pedro, CEP 97900-000
Ouwvidoria

T1234750/000150 Campus Chapecé-SC Campus Passo Fundo-RS K3 fsontine ST

Rodovia SC 484 - Kim 02, Fronteira Sul, Rua Capitao Araiijo, 20, Centro,
CEP 89815-899 CEP 99010-200 Lista telef

Telfane () 20492500 Telefone: ()33 o Nt
iy
Dados abertos

Campus Erechim-RS Campus Realeza-PR
e 7,200,
P 95700-970 Gaievski contato@uffs.edu.br

stal
Telefone: (46) 3543-8300 UFFS contra o Aedes

Ao clicar sobre o botdo edicdo, aparecera o formuldrio para edicao do objeto. Vocé devera
buscar o campo que traz a informacdo que deseja atualizar.

CERRO LARGO CHAPECO ERECHIM LARANJEIRAS DO SUL PASSO FUNDO

* Atos normativos *Manual do site - conteu

PastasOcultas  *Basededados © PROGESP | Pessoas | Fulano detal

Editar BD Pessoa

# Base de Dados

Default ~ Formagao Académica/Titulaggo ~ Atuacao Profissional ~ Documentos  Configuragdes  Propriedade  Categorizagao

Nome & [ATENCAQ: Antes de criar uma nova pessoa, enha certeza de que ela ainda néo tenna sido cadastraca] A criagdo de pessoas deve ser feita com atencéo
para evitar duplicidades cadastrais. Sempre verifique antes de criar, pois as duplicidades criadas serdo eliminadas manualmente e seus vincuios desfeifos, gerando
retrabalno para Os USUANoS que as referenciaram em aigum campo.

Exibigo

Gerenciar Fulano de tal

portiets |
E-mail &

lanodetal@uffs.edu.bi

41 minutos.
aliés

Compartiln
mento

campo a representag&o da pessoa de forma que a individuaiize dos possiveis homénimo. Informe: Organizagéo, Empresa, Orgéo
iquer informagdo capaz de identificar de modo definitivo uma pessoa que possa ter o mesmo nome de oufra. Exemplo: "UFFS" ou
"Alino de Administragao” o "Representante do Sindicato Xo00C™. ATENGAO: PARA SERVIDORES DA UFFS COLOQUE "UFFS", NUNGA COLOQUE O SETOR,
POIS A PESSOA PODE SAIR DO SETOR E COM O TEMPO O CAMPO FICARA DESATUALIZADO.

fulanodetal@uffs.edu.br

Regras

UFFs

Vinculo com a UFFS
4 Search: &
x Ejrﬁfgssnr{fetiyu

aca @ S -efetivo

Profissio/Cargo Espaco para informar o cargo oficial junfo & UFFS. (Descricdo do Cargo)

< Search: #

Foto
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
GEnero o Necessario para tratamento correto na geragdo de documentos.

Masculino

Nascimento

Finalizada a edicdo, é preciso salvar o formulario (rolar a tela até o final do formulario) e
envia-lo para publicacdo novamente, através do botdo de estado do item. Pronto!
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Criando um BD Pessoa

Caso voceé necessite cadastrar no site um servidor ou um novo aluno ou até alguém da
comunidade regional que participa de algum conselho, é preciso adicionar um BD Pessoa.
Mas antes de cadastrar uma pessoa nova, é pertinente conferir se ela ja existe no site (pela
busca do site), caso exista, é dispensavel a criacdo, pois basta que ela seja adicionada uma
unica vez para poder ser citada em diversos locais do site.

A criacdo de pessoas no site é realizada na base de dados. Para criar um BD Pessoa, vocé
precisa acessar a sua area de edi¢dao da base de dados (setor, curso, comissao que é vocé é
usuario conteudista).

Ex: solicitacdo de inclusdao de um novo professor do curso de Administracao do Campus
Chapeco

Passo 1. Acessar base de dados > Campus Chapecé > adicionar item > BD Pessoa

® ESY BrAZIL Services Simplifique!  Participate  Information access  Legislation Information channels m

Irpara o contetdo 1 Irparaomenu 2 Irparaabusta 3 Ir para o rodapé 4 ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE ~ MAPADOSITE

a
W Conteido

UNIVERSIDADE
& Edcso ) FEDERAL DA Buscar no portal [} Ly
FRONTEIRA SUL

Visdo
Institucional ~ Graduagdo  Pos-Graduagdo  Ingresso  Pesquisa  Extensdo e Cultura  Assisténcia Estudantil  Acesso facil

Adicionar Adicionar item
item

CERRO LARGO CHAPECO ERECHIM LARANJEIRAS DO SUL PASSO FUNDO REALEZA
BD Pasta Oculta

#m Estado:
et ?:,7.'15;.“15 BD Pessoa * Atos normativos * Manual do site - conteudistas

BD Cargo
Agdes I Pagina Inicia Pastas Ocultas *Basededados ©  Campus Chapecd (CCH) I

BD Curso

D Exivicao ity Cursos campus ChapeC6 (CCH)

BD Eq Membros

Gerenciar ¢ de Gesta "
[fceeere BD Eq Trabalho SRt Campus Chapecd

@ ummss

atrds.

BD Fluxograma Setores

Posi¢cdo no Menu principal

BD Sett
201 Equipes de Trabalho p
Posigdo no Menu Definir a posigdo que esfa pasta deve aparecer no menu principal do site: Ex coli, col2, col3, efc

.’.‘ Compartilh Restricdes...
amento A

B Regras Configuragoes

Nome curto Esse nome sera exibido na URL

campus-chapeco
Conteddo

Cursos
— por Marcio Luft — ltima modificagao 31/10/2018 16h01
Cargos de Gestao

— por Marcio Luft — dltima modificacao 05/12/2017 11h25
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Passo 2. Preencher o formulario de adi¢do de BD Pessoa

UNIVERSIDADE
FEDERAL DA Buscar no portal Ny

FRONTEIRA SUL

Institucional ~ Graduagao  Pos-Graduacdo Ingresso  Pesquisa  Extensdo e Cultura  Assisténcia Estudantil  Acesso facil

CERRO LARGO CHAPECO ERECHIM LARANJEIRAS DO SUL PASSO FUNDO REALEZA
* Atos normativos *Manual do site - conteudistas
pagina Inicial Pastas Ocultas * Base de dados campus Chapecd (CCH)
. .
Adicionar BD Pessoa

Cargos de Gestao o

Setores
Default ~ Formacao Académica/Titulacao ~ Atuacao Profissional ~ Documentos  Configuragoes
Equipes de Trabalho

Propriedade  Categorizagao

Nome o [ATENCAO: Antes de criar uma nova pessoa, tenha certeza de que ela ainda néo tenha sido cadastrada] A
criacdo de pessoas deve ser feita com atencdo para evitar duplicidades cadastrais. Sempre verifique antes de criar, pois as
duplicidades criadas serdo eliminada e seus vinculos desfeitos, gerando retrabalho para os usudrios que as
referenciaram em algum campo.

E-mail ®

Representacdo e /nforme neste campo a representacéo da pessoa de forma que a individualize dos possiveis haménimo.
Informe: Organizagdo, Empresa, Orgéo Pdblico, Sindicato, ONG, ou qualquer informagéo capaz de identificar de modo
definitivo uma pessoa que possa ter o mesmo nome de outra. Exemplo: "UFFS" ou "Aluno de Administragcdo” ou
“Representante do Sindicato XXXX". ATENCAO: PARA SERVIDORES DA UFFS COLOQUE "UFFS", NUNCA COLOQUE
0O SETOR, POIS A PESSOA PODE SAIR DO SETOR E COM O TEMPO O CAMPO FICARA DESATUALIZADO.

UFFS

Passo 3. salvar o formulério e enviar para publicacgdo.

Importante: as novas pessoas criadas via BD Pessoa ndo ficam salvas nas pastas em que foram
criadas. Elas serdo automaticamente transportadas para a pasta da Progesp

Passo 4. Agora que o BD Pessoa ja esta cadastrado no site, é preciso que ele seja exibido no
local correto. O nosso exemplo é sobre adicionar um professo no curso de Administracao.
Entdo, nesse caso, é necessario acessar o BD Curso de Administracdo e buscar o novo
professor no campo correspondente.



Edigio

Viso

Estado.
o

niemo

Exbigo

Gerenciar
portets

Compartih
amento

Regras

Editar BD Curso

# Bases de Dados

Default  Documentos Infraestrutura  Pessoas  Contatos NDE  Bolsasdefstudo  Ingresso  Configuracdes  Propriedade

Coordenagio o

& search:_ g
% Coordenador do Curso de Gi 0 em rmmstvaﬁv do Campus Chapecd
Toastas-Gctas blcampus-crapeco aduacao/a0m nstawicatcn

Secretario
& Search: #

de-comunicacao/administracao-site/ fulano-de-tal

sz Jangelo-zanela

Tosta ; n
Teitoria-de-gestao-de-pessoas/ pessoas

¥ Janaina
umberto || Tpastas-ocu

g0t pessoas pessos joso-e

pastas-ocultas,/bdpro-reitor

x Moacir Francisco Demmn&
/ Marisse-trindade || * pastas-ocultas/bdpro-reitania

~de-pessoas pessoas/moacir-geimiing

feitoria-de-gestao-de-pessoas/ pessoas /marcelokrug ||~ [pastas-ocultas /bd/pro-reitoria-de-gestao-de-pessoas/ pessaas/mreis

|

1
0-eitoria-de-gestao-de-pessoas/pesso

fipastas-oculas/ba | Jronei-mocellin

x Paulo Hah .
Ipasas-ocutasspro-re : a

[pessoas selne-soares

« Kelly Cristing Benett] Tonani Tosta ; x 7 Kynzle "
Ipastas-ocultas/bd/pro-reitoria-de-gestao-de-pessoas/ pessoas /kellytosta [pastas-ocultas/bd/pro-reitoria-de-gestao-de-pessoas/ pessoas/lauri-kunzler

x Priscila Baltste % Jatiane Silva Tavare + Tatiane Salete Mattef ”

pastas-ocutas btlcampus-crapecofpriscia-battistela || * |astas-ociitas]bd|campus- tiane-siha-taares-naa || [oastes-ocultes b campusechapeco) tatane-salete-mate
= Charles Albina Schultz fulano

Tpastas-acultas 5l prc-1etaia-e-gestan-de-pessoas| pessoas charles-schltz




Reitor
Jaime Giolo

Vice-Reitor
Antonio Inacio Andrioli

Chefe de Gabinete
Stefani Daiana Kreutz

Assessora Especial do Reitor para Assuntos Internacionais
Maria Helena Baptista Vilares Cordeiro

Procurador-Chefe
Rosano Kammers

Pro-Reitor de Administracdo e Infraestrutura
Péricles Luiz Brustolin

Pro-Reitor de Extensao e Cultura
Emerson Neves da Silva

Proé-Reitor de Graduacao

Jodo Alfredo Braida

Diretoria de Comunicagao
Valdir Prigol — Diretor de Comunicagdo

Fabiane Pedroso da Silva Sulsbach — Assistente em Administracao

Marlei Maria Diedrich — Revisora de Textos
Claudiane Brito de Almeida — Secretaria Executiva

Servico Especial de Informacao
Camile Antunes da Silva

Departamento de Comunicagao Visual
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Pré-Reitor de Pesquisa e Pés-Graduacao
Joviles Vitorio Trevisol

Pro-Reitor de Planejamento
Charles Albino Schultz

Pro-Reitor de Assuntos Estudantis
Darlan Kroth

Pro-Reitor de Gestdo de Pessoas
Marcelo Recktenvald

Secretaria Especial de Laboratérios
Cladis Juliana Lutinski

Secretario Especial de Obras
Rodrigo Emmer

Secretario Especial de Tecnologia e
Informacao
Claunir Pavan

Mariah Carraro Smaniotto — Chefe do Departamento de Comunicagédo Visual

Felipe Stanque Machado Junior — Programador Visual
Luan Fernandes Zanchet — Técnico Audiovisual
Isabella Cristina Noleto Silva — Relagdes Puiblicas

Departamento de Assessoria de Comunicacao

Lia Gabriela Pagoto — Chefe do Departamento de Assessoria de Comunicacdo

Adriano Luis Sisnandes — Jornalista

Equipe de Elaboracao
Lia Gabriela Pagoto
Isabella Cristina Noleto Silva

Revisao
Marlei Maria Diedrich e Claudiane Brito de Almeida
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