
COMUNICADO 23/DGDOC/SETI/UFFS/2020

Prezados servidores,

No Módulo Protocolo: Mesa Virtual do SIPAC-UFFS, alguns dados que são disponibilizados em
campos de autopreenchimento no cadastro de documentos e processos administrativos podem ser
criados ou customizados a pedido das unidades.

Existe a possibilidade de solicitação de criação de tipos de documentos e tipos de processos que
ainda não constem na lista, que é acionada ao clicar em "tipo do documento" e "tipo do processo".
Estas  solicitações  podem  ser  direcionadas  para  o  endereço:  seti.dgdoc@uffs.edu.br, sem
necessidade de abertura de chamado pelo Atendimento de TI (ATI).

Em relação ao campo "Assunto" do documento e do processo administrativo, informamos que não
há possibilidade de criação de novos códigos, além dos já relacionados ao clicar nesse campo. Isso
decorre, pois as classes (códigos) disponíveis no campo "Assunto" são as que constam no Código
de  Classificação  de  Documentos  da  UFFS (que  é  uma  compilação  de  instrumentos que  são
estabelecidos e aprovados pelo Arquivo Nacional para utilização pelos órgãos da Administração
Pública Federal e pelas IFES), e portanto, não há viabilidade de criação de novas classes (códigos)
no sistema por parte da UFFS.

Assim, sempre que houver necessidade, podemos indicar qual classe se adéqua ao assunto tratado
no  documento,  pois  como  foi  citado, no  sistema é  possível  criar/alterar  somente  tipos  de
documentos e tipos de processos, os quais devem ser relacionados em um dos códigos (assuntos)
específicos ou naquele que mais se aproximar da ação tratada no documento. As solicitações de
indicação  de  assunto  para  os  documentos  também podem  ser  direcionadas  para  o
endereço: seti.dgdoc@uffs.edu.br, sem necessidade de abertura de chamado pelo Atendimento de TI
(ATI).

Lembramos  que  os  tipos  de  processos  disponibilizados  no  sistema  já  trazem  ao  final  da
nomenclatura, a indicação do código que deve ser informado no campo "Assunto do Processo",
bastando repeti-lo para preenchimento desse campo.

Atenciosamente,

Departamento de Gestão Documental - DGDOC
Secretaria Especial de Tecnologia e Informação - SETI
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Unidade Prédio Biblioteca - Campus Chapecó
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