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DOCUMENTACAO NECESSARIA (de todos os membros do grupo familiar, incluindo o
estudante):

a) Todos os documentos deverdo ser apresentados em COPIAS, pois nio serdo devolvidos.

b) As declaracdes de estudantes menores de 18 anos deverdo ser assinadas pelos pais ou
responsaveis. As assinaturas ndo precisam ser autenticadas em cartorio.

¢) Todos os modelos de declaragdes estdo disponiveis no site da UFFS.

d) De acordo com a atividade exercida, a mesma pessoa podera ser enquadrada, simultaneamente, em
mais de uma categoria profissional.

e) Caso o membro do grupo familiar possua mais de uma fonte de renda, devera apresentar a
comprovagdo de todas elas.

f) A qualquer tempo, poderdo ser realizadas entrevistas e visitas ao local de domicilio do(a) estudante
e/ou seu grupo familiar. Também poderdo ser realizadas consultas a dados que o(a) estudante torne
publicos; bem como solicitadas informag¢des pertencentes a cadastros de informagdes
socioecondmicas ou governamentais, além de quaisquer outros dados e documentos que a
Universidade considerar pertinente.

1 IDENTIFICACAO:

1.1 Documento de Identificacdo (com foto) do estudante e demais membros do grupo familiar ou
Certidao de Nascimento para quem ainda ndo possui um documento de identificagdo com foto.

1.1.1 Registro Nacional de Estrangeiro (RNE) para pessoas estrangeiras e/ou outro documento de
identificagao com foto.

1.2 CPF do estudante ¢ demais membros do grupo familiar (caso o documento de identificacao ja
contenha o nimero do CPF, este documento pode ser dispensado);

1.3 Certiddao de Casamento ou Declaracido de Unido Estavel de quem compde o grupo familiar,
se for o caso. Unido Estavel ¢ equiparada ao casamento para todos os efeitos e deve ser declarada.

1.4 Termo de Audiéncia ou Certiddo de Casamento com averbagdo, em caso de separacao ou
divorcio;

1.5 Termo de Guarda, Tutela ou Curatela, caso tenha algum membro do grupo familiar nesta
situacao;

1.6 Certidio de Obito, nos casos de membros do grupo familiar falecidos.

1.7 Comprovante de endereco do estudante e do grupo familiar (caso residam em enderecos
diferentes), para fins de comprovacdo de residéncia. S3o aceitos faturas de agua, luz, telefone e
contrato de locacgao.


https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/assuntos-estudantis/analise-socioeconomica
https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/assuntos-estudantis/analise-socioeconomica

2 COMPROVANTES DE RENDA GERAIS (estudante e todos os membros do grupo familiar
acima de 16 anos):

2.1 Extrato previdenciario (CNIS), que pode ser acessado em:
https://meu.inss.gov.br/central/#/login?redirectUrl=/ (Ver_tutorial do CNIS) ou solicitada em uma
Agéncia do INSS.

2.1.1 Para os casos em que ndo seja possivel a emissdo do CNIS, devido a problemas de
regularizacao cadastral, apds varias tentativas o/a estudante deve justificar o ndao envio do CNIS e
enviar comprovagao de tentativa de obtencdo do documento (print da tela mostrando o problema), e
providenciar a regularizagao do cadastro.

2.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS):

(Obs.: Estudantes/membros do grupo familiar que apresentarem CNIS, estdo dispensados de
apresentar a Carteira de Trabalho)

2.2.1 Copia da pagina de identificagdo;

2.2.2 Copia da pagina de qualificacao;

2.2.3 Copia da pagina do ultimo contrato de trabalho assinado;

2.2.4 Copia da pagina seguinte ao ultimo contrato de trabalho, em branco (Ver modelo aqui).

2.2.5 Em caso de Carteira de Trabalho Digital devem ser apresentados os dados pessoais e todos os
registros eletronicos (Ver tutorial aqui). Neste caso ¢ dispensada a apresentacdo da CTPS fisica.
2.2.6 Caso ndo tenha Carteira de Trabalho, apresentar Declaracio de que nio possui CTPS.

2.3 Declarag¢ao Completa de Imposto de Renda de Pessoa Fisica (IRPF), incluindo o recibo de
entrega na Receita Federal do ultimo ano-base declarado, caso declare. Caso ndo declare, apresentar
comprovante emitido no seguinte endereco:
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/consrest/atual.app/paginas/index.asp

2.4 Extratos de todas as contas bancarias (conta-corrente e poupanga) e/ou em cooperativas de
crédito, independente de sua natureza, no minimo dos ultimos trés meses. Caso opte pela
apresentacao de meses adicionais, estes deverao ser consecutivos, até o limite de 12 meses.

2.4.1 Em caso de contas digitais e/ou constantes em aplicativos, os extratos devem estar organizados
preferencialmente em pdf e contendo: nome do responsavel pela conta, identificacdo do banco,
agéncia, conta bancdéria e data.

2.4.2 Em caso de contas sem movimentos, essa situacdo podera ser comprovada por extratos e/ou
outro documento correspondente. Qualquer dificuldade o/a estudante poderd buscar mais orientagdes
junto ao SAE.

2.4.3 Em caso de ndo existéncia de conta bancaria devera ser apresentada a Certiddo Negativa de
Relacionamento com o Sistema Financeiro, que poderd ser acessada no seguinte link:
https://www3.bcb.gov.br/nadaconsta/emitirCertidaoCCS (Ver modelo aqui).

2.5 Formulirio de Autorizacio para consulta ao BACEN, disponivel no site da UFFS, quando
solicitado.

3 DOCUMENTOS ESPECIFICOS - DE ACORDO COM A SITUACAO OCUPACIONAL

3.1 Trabalhadores assalariados:

3.1.1 Comprovantes relativos aos ultimos 3 (trés) meses (contracheque, recibo ou similar);

3.1.2 Quando os valores de comissdes ¢/ou outros rendimentos nao estiverem sistematizados na folha
de pagamento mensal, a respectiva comprovagao devera ser apresentada.

3.2 Trabalhador(a) autonomo(a) / Profissional Liberal:

3.2.1 Declaracao do contador, caso tenha contabilidade escriturada;

3.2.2 Declaracao de Situacdo Ocupacional, informando atividade que realiza e a renda média
mensal dos ultimos 3 (trés) meses.

3.3  Aposentado(a) pensionista e outros beneficiarios do INSS:
3.3.1 Comprovante atualizado fornecido pelo banco ou INSS ou por meio do acesso ao site:


https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/assuntos-estudantis/repositorio-pro-reitoria-de-assuntos-estudantis/declaracao-de-situacao-ocupacional
https://drive.google.com/file/d/1WOo5VvMKxoVJuMLLGDlcNc3-JegNqXpS/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1WOo5VvMKxoVJuMLLGDlcNc3-JegNqXpS/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1aaCB7QIlH1CMCSdBW06wasgleLPKVWqd/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1aaCB7QIlH1CMCSdBW06wasgleLPKVWqd/view?usp=sharing
https://www3.bcb.gov.br/nadaconsta/emitirCertidaoCCS
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/consrest/atual.app/paginas/index.asp
https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/assuntos-estudantis/repositorio-pro-reitoria-de-assuntos-estudantis/declaracao-de-que-nao-possui-carteira-de-trabalho-e-previdencia-social-ctps
https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/assuntos-estudantis/repositorio-pro-reitoria-de-assuntos-estudantis/declaracao-de-que-nao-possui-carteira-de-trabalho-e-previdencia-social-ctps
https://docs.google.com/document/d/1vnr1pXe4l__uutRT1WnHpJXaNgg7j_a47Z3PUP1NKNA/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1vnr1pXe4l__uutRT1WnHpJXaNgg7j_a47Z3PUP1NKNA/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Ucb4RpY49WjQqCBLFMOncP6lJgI4lFrx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Ucb4RpY49WjQqCBLFMOncP6lJgI4lFrx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1CHecizA6pfH2WXATGgEtL_PCsvkeIk1M/view?usp=sharing
https://meu.inss.gov.br/central/#/login?redirectUrl=/

https://meu.inss.gov.br/central/#/login?redirectUrl=/ (Ver tutorial CNIS aqui).

3.4. Desempregado(a)

3.4.1 Declaracio de Situacio Ocupacional;

3.4.2 Extrato do Seguro-Desemprego com documento referente as parcelas (se houver recebimento
do Seguro-Desemprego)

3.4.3 Copia do documento de rescisdo do contrato de trabalho, em caso de demissao ocorrida nos
ultimos 3 (trés) meses.

3.5 Dona(o) de casa:
3.5.1 Declaracao de Situacdo Ocupacional.

3.6 Estudantes/bolsista/estagiario:

3.6.1 Declaracio de Situacdo Ocupacional;

3.6.2 Termo de compromisso e/ou comprovante de pagamento — se estiver em estagio ou receber
bolsa académica. Comprovantes de pagamentos de bolsas da CAPES também podem ser obtidas no
site do Portal de Transparéncia. (Site:
http://transparencia.capes.gov.br/transparencia/xhtml/index.faces)

3.7 Proprietario ou socio-proprietario de empresa:

3.7.1 Pro-labore ou decore dos ultimos 3 (trés meses). No caso de auséncia de Pré-labore e/ou
DECORE, apresentar declaragdo emitida/assinada pelo(a) contador(a) responsavel comprovando a
auséncia de renda no periodo solicitado.

3.7.2 GFIP (Guia de Recolhimento de FGTS e de Informagdes a Previdéncia Social);

3.7.3 Contrato Social (com alteragdes);

3.7.4 Demonstrativo de Lucros e Prejuizos Acumulados (DLPA);

3.7.5 Demonstrativo de Resultado do ultimo exercicio (DRE) assinado por contador responsavel;
3.7.6 Balango Patrimonial do tltimo exercicio;

3.7.7 Declaracao de Imposto de Renda de Pessoa Juridica;

3.7.8 Declaragdao Anual do Simples Nacional — Microempreendedor Individual (DASN SIMEI);
quando for o caso.

3.7.9 Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual (MEI), quando for o caso, que pode
ser obtido no site: https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/servicos-para-mei/
emissao-de-comprovante-ccmei

3.7.10 Em caso de Inatividade da Pessoa Juridica apresentar Declaracdo de Débitos e Créditos
Tributarios Federais (DCTF) comprovando a situagao.

Obs.: A apresentacdo dos documentos ou dispensa desta apresentagdo estd condicionada, com base
na respectiva legislagdo de acordo com o tipo de empresa.

3.8 Agricultor:

3.8.1 Declaragdo de Aptidao do Agricultor Familiar ao Pronaf (DAP) fornecida por empresas de
Assisténcia Técnica (Emater, Epagri) e/ou Sindicato de Trabalhadores Rurais;

3.8.2 Relatorio de fechamento do Bloco de Notas, no caso de nao ter DAP, que pode ser solicitado
junto a Prefeitura Municipal.

3.8.3 Declaracdo anual de renda de atividades rurais assinada por sindicato, prefeitura ou outro
orgdo competente), em caso de nao possuir DAP e nem Bloco de Notas.

3.8.4 Declarag¢ao de Imposto de Renda de Pessoa Juridica, caso declare.

3.8.5 Contra-nota da empresa, quando solicitado.

Obs: Os dados constantes ao item 3.8.3 deverdo ser referente a produgdo dos ultimos doze meses,
preenchida e assinada por 6rgao competente (Sindicato, Prefeitura ou outro 6rgao relacionado). Toda
producao nao registrada no Bloco de Produtor Rural deverd ser incluida nesta declaracdo. O
documento apresentado devera conter o valor bruto e liquido dos rendimentos ou devera conter a
percentagem de descontos dos custos de producao.


https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/assuntos-estudantis/repositorio-pro-reitoria-de-assuntos-estudantis/declaracao-anual-de-renda-de-atividades-rurais
https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/assuntos-estudantis/repositorio-pro-reitoria-de-assuntos-estudantis/declaracao-anual-de-renda-de-atividades-rurais
https://www.gov.br/pt-br/servicos/declarar-debitos-e-creditos-tributarios-federais
https://www.gov.br/pt-br/servicos/declarar-debitos-e-creditos-tributarios-federais
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/servicos-para-mei/emissao-de-comprovante-ccmei
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/servicos-para-mei/emissao-de-comprovante-ccmei
http://transparencia.capes.gov.br/transparencia/xhtml/PesquisaBolsista.faces
https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/assuntos-estudantis/repositorio-pro-reitoria-de-assuntos-estudantis/declaracao-de-situacao-ocupacional
https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/assuntos-estudantis/repositorio-pro-reitoria-de-assuntos-estudantis/declaracao-de-situacao-ocupacional
https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/assuntos-estudantis/repositorio-pro-reitoria-de-assuntos-estudantis/declaracao-de-situacao-ocupacional
https://drive.google.com/file/d/1CHecizA6pfH2WXATGgEtL_PCsvkeIk1M/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1CHecizA6pfH2WXATGgEtL_PCsvkeIk1M/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1CHecizA6pfH2WXATGgEtL_PCsvkeIk1M/view?usp=sharing
https://meu.inss.gov.br/central/#/login?redirectUrl=/

3.9 Outros rendimentos:

3.9.1 Pensdo alimenticia: Copia da sentenca judicial com a especificagdo do valor ou, caso nio haja
sentenca judicial, apresentar Declaracdo de Pensdo Alimenticia.

3.9.2 Auxilio Financeiro recebido de terceiros: Caso haja algum outro valor recebido como auxilio
financeiro de terceiros, usar a Declaracdo de Situacdo Ocupacional, especificando este auxilio e o
valor.

3.9.3 Rendas de aluguel: Contrato de aluguel.

3.9.4 Outras rendas nao especificadas: utilizar a Declaracdo de Situagdo Ocupacional ou juntar outros
comprovantes de acordo com o rendimento recebido.

3.9.5 Beneficios Sociais: copia de comprovante de beneficios concedidos por programas sociais (ex.:
Programa Bolsa Familia, Beneficio de Prestacdo Continuada — BPC).

4 COMPROVANTES DE DESPESAS E OUTRAS SITUACOES:

4.1  Comprovante de despesa com moradia do estudante e dos pais e/ou responsaveis:

4.1.1 Se for aluguel: apresentar contrato e /ou recibo de imobilidria. Se esses comprovantes nao
tiverem em nome do estudante e/ou dos pais, apresentar Declaracdo de aluguel — Contrato em nome de
terceiros, conforme modelo disponivel no site da UFFS. Nesse caso, ¢ necessario apresentar copia do
documento de identidade do locatario. (Nao precisa ser autenticada em cartorio).

4.1.2 Se for aluguel direto com o proprietario: apresentar Declaracao de Aluguel (Formulario
disponivel no site da UFFS) assinada pelo proprietario do imével com cdpia do documento de
identidade. (Nao precisa ser autenticada em cartorio).

4.1.3 Se for financiamento: apresentar comprovante da prestagdo mensal atualizada, com
identifica¢ao da pessoa do grupo familiar que paga o financiamento.

4.1.4 Demais comprovantes de gastos com moradia também poderao ser apresentados (condominio,
luz, 4gua, gas, IPTU, internet, etc).

4.2 Comprovante de gasto com transporte utilizado pelo estudante para suas atividades
académicas:

4.2.1 Caso utilize transporte publico ou fretado: recibo!, cupom de compra de
vale-transporte/passagens ou contrato.

4.2.2 Caso utilize transporte proprio ou carona: preencher a Declaracdo de Transporte
Préprio/Compartilhado, juntamente a Declaracdo de ndo existéncia de transporte coletivo e/ou fretado,
quando for o caso.

4.3 Comprovante de pagamento de pensao alimenticia: Copia da sentenca judicial; caso nao tenha,
pode ser utilizada a Declaracido de Pensdo Alimenticia.

4.4 Atestado Médico atualizado ou exames com nome da doenga ou CID (a critério do médico) do
integrante do grupo familiar em caso de doenga grave, cronica e/ou incapacitante.

4.5 Atestado Médico e/ou outro documento comprobatodrio fornecido por equipe multiprofissional e
interdisciplinar, no caso de existéncia de pessoa com deficiéncia no grupo familiar.

4.6  Se a familia tiver o Cadastro Unico atualizado podera ser apresentado como documento
complementar.

10s recibos deverdo conter as seguintes informagdes: Data, valor, motivo da emissdo (compra/pagamento € o
objeto a que se refere), quem emitiu (Dados da empresa — Razdo Social e CNPJ — ¢ de quem assinou o recibo —
Nome completo e CPF), de quem efetuou a compra/pagamento (do estudante, por exemplo).


https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/assuntos-estudantis/repositorio-pro-reitoria-de-assuntos-estudantis/declaracao-de-pensao-alimenticia
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