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1. Introducao

Em vigor desde 1° de juho de 2013, a Lei n° 12.813/2013 (Lei de Conflito de Interesses) criou
Mecanismos para que o servidor ou empregado publico federal previna possiveis conflitos de
interesses e resguarde informagdes priviegiadas.

Para agilizar a comunicagdo entre o agente publico e o Governo Federal no édmbito da nova lei,
a Controladoria-Geral da Unigio (CGU) desenvolveu o SeCl - Sistema Eletrénico de Prevengdio de
Conflitos de Interesses. O acesso ao sistema serd feito via Web através do enderego
https://secl.cgu.gov.br/seci ou através da pagina “Conflito de Interesses” no Portal da CGU,
WWW.Cau.goV.br/conflitodeinteresses/sistema.

O SeCl permite ao servidor ou empregado publico federal fazer consultas e pedir autorizacdio
para exercer atividade privada, bem como acompanhar as solicitagdes em andamento e interpor
recursos confra as decisdes emitidas, tudo de forma simples e répida.

Este manual fem como objetivo orientar a utiizagtio do SeCl e € destinado aos agentes publicos
que usardo o sistema para fazer solicitagdes e acompanhd-las.

A Controladoria-Geral da Uni¢io desgja uma excelente leitura e se coloca & disposictio para no-
VOS esclarecimentos.




&) srasi Acesso a informacao

Parficipe Servigos Legislagio Canais

SeCl - Sistema Eletrdnico de Prevencdo

de Conflito de Interesses

GOVERND FEDERAL

ACESSIBILIDADE

JA SOU CADASTRADO

SOLICITANTE ADMINISTRADOR

cPFe
SENHA™
recuperar senha

| Entrar | | Limpar

AINDA NAO SOU CADASTRADO

Fim CONFLITO

Em vigor desde 1% de julho de 2013, a Lei n®
1281372013 (Lei de Conflito de Interesses)

[ Cadastrar

criol ‘mecanismos para gue o servidor ou
empregado publico federal previna possiveis
conflitos de interesses e resguarde infomagdes

privilegiadas.

Para agilizar a comunicagdo entre o agente
publico e o Governo Federal no dmbito da
nova lei, a Controladoria-Geral da Unido (CGU)
desenvolveu o SeCl - Sistema Eletronico de

Prevencao de Conflitos de Interesses.

O SeCl permite ao servidor ou empregado
publico federal fazer consultas e pedir
autorizacdo para exercer atividade privada,
bem como acompanhar as solicitagdes em
andamento e interpor recursos contra as
decisdes emitidas, tudo de forma simples e

rapida.

B MAIS INFORMAGOES

Consulte a secdo dedicada a Prevencdo
de Conflito de Interesses no sitio

eletrénico da  CGU, com mais

informagdes sobre o tema. e

m PERGUNTAS E RESPOSTAS

Acesse as perguntas e respostas mais
frequentes sobre Conflito de Interesses
ea Lein® 12813, de 16 de maio de 2013,

atualizadas regularmente. 9
Manual
de Apoio

Na pdgina principal do sistema € possivel encontrar:

- A @rea de acesso co sistema (1);
- Redirecionamento para obtengdio de mais informagdes sobre a Lei de Confiito de Interesses (2);
- Perguntas e respostas frequentes sobre a Lei de Conflito de Interesses (3);

- O link para este manual de apoio (4);

Para o primeiro acesso ao SeCl, é necessario que o usudrio faca seu cadastro. Para isso, deve-
-se clicar no bot@o “Cadastrar”, como destacado na figura a seguir.



Acesso a informacao

& srasn

Participe

SeCl - Sistema Eletronico de Prevencdo

de Conflito de Interesses

GOVERNO FEDERAL

Servigos  legislagio  Canais

JA SOU CADASTRADO

SOLICITANTE ADMINISTRADOR

cPF

SENHA™

recuperar senha

Entrar | | Limpar

AINDA NAO SOU CADASTRADO

Cadastrar ‘

F'ia CONFLITO

Em vigor desde 1° de julho de 2013, a Lei n®
1281372013 (Lei de Conflito de Interesses

criou mecanismos para gue o servidor ou

empregado publico federal previna possiveis
conflitos de interesses e resguarde infomacBes

privilegiadas.

Para agilizar a comunicacdo entre o agente
publico @ o Governo Federal no dmbito da
nova lei, a Controladoria-Geral da Unido (CGU)
desenvolveu o SeCl - Sistema Eletrdnico de

Prevencdo de Conflitos de Interesses.

Q SeCl permite ao servidor ou empregadao
plblico federal fazer consultas e pedir
autorizagdo para exercer atividade privada,
bem como acompanhar as solicitacdes em
andamento e interpor recursos contra as
decistes emitidas, tudo de forma simples e

rapida

B MAIS INFORMACOES

Consulte a secdo dedicada 3 Prevencio
de Conflitc de Interesses no sitio
eleronico da  CGU, com mais

informagdes sobre o tema.

B PERGUNTAS E RESPOSTAS

Acesse as perguntas e respostas mais
frequentes sobre Conflito de Interesses
ea Lein® 12813, de 16 de maio de 2013,

atualizadas regularmente

Manual
de Apoio

A proxima tela dé algumas orientagdes sobre quais usudrios podem e quais Nndo podem fazer
uso do sistema. Leia atentamente e clique em “Contfinuar” para prosseguir, caso preencha os
pré-requisitos para utiizar o sistema.

BRASIL Acesso a informacao Participe Servigos Legislagiio Canais

SeC| - Sistema Eletrdnico de Prevenc¢do

de Conflito de Interesses

ERNO FEDERAL

Pré-Requisitos

Antes de acessar o sistema, & necessario verificar se vocé se enquadra entre os agentes publicos que devem submeter consultas sobre
a existéncia de conflito de interesses e pedidos de autorizagdo para o exercicio de atividade privada & Controladaria-Geral da Unido,

conforme Portaria Interministerial MPOG/CGU n® 333, de 19 de setembro de 2013

Excluem-se da competéncia da CGU as consultas sobre a existéncia de conflito de interesses & os pedidos de autorizacdo para o

exercicio de atividade privada formulados pelos agentes publicos mencionados nos incisos | a IV do art. 2° da Lein® 12.813, de 16 de

maio de 2013, que deverdo ser encaminhados & Comisséo de Etica PUblica, institufda no 4mbito da Presidéncia da Republica, bem

como as davidas dos agentes publicos contratados por tempo determinado que desempenhem fungdes publicas desvinculadas de

cargos ou de empregos publicos de forma precdria e temporéria.

Sistema Eletranico Prevencio de Conflito de Interesses - SeCl
Direitos reservados - CGU - 2013




Em seguida € perguntado se o usudrio € ou foi servidor publico federal. Selecione “sim” em caso
afirmativo ou "Ndo” caso contrdrio e clique em "Continuar” para prosseguir.

m BRASL A2550 8 Informacan Participa Larvigos Lagteiagao Cansis

SeCl - Sistema Eletronico de Prevencao

de Conflito de Interesses

GOVERNO FEDERAL

Pré-Requisitos
{*] Campos de preenchiments Sbrgatano
Vocé & (ou foi, caso tenha deixado o servico plblico federal hé menos de seis meses) servidor plblico federal, assim entendido 3

pessoa legalmente investida em cargo publico do Poder Executivo Federal, nos termos do art. 2° da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro

de 19907 +

®Sim
© Nzo

| Voltsr || Continusr \

Tiztema Bigtrmico Pravengio o Confito o2 intereszas - 520
Dinetos resenvanos - CEU - 2013

Caso a resposta na tela anterior tenha sido "Ndo”, o sistema questionard se o usudrio é ou foi
empregado publico federal. Selecione “sm” em caso afirmativo ou ‘Ndo” caso contrdrio e clique

em "Contfinuar” para prosseguir.

m BRASIL Acess0 2 Informacan Particips sarvigos Legisiagao Canais

SeCl - Sistema Eletrdnico de Prevencao

de Conflito de Interesses

GOVERNO FEDERAL

Pré-Requisitos

{*) Campos de presnchimento obrigatana

Voce & (ou foi, caso tenha deixado o servico pablico federal ha menos de seis meses) empregado plblico federal, assim entendido o
ocupante de emprego plblico na administracdo direts, autarquia, fundacdo, empresa plblics, sociedade de economia mists ou

fundacdo publica de direito privedo da Unido; contratado por tempo indeterminado sob o regime da Consolidacdo das Leis do

Trabalho (CLT)?

D Sim
2 N3o
Continusr |

Acesso
) Infoemmacio

Dztema SiETrdnicn Pravengio of Confito o2 tersazes - 220
Direttos reservagios - CGU - 2013




Caso a resposta aos questionamentos das telas anteriores sgjam negativas, o sistema interrom-
perd o processo de cadastramento e remeterd o usudrio para a pagina principal do sistema.
Isso ocorre porque a Lei de Conflito de Interesses s6 se aplica a guem ocupa nesse momento
Ccargo ou emprego publico, ou caso tenha deixado o servico publico héd menos de seis meses.

Caso uma das respostas seja positiva, o sisterma questionard se o usudrio ocupa ou OCUPOU
algum dos cargos ou empregos enumerados Na fela a seguir:

m BRASIL A0E5E0 8 NTOIMECsn Particips $HTVIpoS Logiaiagao Cansis

SeCl - Sistema Eletronico de Prevencao

de Conflito de Interesses

O FEDERAL

Pré-Requisitos

(¥} Campos 0e preenchimenta cbrigstorio

Vocg ocups {ou ocupava, hé menos de seis meses) slgum dos seguintes cargos e empregos: ministro de Estado; de natureza especial
ou equivalentes; presidente, vice-presidente e diretor, ou equivalentes, de sutarquias, fundacdes publicas, empresas publicas ou
sociedades de economia mists: ou do Grupo-Diregdo e Assessoramento Superiores - DAS, niveiz 6 & 5 ou equivalentes? +

®'Sim
& Nao

Woltar || Continuar \

Acesso b
Informacia

Sistema encio e Confitto os Se0
Dinaitos fesenvamios - DGL - 2013

Caso a regposta ao guestionamento da tela anterior seja positiva, o sistema interromperd o pro-
cesso de cadastramento e remeterd o usudrio para a pdgina principal. Os casos de conflito de
inferesses envolvendo 0s cargos e empregos citados acima ndo sdo recebidos pelo SeCl, sendo
de responsabiidade da Comissdo de Etica Publica — CEP (http://etica.planalto.gov.br/).

Caso segja negativa a resposta do usudrio o sistema apresentard um formulério a ser preenchi-
do com diversos dados funcionais. Se o usudrio tiver cadastro no SIAPE, ao preencher o CPF
O sisterna completard o formuldrio automaticamente. A pessoa deve conferir e corrigir quaisquer
dados gue esteja incorretos ou desatualizados.




Cligue em "Continuar” apds o preenchimento dos dados.

E BRASIL Acs5s0 3 Informacso Particips Servigos Leptstagio Canals

SeCl - Sistema Eletrénico de Prevencao

de Conflito de Interesses

GOVERNC FEDERAL

Dados cadastrals

(%) Campos o: presnchimants sbrgstons

Identificacdo

CPF*

Dados Funcionals

MATRICULA

N3oencontrei meu érglo / entidade de ex

CARGO  EMPREGD *

VOCE ESTA EM EXERCICIO FORA DO ORGAO/ENTIDADE DE ORIGEM {CEDIDO. REQUISITADO. EXERCICIO DESCENTRALIZADO. ETCI? *
@ Sim
D Nao

VOCE OCUPA ALGUM CARGO EM COMISSAD (DAS, FUNCAD GRATIFICADA OU EQUIVALENTES)?*
@ Sim
2 Nao

Dados de Contato

TELEFOME {COM DDD} *

E-MAIL *

Senha

NOVA SENHA ¥

Senhas com na minimao

10 caracteres comendo

COMFIRMACAD DE SENHA . .
oA maidsculas, minasculas e

NOEras.

Ziztema Sstdnioo Prevengio o2 Confito o mtersszes - 20
Direlftos resarvatos - CGU - 2013




Apds o preenchimento do formuldrio anterior o usudrio receberd no e-mail cadastrado uma men-

sagem de confirmagdo de cadastro nos moldes a segur.

Em caso de perda ou esguecimento da senha de acesso, o sistema disponibiliza um link para

—

Seja Bem Vindo ao Nosso Sistema!

Vocé criou um perfil de usudrio no Sistema Eletrénico de Prevencio de Conflito de Interesses - SeCI.

Seguem os dados para acesso ao sistema:

crr: [
Senha: [

Lembre-se: a sua senha € pessoal e intransferivel!

Este € um e-mail automatico, nio € necessario respondé-lo.

Atenciosamente,

Sistema Eletrénico de Prevenciio de Conflito de Interesses

Controladoria-Geral da Unido

recuperagdio, como mostra a figura a seguir:
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BRASIL Acesso ainformacac

Participe

SeCl - Sistema Eletrdénico de Prevencdo

de Conflito de Interesses

GOVERNO FEDERAL

Servigos Legislagio Canais

JA SOU CADASTRADO

SOLICITANTE AD

SENHAY
[ecuperar senha

Entrar | | Limpar

AINDA NAO SOU CADASTRADO

Fi's CONFLITO

Em vigor desde 1% de julno de 2013, a Lei n®
1281372013 (lei de Conflito de Interesses)

Cadastrar |

criou mecanismos para gue o servidor ou
empregado publico federal previna possiveis
conflitos de interesses e resguarde infomagdes

privilegiadas.

Para agilizar a comunicacdo entre o agente
publico e o Governo Federal no dmbito da
nova lei, a Controladoria-Geral da Unido (CGU)
desenvolveu o SeCl - Sistema Eletrdnico de

Prevencio de Conflitos de Interesses.

0O SeCl permite ao servidor ou empregado

publico federal fazer consultas e pedir
autorizagdo para exercer atividade privada,
bem como acompanhar as solicitacdes em
andamento e interpor recursos contra as
decisGes emitidas, tudo de forma simples e

rapida.

B MAIS INFORMACOES

Consulte a secdo dedicada 3 Prevencao
de Conflito de Interesses no sitio
eletronico da  CGU, com mais

informacdes sobre o tema

B PERGUNTAS E RESPOSTAS

Acesse 35 perguntas e respostas mais
frequentes sobre Conflito de Interesses
ea Lein® 12813, de 16 de maio de 2013,

atualizadas regularmente.

Manual
de Apoio

£




Apbs clicar no link indicado o sistema apresentard a tela seguinte onde deverd ser digitado o CPF
do usudrio para que uma nova senha seja envioda oo e-mail cadastrado. Cligue em “Enviar”.

m BRASIL AcEE50 3 Informacso Particips Sarvigos Logisiagao | Cansls

SeCl - Sistema Eletrdnico de Prevencao

de Conflito de Interesses

GOVERNG FEDERAL

Recuperar Senha

Informe o seu CPF para que o sistema Ihe envie uma nova senha para o e-mail cadastrado.

CPF: +

Voltar || Enyisr |

Sistema Sietrbinico Prevenco e Confifto o interesses - 520t

Direitos resarvasios - CGU - 2013




Concluido o cadastro, & possivel acessar o sistema. Para tanto, insira o seu CPF e sua senha

nos campos indicados na drea de acesso com a aba “SOLICITANTE" ativa.

Acesso a informacao

B erase

Parficipe

SeCl - Sistema Eletrénico de Prevencao

de Conflito de Interesses

GOVERNO FEDERAL

Servigos Legislagdo  Canais

JASOU CADASTRADO

SOLICITANTE

ADMINISTRADOR

EENHAY

recuperar senha

Entrar mp ar

AINDA NAO SOU CADASTRADO

Cadastrar |

F.ia CONFLITO

Em vigor desde 1% de julho de 2013, a Lei n®
1281372013 (Lei de Conflito de Interesses

criol mecanismos para gue o servidor ou
empregado plblico federal previna possivels
conflitos de interesses e resguarde infomacSes

privilegiadas.

Para agilizar a8 comunicacdo entre o agente
plblico e o Governo Federal no admbito da
nova lei, a Controladoria-Geral da Unido (CGU)
desenvolveu o SeCl - Sistema Eletrénico de

Prevencao de Conflitos de Interesses.

O SeCl permite ao servidor ou empregado
publico federal fazer consultas e pedir
autorizacdo para exercer atividade privada,
bem como acompanhar as solicitagdes em
andamento e interpor recursos contra as
decisdes emitidas, tudo de forma simples e

rapida.

B MAIS INFORMAQGES

Consulte a secdo dedicada a Prevencéo
de Conflito de Interesses no sitio
CGUY, mais

elerdnico  da com

informacoes sobre o tema.

B PERGUNTAS E RESPOSTAS

Acesse as perguntas e respostas mais
frequentes sobre Conflico de Interesses
ea Lein® 12813, de 16 de maio de 2013,

atualizadas regularmente.

&

Manual
de Apoio

Cligue em “Entrar”.

Uma vez logado no sistema, a proxima tela apresenta as funcionalidades a que o usudrio fem

AcessO.

- Alterar seus dados cadastrais;

- Fazer consulta sobre conflito de interesses ou pedido de autorizagdio para exercicio de

atividade privada;

- Acompanhar as solicitagdes feitas e;

- Solicitar a revis@io de decisdes proferidas (Recursos);

12




BRASIL Acesso & Infonmacso Particips Larvigos Legisiacio Canals

SeCl - Sistema Eletrdnico de Prevencao

de Conflito de Interesses

GOVERND FEDERAL

Fazer Solictacio Acompanhar SolidtagSo Lolictar Recurso

AGENTE PUBLICO

DADOS CADASTRAIS FAZER SDLICITAC;&D ACOMPANHAR SD‘LICITAC;ED SOLICITAR RECURSO

®

alters ssus dados Faca ums consults Verifigue o e
cadastrals ou sua ou pedido de sndamento de de declsio
zenna. autorizacie. suas solicitagdes. proferida.

Sistema Sistronico Prevengad oo Confito ge interesses - 50
Direftes reservados - OGU - 2015




Na primeira tela do sistema, apds efetuar o login, © usudrio fem como primeira opgdo O AcCesso
d @rea de visuadlizagdo e edictio dos seus dados cadastrais. Clique em um dos dois locais indi-
cados para prosseguir.

m BRASL Acesso a Infonmacan Particips Servigos Legisiagio Canals

SeCl - Sistema Eletrdonico de Prevencao

de Conflito de Interesses

GOVERNO FEDERAL

Inicio Dados Cadastrais Fazer Solidtagso Acompanhar Solictac3o Solictar Recurso

AGENTE PUBLICD \

DADOS CADASTRAIS FAZER SDLICITAE;.ED ACOMPANHAR SDLICITA!;.:\D SOLICITAR RECURSO

® ®

Altere zeus dados Faga uma consulta veriflgue o Zoliclts 3 "_E"”SEC
cadastrals ou sUs ou pedido de sndamento de de decis3o

autorizatdo. suss solicitaches. proferida.

SENna.

Titems Setrdrioo Frevengin of Confito os intenezzes - 22D
Direitos reservados - OG0 - 2013

A proxima tela apresentard todos os dados cadastrais do usudrio para visudlizagdio, nela o usu-
ario poder@ editar todos os campos, com excectio do CPF, e poderd também definir uma nova
senha de acesso apds confirmar a senha atual.

Apbds efetuar as alteragdes desejadas clique em “Salvar” para gravar os novos dados.

14



E BRASIL A£2550 8 INTOMMEBCS0 Parbeips Sanvigos Lapisiagao Canals

SeCl - Sistema Eletronico de Prevencao

de Conflito de Interesses

GOVERNO FEDERAL

Dados cadastrals

{*) Campos de preenchimento obrigatario

Identificacdo

CPF¥

NOME COMPLETO *

Dados Funclonals

MATRICULA

Matricula

ORGAD / ENTIDADE DE EXERCICIO *

Mo encontrei meu ergfo/ entidade de exercicio

CARGO ! EMPREGOD *

Cargo / emprego

VOCE ESTA EM EXERCICIO FORA DO ORGAOVENTIDADE DE ORIGEM (CEDIDD. REQUISITADD. EXERCICIO DESCENTRALIZADD. ETC)Z *
@ Sim
2 Ndo

WVDCE OCUPA ALGUM CARGO EM COMISSAD (DAS, FUNCAO GRATIFICADA OU EQUIVALENTES)
O Sim
2 Ndo

Dados de Contato

Senha

SENHA ANTERIGR *

NOVEA SENHA *

CONFIRMACAD DE SENHA*

[ volter || Limpar || Salvar |

Tistema Setranicn Fravengsn oe Confito os intereszas - 5200
Dirafios reservados - CGL - 2013

15



A segunda opcdio que o usudrio tem na primeira tela do sistema, apds efetuar o login, € a de
"Fazer Solicitagdes” (Consultas e Pedidos de Autorizagdo).

m BRASIL Acesso a informacao Participe Servicos Legislagio Canais

ACESSIBILIDADE ALTO COMTRASTE

SeCl - Sistema Eletronico de Prevencao

de Conflito de Interesses

GOVERNO FEDERAL

Inicio  Dados Cadastrais  Fazer Solicitacdo  Acompanhar Solicitagdo  Solicitar Recurso

4

AGENTE PUBLICO

DADOS CADASTRAIS FAZER SOLICITAGAO ACOMPANHAR SOLICITACAO SOLICITAR RECURSO
Altere seus dados Faca uma consulta Verifique o Sondtf . rewség de
cadastrais ou sua ou pedido de andamento de suas decisda proferida

senha. autorizacdo. solicitagdes.

Sistema Eletrbnico Prevencdo de Conflito de Interesses - SeCl
Direitos reservados - CGU - 2013

ApGs clicar em um dos dois locais indicados, o sistema apresentard a proxima fela. Nela o usu-
ario poder& escolher entre duas opgdes: fazer um pedido de autorizagdio para exercer atividode
privada ou fazer uma consulta sobre possivel conflito de interesses.

Obs: Nesse manual descreveremos, para fins didaticos, apenas o processo de pedido de autori-
zagdo para exercer atividade privada.

16



BRASIL Acesso a informacao Participe Servigos Legislagéo Canais

ACESSIBILIDADE

SeCl - Sistema Eletronico de Prevencao

de Conflito de Interesses

GOVERNO FEDERAL

Inicio Dados Cadastrais Fazer Solicitacdo Acompanhar Solicitacdo Solicitar Recurso

Fazer Solicitagdo
{*) Campos de presnchimento obrigatéric

Qual tipo de solicitagéo deseja fazer? *

O’edido de autorizacéo para exercer atividade privada.

Selecione esta opgdo se vocé pretende exercer alguma atividade privada paralelamente ao exercicio de sua fungdo publica ou no
periodo de seis meses apds sua dispensa, exoneragdo, destituicdo, demisséio ou aposentadoria. O pedido de autorizago visa a
verificagdo de possivel conflito de interesses em atividade concreta e individualizada, e ndo dispensa a manifestagdo dos demais
érgdos competentes sobre eventual impedimento ou incompatibilidade especifica de seu cargo, emprego ou fungdo, bem como sobre a
conveniéncia e oporiunidade da atividade pretendida. Lei n®12.813, de 16 de maic de 2013,

~ Consulta sobre possivel conflito de interesses.

Selecione esta opgdo se vocé guer apenas esclarecer alguma divida sobre como prevenir ou impedir uma situagdo potencialmente
causadora de conflilo de interesses, assim definida nos termos da Lei n° 12.813, de 16 de maio de 2013. 4 consulia sobre conflito de
interesses deve estar relacionada a uma situacdo concreta, individualizada e gue lhe diga respeito, e sua andlise visara estritamente

verificacdo da existéncia e relevancia de eventual conflito de interesses na situacdo em questdo, bem como das formas de preveni-lo
ou soluctond-lo.

Continuar

4

Para fazer um pedido de autorizagdo para exercer atividade privada selecione a opcdo circulaoda
de vermelho na figura e pressione “Continuar”. A préxima tela apresentard os dados cadastrais
do usudrio para confrmagdo e/ou atudlizagdo. Confira e atudlize os dados, se necessdrio, e
cligue em "Continuar”.

17



& sras Acsss0 3 Informacss Particips Ssrvigos Lepistagio Cansls

SeCl - Sistema Eletrdnico de Prevencao

de Conflito de Interesses

GOVERNO FEDERAL

Dados cadastrals

{%) CampOS 02 Presncriments SDMZAONG.

Identificagdo

Dados Funclonals

MATRICULA

MZp encontrei meu orgdo / entidads de exel

CARGO / EMPREGD *

Cargo

=l

WOCE OCUPA ALGUM CARGO EM COMISSAD (DAS, FUNCAQ GRATIFICADA OU EQUIVALENTES)?

© Sim
O Néo

Dados de Contato

A préxima tela dé uma breve explicacdio sobre o pedido de autorizagdio de atividade privada.

BRASIL Acesso a informacao Participe Servigos Legislagéo Canais

SeCl - Sistema Eletrénico de Prevencéao

de Conflito de Interesses

NO FEDERAL

nicio Dados

Pedido de autorizagéo para o exercicio de atividade privada

Por meio deste instrumento, o servidor ou empregado publico pode solicitar autoriza¢3o para exercer atividade privada, seja
durante seu vinculo com o Poder Executivo federal ou apés o seu término

O pedido de autorizagdo para o exercicio de atividade privada devera fazer referéncia a objeto determinado vinculado ao
consulente e trazer uma descri¢do contextualizada dos elementos que suscitam a divida. N&o serdo aceitos pedidos formulados
em tese ou com referéncia a fato genérico

Por conflito de interesses entende-se a situagdo gerada pelo confronto entre interesses publicos e privados que possam
comprometer o interesse coletivo ou influenciar, de maneira imprépria, o desempenho da fungde publica pelo agente

| Vaoltar | | Continuar

Sistema Eletrdnico Prevenclo de Conflito de Interesses - SeCl
Direitos reservados - CGU - 2013




Clique em “Continuar” para prosseguir.

Na proxima tela deve-se escolher se a autorizagio se refere ao exercicio de uma atividade
DURANTE o vinculo com o Poder Executivo Federal ou APOS tal vinculo terminar. Para confinuar-
mos com nosso fluxo, selecionaremos a opgdio referente a atividade exercida DURANTE o vincu-
lo e clicaremos em “Continuar” para avangarmaos.

m BRASIL Acesso ainformacao Participe Servigos Legislagio Canais

SeCl - Sistema Eletrdnico de Prevencao

de Conflito de Interesses

GOVERNO FEDERA|

Pedido de autorizagdo para o exercicio de atividade privada
(*) Campos de preenchimento obrigatério

Vocé precisa de: *

mr:za;éo para o exercicio de atividade privada durante meu vinculo com o Poder Executivo Federal.
Selecione esta opgdo se vocé pretende exercer alguma atividade privada durante a manutengdo de seu vinculo com o Poder Executivo
Federal, seja paralelamente ao exercicio de sua fungdo publica ou durame periodo de licenga ou qfastamento.
© Auterizagdo para o exercicio de atividade privada apds o término de meu vinculo com o Poder Executive Federal

Selecione esta opgdo se vocé pretende exercer alguma atividade privada apés o término de seu vinculo com o Poder Executivo
Federal, seja por motivo de dispensa, exoneragdo, destituigdo, demissdo ou aposentadoria

Vol

Sistemna Eletrdnico Prevengdo de Conflito de Interesses - SeCl
Direitos reservados - CGU - 2013

Na préxima tela o usudrio terd a oportunidade de descrever quais atribuicdes desempenha no
Seu cargo ou emprego na Administragdio Pdblica, quais atfividades iré exercer na atividade privada
solicitada, se participa de comisstio ou érgdio colegiado e se estd em gozo de afastamento. Caso
as duas Ultimas questdes sejom respondidas positivamente o sistema iré habilitar um campo para
detalhamento. Apds o preenchimento dos campos cligue em “Continuar” para avangar.
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SeCl - Sistema Eletronico de Prevencdo
de Conflito de Interesses

GOVERNO FEDERAL

Inicio Dados Cadastrais = 0 Acompanhar Soli o Solicitar Recurso

Pedido de autorizag8o para o exerclcio de atividade privada

(*} Campos de preenchimento obrigatorio

Quais s3o0 as atribuicdes de seu cargo ou emprego e guais atividades vocé exerce em seu orgao ou entidade? *

Que atividade privaca vocé exerce ou pretende exercer durante seu vinculo com o Poder Executivo Federal? *

Vocé participa de alguma comissdo ou orgdo colegiado? =

im

® Nao

Vocé esta em gozo de licenca ou em periodo de afastamento? =

Gim

© Nao

[ Voltar | | Continuar

A proxima tela guestiona se haverd prestacdio de servigos a pessoa fisica ou juridica. Para prosse-
guir no nosso fluxo de exemplo selecionaremos “Sim” e clicaremos em “Continuar” para avangar.

BRASIL Acesso a informacao Participe Servigos Legisiagdo Canais

SeCl - Sistema Eletrénico de Prevencdo

de Conflito de Interesses

GOVERNO FEDERAL

Inicio Dados Cadastrais Fazer Solici olicitagio Solicitar Recurso

Pedido de autorizacio para o exercicio de atividade privada

(*) Campaos de preenchimento obrigatario

A atividade que vocé exerce ou pretende exercer implica a prestacao de servigos, ainda gue eventuais, ou a manutencdo de relacdo de
negdcio com pessoa fisica ou juridica?

Voltar | | Continuar

Slstema Eletronico Prevencao de Conflito de Interesses -
SeCl Direltos reservados - CGU - 2013
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Em seguida, é guestionado se a atividade pretendida € para empresa cuja atividade seja con-
frolada, fiscalizada ou regulada pelo ente ao qual o servidor estd vinculado. Para prosseguir no
Nnosso fluxo de exemplo selecionaremos “Sim” e clicaremos em “Continuar” para avangar.

BRASIL Acesso a informacan Participe Servigos Legislagio Canais

SeCl - Sistema Eletrdnico de Prevencao

de Conflito de Interesses

GOVERND FEDERAL

Inicio Dados Cadastrais Fazer Solicitecdo  Acompanhar Solicitacéo Solicitar Recurso

Pedido de autorizacio para o exercicio de atividade privada
(*) Campos de preenchiments obrigatorio

A atividade gue vocé exerce ou pretende exercer implica a prestacio de servicos, ainda gue eventuals, a empresa cuja atividade seja
controlada, fiscalizada ou regulada pelo ente ao qual vocé estd vinculado? =

@Im

© Nao

Voltar | | Continuar |

SIstema Eletronico Prevencdo de Conflito de Interesses -
SeCl Dlreltos reservados - CGU - 2013

A tela seguinte solicita dados sobre a empresa onde o servigo serd prestado. Preencha os cam-
pos e clique em “Continuar” para prosseguir.

SeCl - Sistema Eletrdnico de Prevencdo
de Conflito de Interesses

GOVERNO FEDERAL

THEREZE | SAIR

Infcio Dados Cadastrais Fazer Solicitagdo Acompanhar 50 8o Solicitar Recurso

Pedido de autorizacio para o exercicio de atividade privada
{*} Campos de preenchimento obrigatdria

Qual 0 nome da empresa? *

Qual o CNP) da empresa? =

Vocé ja rabalhou em algum processo relativo a essa empresa em sew drgdo ou entidade? =
® Sim
© Nao

Descreva essa atividade =

Valtar | [ Continuar |

N

Y informacic
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No proximo passo, o usudrio tem a possibiidade de anexar até cinco documentos de formatos
variados, desde gue o tamanho total dos arguivos Ndo ultrapasse os 25MB. Tal anexacdio pos-
sibilita que o usudrio melhor instrua o processo gque estd sendo formado. Para tanto clique em
"Escolher arquivos”, selecione os arquivos desegjados na janela que abriré e clique em “Continuar”.

BRASIL Acesso a informacao Patficipe  Servigos Legislagio  Canais

ACESSIBILIDADE  ALTC

SeCl - Sistema Eletrdnico de Prevencdo

de Conflito de Interesses

GOVERNO FEDERAL
THEREZE | SAIR

Inicia Dados Cadastrais Fazer Solicitacso Acompanhar Solicitagio Solicitar Recurso

Pedido de autorizaclo para o exercicio de atividade privada
Anexar a solicitacdo copias digitais dos documentos gue comprovem as informaces prestadas.
Formatos permitidos: csv, x5, xlsx, odt, doc, docx, pdf, jpeg, png, gif

Numero méximo de arquivos permitidos: 5
Tamanho méximo de arquivo permitido: 25M

Y a] o 8 rousivo:
Escolher arquivos | Henhum arquivo selecionado

Sistema Eletronico PrevencBo de Conflito de Interesses -
SeCi Direltos reservados - CGU - 2013

A préxima fela alerta o usudrio sobre as implicagdes legais da prestagdio de informagdes falsas.
Leia com atengdio e clique em "Continuar” para prosseguir.

BRASIL Acesso a informacan Participe Servigos Legislagio Canals

SeCl - Sistema Eletrénico de Prevencdo

de Conflito de Interesses

GOVERNO FEDERAL

THEREZE | SAIR

Inicia Dados Cadastrais Fazer Solicitacio Acompanhar SolicitacBo Solicitar Recurso

Pedido de autorizagdo para o exercicio de atividade privada

Declarar informagdes falsas constitui crime previsto no art. 259 do Codigo Penal Brasileiro, estando o agente gue nele incorrer sujeito as
sancdes penais cabiveis, independentemente das sangdes administrativas aplicaveis.

Ao enviar esse pedido de autorizacdo, o agente publico dedara que ndo ird desempenhar atividades gue possam compromerter o
interesse coletivo ou influenciar, de maneira impropria, o desempenho de sua fungdo publica.

Caso esteja certo de gue as informacdes prestadas sdo suficientes e estdo corretas, cligue no botio abaixo para enviar essa
comunicagao.

Voltar | | Continuar |

Sistema Eletronico Prevencdo de Conflito de Interesses -
SeCi Direltos reservados - CGU - 2013
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Por fim, a diima tela apresentada mostra o ndmero do pedido bem como o prazo que o érgdo
ou enfidade tem para analisa-lo. Esta mensagem indica que o pedido foi concluido. Se quiser
retornar para a pdgina inicial do sistema, clique em “Inicio”, caso contrdrio, feche o navegador.

BRASIL Acesso a informacao Participe Servigos Legislagio Canais

SeCl - Sistema Eletrénico de Prevencdo

de Conflito de Interesses

GOVERNO FEDERAL
THEREZE | SAIR

Inicic Dados Cadastrais Fazer Solicitacio Acompanhar Solicitacdo Solicitar Recurso

Pedido de autorizacio para o exercicio de atividade privada

Seu pedido de autorizacdo para o exercicio de atividade privada de N® 00096.000117/2014-85 foi enviado a unidade de Recursos
Humanos de seu argdo ou entidade, gue tera até o dia 12/03/2014 para analisa-lo. Havendo outra autoridade ou orgdo designado para
essa fungdo, nos termos do paragrafo Unico do art. 5° da Portaria MPOG/CGU n® 333, de 19 de setembro de 2013, a unidade de Recursos

Humanos fara imediatamente o encaminhamento ao responsavel.

Inicia

APOGS esse passo O usudrio receberd um e-mail confirmando o envio da salicitagdio e informando
O NUmero de protocolo, juntamente com o prazo para andlise.

A terceira opgdio que o usudrio tem na primeira tela do sistema, apds efetuar o login, é a de
"Acompanhar solicitagdes”. Através dessa opcdo, o usudrio poderd visudlizar todos os dados
das solicitagdes feitas por ele até o momento. Clique em um dos dois locais indicados na figura
abaixo para prosseguir.
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ERASIL

SeCl - Sistema Eletrdnico de Prevencédo
de Conflito de Interesses

GOVERNO FEDERAL

AGENTE PUBLICO

DADOS CADASTRAIS

S

Altere seus dados
cadastrais ou sua
senha.

Acesso a informacao

panhar Solicitacéo

FAZER SOLICITAGAO

Faca uma consulta
ou pedido de
autorizacdo

Sistema Eletronlco Prevengdo de Confilto de Interesses -

Solicitar Re

ACOMPANHAR SOLICITAGAD

Participe Servigos

THEREZE

Verifique o ‘

andamento de suas
solicitaghes.

SOLICITAR RECURSO

Legislagio  Canais

Solicita a revisdo
de decisdo
proferida.

Sedl Direltas reservados - CGU - 2013

A proxima tela apresentard uma lista com todas as solicitagdes feitas pelo usudrio ordenadas
pelos prazos de resposta. Caso tenha interesse em detalhar os dados de uma solicitagtio espe-
cffica, cligue no link “Visuadlizar” em azul como indicado na figura.

BRASIL

Acesso a informacao

SeCl - Sistema Eletronico de Prevencdo

de Conflito de Interesses

GOVERNO FEDERAL

Inicio D

adastrais

Fazer Soli

Solicitagdes realizadas

Protocolo

00096.000110/2014-63

00096.000113/2014-13

D00%6.000111/2014-16

00096.000117/2014-85

Tipo de Solicitagio

Orientagdo sobre possivel conflito de interssses

Autorizacdo para exercer atividade privads

Autorizagdo para exercer atividade privada

Autorizagdo para exercer stividade privada

Acompanhar Solicitacio

Solicitar Recurso

Status

Dedisdo
reconsiderads

Recurso
interposta

Recurso
encaminhado &
autoridade
superior

Criada

Participe

Data da
sollcitagio

11/02/2014

13/02/2014

1140272014

25/02/2014

Servigos

Legislagio  Canais

SIBILIDADE  ALTC

Prazo de
resposta

11/02/2014

18/02/2014

26/02/2014

12/03/2014

Aclo

Wisuslizar

Wisualizar

Wisualizar

Visualizar

1

Sistema Eletronico Preventdo de Confilto de Interesses -
SeCl Direltos reservados - CGU - 2013
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A tela seguinte apresenta todos os detalhes da solicitacdio divididas em abas. Navegue pelas

abas clicando sobre elas. Caso queira gerar um arquivo em formato .pdf com os dados da soli-
citacdo, cligue no botdo “Gerar PDF”,

BRASIL Acesso a informacao Participe  Servigos | Legislagio  Canais

SeCl - Sistema Eletronico de Prevencéao

de Conflito de Interesses
GOVERNO FEDERAL
THEREZE | SAIR

Inicio Dados Cadastrais Fazer Solicitacdo Acompanhar Solicitacéo Solicitar Recurso

, { Fazer Solicitagdo
Dados Cadastrais | Dados da Selicitagde || Histérico
Historico da Solicitacdo
Data do Evento Descricdao Responsavel
25/02/2014 15:00:04 Criada Thereze Johaug

Valtar | | Imprimir

Apbds a redlizaco de uma solicitagtio, caso o érgdio ou entidade entenda que hd possibiidade
de configuragdio de conflifo de interesses, a consulta serd enviada para andlise da CGU. Caso o
entendimento da CGU segja de que existe conflito de interesses, o solicitante pode interpor recur-

SO contra a decisdo proferida, por meio do sistema, em até dez dias contados a partir da notifi-
cacdio da decisdo.

Para solicitar esse recurso o usudrio deve clicar em um dos dois locais indicados na figura
seguinte.
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BRASIL Acesso a informacao Participe Servigos Legislagio Canais

ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE

SeCl - Sistema Eletrdnico de Prevencao

de Conflito de Interesses

GOVERNO FEDERAL
THEREZE | SAIR

Inicio Dados Cadastrais Fazer Solicitacdo Acompanhar Solicitacdo Solicitar Recurso
AGENTE PUBLICO
DADOS CADASTRAIS FAZER SOLICITAgﬁD ACOMPANHAR SOLICITAcﬁD SOLICITAR RECURSO

X 0 @ O«

Solicita a revisdo de

Alere seus dados Faca uma consulta Verifigue o 2
: decisdo proferida
cadastrais ou sua au pedido de andamento de suas
senha. autorizacio solicitagdes.

Sistema Eletrdnico Prevenclo de Conflito de Interesses - SeC)
Direitos reservados - CGU - 2013

A proxima tela mostrard todas as solicitacdes feitas pelo usudrio cujo status seja "Respondida
pela CGU" e que estejam passiveis de recurso. Cligue em “Solicitar Recurso” como indicado na
figura seguinte.

BRASIL Acesso a informacao Participe Servigos Legislagio Canais

SeCl - Sistema Eletronico de Prevencao

de Conflito de Interesses

GOVERNO FEDERAL

Inicio Dados Cac S ze o Acompanhar Solicitacdio Solicitar Recurso

Solicitar Recurso

Batsde Prazo para
Protocolo Ti
po de Solicitagao Status A solicitar Acdo
recurso
00096.000006/2014-79 Autorizacdo para exercer atividade privada | Respondida pela CGU 26/02/2014 10/03/2014 Solicitar Recurso

Sistema Eletrdnico Prevengdo de Conflito de Interesses - SeC|
Direitos reservados - CGU - 2013
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A proxima tela mostrard todos os dados do pedido durante o seu fluxo. Cligue na aba “Recurso”
como mostrado a seguir.

SeCl - Sistema Eletronico de Prevencao
de Conflito de Interesses

GOVERNO FEDERAL

Inicio Dados Cadastrais Fazer Solicitagso Acompanhar Solicitacdo Solicitar Recurso

Dados Cadastrais I Dades da Solicitacéo | Resposta do Orgao / Entidade i‘ Respasta da CGU ‘i Recurso || Histérico

{*) Campos de preenchimento obrigatorio

Solicitar Recurso

Justificativa =

Anexar Arquivo:

| Escolher arquivos | Menhum arguivo selecionado

| oo sl |

| Enviar

Voltar | | Imprimir

Escreva as justificativas do recurso no campo “Justificativa” (fexto de até 2048 caracteres). Caso
desgie, o usudrio tem a possibiidade de anexar até cinco documentos de formatos variodos desde
gue o tamanho total dos arquivos ndo ultrapasse os 25MB. Tal anexagdo possibiita que o usudrio
melhor instrua © recurso gque estd sendo feito. Para tanto cligue em “Escolher arquivos”, selecione
0s arguivos desejados na janela que abrird e cligue em “Enviar’. Apds esses passos O recurso serd
enviado e o usudrio receberd um informando o prazo de resposta da CGU.
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A figura a segurr ilustra de forma simplificada o fluxo dos procedimentos de consultas e pedidos

de auforizagdo:

Portaria MPOG/CGU n° 333/2013

Fluxograma simplificado do procedimento de consulta e pedido de autorizagéo

21

' Verificada a inexisténcia
de Cl, a URH comunica o
resultado ao interessado.

1 v 2

Agente encaminha
solicitagcdo a Unidade
de Recursos
Humanos de seu
6rgao ou entidade.

=)

A URH tem quinze
dias para analisar a
solicitacdo.*

3.2

A URH comunica o
resultado da analise final
ao interessado.

responsavel.

2.2

Verificada a possivel

CGU.

31
A CGU devolveo

resultado da analise a

URH.

1
* Havendo unidade especial designada (art. 5°, i
paragrafo tnico), a URH devera fazer 1
imediatamente o encaminhamento ao 1

1

1

1

existéncia de Cl, a URH
encaminha a solicitagdo a

3

A CGU tem mais
quinze dias para
analisar a solicitagao.

1. Inicialmente, o usudrio encaminha uma solicitacdio através do SeCl, que pode ser um pedido

de autorizacdo ou uma consulta.

2. O SeCl envia a salicitagtio ¢ Unidade de Recursos Humanos do érgdio ou entidade no qual
frabalha o usudrio, que tem gquinze dias para analisar a solicitacdo. A Portaria Interministerial n®
333 permite seja designada outra unidade do érgdio ou entidade para redlizar esta andlise.
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2.1. Concluida a andlise prelminar do érgdio ou entidade, caso esta entenda pela ndo existéncia
do conflito de interesses, serd enviada comunicagdio para o usudrio informando-o desse fato. Em
caso de pedido de autforizagdio, serd disponibiizada no sistera uma copia de documento que
autoriza o usudrio a exercer a atividade pretendida.

2.2. Caso a andlise preliminar entenda que hd potencial conflito de interesses, a solicitagdio serd
enviada a CGU, juntamente com manifestagcdo do érgdio explicando as razdes pelas quais per-
cebe tal conflito.

3. O prazo de resposta da Contfroladoria-Geral da Unidio € de 15 dias, prorrogéveis por igual
periodo. Se necessdario, a CGU pode solicitar informagdes adicionais ao érgdo/entidade, que tem
10 dios para resposta.

31e 32. Apbs andlise da CGU, o usudrio ser@ comunicado pelo SeCl da decistio da Contfrolado-
ria. Além disso, ele ter@ 10 dias para recorrer da decis@o. Caso © recurso sgja inferposto, a au-
toridade responsével pela decistio (Secretdrio de Transparéncia e Prevencdio da Corrupgdio) terd
cinco dias para reconsiderar sua decisdo inicial. Se ndio houver reconsideragdo, a salicitagtio serd
enviada ao Secretdrio-Executivo da CGU, que ter@ 15 dias para decidir o recurso.
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4. Prazos

Os prazos utiizados pelo SeCl sGo determinados pela Portaria Intferministerial MPOG/CGU n°
333/2013 e pela Portariac CGU n°  1.911/2013:
Resposta do érgdo ou entfidade: 15 dias;

Prazo do 6rgdo ou enfidade para responder ao pedido de informagdes adicionais feito
pela CGU: 10 dias’

Resposta da CGU (Secretdrio de Transparéncia e Prevengdio da Corrupgdio): 15 dias
prorrogéveis por igual periodo;

Prazo para o usudrio interpor recurso: 10 dias;
Reconsideracdio pelo Secretdrio de Transparéncia e Prevengtio da Corrupcdo: 5 dias;

Decistio de recurso pelo Secretdrio-Executivo da CGU: 15 dias.

1 Nesse caso, o prazo da Contfroladoria fica suspenso aguardando resposta do érgdio ou entidade.
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Conheca mais sobre a CGU

WWW.CEU.gov.br
G @cguonline

"€ .
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