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REGIMENTO INTERNO DO COLEGIADO DO CURSO DE GRADUAGCAO EM
LETRAS: PORTUGUES E ESPANHOL - LICENCIATURA

Capitulo |

Das Disposi¢gdes Preliminares

Art. 1° O Colegiado do Curso de Graduagcdo em Letras: Portugués e Espanhol - Licenciatura
€ 0 6rgao deliberativo e de assessoramento da coordenacdo pedagdgica do curso com funcéo
consultiva, deliberativa e de planejamento académico de atividades de ensino, pesquisa e
extensdo do Curso, com composicdo, competéncias e funcionamento definidos no
Regulamento de Graduacédo da Universidade Federal da Fronteira Sul — UFFS e disciplinados

neste Regimento Interno.

Capitulo Il
Da Coordenacédo do Curso

Art. 2° O Curso de Graduacdo tem uma Coordenacdo de Curso, constituida por um
Coordenador de Curso e seu Coordenador Adjunto, que S8o responsaveis por:

| — promover a coordenagdo didatico-pedagodgica e organizacional do curso, exercendo as
atribuicdes dai decorrentes;

Il — exercer outras atribuicbes que lhe sejam conferidas pelo Conselho Universitéario.

Capitulo IlI

Das Atribuicfes

Secéo |
Das Atribui¢cdes do Coordenador do Curso

Art. 3° Séo atribui¢cdes do Coordenador do Curso

| — convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso, com direito ao voto de qualidade;



Il — representar o curso junto aos 6rgdos da Universidade e na relagdo com outras instituicées
educacionais e sociais;

[l — executar as deliberagdes do Colegiado de Curso;

IV — designar relator ou comissdo para estudo de matéria a ser decidida pelo Colegiado de
Curso;

V —decidir, ad referendum, em caso de urgéncia, sobre matéria de competéncia do Colegiado
de Curso;

VI — elaborar, em conjunto com o Colegiado de Curso, cronograma semestral de reunibes
ordinérias;

VIl — convocar, sempre que necessario, docentes que atuam no curso para reunibes
individuais ou coletivas;

VIIl — zelar pela execucgao das atividades previstas no calendario aprovado pelo Colegiado de
Curso;

IX — articular a construcdo dos planos de ensino dos componentes curriculares do curso pelos
docentes e promover sua discussdo e socializagdo entre eles para permitir a integracdo dos
componentes curriculares;

X — apresentar a PROGRAD, via Coordenacdo Académica, relatério semestral dos resultados
gerais das atividades desenvolvidas pelo curso;

XI — coordenar a elaboragdo do plano de avaliagcdo interna do curso, em consonancia com a
Comissao Proépria da Avaliacdo (CPA);

Xl — acompanhar os resultados da avaliagdo do desempenho didatico-pedagdgico dos
docentes que atuam no curso;

XIll — promover debates e estudos pedagogicos para identificar as dificuldades de ensino e
aprendizagem evidenciadas no desenvolvimento das atividades do curso;

XIV — recepcionar os novos servidores e discentes e orienta-los sobre o projeto pedagdgico
do curso;

XV — cumprir com as demais atribuicdes presentes no Regulamento de Graduacao.

Paragrafo unico. Compete ao Coordenador Adjunto auxiliar o Coordenador de Curso em suas

atribuicdes e substitui-lo em suas auséncias.



Secao |l

Das Atribuicdes do Colegiado de Curso

Art. 4° Séo atribuicdes do Colegiado de Curso:

| — propor o projeto pedagégico do curso e o perfil profissional do egresso, em consonancia
com as Diretrizes Curriculares Nacionais e com as normativas internas da UFFS;

I — implantar o projeto pedagégico do curso (PPC), acompanhar e avaliar o seu
desenvolvimento e propor alteragoes;

[ll — estabelecer procedimentos para promover a integracdo e a interdisciplinaridade entre os
Componentes Curriculares (CCR) dos diferentes dominios curriculares que integram o projeto
do curso, visando a garantir sua qualidade didatico-pedagoégica e formativa;

IV — analisar, avaliar e aprovar os planos de ensino do curso, propondo altera¢gdes, quando
necessarias;

V — promover a integracao entre as atividades de ensino, pesquisa e extensao;

VI — definir perfis profissionais para a contratagdo docente, em consonancia com a estrutura
curricular da Instituicdo e do Projeto Pedagdgico de Curso;

VII — refletir sobre os problemas didatico-pedagodgicos vinculados ao exercicio da docéncia e
propor atividades de formacao continuada, em articulagdo com o Nucleo de Apoio Pedagdgico
(NAP);

VIII — observar as orientacdes das Diretrizes Curriculares Nacionais e das normas
institucionais, no que diz respeito a integralizacdo do curso;

IX — emitir parecer sobre os pedidos de prorrogacao de prazo para concluséo de curso;

X — emitir parecer sobre processos de revalidacdo de diplomas de Cursos de Graduacédo
expedidos por estabelecimentos estrangeiros de ensino superior;

Xl — elaborar e aprovar o regimento interno do Colegiado, observadas as normas
institucionais;

XIlI — definir a composi¢cdo do Nucleo Docente Estruturante (NDE), em conformidade com a
legislagdo e com as normativas internas da UFFS;

XIll — estabelecer as regras para a eleicdo do Coordenador e do Coordenador Adjunto do

Curso;



XIV —indicar os docentes que respondem pelas coordenacdes de Estagio, de Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC) e de Atividades Curriculares Complementares (ACC), em
conformidade com as normativas internas e com o estabelecido no Projeto Pedagogico do
Curso;

XV — deliberar sobre a oferta de vagas para transferéncia interna, externa, retorno do
graduado e de aluno-abandono, bem como sobre vagas ofertadas por turma, em cada
componente curricular;

XVI — apreciar em carater recursal pedidos de revisdo da avaliacdo de desempenho
académico;

XVII — indicar docentes da UFFS e de outras IES para compor as bancas dos concursos
docentes, observando o perfil profissional desejado;

XVIII — exercer as demais atribuicbes conferidas pelo Regimento Geral da UFFS e pelas
demais normativas institucionais pertinentes a graduacao.

Paragrafo Unico. As deliberagdes do Colegiado de Curso séo registradas na Ata da Reunido
do Colegiado e publicadas, quando for o caso, na forma de Ato Deliberativo, humerado em

funcéo do ano de publicacéo.

Capitulo IV

Da constituicdo do Colegiado de Curso

Art. 5° O Colegiado do Curso sera constituido de:

| — Coordenador do Curso de Graduacdo em Letras: Portugués e Espanhol - Licenciatura,
Ccomo seu presidente e membro nato;

Il — Coordenador Adjunto do curso, como membro nato, que substitui 0 Coordenador de Curso,
em suas auséncias, na presidéncia do Colegiado;

[l — Coordenador de Estagios do curso, como membro nato;

IV — 3 (trés) docentes eleitos por seus pares e seus respectivos suplentes, entre aqueles que
ministram aulas ou desenvolvam atividades de ensino, pesquisa e extensdo com os discentes

do curso;



V — 1 (um) representante docente e respectivo suplente, indicados pelo Forum do Dominio
Comum do Campus;

VI — 1 (um) representante docente e respectivo suplente, indicados pelo Férum do Dominio
Conexo do Campus;

VIl — 2 (dois) representantes discentes, regularmente matriculados no curso, com seus
respectivos suplentes, indicados pelo 6rgao representativo dos alunos do curso;

VIl — 1 (um) representante dos servidores técnicos administrativos em educacédo (STAE) e
respectivo suplente eleitos por seus pares, entre aqueles que atuam no desenvolvimento de

atividades relacionadas a gestdo, ao ensino, a pesquisa e a extenséo afins do Curso.

Paragrafo dnico - 1 (um) representante da Comunidade Externa, vinculado a Educacao
Basica, participara na qualidade de convidado.

Art. 6° Os membros do Colegiado do Curso tém os seguintes mandatos:

| — Coincidente com o tempo de permanéncia no cargo, no caso do Coordenador do Curso,
Coordenador Adjunto e Coordenador de Estagio;

Il — 2 (dois) anos para os representantes docentes eleitos;

[l —1 (um) ano para os representantes discentes;

IV — 2 (dois) anos para os representantes docentes indicados pelos Foruns dos dominios
Comum e Conexo;

V — 2 (dois) anos para os representantes técnicos administrativos em educacao (TAES).

Art. 7° A composicado do Colegiado de Curso deve respeitar o disposto no Art. 56 da Lei n°

9394/96 — Lei de Diretrizes e Bases da Educac¢&o Nacional.

Art. 8° A composi¢cdo do Colegiado de Curso e sua alteracdo ao longo do mandato seréo

encaminhadas pela Coordenacdo Académica para homologacdo pelo Conselho de Campus.

Capitulo V

Da Eleicdo do Coordenador e do Coordenador Adjunto



Art. 9° O Coordenador e o Coordenador Adjunto sdo eleitos pela comunidade académica do
Curso, de acordo com regras aprovadas pelo Colegiado de Curso.
Paragrafo unico. O mandato do Coordenador e do Coordenador Adjunto é de dois anos,

permitida uma recondugdo consecutiva.

Capitulo VI

DaEleicdo dos Membros do Colegiado de Curso

Art. 10 Os representantes docentes, discentes e técnicos administrativos serdo eleitos

seguindo regulamentacao especiifica, definida pelo Colegiado do Curso de Letras.

Capitulo Vi
Do Funcionamento do Colegiado do Curso

Art. 11 O quérum minimo das reunides do Colegiado de Curso, para instalacéo e deliberagao,
€ de 50% mais um de seus integrantes.

81° As reunifes ordinarias sdo convocadas com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis,
mencionando-se a pauta,;

§2° O Colegiado de Curso se retne extraordinariamente por iniciativa de seu Presidente ou
atendendo pedido de 1/3 (um ter¢o) dos seus membros;

83° As reunifes extraordinarias sdo convocadas com antecedéncia minima de 2 (dois) dias
Uteis, mencionando-se a pauta;

84° Em caso de urgéncia, o prazo de convocagao previsto no paragrafo anterior pode ser
reduzido, justificando-se a medida no inicio da reunido;

85° As reunibes obedecem ao que prescreve o Regimento Geral da Universidade, o
Regulamento de Graduacéo vigente e este Regimento;

86° Na falta ou impedimento do Coordenador e de seu substituto legal, assumira a Presidéncia
0 membro docente do Colegiado mais antigo na docéncia no curso ou, em igualdade de
condi¢des, 0 mais idoso;

87° N&o se realizando a reunido por falta de quérum, sera convocada outra reunido havendo,

entre a data desta e da anterior, o intervalo minimo de 1 (um) dia.



Art. 12 O Colegiado de Curso reune-se, ordinariamente, no minimo, 4 (quatro) vezes por

semestre, de acordo com calendario de atividades do curso.

Art. 13 O comparecimento as reunides do Colegiado é obrigatério e tem precedéncia sobre
as demais atividades universitarias, exceto as referentes aos 0Orgdos que lhe sejam
superiores.

§ 1° O membro do Colegiado do Curso que ndo puder comparecer a reunidao devera entregar
a pauta dos trabalhos a seu suplente nomeado.

§ 2° O membro titular que deixar de comparecer a reunido do Colegiado devera justificar-se
por escrito ao Presidente, e sua justificativa serd apreciada na reunido. Nesse caso, cabera
ao titular convocar seu suplente, informando-lhe a pauta.

8§ 3° Nao havendo pedido de justificativa, a falta sera dada como néo justificada. Nesse caso,
0 suplente substituird o titular automaticamente se ocorrer a auséncia ndo justificada deste
em trés reunibes ordinarias consecutivas ou cinco intercaladas.

§ 4° Ser& considerada justificativa:

| — Motivo de salude com atestado médico;

Il — Direito assegurado por legislacdo especfifica;

[l — Casos omissos, a serem analisados pelo colegiado.

Art. 14 O membro do Colegiado perderd o mandato nos seguintes casos:
| — quando faltar, sem causa justificada, a 3 (trés) reunibes consecutivas ou 5 (cinco)
intercaladas;

Il — quando sofrer penalidade disciplinar que o incompatibilize para o exercicio.

Art. 15 Seréa admitida, desde que aprovada pelo Colegiado, a presenca e a participacdo, com
direito a voz e sem direito a voto, de discentes, de docentes ou de representantes dos 6rgaos
técnicos desta Universidade e de outras, para prestar e/ou obter esclarecimentos que se

facam necessarios sobre assuntos constantes da ordem do dia.

Art. 16 As reunides terdo a duracdo méaxima de 4 (quatro) horas.



Paragrafo unico - Excepcionalmente, este horario podera ser prorrogado, se assim aprovado

pelos membros do Colegiado.

Art. 17 As reunides do Colegiado constardo de duas partes:

| — Expediente, destinado a leitura, discussdo e votacdo da ata da reunido anterior, cuja cépia
devera ser distribuida previamente aos membros, via endereco eletrénico, e informes;

Il — Ordem do dia, destinada a discusséo e votacdo da matéria constante da pauta.
Paragrafo unico. N&o havendo quem se manifeste sobre a ata, ela ser4 considerada

aprovada, sendo em seguida assinada pelo Presidente e pelo Secretario do Colegiado.

Capitulo VIII
Das atribuicbes da Secretaria do Colegiado do Curso

Art. 18 A secretaria do Colegiado do Curso de Graduagéo em Letras: Portugués e Espanhol

- Licenciatura ser4 composta por um representante técnico-administrativo.

Art. 19 Compete a Secretaria do Colegiado:

| — proceder aos encaminhamentos para a convocacgao das reunifes referentes as atividades
do Colegiado;

Il —lavrar as atas das reunides;

[l — confeccionar documentos e correspondéncias relativas ao Curso;

IV — organizar, para aprovacao do Presidente do Colegiado, a pauta para as reunioes;

V — exercer as demais atribui¢cdes inerentes a fungao.

Capitulo IX

Das Comissdes Especiais Temporéarias

Art. 20 O Colegiado podera constituir Comissbes Especiais Temporarias para exame de
assuntos especificos.
81° as comissbes de que trata o caput deste artigo serdo integradas por membros do

Colegiado, ou membros por ele indicados;



§2° em caso de urgéncia, o Presidente do Colegiado podera criar Comissdes Especiais
Temporarias ad referendum do Colegiado;
§ 3° os documentos elaborados por essas Comissbes (parecer, relatorio ou outro) serao

aprovados ou homologados pelo Colegiado.

Capitulo X

Das Deliberacdes

Art. 21 As deliberacdes do Colegiado de Curso ocorrerdao quando houver a maioria simples
de seus membros, sendo que as decisdes seréo tomadas por maioria simples dos votos dos
membros presentes;

81° Todo membro do Colegiado tem direito a voz e voto, cabendo ao Presidente, em caso de
empate, o voto de qualidade;

§2° O suplente somente tera direito a voto quando estiver substituindo o membro titular;

83° Ressalvados os impedimentos legais, nenhum membro do Colegiado pode recusar-se de

votar.

Art. 22 Observar-se-do, nas votacdes, os seguintes procedimentos:

| — a votacao sera em aberto, salvo deliberacédo especifica do colegiado;

Il —qualquer membro do Colegiado pode fazer consignar em ata expressamente 0 seu voto;
[l — n&o sdo admitidos votos por procuragao.

Art. 23 Os trabalhos de cada reunido devem, obrigatoriamente, ser registrados em ata.

81° A Secretaria do Colegiado devera enviar a ata da reunido anterior, juntamente com a
pauta da reunido, na qual a mesma sera apreciada e aprovada;

§2° Cabera a Secretaria do Colegiado a lavratura das atas das reunifes, que, ap0s aprovadas
pelo Colegiado, serdo assinadas pelo Presidente, ou seu representante legal, e pelo

Secretario.

Art. 24 Do que se passar na sessdo, a Secretaria lavrara ata circunstanciada, fazendo dela

constar:

| — a natureza da sessdo, o dia, a hora, o local e 0 nome de seu Presidente;



Il — nomes dos membros presentes, bem como os que ndo compareceram, consignando, a
respeito destes, a circunstancia de haverem ou néo justificado a auséncia,

[l —a discussdo sobre a ata da sessé@o anterior e respectiva votacao;

IV — os informes dados pelos membros do Colegiado;

V — discussao dos assuntos da ordem do dia, declaracfes de voto e outras ocorréncias;

VI — propostas e outros acontecimentos, apos a ordem.

Capitulo XI

Disposi¢cdes Finais

Art. 25 O Periodo normal de funcionamento do Colegiado do Curso obedecera ao Calendario
Académico da UFFS.

Art. 26 As modificacdes deste Regulamento poderdo ser propostas por qualguer dos

membros titulares do Colegiado e aprovadas por maioria simples.

Art. 27 Alteracdes neste regulamento so terdo validade quando aprovadas pelo Colegiado do

Curso de Graduacao em Letras: Portugués e Espanhol - Licenciatura da UFFS.

Art. 28 Os casos omissos e ndo previstos neste Regimento serdo analisados e deliberados

pelo Colegiado do curso de Graduacdo em Letras: Portugués e Espanhol - Licenciatura.

Art. 29 Este Regimento entrar4 em vigor na data de sua publicacao.



