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1 INTRODUCAO

A aprovacao do novo Regulamento de Graduacdo da UFFS (Resolucéo 04/2014-
CONSUNI/CGRAD) introduziu diversas alteragdes na forma de registro das avaliagbes
dos componentes curriculares, as quais passam a vigorar a partir do semestre letivo
2015.1 (conforme Art. 110 da referida resolucéo). A seguir, descreveremos brevemente
tais alteracdes, cuja operacionalizacdo no Diario de Classe on-line sera detalhada neste
material.

A primeira mudanca que se observa € que a quantidade de avaliacdes parciais nao
esta mais limitada a 2. A partir de agora, o docente podera definir quantas avaliacfes
serdo realizadas, bem como o peso de cada uma delas (em percentual) na média final
dos alunos. A identificacdo de cada avaliacao parcial fica a critério do docente: é possivel
continuar nomeando-as como NP1, NP2 etc., ou atribuir qualquer outra denominacao que
a caracterize adequadamente.

Além disso, de acordo com o Art. 76, o “resultado dos instrumentos de avaliacdo e
de recuperacao deve ser registrado no Diario de Classe ao longo do semestre letivo”. Isto
€, para compor cada avaliacao parcial, o docente deverd inserir um ou mais instrumentos
(provas, trabalhos, apresentacdes, artigos, resenhas etc.), cada qual com um respectivo
identificador e peso (em percentual) dentro da avaliacdo da qual faz parte.

A recuperacdo podera ser lancada para o conjunto de cada avaliacdo parcial ou
individualmente para os instrumentos de avaliagdo que a compdem, conforme o
planejamento de cada docente, expresso no plano de ensino da turma. Nao é possivel
realizar recuperacdo para a média final, visto que, pelo Regulamento de Graduacao, a
oportunidade de retomada do conhecimento deve ocorrer ao longo do processo de
ensino e aprendizagem (Artigos 74-V e 75-V).
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Legenda:

Inst: instrumento de avaliagio

P: Peso

Rec recuperagédo (ndo sdo todas obrigatdrias; o docente define no plano de
ensino quais serao aplicadas)

Figura 1: Estrutura de avaliagbes/instrumentos/recuperacdes na composicdo da média final.
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A figura 1 ilustra a estrutura descrita. Em cada CCR, deve haver pelo menos uma
avaliacdo. Cada avaliagcdo precisa ser composta por pelo menos um instrumento. O
docente define quais avaliacdes ou instrumentos terédo recuperacao.

by

Outra alteracdo no diario de classe refere-se a possibilidade de lancamento da
situacdo do aluno como “Incompleta” (INC), nos casos excepcionais devidamente
justificados e submetidos a aprovacédo do colegiado (Paragrafo unico do Art. 80). ApGs
sanada a situacdo, o docente devera requerer a retificacdo do diario ja encerrado e o
lancamento da(s) nota(s) faltantes.

O registro dos encontros foi adaptado para possibilitar o langamento de encontros
nao presenciais (nos termos da Resolucdo n° 5/2014 — CONSUNI/CGRAD) e na
modalidade tempo comunidade (para cursos em regime de alternancia). Também sera
possivel incluir observac¢des no diario.

Na sequéncia deste tutorial, detalharemos como proceder os registros de encontros
e avaliagbes no Portal do Professor. Davidas devem ser encaminhadas para
dir.dra@uffs.edu.br ou sanadas atraves dos telefones (49) 2049-3717 ou 3718.



mailto:dir.dra@uffs.edu.br

2 REGISTRAR ENCONTROS E FALTAS

A interface para registro dos encontros foi alterada para permitir o cadastro de
encontros nas seguintes modalidades:

I. Presencial: compreende a maior parte das turmas e encontros ministrados na
UFFS. Os encontros presenciais devem ser utilizados para registro de aulas
tedricas, praticas, atividades de estagio e TCC;

i. Nao presencial: para cadastro de encontros de cursos que atendam as
disposi¢cdes da Resolucédo n° 5/2014 — CONSUNI/CGRAD (oferta de componentes
curriculares no formato semipresencial). Esta opcdo deve ser utilizada somente
nos casos em que a adocgdo deste formato € prevista no PPC vigente do curso e
cujo plano de ensino do CCR esta de acordo com o art. 7° da referida resolucao.
N&o utilizar esta opcdo para encontros de estagio e TCC, pois o formato

semipresencial ndo se aplica a estes CCR (Art. 1°, §2°);

iii. Tempo Comunidade: para cadastro dos encontros dos cursos ofertados em
regime de alternancia.

Cabe ao docente, como responsavel pelo diario de classe, selecionar corretamente
o tipo de encontro conforme cada situacéo, visto que esta informacdo ndo serd validada
automaticamente.

Para realizar o cadastro dos encontros, o docente deve acessar, no menu
Graduacéo / Diario de Classe, o submenu Registrar Encontros e Faltas. Em seguida, a
turma desejada deve ser selecionada (figura 2). Apenas turmas abertas aparecem para
selecao.

-Graduacé&o .
Selecionar Turma

- Diario de Classe

Turma: Selecione uma Turma

Académicos com Situacdo
INC

Consultar Didrio
Encerrar Didrio

Registrar Avaliacies e
Notas

Registrar Encontros e
Faltas

Figura 2: Acesso a interface para selegao da turma.

Apbs a selecdo da turma, a lista de encontros j& cadastrados sera exibida. A figura 3
mostra um exemplo hipotético de uma turma com alguns encontros ja cadastrados (Teste
1, Teste 2 e Teste 4). Os icones a direita de cada encontro ddo acesso as telas para
altera-lo (exceto a carga horaria), exclui-lo (lembrando que ao excluir um encontro todas
as faltas eventualmente registradas serdo excluidas) ou registrar faltas para os alunos
naquele encontro.

E importante destacar que os alunos que se encontram em regime domiciliar
(legalmente amparado e deferido pelo coordenador do curso) e que realizaram atividade
compensatéria devem ser registrados como presentes (0 faltas). O docente podera inserir
a observacao “Aluno fulano de tal em regime domiciliar” no campo Contetdo do encontro



http://www.uffs.edu.br/images/sic/Resoluo_5-2014_-_CONSUNI-CGRAD_-_Oferta_de_Componentes_curriculares_ofertados_no_sistema_semipresencial.pdf
http://www.uffs.edu.br/images/sic/Resoluo_5-2014_-_CONSUNI-CGRAD_-_Oferta_de_Componentes_curriculares_ofertados_no_sistema_semipresencial.pdf
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ou nas observacdes gerais do diario (conforme sera explicado adiante). Para mais
informacdes sobre frequéncia as aulas, consulte os artigos 83 a 91 do Regulamento de

Graduacao.
Para criar um novo encontro, deve-se clicar em Novo Encontro, no canto inferior

direito da tela apresentada na figura 3. A tela para cadastro do encontro é exibida na
figura 4. Basta preencher as informacfes solicitadas e salvar.

Encontros
Campus: Cerro Largo
Turma: 11021 - Agronomia (Turma Especial) - 92 fase - 72 fase - Integral - 2015/1

Comp. Curricular: GC5244 - Enfoque sistémico na agricultura

Professor(es)
Nome Créditos

BENEDITO SILVA NETO 3

Carga Hordria Prevista: 54h Total Carga Horaria: 54h
CHT-carga hordria tedrica / CHP-carga hordria pratica

PRE-Presencial / NPR-N8o Presencial / TC-Tempo Comunidade

Encontros
Data Turno Tipo CHT CHP Conteddo do Encontro Alterar Excluir Faltas
15/01/2015 M MNPR 13h 35h Teste 1 s p _n U
30/01/2015 M PRE sh oh Teste 2 & II a
07/04/2015 M PRE 1h 0Oh Teste 4 I P II U

Total: 19h 35h

Nowvo Enconiro -

Figura 3: Lista de encontros da turma selecionada.

MNowvo Encontro

Campus: Cerro Largo
Turma: 11021 - Agronomia (Turma Especial) - 92 fase - 72 fase - Integral - 2015/1
Comp. Curricular: GC5244 - Enfoque sistémico na agricultura

Data: *
Turno: * Manh3 -
Tipo: * | Presencial | - |
CHT: 4| Presencial

MN3o Presencial
CHP: *| Tempeo Comunidade
Conteuddo:

v X

* Campos obrigatdrios

CHT-carga horaria tedrica/ CHP-carga hordria pratica

Figura 4: Interface para cadastro de novo encontro.
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3 REGISTRAR AVALIACOES E NOTAS

Para inciar o registro de avaliacdes e notas, de acordo com a estrutura apresentada
anteriormente (figura 1), o docente devera procurar no menu Graduacdo / Diario de
Classe o submenu Registrar Avaliagbes e Notas e selecionar a turma desejada, conforme

ilustra a figura 5.

i

# UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL

BENEDITO SILvA NETO 4 7

—Graduacéo

~ Diario de Classe

Académicos com Situacdo
INC

Consultar Diario
Encerrar Didrio

Registrar Avaliagdes e
Notas

Registrar Encontros e
Faltas

—Pés-Graduacdo
» Diario de Classe

» Orientacoes

» Configuragdes

4 Inicio > Graduacdo > Diario de Classe > Reqistrar Avaliacbes e Notas > Selecionar Turma

Selecionar Turma

Turma: | Selecione uma Turma | 'J

Selecione uma Turma

11021 - Enfogue sistémico na agricultura - Agronomia (Turma Especial) - 93 fase - 73 fase - Integral - 2015/1
11020 - Extens3o rural - Agronomia (Turma Especial) - 92 fase - 73 fase - Integral - 2015/1

Agronomia {Optativo) - 73 Fase - Integral - 2015/1

32 Fase - Integral - 2015/1

10908 - Modelagem em sistemas de producgdo -

10355 - Realidade do campo brasileiro - Agronomia -

Figura 5: Acesso a turma desejada.

Ap6s a selecdo da turma, o sistema apresentara a lista das avaliagbes
cadastradas e as opcdes relacionadas (figura 6).

BENEDITO SILVA NETO 4l 7
—Graduacéo

~ Diario de Classe

Académicos com Situagdo
INC

Consultar Didrio
Encerrar Didrio

Registrar Avaliagdes e
Notas

Registrar Encontros e
Faltas

—Pds-Graduacdo
» Diario de Classe

+ Orientacdes

» Configuragbes

- Inicio > Graduacdo > Diario de Classe > Registrar Avaliacies e Notas > Avaliagies

Avaliagdes
Campus: Cerro Largo
Turma: 11021 - Agronomia (Turma Especial) - 92 fase - 72 fase - Integral - 2015/1

Comp. Curricular: GC5244 - Enfoque sistémico na agricultura

Professor(es)
Nome Créditos
BENEDITO SILVA NETO 3
MAX-Maior Nota / SUB-Substitutiva / AVG-Media Aritmética
Avaliagdes
Data Encer. Descricdo Peso Recuperacdo DataRecup. TipoRecup. Alterar Excluir Notas Instrumentos

MNenhuma avaliagso cadastrada para a turma.

Total: 0%

Nova Avaliacdo o

Figura 6: Registro de avaliagdes e notas.



3.1 CADASTRO DAS AVALIAGCOES E INSTRUMENTOS

Para cadastrar uma avaliagdo o docente devera clicar em Nova Avaliacdo, no canto
inferior direito da tela. Sera exibida a tela apresentada na figura 7. Sdo apresentados os
seguintes campos para preenchimento:

Data de encerramento: data de referéncia de fechamento da avaliagao (opcional);

Peso na média final: determina o peso (em percentual) que a avaliacdo tera no
cOmputo da média final;

Descricdo: um nome para identificar a avaliacdo. O sistema sugere
automaticamente os nomes NP1, NP2 etc., mas € possivel alterar para outra
denominagé&o que o docente considere mais adequada;

Possui Recuperacao: permite o lancamento de uma nota de recuperacdo da
avaliacdo como um todo. Se a intencdo do docente € aplicar a recuperacdo para
um instrumento especifico que compde a avaliacdo, deve ser deixada selecionada
a opcao Nao. Se for selecionada a opcao Sim, sera aberta a op¢cado de langamento
da data da recuperacédo (opcional; se informada, serd exibida para os alunos no
Portal do Aluno) e a forma como esta avaliacdo serd utilizada no contexto da
média final (figura 8):

o MAX: o calculo da média final leverd em consideracdo a maior nota entre a
aguela obtida no conjunto da avaliacédo e a recuperacao;

o SUB: o calculo da média final utilizara a nota da recuperacdo como substitutiva
da nota obtida no conjunto da avaliacdo. Esta regra vale apenas para 0s
estudantes que fizeram a recuperacao;

o AVG: o célculo da média final levera em consideracdo a meédia aritmética
simples entre a nota obtida no conjunto da avaliacdo e a nota da recuperacgao,
para estudantes que a fizeram.

BENEDITO SILVA NETO -{l ? " Inicio > Graduacédo > Didrio de Classe > Redqistrar Avaliacbes e Notas > Inserir Avaliacio

—Graduacdo

~ Diario de Classe

Académicos com Situacdo

INC

Consultar Dirio
Encerrar Didrio

Registrar AvaliacGes e

Notas

Registrar Encontros e Descrigdo:

Faltas

Inserir Avaliacéo

Campus: Cerro Largo
Turma: 11021 - Agronomia (Turma Especial) - 93 fase - 73 fase - Integral - 2015/1
Comp. Curricular: GCS5244 - Enfoque sistémico na agricultura

Data Encerramento:
Peso na Média Final: * 0%

NP1
*

Possui Recuperagdo: * N&o

—Pés-Graduacéo

MAX-Maior Nota / SUB-Substitutiva / AVG-Média Aritmética

Didrio de Classe Instrumentos da Avaliacdo

Orientacoes

Data Descrigdo Peso Recuperagdo DataRecup. TipoRecup. Alterar Excluir

Nenhum instrumento cadastrado para a avaliago.

Total: 0%

Configuracoes Novo Instrumento )

v X

* Campes obrigatérios

Figura 7: Tela para cadastro de avaliagéao.



Data Recuperacdo:

Tipo Recuperacao: * | MAX - Maior Nota | M |

MAX - Maior Nota

B -Mai 7 - .
MAX-Maior Nota / SUB Sub:_ SUB - Substitutiva L

| AVG - Média Aritmética ftrumentos da Avaliacdo

Data ‘eso Recuperacdo Data Recup. Tipo Recup. Alterar Excluir

T

Nenhum instrumento cadastrado para a avaliacdo.

Total: 0%

Novo Instrumento

Figura 8: Detalhe dos tipos possiveis de recuperacéo para a avaliac&o.

« Instrumentos da Avaliacdo: na &rea inferior desta mesma tela (figura 7), o
docente devera inserir as provas, trabalhos, exercicios, apresentacdes ou
quaisquer outros instrumentos que compdem a referida avaliagcdo. Para inserir um
instrumento, basta clicar em Novo Instrumento. Sera aberta a tela mostrada na
figura 9. Devem ser informados, obrigatoriamente, os seguintes dados:

o Data: data da aplicacdo/entrega/apresentacao do instrumento (opcional);

o Peso: peso (em percentual) deste instrumento no contexto da avaliagao parcial.
A soma dos pesos de todos os instrumentos de uma mesma avaliacao deve ser
igual a 100;

o Descricdo: um nome para identificar o instrumento;

o Possui recuperagdo: permite o lancamento de uma nota de recuperacao para o
referido instrumento. Se selecionada a opcdo Sim, sera aberta a opcdo de
lancamento da data da recuperacao (opcional; se informada, aparecera no
Portal do aluno) e a forma como esta recuperacéao sera utilizada no contexto da
nota da avaliagao:

= MAX: o calculo da nota da avaliacdo levara em consideracdo a maior nota
entre a aquela obtida no instrumento de avaliacdo e a de sua recuperacao;

= SUB: o calculo da nota da avaliacdo utilizard a nota da recuperagdo como
substitutiva da nota obtida no instrumento de avaliagdo. Esta regra vale
apenas para os estudantes que fizeram a recuperacao;

= AVG: o célculo da nota da avaliacdo levard em consideracdo a meédia
aritmética simples entre a nota obtida no instrumento de avaliacdo e a nota
da recuperacao, para os estudantes que a fizeram.



Inserir Instrumento

Campus: Cerro Largo
Turma: 11021 - Agronomia (Turma Especial) - 92 fase - 72 fase - Integr:
Comp. Curricular: GC5244 - Enfoque sistémico na agricultura

Data:

Peso: * 0% =

Descrigdo: *

Possui Recuperacdo: * Sim =

Data Recuperacdo:

Tipo Recuperacdo: * MAX - Maior Nota -

v X

* Campos obrigatdrios

Figura 9: Cadastro de instrumento dentro de uma avaliag&o.

ApOs salvar a tela apresentada na figura 9, o sistema retorna para a tela de cadastro
da avaliacao (figura 7).

Importante: € necesséario salvar a avaliacdo para que todos os dados (inclusive os
instrumentos inseridos) sejam salvos.

A figura 10 mostra um exemplo de cadastro de uma avaliacdo (NP1), com peso na
avaliacao final de 40% com recuperacédo tipo MAX — Maior nota, a qual € composta por
dois instrumentos avaliativos:

a) Prova: que possui recuperacéao tipo MAX e com peso de 40% dentro da avaliacao
NP1; e

b) Trabalho de pesquisa sobre Pragas Agricolas: sem recuperacdo com peso 60%
dentro da avaliagdo NP1.




Inserir Avaliacdo

Campus:
Turma:

Cerro Largo
11021 - Agronomia (Turma Especial) - 92 fase - 72 fase - Integral - 2015/1
Comp. Curricular: GC5244 - Enfoque sistémico na agricultura

Data Encerramento:

40% =

Peso na Média Final: *
NP1
Descrigdo: *

Possui Recuperacgdo: * Sim -

Data Recuperagdo:

Tipo Recuperagdo: * MAX - Maior Nota -

MaX-Maior Nots / SUB-Substitutiva / AVG-M&dia Aritmética

Instrumentos da Avaliacao

Alterar Excluir

£ o
£ |

Novo Instrumento -

Data Descricdao Peso Recuperacao Data Recup. Tipo Recup.
Prova 40% Sim MA
Tra!:alho de pesquisa sobre Pragas 509% NEo _ _
Agricolas

Total: 100%0

v X

* Campos obrigatdrios

Figura 10: Exemplo de cadastro de uma avaliagdo chamada NP1 composta por uma prova e um

trabalho.

A figura 11 traz a imagem apresentada pelo sistema apds salvar a avaliacdo
mostrada no exemplo anterior (linha na cor verde claro) e de seus instrumentos
avaliativos (linhas na cor branca). Os instrumentos podem ser ocultados/exibidos através

do icone @ .

W LUV 2 alauuacae S Lian ue Liasse 2 Regisunar AVanacues 2 Nuwas S Avanagues

Avaliagtes

Campus:
Turma:

Cerro Largo
11021 - Agronomia (Turma Especial) - 92 fase - 72 fase - Integral - 2015/1
Comp. Curricular: GC5244 - Enfoque sistémico na agricultura

Professor{es)
Nome Créditos
BENEDITO SILVA NETO 3
MAX-Maior Nota / SUB-Substitutiva / AVG-Média Aritmética
Avaliacbes
Data Encer. Descricdo Peso Recuperacdo Data Recup. Tipo Recup. Alterar Excluir Notas Instrumentos
- ~» -
NP1 40% Sim MAX y o a -
Data Descrigdo Peso Recuperacao Data Recup. Tipo Recup. MNotas
Prova 40% Sim MAX 0
Trabalho de pesquisa sobre Pragas Agricolas 650% MN3o - - U
Total: | 100% |

Total: 40%

Figura 11: Atividade cadastrada e seus instrumentos avaliativos.

Nova Avaliacdao -
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O procedimento descrito acima deve ser repetido para cada nova avaliacdo parcial.
Para incluir, excluir ou alterar os instrumentos de uma dada avaliacao é necessério edita-
la por meio do icone . Ao editar um instrumento, a alteragdo somente sera efetivada

apos salvar também a avaliacao.

A soma dos pesos das avaliagdes parciais deve ser igual a 100%, restricdo que sera
verificada por ocasido do encerramento do diario. A soma dos pesos das avaliagcdes pode
ser consultada na area circulada em vermelho na figura 11.

A soma dos pesos dos instrumentos dentro de uma avaliacdo também deve ser
100% e pode ser consultada na area circulada em azul na figura 11. Este dado é validado
pelo sistema ao tentar salvar uma avaliacao.

No exemplo mostrado abaixo, cadastramos 3 avaliacdes (NP1, NP2 e NP3), cada
qual com instrumentos avaliativos especificos. Na sequéncia, utilizaremos este mesmo
exemplo para ilustrar o lancamento de notas.

Avaliacdes

Campus: Cerro Largo
Turma: 11021 - Agronomia (Turma Especial) - 92 fase - 7@ fase - Integral - 2015/1
Comp. Curricular: GCS5244 - Enfoque sist&mico na agricultura

Professor(es)

Nome Créditos

BEMNEDITO SILVA NETO 3

MAX-Maior Nota / SUB-Substitutiva / AVG-Média Aritmética
Avaliacbes

Data Encer. Descricao Peso Recuperacao Data Recup. Tipo Recup. Alterar Excluir Notas Instrumentos

NP1 40% Sim MAX & 1] (] -}
Data Descricdo Peso Recuperacdo Data Recup. Tipo Recup. MNotas
Prova 40% Sim MAX ]
Trabalho de pesquisa sobre Pragas Agricolas &50% N3o - - U
Total: 100% |
NP2 30% NSo - - & 11} (W] o
Data Descricao Peso Recuperacao Data Recup. Tipo Recup. Notas
Apresentacdo oral 50% N3o - - U
Prova 50% Sim suB 3
Total: 100%
-
NP3 30% NSo - - £ || a -]

Figura 12: Exemplo de 3 avaliagbes cadastradas e seus instrumentos avaliativos.

3.2 REGISTRO DE NOTAS

ApoOs a correcdo de qualquer instrumento de avaliacdo, as respectivas notas devem
ser langadas no Portal do Professor por meio do icone [}, disponivel na coluna Notas de

cada instrumento.
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IMPORTANTE: nédo € possivel lancar notas diretamente nas avaliacdes; as notas devem
ser langadas nos respectivos instrumentos. Ao langar as notas de todos os instrumentos,
a nota da avaliacdo sera calculada automaticamente, de acordo com 0S pesos e
eventuais recuperacdes e suas respectivas regras de calculo. Somente é possivel o
lancamento de notas na avaliacdo quando se tratar de recuperacdo da avaliacao.

Utilizando o exemplo de estrutura de avaliacdo mostrado na figura 12, mostramos
abaixo (figura 13) a tela para lancamento das notas do instrumento avaliativo Prova
(referente a avaliacdo NP1). Na coluna Nota devem ser informadas as notas obtidas
pelos alunos. Como esse instrumento possui uma recuperacdo, a coluna Nota
Recuperacdo também € exibida. Entretanto, ndo € obrigatério lancar a nota e a nota da
avaliacdo no mesmo momento, visto que todas as informagOes podem ser editadas
posteriormente.

- Inicio > Graduacdo > Diario de Classe > Registrar Avaliacies e Notas > Notas dos Académicos

Notas dos Académicos

Campus: Cerro Largo
Turma: 11021 - Agronomia (Turma Especial) - 92 fase - 72 fase - Integral - 2015/1
Comp. Curricular: GC5244 - Enfoque sistémico na agricultura

Descricdo da Avaliacdo: NP1 Peso: 40%
Descricdo do Instrumento: Prova Peso: 40% Tipo Recuperacdo: MAX

Académicos

Matricula Nome Nota Nota Recuperacdo Incompleta
1 1014500051 | ADRIK FRAMNCIS RICHTER 7.0
2 1114500053 | ALLISON AMADC QUEVEDO 3,0 7.0
3 1114500014 | ANDERSON MACHADO PAVANELO 9.0
4 | 1114500025 | ANDRESSA BOTH 7.8
5 1114500038 | CAROL ELISA BECKER 2,9 2,3
6 1014500009 | CHEILA RAQUEL MOELLMANN 58 9,0
7 | 1114500022 | CRISTIAN TROYIACK 9,5
8 1114500017 | DAIANA CRISTINA JOHAMNNS 10,0
9 1014500061 | EDSON FRANCISCO HANSEN 8,0
10 1124500002 | EVERSON BILIBIO BOMFADA 6,4
11 1114500044 | FELIPE STAZIAKI 9.4
12 1114500052 | FELIPE ZORZO 8.3
13 1114500042 | GABRIEL DRESCH 3,5 3,4
14 | 11145000321 | GUILHERME JACOB AMNDRES 7.2

Figura 13: Lancamento de notas em um instrumento com recuperag&o.
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Como o tipo de recuperacdo cadastrada para o instrumento Prova é MAX (maior
nota), o sistema considerara para o calculo da nota da avaliagdo a maior nota obtida pelo
aluno.

Para o segundo instrumento avaliativo da NP1 (Trabalho de pesquisa sobre Pragas
Agricolas), lancamos apenas a Nota, ja que para esse instrumento avaliativo ndo
cadastramos recuperacdo. Supondo que os estudantes 8 e 12 ndo completaram este
instrumento até a finalizacdo do componente curricular e tiveram autorizagdo do
colegiado para permanecer com situacdo incompleta na turma, assinalamos a opcao
Incompleta.

IMPORTANTE: ndo € necessario assinalar a op¢ao Incompleta no decorrer do semestre.
Esta opcao deve ser utilizada somente quando, ao finalizar o diario, algum aluno nao
completou um ou mais instrumentos e teve autorizacdo do colegiado para permanecer
com a situacdo incompleta (nos termos do Art. 80, paragrafo Unico da Resolucdo 4/2014
— CONSUNI/CGRAD).



http://www.uffs.edu.br/images/sic/RESOLUO_4-2014-_CONSUNI_-_CGRAD__-_Aprova_o_regulamento_de_Graduao.pdf
http://www.uffs.edu.br/images/sic/RESOLUO_4-2014-_CONSUNI_-_CGRAD__-_Aprova_o_regulamento_de_Graduao.pdf
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— Inicio > Graduacdo > Diario de Classe > Registrar Avaliactoes e Notas > Notas dos Académicos
Campus: Cerro Largo
Turma: 11021 - Agronomia (Turma Especial) - 92 fase - 72 fase - Integral - 2015/1

Comp. Curricular: GC5244 - Enfoque sistémico na agricultura

Descrigdo da Avaliagdo: NP1 Peso: 40%
Descrigdo do Instrumento: Trabalho de pesquisa sobre Pragas Agricolas Peso: 60%

Académicos

Matricula Nome Nota Incompleta
1 1014500051 | ADRIK FRAMCIS RICHTER 9,0
2 11145000532 | ALLISON AMADO QUEVEDO 8,0
3 1114500014 | AMDERSOMN MACHADO PAWVANELO T
4 1114500025 | AMDRESSA BOTH &,0
5 1114500038 CAROL ELISA BECKER 7,4
6 1014500009 CHEILA RAQUEL MOELLMAMNM 1,5
7 1114500022 CRISTIAN TROYJACK 1,9
8 1114500017 | DAIANA CRISTIMNA JOHANMNS bl
9 1014500061 EDSOMN FRANCISCO HAMNSENM 4,0
10 1124500002 EVERSON BILIBIO BOMNFADA 8,3
11 1114500044 | FELIPE STAZIAKI 3,0
12 1114500052 FELIPE ZORZO bl

13 1114500042 | GABRIEL DRESCH
14 | 1114500031 | GUILHERME JACOE AMDRES

15 1114500028 | JACKSON LUIS BIRCK

Figura 14: Lancamento de notas sem recuperacdo, com situacdo “Incompleta” de alguns alunos.

Para computar a nota final da NP1 (que é composta por dois instrumentos e possui
recuperacdo do tipo MAX), sera necessério clicar no icone “Notas” constante na linha
verde referente a avaliagcdo NP1.

A tela mostrada na figura 15 permite o lancamento da nota da recuperacao para 0s
alunos que a realizaram ou a situacdo incompleta, nos casos ja mencionados. O aluno
gue néo fez ou ndo entregou a recuperacao devera ter a nota da recuperacéo deixada em
branco. Observe que a coluna Nota na figura 15 aparece bloqueada para edi¢c&o. Isso
porque, conforme ja explicado, as notas ndo séo lancadas diretamente na avaliacéo e sim
nos instrumentos que a compdem (conforme ja mostrado nas figuras 13 e 14).



{“ Inicio > Graduagdo > Diario de Classe > Registrar Avaliacies e Notas > Notas dos Académicos

Notas dos Académicos

Campus:
Turma:

Cerro Largo
11021 - Agronomia (Turma Especial) - 92 fase - 72 fase - Integral - 2015/1

Comp. Curricular: GC5244 - Enfoque sistémico na agricultura

Descricdo da Avaliacdo: NP1 Peso: 40% Tipo Recuperacdo: MAX

INC-Incompleta

10

11

12

13

14

Matricula

1014500051

1114500053

1114500014

1114500025

1114500038

1014500009

1114500022

1114500017

1014500061

1124500002

1114500044

1114500052

1114500042

1114500031

Académicos

Nome Nota

ADRIK FRANCIS RICHTER
ALLISON AMADO QUEVEDO
ANDERSOMN MACHADO PAVANELO
ANDRESSA BOTH

CAROL ELISA BECKER

CHEILA RAGQUEL MOELLMANN
CRISTIAN TROYJACK

DAIANA CRISTINA JOHANNS
EDSON FRANCISCO HANSEN
EVERSON BILIBIO BONFADA
FELIPE STAZIAKI

FELIPE ZORZO

GABRIEL DRESCH

GUILHERME JACOB ANDRES

Figura 15: Registro da nota da recuperacdo da NP1.

Nota Recuperacdo Incompleta

7,0
3,0
hd
4,5
8,0
v
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Ao salvar os lancamentos das notas da recuperagdo, 0 sistema computara a nota
final da NP1, de acordo com o tipo de recuperacgéo cadastrada.

Até o encerramento do diario de classe, é possivel editar quaisquer lancamentos de

notas.

Em relacdo as avaliacdes (NP1, NP2, NP3 ou equivalentes), € possivel alterar suas
configuracbes mesmo apds o registro de notas. A excecdo ocorre com as recuperacoes:
podemos alterar o campo Possui Recuperacdo de uma avaliacdo ou instrumento para
Nao somente se ndo ha notas de recuperacao lancadas. Caso o professor tente editar
uma avaliagcdo com nota de recuperacao ja lancada, o sistema apresentara a seguinte

mensagem para o campo Possui Recuperacéo (figura 16).
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Possui Recuperagéo: * Edigdo blogueada. Ja existem académicos que possuem notas de recuperagdo langadas para esta avaliagdo.

Figura 16: Mensagem de edicdo bloqueada na tentativa de editar uma a recuperacdo de uma avaliagdo com
registro de notas.

Dentro de uma avaliacéo, é possivel excluir os instrumentos avaliativos mesmo que
ja tenham registros de notas. A mensagem mostrada na figura 17 é mostrada neste caso.

Excluir Instrumento

@ A acdo ira excluir todas as notas registradas para este instrumento.

| Confirmar | Cancelar

Figura 17: Exclus&o de instrumento avaliativo com registros de notas.

E possivel também excluir, apos os registros de nota, as avaliacdes realizadas.
Neste caso o sistema informara ao docente que os dados serdo excluidos, conforme
mostra a figura 18.

]
| Excluir Avaliacédo
@ A acdo ird excluir todos os instrumentos e notas registradas para esta avaliaco.

|
|

4 Confirmar Cancelar

Figura 18: Exclus&o de atividade.

Apés o lancamento das notas (em todos os instrumentos e recuperacdes), bem
como das frequéncias de todos os alunos vinculados a turma, o docente devera encerrar
o diario de classe. Este procedimento é realizado por meio do submenu Encerrar Diario
(podendo ser simulado antes de sua efetivacdo) e estd detalhado no item 4 deste
documento.

3.3 VISUALIZAGCAO NO PORTAL DO ALUNO

Todos os langcamentos feitos pelo docente podem ser acompanhados pelo aluno no
Portal do Aluno.

Para demonstrar a forma como € apresentada a consulta no Portal do Aluno,
utiizamos como exemplo a aluna Carol Elisa Becker, cujo nome consta nas telas dos
exemplos anteriores.
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A primeira tela visualizada na opcédo Notas do Semestre € mostrada abaixo (figura
19). As turmas que ja possuem todas as notas lancadas apresentam a meédia final,
calculada, conforme os pesos e recuperacdes configuradas pelo docente. Aquelas turmas
em que h& alguma nota em aberto aparecem como Nao fechada.

#i » Académico  Notas Semestre
Académico
Nome: CAROL ELISA BECKER Matricula: 1114500038

Situagio: MATRICULA ATIVA

Consulta de Notas

CCRs do semestre 201511

CCR Turma Total de Faltas Frequéncia Média Final Notas
L . 11021 - Agronomia (Turma Especial) - 9 fase - 7= fase - . )
GCS244 - Enfogque sistémico na agricultura 3 94,5% 71 Wigualizar Motas
Integral - 2015/1
» 11020 - Agronomia (Turma Especial) - 9 fase - 7= faze - _ ) )
GCAZ40 - Extenzdo rural 0 100,0% N&o fechada Visualizar Motas
Integral - 201541
GCAZ294 - Apicultura 10377 - Agronomia (Optativo) - 5° Fase - Integral - 2015/ 0 100,0% N&o fechada Visualizar Motas

Figura 19: Tela Notas do Semestre no Portal do Aluno.

Na figura 20, podemos ver a tela de acompanhamento mostrada apds acessar o link
Visualizar Notas da referida turma. No exemplo, algumas notas ainda n&do haviam sido
lancadas, aparecendo, portanto, como NT (nao totalizada).

Notas da Turma

aa

Turma: 11021 - Agronomia (Turma Especial) - &° fase - 7= fase - Integral - 2015/1
CCR: GCS244 - Enfoque sistémico na agricuttura
MAX-Maicr Mota | SUB-Substitutiva | AVG-Media Aritmética

Mi-Mota ndo Informada | NT-Mota da Avaliagio/Instrumente néo Totalizada | ING-Mota Incompleta

Data Enc. Avaliagdo Peso | MNota | Recuperagdo | MNota Recup. Hota Avaliagdo | Instrumentos
NP1 40% 5,6 WAX 7.0 7.0 [}
Data Instrumento Pezo MNota Recuperagdo Nota Recup. Nota Instrumento
Prova 40% 29 WAX 23 25
Trabalho d =quiza sobre Py 2
rapalin & pesquisa =ohre Fragas 50% | 7.4 N&o possui 7.4
Agricolas
Total: | 1005 |
NP2 30% NT Néo possui NT [}
Data Instrumento Pezo HNota Recuperagdo Nota Recup. Nota Instrumento
Apresentacdo oral 50% I MEo possui NT
Prova 50% Ml suB NT
Total: | 100% |
NP3 30% NT Nép possui NT [ -]
Data Instrumento Peso | Mota | Recuperagdo | MNota Recup. Hota Instrumento
Apresentacio de trabalho 100% ] Méo possui NT

| .
Figura 20: Acompanhamento das notas no Portal do Aluno.

Na figura 21, temos a mesma tela apos o lancamento das notas referentes a todas
as avaliacOes e instrumentos.
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CCR: GCS244 - Enfoque sistémico na agricuttura
MaAX-Maior Mota | SUB-Substitutiva | AVG-Media Aritmetica

Ml-Mota ndo Informada | NT-Mota da Avaliagdo/Instrumento ndo Totalizada | INC-Nota Incompleta

Data Enc. Avaliagio Peso | Hota | Recuperagio | Nota Recup. | Hota Avaliagdo | Instrumentos
NP1 40% 5,5 MAX 7.0 7.0 [~ ]

Data Instrumento Peso Hota Recuperagio Nota Recup. Hota Instrumento
Prova 40% 25 MAX 23 29
:;::::;de pesquisa sobre Pragas 60% 74 N&o possui 74

Total 1005
NP2 ‘ 30% | 85 | Nio possui 85 o

Data Instrumento Peso Nota Recuperagio Nota Recup. Nota Instrumento
Apresentacdo oral 50% a0 MN3o possui 8.0
Prova 0% 3,0 SUB 9.0 9.0

Total: 1005
NP3 ‘ 30% | 8,0 | Nio possui 8,0 (-]
Data Instrumento Peszo HNota Recuperagio Nota Recup. Hota Instrumento
Apresentacdo de trabalho 100% 6,0 N&do possui 6,0

Total: 100%%

S E— I
Figura 21: Notas de todas as avaliacbes e instrumentos avaliativos no Portal do Aluno.
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4 CONSULTAR DIARIO

A opcao de menu Consultar Diario permite ao docente visualizar detalhadamente as
informacdes referentes aos diarios ja encerrados ou aqueles ainda ativos, utilizando os
filtros correspondentes (figura 22).

b Inicio > Graduacdo > Diario de Classe > Consultar Diario > Selecionar Turma

Selecionar Turma

-

Campus: Todos Ano: Todos - Semestre: Todos =
Situacdo: Ativa - CCR: Todos -

Turma: Selecione uma Turma

Figura 22: Filtros para consulta aos diarios de classe.

A consulta as turmas ja encerradas permite apenas a visualizagdo detalhada das
informacdes registradas e a geracao do diario em PDF.

No caso das turmas ativas, além da consulta detalhada, é possivel também inserir
observacbes e gerar o rascunho do diario e dos encontros para utilizacdo em formato
impresso, caso hecessario.

s

IMPORTANTE: é altamente recomendavel o registro da verificacdo de frequéncia
(chamada) diretamente no diario eletrbnico, de modo que o0 estudante possa
acompanhar, em tempo real, seu percentual de frequéncia no Portal do Aluno. Além
disso, ha outros setores da UFFS, como Secretaria Académica e Assuntos Estudantis,
gue utilizam as informacdes referentes a frequéncias para a emissao de documentos e
outros controles internos.

Portanto, os registros eventualmente realizados no rascunho do diario impresso ou
através de quaisquer outros meios devem ser registrados pelo docente no sistema o
mais breve possivel.

Ressaltamos que sdo consideradas validas apenas as informacgdes constantes no diario
eletrbnico e que somente os alunos ali elencados estdo de fato matriculados e podem
frequentar as aulas (Art. 83 do Regulamento de Graduacao).

O campo para Observacdes tem a finalidade de registrar quaisquer situacoes
atipicas ou que o docente considere relevantes. No caso de algum estudante, por
exemplo, estar em regime domiciliar, podera cadastrar a seguinte observacao: “O aluno
fulano de tal esteve em tratamento especial em regime domiciliar no periodo de XXXX a
XXXXX". 1

1 Aapresentacao de quaisquer atestados pelo alunos diretamente aos docentes néo caracteriza exercicio
domiciliar. Este é concedido apenas nos casos amparados em lei, apos processo que depende de
parecer favoravel de um médico da UFFS e de deferimento do coordenador, conforme artigos 85 a 91 do

Regulamento de Graduacéo.


http://www.uffs.edu.br/images/sic/RESOLUO_4-2014-_CONSUNI_-_CGRAD__-_Aprova_o_regulamento_de_Graduao.pdf
http://www.uffs.edu.br/images/sic/RESOLUO_4-2014-_CONSUNI_-_CGRAD__-_Aprova_o_regulamento_de_Graduao.pdf
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As observacoes registradas pelo docente constardao no diario de classe impresso.

A figura 23 mostra a tela exibida apds acessar o submenu Consultar Diario e
selecionar a turma. Na imagem pode-se visualizar o campo Observagodes. Ao lado deste
campo ha o icone «, utilizado para salvar o texto, o qual pode ser inserido ou editado a
gualquer tempo enquanto o diario estiver aberto.

— Inicio > Graduacdo > Diario de Classe > Consultar Diario > Diario de Classe

Diario de Classe

Campus: Cerro Largo
Turmas 11021 - Agronomia (Turma Especial) - 92 fase - 72 fase - Integral - 2015/1
Situacdo: Ativa

Comp. Curricular: GC5244 - Enfoque sistémico na agricultura
Ano/Semestre: 2015/1

POF POF POF
Didrio de Rascunho do Rascunho dos

Classe Didrio Encontros

Professor(es) +

Observacoes

Observacdes: . d

Avaliacbes +
Encontros +

Académicos
Figura 23: Consulta ao diario de classe.

Caso queira visualizar ou ocultar as informacdes referentes aos professores,

avaliacbes e encontros, basta clicar no icone correspondente ao sinal de “mais” a direita
da informacéo desejada, conforme destacado na figura 24:

Avaliacbes @

Encontros +

Figura 24: icone para visualizar ou ocultar as se¢fes Avaliagbes e Encontros na tela de encerramento do
diério de classe.

Para visualizar detalhadamente as faltas ou notas de um aluno, basta clicar sobre o
icone s ao lado da informacgéo desejada.
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5 ENCERRAR DIARIO

Mesmo com o langamento de todas as notas e registro de frequéncias, a situacéo
final do aluno e o consequente registro em seu historico escolar ocorre apenas apos o
encerramento do diério.

Para encerrar o diario de classe, o professor devera acessar o submenu Encerrar
Diario (no menu Graduacéo / Diario de Classe) e selecionar a turma desejada. Nesta
interface (figura 25) também é possivel editar as observagfes e simular o encerramento,
a fim de identificar registros incorretos e, consequentemente, a necessidade de
retificagbes posteriores.

" Inicio > Graduacdo > Diario de Classe > Encerrar Diario > Didrio de Classe

Diario de Classe

Campus: Cerro Largo
Turma: 11021 - Agronomia (Turma Especial) - 92 fase - 72 fase - Integral - 2015/1
Situacdo: Ativa

Comp. Curricular: GCS244 - Enfogue sistémico na agricultura
Ano/Semestre: 2015/1

Encerrar Diario Simular Encerramento
POF | POF ] | POF ]
Digrio de Rascunho do Rascunho dos
Classe Diario Encontros

Figura 25: Opc¢des na tela de encerramento de turma.

Ao encerrar o diario de classe ou simular o encerramento, sistema informara ao
docente, em cor distinta, os alunos com situacdo INC nas avaliacdes e/ou instrumentos

avaliativos. Ao clicar sobre o icone *“& correspondente a coluna Notas do aluno, o
sistema apresentara o resumo das notas, onde é possivel identificar em qual das
avaliacdes/instrumentos estd incompleta, de acordo com a figura 26. E importante

destacar que o estudante somente pode estar nesta situacao se tiver pelo menos 75% de
frequéncia.

Para os demais alunos constard a média final e a situagéo final (APR, RNF, RFR,
RNT).



Observages:

Avaliaces
Encontros

Académicos
Matricula

1 | 1014500051
2 | 1114500053
3 | 1114500014
4 | 1114500025
5 | 1114500038
6 | 1014500009
7 | 1114500022
8 1114500017
9 | 1014500061
10 | 1124500002
11 | 1114500044

12 1114500052

Nome

ADRIK FRANCIS RICHTER
ALLISON AMADO QUEVEDO
ANDERSON MACHADO PAVANELO
ANDRESSA BOTH

CAROL ELISA BECKER
CHEILA RAQUEL MOELLMANN
CRISTIAN TROYJACK

DAIANA CRISTINA JOHANNS
EDSON FRANCISCO HANSEN
EVERSON BILIBIO BQNFADA
FELIPE STAZIAKI

FELIPE ZORZO

Y

Y

Y

Y

Y

)

s

Faltas  Frequéncia

100,0%

94,5%

94,5%

100,0%

94,5%

94,5%

100,0%

100,0%

100,0%

100,0%

100,0%

100,0%

Notas  Média

Y

Y

Y

Y

Y.

a

A

8,5

INC

Situacd

DAIANA CRISTINA JOHANNS

| MAX-Maior Nota / SUB-Substitutiva / AVG-Média Aritmética

]NC|

INC-Incompleta

Data Enc.

Descrigao Peso
NP1 40%
NP2 30%
NP3 30%

Total: 100%

Avaliagdes

Nota Recuperacio Nota Recup.

INC MAX
7.7 N3o possui

9,0 N3o possui

Figura 26: Alunos com situacdo INC (em roxo) e detalhamento da avaliagdo pendente.

Nota Avaliacio
INC
7.7
9,0

Instrumentos
(]
[ ]
[ ]
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Apos o encerramento do diario o sistema aplicara aos alunos a situacdao na turma
(APR, RNF, RNT, RFR, INC) e gerara o diario de classe, em PDF, para assinatura do(s)
docente(s) e entrega na Secretaria Académica do campus.

A partir de 2015.1 o diario de classe teve seu layout alterado, a fim de adequa-lo aos
novos instrumentos de registro. Neste novo modelo o diario de classe devera ser
assinado por todos os docentes que ministraram aulas na turma e tera, também, um
campo para assinatura do servidor da SECAC que recebe o diario de classe (campo
reservado a Secretaria Académica constante no verso do documento).

O modelo de diario de classe é apresentado nas figuras 27 (frente) e 28 (verso).



Professor(es):

UFFS

Ministério da Educacao

Universidade Federal da Fronteira Sul

Diretoria de Registro Académico

BEMNEDITO SILWA NETO

Pro-Reitoria de Graduacgdo

DIARIO DE CLASSE

22

Componente Curricular:

GCS244 - Enfoque sistémico na agricultura

Créditos:

3

Turma: campus: Periodo Letivo:
11021 - Agronomia (Turma Especial) - 92 fase - 72 fase - Integral - 2015/1 Cerro Largo 2015/1
Carga hordria prevista em horafaula: 54 Carga hordria ministrada em hora/aula: Tedrica: 19 | Pratica: 35
Carga horéaria prevista em hora/relégio: 45 Carga hordaria ministrada em hora/relégio: Tedrica: 16 | Pratica: 29
Académicos

N°® | Matricula Nome Faltas | TF | Freq. | MF Sit.

1 1014500051  ADRIK FRANCIS RICHTER i) 100,08 85 APR

2 1114500053  ALLISON AMADO QUEVEDO [15/01-M]:3-0 3 94, 4% 7.6 APR

3 1114500014 ANDERSOMN MACHADO PAVANELC [15/01-M]:3-0 3 94, 4% 71 APR

4 1114500025 ANDRESSA BOTH 0 100,0% 7,6 APR

5 1114500038 CAROL ELISA BECKER [15/01-M]:3-0 3 94.4% 71 APR

] 1014500009 CHEILA RAQUEL MOELLMANN [15/01-M]:3-0 3 94.4% 7.0 APR

7 1114500022  CRISTIAN TROYJACK 0 100,0% 7,4 APR

8 1114500017 DAIANA CRISTINA JIOHANNS i) 100,08 I INC

9 1014500061 EDSOMN FRANCISCO HANSEN o 100,0% 7.4 APR
10 1124500002 EVERSON BILIBIO BOMFADA o 100,0% 6,8 APR
11 1114500044  FELIPE STAZIAKI 0 100,0% 7.3 APR

Figura 27: Layout do diario classe (frente).



Académicos
MN* Matricula MHome Faltas | TF | Freg. | MEF | Sit.
25 1114500047  LUANDER SILMAR BOURSCHEIDT WOGEL L 100, 0% INC
26 1114500035 LUCAS SAUER L] 100, 0% INC
27 1114500034 MAIKEL LUIS HABITZREUTER 1] 10D, 0% INC
28 1114500024 MATHEUS KOCHHANN LUCAS 0 100, 0% INC
29 1114500023 PAJLA DAIANE WELTER 1] 10D, 0% INC
30 1114500045 RAFAEL ANDRE KUPSKE 1] 10D, 0% INC
31 1014500041 REGIS AFONSO GOLDSCHMIDT L] 100, 0% INC
3z 1114500015 SAMUEL THOMAS 1] 10D, 0% INC
33 1114500001 SANDRO SCHUSTER LUFT 0 100, 0% INC
32 1114500012 VENESA PINTO D05 SANTOS 1] 100, 0% INC
35 1314500057 VERLAMNI GATIKE 1] 10D, 0% INC
35 1114500035 VICTOR MATEUS GALLON 0 100, 0% INC
Encontros Ministrados
Data | Turno |CHT|CHP| TE | Conteddo
15/01,2015 M 13 35 HNPR Testel
30/01,2015 ] 3 o PRE Teste2
07/04,/2015 B 1 a PRE Tested
Assinatura(s) do(s) professore(s):
BENEDITO SILVA NETO:
Cerro Largo, 30 de janeire de 2015.
Reservado a Secretaria Académica do Campus
Recebido em ! F20 . Servidor da SECAC
Lezendas
B - Manh3 / T-Tarde / N -Moite | AV-Avaliagio | TF-Total de falvas | MF-Media final | Freg.-Freguéndia
CHT - Canga hordria teorica | CHP - Carga hordria pratica
TE - Tipo de encontro: PRE - Presencial | NPR - Mo presencial | TC - Tempo Comunidade
Sit. - Situag3o final: APR - Aprovado{z] | RNT - Reprovado|a) por nots| RFR - Reprovadols ) por frequéncia | RNF - Reprovado{s] por nota & frequéncia | INC -
Componente curricular incompleto
Reitoria: Avenida Presidente Getilio Vargas, 609N - Edificio Engemede - 22 andar - Centro, Chapecd-5C, 83812-000
CMPI: 11,234 7E0/0001-50 - site: www.uffs.edu.br - e-mail: dir.dra@uffs.edu.br - Fone: (49) 20453-1517,/1518
Foging 2/2

Figura 28: Layout do diario classe (verso).
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6 ALUNOS COM SITUAGAO INC (INCOMPLETA)

Para identificar os alunos com situacdo INC o professor devera acessar o relatério
Académicos com situacdo INC dentro do menu Diario de Classe no Portal do Professor.
Este relatorio € disponibilizado também para o Coordenador do Curso, por meio do Portal
do Professor/Coordenador (figura 29).

Os alunos na situacdo INC (incompleta) deverdo realizar as avaliagcdes pendentes,
no prazo determinado pelo colegiado. Enquanto permanecer nesta situacao, ndo podera
matricular-se em componentes que tem como pré-requisito um componente incompleto,
nem ter seu pedido de colacdo de grau homologado.

Para regularizar a situacdo dos estudantes na condicdo INC, apds realizada a
avaliacdo, o professor e o coordenador do curso deverdo encaminhar a DRA pedido de
retificacdo de diario de classe, via memorando, detalhando obrigatoriamente:

a) Numero da turma,;

b) Nome do aluno;

c) Nome da(s) avaliacdo(des) / instrumento(s), tal como consta(m) no diario;
d) Nota obtida na referida avaliacéo.

ApOs a retificacdo do diario pela DRA o docente devera gerar novamente a versao
em PDF e entrega-lo, assinado, na Secretaria Académica do campus. Caso a turma
tenha mais de um docente vinculado, todos dever&o assinar o diario.

A tela apresentada no relatorio é a seguinte:

BENEDITO SILVA NETO -El ? . Inicio > Graduagdo > Diario de Classe > Académicos com Situacdo INC > Lista de Académicos

~Graduacdo
Lista de Académicos

¥ Didrio de Classe
Académico com Situagao INC

Académicos com Situacdo Turma Ano/Sem Campus Turma CCR Matricula Nome Curso do Académico

I Agronomia (Turma

Consultar Diario Especial) - 92 fase - 72 2015/1 Cerro Largo
fase - Integral - 2015/1

GCS244 - Enfoque DAIANA CRISTINA
. . 1114500017 4500 - AGRONOMIA
sistémico na agricultura JOHANNS

Encerrar Didrio

Agronomia (T
gronomia {Turma (CS244 - Enfoque

Registrar Avaliagbes e Especial) - 03 fase - 73 2015/1 | Cerro Largo oo . 1114500052~ FELIPE ZORZO 4500 - AGRONOMIA
Notas fase - Integral _ 2015/1 sistemico na agncultura

Registrar Encontros e Agronomia (Turma

Faltas Especial) - 97 fase - 73 2015/1 | Cerro Largo GCs244 - Enfoque 1114500042 | GABRIEL DRESCH 4500 - AGRONOMIA

fase - Integral - 2015/1 sistémico na agricultura

Figura 29: Relatério de alunos com situag&o INC.
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