
Orientações sobre os
documentos para a Análise

Socioeconômica - UFFS  

Se você é estudante de curso de graduação
da UFFS e se encontra em situação de

vulnerabilidade socioeconômica, você pode
realizar o seu cadastro socioeconômico e
concorrer aos auxílios socioeconômicos.

Orientações sobre os
documentos para a Análise

Socioeconômica - UFFS  

Fique atento a todas as etapas necessárias para concluir
o seu cadastro socioeconômico, inclusive a entrega dos
documentos. Somente após a conclusão do cadastro é

que você poderá  concorrer a todos os auxílios
socioeconômicos.

Todas as informações contidas nesse manual estão disponíveis no site da
UFFS em: 

UFFS.EDU.BR 
Estudante ➡ Assistência Estudantil ➡ Análise Socioeconômica

https://www.uffs.edu.br/
https://www.uffs.edu.br/


DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA
REALIZAR O CADASTRO

SOCIOECONÔMICO

Devem ser apresentados os seguintes documentos de identificação de todos as
pessoas que compõe o seu grupo familiar, incluindo você:

1. Documento de Identificação (com foto) ou Certidão de Nascimento 
1. 1  Em caso de pessoas estrangeiras: apresentar Registro Nacional de Estrangeiro
(RNE) e/ou outro documento de identificação com foto
2. CPF 
3. Certidão de Casamento ou Declaração de União Estável de quem compõe o grupo
familiar, se for o caso. Caso não tenham Declaração de União Estável com registro em
cartório, apresentar a Declaração de União Estável válida para o processo do
Cadastro Socioeconômico ➡ acesse clicando aqui ⬅ .
4. Termo de Audiência ou Certidão de Casamento com averbação, em caso de
separação ou divórcio;
5. Termo de Guarda, Tutela ou Curatela, caso tenha algum membro do grupo familiar
nesta situação;
6. Certidão de Óbito, nos casos de membros do grupo familiar falecidos.

https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/assuntos-estudantis/repositorio-pro-reitoria-de-assuntos-estudantis/declaracao-de-uniao-estavel


Os documentos a seguir devem ser apresentados referentes ao estudante e
todas as demais pessoas do grupo familiar com idade igual ou superior a 16
anos.  Então, independente se a pessoa possui ou não emprego e/ou atividade
remunerada, devem ser apresentados.

1. Extrato previdenciário (CNIS - Cadastro Nacional de Informações Sociais), que
pode ser emitido pelo site: ➡https://meu.inss.gov.br/central/#/login?redirectUrl=/  
ou solicitado em uma Agência do INSS.

🔍 Se você não sabe como emitir o documento CNIS, ➡  clique aqui ⬅ e siga o
passo a passo do tutorial.

⚠  Importante! Caso não seja possível emitir o CNIS devido a problemas de
regularização cadastral, após várias tentativas, o/a estudante deve justificar o não
envio do CNIS e enviar comprovação de tentativa de obtenção do documento
(print da tela mostrando o problema), e providenciar a regularização do cadastro.

https://meu.inss.gov.br/central/#/login?redirectUrl=/
https://drive.google.com/file/d/1CHecizA6pfH2WXATGgEtL_PCsvkeIk1M/view


2. Carteira de Trabalho e Previdência Social (CTPS). Atualmente a Carteira de
Trabalho passou a ser digital, dessa forma, você deve baixar o aplicativo e emitir o
documento. É necessário que contenha os dados pessoais e todos os registros
eletrônicos. 

Caso o estudante/membros do grupo familiar apresentem o CNIS, não é
necessário apresentar a Carteira de Trabalho.

🔍 Siga o passo a passo do tutorial de emissão da Carteira de Trabalho digital ➡  
clicando aqui ⬅ .

https://docs.google.com/document/d/1vnr1pXe4l__uutRT1WnHpJXaNgg7j_a47Z3PUP1NKNA/edit


Modelo de Declaração

3. Declaração Completa de Imposto de Renda de Pessoa Física (IRPF), incluindo o
recibo de entrega na Receita Federal do último ano-base declarado, caso declare.
Caso não declare, é necessário apresentar um comprovante que deve ser emitido
clicando aqui.

⚠  Importante! Note que é preciso entregar o RECIBO e a DECLARAÇÃO
COMPLETA que possui mais de uma página. Caso tenha dúvidas, observe os
exemplos abaixo de cada um destes documentos.

2.1. Caso a pessoa seja maior de 16 anos e ainda não emitiu a Carteira de
Trabalho, apresentar Declaração de que não possui CTPS. Acesse, baixe o
modelo da declaração e preencha com seus dados ➡  clicando aqui ⬅ 

https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/consrest/atual.app/paginas/index.asp
https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/assuntos-estudantis/repositorio-pro-reitoria-de-assuntos-estudantis/declaracao-de-que-nao-possui-carteira-de-trabalho-e-previdencia-social-ctps




4. Extratos completos de todas as contas bancárias (conta-corrente e poupança)
e/ou em cooperativas de crédito dos últimos três meses completos. 



IMPORTANTE! Os extratos bancários precisam conter nome do responsável
pela conta, identificação do banco, agência, conta bancária e data. Em caso
de contas digitais e/ou constantes em aplicativos, os extratos devem estar
organizados preferencialmente em pdf e conter estas mesmas informações
acima. Caso tire prints do aplicativo do banco, verifique se a imagem contém
todas as informações de identificação necessárias.

5.  Formulário de autorização para consulta ao BACEN, quando solicitado.                                  
---💻Clique aqui para baixar o modelo do formulário. 

https://drive.google.com/file/d/1WOo5VvMKxoVJuMLLGDlcNc3-JegNqXpS/view?usp=sharing


Neste passo você deve verificar qual é a situação ocupacional/de renda de cada
um dos membros de seu grupo familiar, incluindo você. Ou seja, nos últimos três
meses completos em qual/quais da(s) situação(s) abaixo as pessoas de seu grupo
familiar atendem? Após definir quais as atividades de cada um, separe os
documentos de acordo com esta atividade.

IMPORTANTE!

ATENÇÃO! Caso o grupo familiar tenha pessoas com 16
anos completos e não tenha nenhum tipo de renda, ainda

que informal, deverá apresentar os documentos para
comprovar a ausência de renda.

3.1 Trabalhadores assalariados: que possuam
registro formal de trabalho

1. Comprovante relativo aos últimos três meses (contracheque, recibo ou similar).

⚠ Importante! Se houver valores de comissões e/ou outros rendimentos que
não estiverem constando na folha de pagamento mensal, a respectiva
comprovação deverá ser apresentada.



3.2 Trabalhador(a) autônomo(a)/ Profissional
Liberal

1. Declaração de contador, caso haja contabilidade escriturada.

2. Declaração de situação ocupacional, informando a atividade que realiza a
sua renda mensal. O modelo está disponível para download ➡ clicando aqui. 

https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/assuntos-estudantis/repositorio-pro-reitoria-de-assuntos-estudantis/declaracao-de-situacao-ocupacional


3.3 Aposentado(a) pensionista e outros
beneficiários do INSS:

1. Comprovante atualizado do benefício fornecido pelo banco ou INSS ou por meio
do acesso ao site: 💻 Meu INSS

➡ Veja o tutorial do CNIS aqui!

3.4 Desempregado(a):

1. Declaração de situação ocupacional, informando que não possui nenhum tipo
de renda no momento. Para essa situação deverá ser marcado a opção
correspondente na declaração abaixo. O modelo está disponível para download ➡
clicando aqui. 

https://meu.inss.gov.br/central/#/login?redirectUrl=/
https://drive.google.com/file/d/1CHecizA6pfH2WXATGgEtL_PCsvkeIk1M/view
https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/assuntos-estudantis/repositorio-pro-reitoria-de-assuntos-estudantis/declaracao-de-situacao-ocupacional


2. Extrato do Seguro-Desemprego com documento referente às parcelas (se
houver recebimento do Seguro-Desemprego).



3. Cópia do documento de rescisão do contrato de trabalho, em caso de demissão
ocorrida nos últimos 3 (três) meses.

3.5 Dona(o) de casa:

1. Declaração de Situação Ocupacional, informando que no momento não tem
nenhuma renda. Para essa situação deverá ser marcado a opção
correspondente na declaração abaixo. O modelo está disponível para
download ➡ clicando aqui. 

https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/assuntos-estudantis/repositorio-pro-reitoria-de-assuntos-estudantis/declaracao-de-situacao-ocupacional


3.6 Estudante/bolsista/estagiário:

1. Declaração de situação ocupacional, informando que no momento não tem
nenhuma renda no caso de estudante sem remuneração ou se for bolsista
remunerado ou estagiário, também informar a situação e a renda mensal. Para
essa situação deverá ser marcado a opção correspondente na declaração
abaixo.  O modelo está disponível para download ➡ clicando aqui. 

https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/assuntos-estudantis/repositorio-pro-reitoria-de-assuntos-estudantis/declaracao-de-situacao-ocupacional


➡ Comprovantes de pagamentos de bolsas da CAPES também podem ser obtidas
no site do Portal de Transparência clicando aqui. 

3.7 Proprietário(a) ou sócio(a) de empresa:

1. Pró-labore ou decore dos últimos três meses. No caso de ausência de Pró-
labore e/ou DECORE, apresentar declaração emitida/assinada pelo(a)
contador(a) responsável comprovando a ausência de renda no período solicitado.

2. Termo de compromisso e/ou comprovante de pagamento – se estiver em estágio
ou receber bolsa acadêmica. 

http://transparencia.capes.gov.br/transparencia/xhtml/index.faces


2. GFIP (Guia de Recolhimento de FGTS e de Informações à Previdência Social):



3. Contrato Social (com alterações):

4. Demonstrativo de Lucros e Prejuízos Acumulados (DLPA):



5. Demonstrativo de Resultado do último exercício (DRE) assinado por
contador responsável:



6. Balanço Patrimonial do último exercício:

7.  Declaração de Imposto de Renda de Pessoa Jurídica (apresentar TODAS as
páginas):

8.  Declaração Anual do Simples Nacional – Microempreendedor Individual
(DASN SIMEI), quando for o caso:



9.   Certificado da Condição de Microempreendedor Individual (MEI), quando for
o caso. 💻Obtenha o certificado clicando aqui.

10.   Em caso de Inatividade da Pessoa Jurídica apresentar Declaração de Débitos
e Créditos Tributários Federais (DCTF) comprovando a situação.                                                         
💻 Declare o DCTF clicando aqui.

⚠ Importante! A apresentação dos documentos ou dispensa desta apresentação
está condicionada, com base na respectiva legislação de acordo com o tipo de
empresa.

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/servicos-para-mei/emissao-de-comprovante-ccmei
https://www.gov.br/pt-br/servicos/declarar-debitos-e-creditos-tributarios-federais


3.8 Agricultor:

1.   Declaração de Aptidão do Agricultor Familiar ao Pronaf (DAP) fornecida por
empresas de Assistência Técnica (Emater, Epagri) e/ou Sindicato de Trabalhadores
Rurais:

2.   Relatório de fechamento do Bloco de Notas, no caso de não ter DAP, que
pode ser solicitado junto a Prefeitura Municipal.

3.   Declaração anual de renda de atividades rurais assinada por sindicato,
prefeitura ou outro órgão competente), em caso de não possuir DAP e nem Bloco
de Notas.  ➡ Clique aqui para baixar o modelo de declaração.

⚠ Importante! Esta declaração deve ser referente à produção dos últimos doze
meses, preenchida e assinada por órgão competente (Sindicato, Prefeitura ou
outro órgão relacionado). Toda produção não registrada no Bloco de Produtor
Rural deverá ser incluída nesta declaração. O documento apresentado deverá
conter o valor bruto e líquido dos rendimentos ou deverá conter a percentagem
de descontos dos custos de produção.

4.   Declaração de Imposto de Renda de Pessoa Jurídica, caso declare.

https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/assuntos-estudantis/repositorio-pro-reitoria-de-assuntos-estudantis/declaracao-anual-de-renda-de-atividades-rurais


5.   Contra-nota da empresa, quando solicitado.

3.9 Outros rendimentos:

1.   Pensão alimentícia:  Cópia da sentença judicial com a especificação do valor
ou, caso não haja sentença judicial, apresentar Declaração de Pensão Alimentícia. 
💻 Faça o download do modelo da declaração clicando aqui.
2. Auxílio Financeiro recebido de terceiros: Caso haja algum outro valor recebido
como auxílio financeiro de terceiros, usar a Declaração de Situação Ocupacional,
especificando este auxílio e o valor. 
💻➡ O modelo está disponível para download  clicando aqui. 
3. Rendas de aluguel: Contrato de aluguel.
4. Outras rendas não especificadas: utilizar a Declaração de Situação Ocupacional
ou juntar outros comprovantes de acordo com o rendimento recebido.
5. Benefícios Sociais: cópia de comprovante de benefícios concedidos por
programas sociais (ex.: Programa Bolsa Família, Benefício de Prestação
Continuada – BPC).

https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/assuntos-estudantis/repositorio-pro-reitoria-de-assuntos-estudantis/declaracao-de-pensao-alimenticia
https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/assuntos-estudantis/repositorio-pro-reitoria-de-assuntos-estudantis/declaracao-de-situacao-ocupacional


Comprovante de despesa com moradia do
 estudante e dos pais e/ou responsáveis:

1. Comprovante de endereço do estudante e do grupo familiar (caso residam em
endereços diferentes). São aceitos faturas de água, luz, internet, telefone e
contrato de locação. 
2. Se for aluguel, apresentar contrato e/ou recibo da imobiliária. Se esses
comprovantes não estiverem no nome do estudante e/ou dos pais, apresente a
seguinte declaração: 
📄 DECLARAÇÃO DE ALUGUEL EM CONTRATO EM NOME DE TERCEIROS 
➡  (clique aqui para fazer o download do modelo)
⚠  Importante! Neste caso, é necessário apresentar cópia do documento de
identidade do locatário. Não é necessário autenticar em cartório.

3.   Se for aluguel direto com proprietário, apresente a declaração de aluguel
direto com o proprietário:
📄 DECLARAÇÃO DE ALUGUEL DIRETO COM O PROPRIETÁRIO
➡  (clique aqui para fazer o download do modelo)
⚠  Importante! O proprietário precisa assinar a declaração e é necessário
apresentar cópia do documento de identidade do mesmo. Não é necessário
autenticar em cartório.

4. Se for financiamento, apresentar comprovante da prestação mensal atualizada,
com identificação da pessoa do grupo familiar que paga o financiamento.

5. Demais comprovantes de gastos com moradia também poderão ser
apresentados (condomínio, luz, água, gás, IPTU, internet, etc).

6.  Comprovação dos gastos de transporte para atividades acadêmicas do
estudante:

Caso utilize transporte público ou fretado: apresente recibo, cupom de
compra do vale-transporte ou contrato. 

https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/assuntos-estudantis/repositorio-pro-reitoria-de-assuntos-estudantis/declaracao-de-aluguel-contrato-em-nome-de-terceiros
https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/assuntos-estudantis/repositorio-pro-reitoria-de-assuntos-estudantis/declaracao-de-aluguel-contrato-em-nome-de-terceiros
https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/assuntos-estudantis/repositorio-pro-reitoria-de-assuntos-estudantis/declaracao-de-aluguel
https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/assuntos-estudantis/repositorio-pro-reitoria-de-assuntos-estudantis/declaracao-de-aluguel


Caso utilize transporte próprio ou carona: preencha a declaração de
transporte próprio/compartilhado (clique aqui e baixe o modelo) e, se for o
caso, a declaração de não existência de transporte público e/ou fretado
(clique aqui e baixe o modelo)

6.  Comprovação de pensão alimentícia: apresente a sentença judicial ou, caso
não haja, envie a Declaração de Pensão Alimentícia:
     💻clique aqui para baixar o modelo da declaração
7.  Atestado Médico atualizado ou exames com nome da doença ou CID (a critério
do médico) do integrante do grupo familiar em caso de doença grave, crônica
e/ou incapacitante.
8. Atestado Médico e/ou outro documento comprobatório fornecido por equipe
multiprofissional e interdisciplinar, no caso de existência de pessoa com
deficiência no grupo familiar.
9. Se a família tiver o Cadastro Único atualizado poderá ser apresentado como
documento complementar. 

https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/assuntos-estudantis/repositorio-pro-reitoria-de-assuntos-estudantis/declaracao-de-transporte-compartilhado
https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/assuntos-estudantis/repositorio-pro-reitoria-de-assuntos-estudantis/declaracao-de-inexistencia-de-transporte-coletivo-ou-fretado
https://www.uffs.edu.br/institucional/pro-reitorias/assuntos-estudantis/repositorio-pro-reitoria-de-assuntos-estudantis/declaracao-de-pensao-alimenticia


daeaem.pf@uffs.edu.brdaeaem.pf@uffs.edu.br

daeaem.pf@uffs.edu.brSALA 220 - BLOCO C




