SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
CONSELHO UNIVERSITARIO

CAMARA DE GRADUACAO E ASSUNTOS ESTUDANTIS
Avenida Fernando Machado, 108-E, Centro, Chapec6-SC, CEP 89802-112, 49 2049-3710
consuni.cgae@uffs.edu.br  www.uffs.edu.br

RESOLUCAO N° 6/CONSUNI/CGAE/UFFS/2018

Aprova a Politica de Desenvolvimento de
Colegdes (PDC) da Universidade Federal da
Fronteira Sul.

A Camara de Graduagdo e Assuntos Estudantis (CGAE) do Conselho Universitario
(CONSUNI) da Universidade Federal da Fronteira Sul (UFFS), no uso de suas atribuigdes
legais, considerando o Processo n°® 23205.000600/2013-53;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a Politica de Desenvolvimento de Cole¢des (PDC) da Universidade
Federal da Fronteira Sul (UFFS), conforme Anexo I desta Resolugao.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Sala das Sessoes da Camara de Graduacao ¢ Assuntos Estudantis, 8* Sessao Ordinaria,
em Chapeco-SC, 18 de setembro de 2018.

JOAO ALFREDO BRAIDA

Presidente da Camara de Graduacgao e Assuntos Estudantis

JAIME GIOLO

Presidente do Conselho Universitario
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ANEXO 1

POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLECOES DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL

1 INTRODUCAO

A Politica de Desenvolvimento de Colegdes (PDC) define as diretrizes para a
formacao, conservagao e disponibilizagao do acervo das bibliotecas integrantes do Sistema de
Bibliotecas da UFFS. Desse modo, esta politica deve estar estreitamente alinhada a missao
institucional, aos projetos pedagdgicos de seus cursos e as necessidades de informagdo da
comunidade universitaria.

Este documento orienta a formacao dos acervos do Sistema de Bibliotecas da UFFS e,
por isso, deve ser constantemente avaliado e atualizado a fim de estar em sintonia com o
contexto da instituicdo, acompanhar o desenvolvimento das areas do conhecimento e a
evolucdo informacional, incorporando novas midias e tecnologias a seus acervos. A qualidade
dos acervos disponibilizados pelo Sistema de Bibliotecas da UFFS ¢ definida, diretamente,
pela qualidade dos conteudos selecionados pelas pessoas envolvidas com as areas de ensino,
pesquisa, extensao e cultura da UFFS.

Fontes de informacao encontradas em diversas midias devem estar disponiveis aos
usuarios do Sistema de Bibliotecas da UFFS. Os diferentes tipos de acervos que integram as
bibliotecas devem se constituir de forma harmonica e equilibrada, com base nos projetos
pedagbgicos dos cursos de graduacdo e pos-graduagdo, com as demandas das atividades de
pesquisa, extensdo e cultura, com sugestdes dos usuarios, com as novidades editoriais, entre
outros, atrelados ao contexto atual das diferentes areas de conhecimento.

A Politica de Desenvolvimento de Colegoes, delineada neste documento, sera
implantada pelo Sistema de Bibliotecas da UFFS, em consondncia com as normativas
institucionais e com a assessoria das Comissoes de Desenvolvimento de Colecdes de cada
biblioteca, instituidas pela Resolugdo n® 4/2015 — CONSUNI/CGAE.

2 OBJETIVOS

A Politica de Desenvolvimento de Colegdes tem os seguintes objetivos:

I - estabelecer critérios para selecdo e aquisicdo de material informacional que
integrardo o acervo das bibliotecas da UFFS;

IT - possibilitar a constituicdo de um acervo, impresso € em outras midias, atualizado e
equilibrado para atender adequadamente as demandas das atividades fins da institui¢ao;
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IIT - garantir o uso racional dos recursos financeiros disponiveis para aquisi¢cdo de
materiais para o acervo;

IV - normatizar o intercambio de publicagdes;

V - normatizar o recebimento de doacoes;

VI - tragar diretrizes para o desbastamento do acervo;

VII - tragar diretrizes para a avaliagdo do acervo;

VIII - estabelecer medidas preventivas de conservacao do acervo;

IX - definir politicas de preservacao das colecdes.
3 FORMACAO DAS COLECOES DO ACERVO

Os materiais que compdem as colecdes do acervo das bibliotecas da UFFS devem
estar registrados e tombados no Sistema de Gestao de Acervos.

As colegdes sdo formadas por materiais bibliograficos, em diferentes suportes fisicos,
abrangendo contetidos das dareas de conhecimento de atuacdo da UFFS, conforme a
classificagdo a seguir.

3.1 Colec¢ao Geral

E a principal e maior colecio do acervo das bibliotecas da UFFS. E composta por
documentos didaticos, paradidaticos ou de pesquisa, em diferentes suportes fisicos (impresso,
midia digital, etc.). A atualizacdo desta cole¢do ¢ orientada pela atualizacdo dos projetos
pedagogicos dos cursos e pelas demandas oriundas do desenvolvimento das atividades de
pesquisa, extensao e cultura pela comunidade universitaria.

A Colegao Geral pode ser dividida em categorias ou niveis de cobertura, conforme
descrito a seguir:

a) Colecao de referéncia: formada por documentos que contém os enunciados mais gerais de
uma pesquisa, ou informacdes diretas, como defini¢des e procedimentos, lista de livros,
cursos, equipamentos. Em geral, remete a outros documentos. E composta de dicionérios,
enciclopédias, guias, bibliografias, indices, resumos, manuais e outros materiais. Inclui,
também, materiais bibliograficos utilizados para consultas técnicas relacionadas a gestdo da
Universidade.

b) Coleciao didatica: inclui os documentos indicados como bibliografia basica e
complementar dos componentes curriculares constante nos projetos pedagogicos dos cursos
de graduacgdo e pos-graduacgao.

¢) Colecao lastro: inclui as obras consideradas classicas ou consagradas ou historicas dentro
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da area de cobertura da biblioteca.

d) Colecao literatura: constituida por obras de literatura em geral, que visam entretenimento
ou ampliacdo cultural ou de conhecimento em outras areas conexas.

3.2 Cole¢ao Especial

Esta colegao compreende materiais voltados a pessoas com deficiéncia. Inclui livros
em braille, dudio-livros (livros-falados), bases de dados, softwares e novas midias e formatos.
O desenvolvimento desta cole¢dao ocorrera na medida em que as necessidades forem surgindo
e a evolugdo tecnoldgica assim exigir. Para tanto, além da aquisi¢do dessas fontes especiais,
serdo consideradas parcerias com outras bibliotecas e instituigdes como forma de adquirir,
através de permuta e doagdo, os referidos materiais.

3.3 Colecao de Periddicos

Constituidas dos periddicos, impressos e eletronicos, adquiridos de acordo com as
sugestdes encaminhadas a Comissdo com base na necessidade das atividades de ensino,
pesquisa, extensdo e cultura. Inclui, também, os periddicos disponiveis no Portal de
Periodicos CAPES e outros periddicos eletronicos disponibilizados gratuitamente através da
rede internet, a partir de solicitagdo de docentes da Universidade.

3.4 Cole¢ao de Multimeios

Esta colegdo inclui “aqueles documentos que ndo se apresentam sob a forma impressa
convencional e se incluem numa das categorias mencionadas abaixo:

a) Audiovisuais

b) Visuais

¢) Auditivos

d) Legiveis mecanicamente
e) Microformas

f) Redlia (coisas reais ou auténticas, incluindo itens como objetos, espécimes, amostras,
artefatos, etc.)”. (CAVALCANTI, 1978 apud ARRUDA; CHAGAS, 2002, p. 143)
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3.5. Cole¢ao de Recursos Eletronicos

Sao contemplados nesta colegdo os recursos eletronicos acessiveis mediante uso de
computador ou de outros dispositivos moveis (tablet, e-reader, smartphone, etc.), operados
remotamente ou localmente através da rede internet. S3o considerados recursos eletronicos
para fins desta politica: e-books, revistas eletronicas, bases de dados de texto completo e de
resumos, dicionarios e enciclopédias eletronicas, bancos de dados estatisticos, imagens
digitais e objetos de aprendizagem.

3.6 Colecao Memoria

Sao colegdes que visam preservar e disponibilizar materiais de valor histoérico ou em
homenagem a institui¢des ou personalidades que tenham contribuido significativamente para
o desenvolvimento institucional e/ou da ciéncia, da arte e da cultura.

Estas colegdes reinem documentos raros ou especiais, recebidos por processo de
transferéncia de acervos particulares de institui¢des ou personalidades, recebidos pela UFFS
para preservacao e, apds a incorporagdo ao acervo institucional, s3o mantidas em separado da
colecdo geral, em espago especial e com acesso publico restrito.

Cada colecao memoria serd identificada pelo nome da pessoa ou institui¢do a qual
pertenciam as obras recebidas.

4 PROCESSO DE SELECAO

O processo de selecdo consiste na escolha de materiais que serdo integrados as
cole¢des do Sistema de Bibliotecas da UFFS. A responsabilidade pela selecdo das obras a
serem adquiridas para inclusdo no acervo ¢ da Comissao de Desenvolvimento de Colegdes,
considerando as necessidades da comunidade académica, a disponibilidade de recursos
financeiros e observados os critérios de selecdo e aquisicdo delineados nesta Politica.

4.1 Fontes de selecao

A selecdo ¢ realizada a partir da utilizagdo das mais diversas fontes de informac¢ao, em
especial as listadas a seguir:

a) bibliografias gerais e especializadas;
b) catdlogos, listas e propagandas de editores e livreiros;

¢) diretérios de periddicos;
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d) sugestdes de usudrios;

e) bases de dados;

f) sites de editoras, de livrarias e de outras bibliotecas;
g) trials oferecidos pelos editores;

h) projetos pedagogicos dos cursos.

4.2 Critérios de selecao

Os critérios de selecao sdo aqueles aplicados para a escolha dos materiais que
constituirdo todas as cole¢des que compdem o acervo da UFFS, devendo ser observados para
todos os tipos de aquisi¢do: compra, doacdo e intercambio. Os critérios de sele¢do
consideram aspectos qualitativos e quantitativos, conforme descrito a seguir.

4.2.1 Critérios para selecio qualitativa

Na sele¢ao, a Comissdo de Desenvolvimento de Cole¢des deve considerar os
seguintes critérios qualitativos:

- Numero de usuarios potenciais: compreende o nimero de usuarios que poderdo utilizar o
material, tais como: nimero de estudantes matriculados em um dado curso, numero de
estudantes que potencialmente poderao usufruir do material, nimero de usuarios cadastrados;

- Adequacdo do material as bibliografias basica e complementar prevista nos projetos
pedagogicos dos cursos: refere-se a relagdo de obras constante na matriz curricular dos cursos
de graduacdo e pos-graduacdo da UFFS e as demandas das atividades de pesquisa, extensdo e
cultura.

- Condigdes fisicas dos materiais: verificar a apresentacdo de rasuras, contaminagdo por
agentes fisicos, quimicos e biologicos.

- Qualidade do contetudo: refere-se a abrangéncia e a profundidade dada ao contetdo no
material, respeitando as areas de conhecimento de atuacdo da Universidade.

- Autoridade do autor e/ou editor: refere-se a reputagdo que o autor/editor tem em relagdo ao
conteudo tratado na obra.

- Atualidade da obra: refere-se a atualizacao do conteudo da obra. Deve-se considerar se o
conteudo tratado no material condiz com as atuais discussoes acerca do tema.

- Quantidade (excesso/escassez) de material sobre o assunto na coleg¢ao da biblioteca: refere-
se a quantidade de material sobre o assunto ja existente no acervo. Deve-se considerar se o
material apresenta novas abordagens acerca do tema.

- Idioma acessivel: verificar se o idioma pode ser compreendido pelos usuarios potenciais do
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material.
- Custo justificavel: o custo do material deve condizer com as necessidades dos usudrios.

- Conveniéncia do formato e compatibilizacdo com equipamentos existentes: refere-se a
adequabilidade do material aos equipamentos disponiveis para consulta e/ou leitura nas
bibliotecas da UFFS.

- Valor historico da obra: em especial aquelas para a inclusao na Colegdo Lastro e Colecao
Memodria.

- Edicdo: selecionar a ultima edi¢do disponivel, exceto quando houver indicagdo explicita do
requisitante para adquirir uma edi¢do anterior.

Além dos critérios citados acima, algumas cole¢des necessitam ainda de indicadores
mais especificos para serem analisados antes de serem incorporados ao acervo, entre os quais
citamos:

a) Referéncias

Considerando que, em alguns casos, sdo obras para consultas especializadas, se
necessario, a CDC podera consultar especialistas no assunto/area.

b) Multimeios

Para todos os materiais ¢ preciso verificar a importancia do conteudo para as areas dos
cursos da UFFS, além de considerar as peculiaridades de cada formato. Se digital, ¢
necessario verificar o tamanho do arquivo e a extensao; se fisico, ¢ necessario verificar as
condicdes fisicas do suporte e do conteudo/obra, tais como: rasuras, faltas, fungos, cola,
possibilidade de recuperacao e digitalizagdo.

Avaliar a possibilidade de transposi¢ao de midia visando a preservagdo digital do
conteudo relevante, considerando a Lei do Direito Autoral. Materiais ndo mencionados serdao
avaliados pelas CDC, que decidirdo sobre sua importancia nos acervos, seja pelo acesso ao
suporte, seja pelo seu contetido.

¢) Periodicos

Sao considerados periodicos “(...) tipos de publicagoes seriadas, que se apresenta sob
a forma de revista, boletim, anuario etc., editada em fasciculos com designa¢do numérica
e/ou cronologica, em intervalos pré-fixados (periodicidade), por tempo indeterminado, com
a colaboragdo, em geral, de diversas pessoas, tratando de assuntos diversos, dentro de uma
politica editorial definida, e que é objeto de Numero Internacional Normalizado — ISSN (...)".
(ABNT, p.02, 2003).

Os periddicos possuem os seguintes indicadores de selecdo:

- Observar se o periddico consta disponivel no Portal da CAPES. Se constar, ele ndo sera
adquirido, visto que esse material podera ser acessado através da rede internet da UFFS;

- Fator de impacto: ¢ a medida que reflete o nimero médio de citagdes de artigos cientificos
publicados em determinado periddico cientifico.

- Qualis: afere a qualidade dos artigos e de outros tipos de produgdo, a partir da andlise da
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qualidade dos veiculos de divulgacgao.

- Acesso ao conteido completo: verificar se o periddico disponibiliza o texto integral, ou
apenas o resumo.

- Acesso a colecdo retrospectiva: refere-se ao acesso aos fasciculos publicados anteriormente
a data de assinatura do perioddico e ao acesso aos fasciculos dos periddicos ao ser cessada a
assinatura.

- Link permanente: verificar se o endereco para acesso eletronico ¢ de fonte segura e nio
sofrera alteragdes e/ou exclusoes.

- Regularidade da publicacdo: refere-se ao cumprimento da periodicidade de publicacdes
estabelecida pela instituigdo responsavel pelo periddico.

- Tempo de existéncia: refere-se ao tempo e nimero de fasciculos que ja estao disponiveis.

- Garantia da continuidade de assinatura: avaliar se a Universidade tem condi¢des/interesse
em manter a assinatura no futuro, devendo-se evitar a aquisi¢ao de periddicos para os quais
ha recursos somente para aquisi¢do por um curto periodo de tempo.

d) Recursos eletronicos

O uso de recursos eletronicos tem como objetivo contribuir para as atividades de
ensino, pesquisa, extensdo e cultura da Universidade, buscando alinhamento com o plano
politico pedagogico institucional. Os critérios de sele¢do sugeridos, em conformidade com o
documento da International Federation of Library Associations and Institutions (2012), que
trata do desenvolvimento de colecdes eletronicas, sao:

- possibilidade de empréstimo;
- acesso em outros suportes e diferentes dispositivos;
- priorizar acesso simultaneo pelos usudrios;

- possibilidade de acesso ao registro MARC - Machine Readable Cataloging (catalogacao
legivel por computador);

- recursos de acessibilidade (ampliagao de fontes, audio);

- priorizar fornecedores que permitem a selecao de titulos;

- priorizar a aquisi¢ao de conteudo perpétuo;

- acesso de consulta por IP e/ou remoto por senha;

- viabilizar a recuperacao por metabuscador;

- dispor acesso 24x7 (24 horas por dia e 7 dias por semana);
- possuir interface intuitiva com ajuda tutorial,

- permitir extracao e recuperagao da informacao por meio de impressao, download, envio por
e-mail, etc.;

- priorizar produtos que dispdem relatdrios estatisticos;
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- priorizar produtos que ofere¢cam o direito ao arquivamento de conteido em servidor proprio
para uso apos a expiragdo do contrato;

- priorizar compra;
- permitir atendimento a comutagao bibliografica;

- permitir integra¢do ao OPAC — On-line Public Access Catalog (catdlogo de acesso publico
online);

- apresentar formatos normalizados.
4.2.2 Selecao quantitativa

A quantidade de material a ser selecionado vai depender da colegdo que o mesmo
integrara, conforme descrito abaixo.

4.2.2.1 Colegao didatica

Para os materiais indicados como bibliografia basica de componentes curriculares dos
cursos de graduacdo, a quantidade a ser adquirida € proporcional ao numero de vagas anuais
ofertadas no curso que utilizard o material. Assim, deve-se adquirir 1 (um) exemplar para até
8 (oito) vagas ofertadas, no caso dos titulos da bibliografia basica dos CCR. No caso da
bibliografia complementar, sdo adquiridos 2 (dois) exemplares de cada titulo,
independentemente do nimero de vagas ofertadas.

Para bibliografia dos componentes curriculares dos cursos de pos-graduacao,
inicialmente, serd adquirido 1 (um) exemplar de cada titulo. Depois, de acordo com a
utilizacdo do material, poderdo ser adquiridos mais exemplares.

4.2.2.2 Colecao Referéncias

Por tratarem-se de materiais de consulta, em geral, rapida e local, sera adquirido um
exemplar de cada titulo, excetuando-se aqueles que constarem da bibliografia basica ou
complementar de CCR de cursos de graduacao que, nestes casos, seguirdo os critérios da
colecdo didatica.

4.2.2.3 Colecio Lastro

A Comissdo de Desenvolvimento de Colegdes analisard quais titulos serdo adquiridos
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sendo um exemplar de cada titulo. Eventualmente, para materiais que apresentem demanda
elevada pelos usuarios, poderao ser adquiridos mais exemplares, a critério da CDC.

4.2.2.4 Coleg¢ao de Periodicos

No caso de periddicos impressos, se fard uma assinatura para cada biblioteca do
sistema que tiver interesse no material. No caso de periddicos eletronicos, se fard uma
assinatura para todo o Sistema.

A avaliagdo do uso dos periodicos técnico-cientificos, sera realizada anualmente pela
Comissao de Desenvolvimento de Colegdes com o objetivo de colher subsidios para tomada
de decisao das renovagoes da assinatura dos mesmos.

A listagem dos titulos com seu respectivo uso sera encaminhada as coordenagdes dos
cursos com o intuito de realizar:

a) cancelamento de titulos que ja ndo atendem as suas necessidades, liberando para descarte
ou doagao os titulos sem uso;

b) inclusdo de novos titulos necessarios para o desenvolvimento do contetido pragmatico e/ou
atualizagao;

¢) manuten¢ao dos titulos ja adquiridos.
5 PRIORIDADES DE AQUISICAO

Devido a grande quantidade de documentos produzidos nas diversas areas do
conhecimento, torna-se impossivel para qualquer biblioteca adquirir, imediatamente apos a
selecdo, todo material de informagdo disponivel no mercado editorial. Assim, ficam
estabelecidas as seguintes prioridades para aquisi¢ao:

I - obras que facam parte das listas bibliograficas basicas e complementares das
disciplinas dos cursos de graduagdo, na seguinte ordem:

a) cursos em fase de implantacdo e/ou em fase de reconhecimento, novas componentes
curriculares ou aqueles que sofreram alteragao em processo de revisao do PPC;

b) atualizacdo de obras;
¢) demais solicitacdes dos colegiados dos cursos e/ou setores da Universidade.

IT - obras que fagam parte das listas bibliograficas dos cursos de pds-graduagao stricto
sensu,

IIT - obras e outros materiais para atendimento das necessidades dos projetos de
pesquisa e extensao e de grupos de pesquisa;

IV - periodicos:
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a) perioddicos nacionais cujos titulos ja fazem parte da lista basica, conforme indicagdo dos
docentes e que nao sejam de livre acesso na rede Internet ou disponivel no Portal da Capes;

b) periodicos estrangeiros, cujos titulos ja fazem parte da lista basica, conforme indicagdo dos
docentes e que nao sejam de livre acesso ou disponivel Portal da Capes.

V - obras para colecdo de referéncia, que ndo integram, também, os itens acima
descritos;

VI - reposi¢@o de obras desaparecidas e/ou danificadas;

VII - obras de literatura ou demandados por usuarios, nao incluidas nas situagdes
acima especificadas.

6 RECEBIMENTO E SELECAO DE DOACOES

Considerando que material bibliografico integra o patriménio da UFFS, o
recebimento de doagdes de materiais bibliograficos deve observar o disposto em
regulamentacdo especifica. Além disso, deve-se observar os critérios de selegdo descritos
nesta politica. O procedimento para recebimento e selecdo de doagdes compreendera as
seguintes etapas:

I - andlise preliminar, por bibliotecario, observando o estado de conservagdo das
obras;

IT - analise final, pela Comissdo de Desenvolvimento de Colecdes, que deve elaborar
um parecer final, indicando a destinagao final que podera ser:

a) incorporagao, total ou parcial, ao acervo;
b) doagdo para outras bibliotecas/instituigdes;
¢) devolugdo ao doador ou descarte.

A Comissdao de Desenvolvimento de Cole¢do deve considerar, na analise dos
materiais, 0s seguintes aspectos:

I — académico: com o fim de avaliar o valor académico do material para a comunidade
universitaria, em especial sua pertinéncia para o desenvolvimento das atividades de ensino,
pesquisa, extensao e cultura;

II — histérico: com o objetivo de avaliar o valor histdrico do material, considerando a
importancia para a instituicdo, para a sociedade e para comunidade cientifica, regionais,
nacionais e internacionais.

III - técnico: com o objetivo de avaliar o estado de preservagdo e necessidades de
recuperagao;

IV - financeiro: levantamento de custos de recuperacao e conservagdo, necessidade de
espaco fisico e adequagdes para o armazenamento/exposicao;
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Destaca-se que ndo serdo incorporadas ao acervo, copias de materiais bibliograficos,
de acordo com o Artigo 29 da Lei de Direito Autoral, Lei n® 9.610, de 19 de fevereiro de
1998.

Ao receber a doacdo, para andlise, o doador serd informado sobre estes
procedimentos. Apos a decisdo da CDC, o doador sera notificado da decisdo e, nos casos em
que a decisdo for pelo nao aceite do material, devera ser fixado um prazo para que o material
seja recolhido.

7 RECEBIMENTO E SELECAO DE COMODATO

O recebimento de material em regime de comodato também deve observar os critérios
de sele¢do descritos nesta politica e passardo pelos procedimentos especificos para este tipo
de transagao, conforme regulamentacao especifica.

O contrato de comodato deve conter cldusulas especificando:
a) destinacdo o material, ap6s o término do prazo do comodato;

b) se ha restri¢cdes, pelo comodante, de divulgacao de obras que contenham informes sobre
pessoas vivas;

c¢) responsabilidade com os recursos necessdrios para preservagdo do material durante o
comodato.

O material bibliografico recebido por comodato sera registrado no sistema de gestao
de acervos adotado pelo Sistema de Bibliotecas, como uma biblioteca especifica durante a
sua permanéncia na instituicdo, podendo ser excluida ao final do contrato.

No recebimento em comodato os objetos que acompanham o acervo particular ou de
instituicdes ndo podem ser desvinculados do acervo bibliografico, enquanto perdurar o
contrato do comodato. Findo o contrato, a Universidade devera restitui-los ao comodante, ou
poderdo ser recebidos em doagao.

8 PERMUTA DE PUBLICACOES

Refere-se a troca de publicagdes com outras institui¢des. Neste caso, duplicatas de
publicacdes recebidas poderdao ser permutadas com outras instituigdes que tenham interesse.
Para recebimento de material em permuta, devem ser observados os critérios de sele¢do
citados nesta politica.
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9 REPOSICAO DE MATERIAL

Sera feita a reposi¢cao de material em caso de furto ou extravio ou danificagdo por uso,
considerando os critérios de: demanda de uso, quantidade de exemplares existentes e
cobertura por outros titulos e os demais critérios citados no item 4.2 desta Politica.

A reposigdo de obras extraviadas ou danificadas sera baseada nos seguintes critérios:
a) demanda do titulo especifico;
b) disponibilidade no mercado editorial;
¢) cobertura do assunto por outros titulos;
d) importancia da edi¢ao;
e) numero de exemplares existentes;
f) valor da obra;
g) possibilidade de adquirir outro titulo similar;

h) possibilidade de adquirir o titulo em edigdo atualizada.
10 DESBASTAMENTO

O processo de desbastamento ocorre a fim de manter a qualidade do acervo e, desta
forma, obter maior espaco fisico para a colegao em uso. O processo de desbaste consiste em
remanejamento, descarte ou retirada de circulacdo para conservagdo, segundo os critérios
estabelecidos.

10.1 Remanejamento

Remanejamento ¢ a retirada do material do acervo para adequar o espago disponivel
nas bibliotecas as crescentes necessidades de informagdo, o que pode exigir que materiais de
maior demanda tenham seu acesso facilitado. O remanejamento também ocorre como uma
forma de testar os materiais quanto ao seu valor para a comunidade.

Para remanejamento, sera considerado o seguinte critério: exemplares de livros nao
consultados nos ultimos 6 (seis) anos serdo remanejados para um local a ser definido pela
biblioteca, permanecendo apenas um exemplar de cada titulo no acervo e apos, submissao ao
processo de descarte.

A armazenagem dos titulos remanejados sera de 4 (quatro) anos. Ao findar esse
tempo, o livro serd descartado, conforme a legislacao vigente.
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10.2 Descarte

O descarte de materiais deve estar em consonancia com a legislagdo vigente, em
especial o Decreto n° 99.658, de 30 de outubro de 1990, o qual regulamenta o
reaproveitamento, a movimentacgao, a alienag¢do e outras formas de desfazimento de material
no ambito da administragdo publica.

O descarte de material bibliografico consiste na elimina¢do do material, o qual devera
ser realizado ap6s uma avaliagdo criteriosa das colegdes, levando-se em consideracao:

a) obras desatualizadas e que foram substituidas por edi¢des mais recentes ou que nao sao
consideradas obras de valor historico;

b) obras em condi¢des fisicas irrecuperaveis e sem valor historico;
c) obras retiradas de circulacdo e ndo consultadas no periodo de 4 (quatro) anos;

d) obras ndo utilizadas (consulta e empréstimo) apds o processo de remanejamento e
consideradas desatualizadas;

e) obras em duplicidade, com elevada quantidade de titulos e/ou exemplares e cuja demanda
nao ¢ expressiva;

f) as revistas informativas serdo eliminadas a cada 2 anos;

g) os periodicos técnico-cientificos serdo avaliados mediante ferramentas de estudo de uso,
antes de serem descartados;

A listagem de material a ser descartado deve ser submetida a analise e decisdo da
Comissdao de Avaliagdo de Desenvolvimento de Colegdes da Biblioteca. Depois, antes de
encaminhar o descarte, a biblioteca deve informar a lista de materiais as demais bibliotecas
do Sistema, com vista a avaliar a possibilidade de aproveitamento para suas colegdes.

10.3 Conservacao

A conservagao refere-se a retirada do material do acervo, quando este necessita de
restaura ou outra medida de preservagdo. A conservagdo do material de informacao devera ser
feito apos uma avaliagdo criteriosa das colegdes, levando-se em consideragao:

a) a importancia do material para os usuarios;
b) a quantidade de materiais disponiveis;
¢) a disponibilidade do material para aquisi¢ao (custo x beneficio);

d) a importancia historica do material.
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11 AVALIACAO DAS COLECOES DO ACERVO

O Sistema de Bibliotecas avaliara o seu acervo permanentemente, através de métodos
quantitativos e qualitativos, observando a adequacdo as necessidades da Universidade, as
condi¢des de armazenamento e disponibilizagdo ao publico e o estado de conservagao dos
materiais a satisfacdo dos usuarios. Deve considerar, ainda, estatisticas de utilizacdo e o nivel
de satisfa¢dao dos usuarios.

Com base na avaliagdo, o Sistema de Bibliotecas deve planejar medidas para
melhorias e ampliacdo do acervo, de modo a melhor atender as demandas das atividades fins
da Universidade.

12 PRESERVACAO E SEGURANCA DO ACERVO

A preservagdo e a segurancga visam manter a integridade do acervo, sua durabilidade e
as condigdes salubres no ambiente da biblioteca. A fim de preservar todo e qualquer material
adquirido para as bibliotecas da UFFS, adotamos as seguintes praticas:

I - capacitagdo da equipe de limpeza terceirizada para a higienizagdo periddica das
estantes e de seu ambiente;

IT - campanhas de conscientizagdo do manuseio correto do material impresso, bem
como dos multimeios;

13 CONSIDERACOES FINAIS

A revisdo e a atualizagdo deste instrumento devem ser objeto permanente de analise e
propostas pelo Comité Gestor do Sistema de Bibliotecas da UFFS.
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