SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
CAMPUS CERRO LARGO
CONSELHO DO C4AMPUS

RESOLUCAO N° 7/CONSC-CL/UFFS/2019

Aprova o Regulamento das Comissdes de
Inventario de Bens Permanentes e dos

Almoxarifados do Campus Cerro Largo
(UFES).

O Conselho de Campus Cerro Largo, no uso de suas atribui¢des legais,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento das Comissdes de Inventario de Bens Permanentes e

dos Almoxarifados do Campus Cerro Largo (UFFS), conforme o Anexo desta Resolugao.

Art. 2° Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicagdo.

Cerro Largo/RS, 13 de agosto de 2019.

BRUNO MUNCHEN WENZEL
Presidente do Conselho de Campus Cerro Largo
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REGULAMENTO DAS COMISSOES DE INVENTARIO
DE BENS PERMANENTES E DOS ALMOXARIFADOS

TITULO I
DA CONSTITUICAO E DA ESCOLHA DOS MEMBROS DAS COMISSOES

Art. 1° A Comissao de Inventario de Bens Permanentes do Campus Cerro Largo sera
constituida, anualmente, de no minimo 6 (seis) servidores escolhidos por sorteio, dentre os
setores administrativo e académico do Campus Cerro Largo, conforme o Anexo 1.

§ 1° Considera-se o ano de 2019 como ano 0 (zero).

§ 2° O setor sorteado ficara fora dos sorteios subsequentes, até que se complete todo o ciclo,

conforme os grupos de setores indicados no Anexo 1.

Art. 2° Os servidores integrantes da Comissao de Inventario de Bens Permanentes serdo
responsaveis pela conducao direta dos trabalhos, sendo todo o setor responsavel solidério pela
execugao.

§ 1° O setor sorteado terd a prerrogativa, durante o periodo de inventario, de permanecer
fechado, total ou parcialmente, durante 1 (um) dia da semana, conforme a necessidade.

§ 2° O disposto no § 1° também sera aplicado no caso de prorrogagao do prazo da consecugao
do Inventério.

§ 3° Havendo consenso entre a Coordenag¢do Adjunta de Laboratérios e a Coordenacao
Administrativa, ndo sera necessario realizar o sorteio para o Inventario dos Laboratérios,
bastando a indicacdo de 3 (trés) membros pela chefia do setor, observado o regime de
alternancia.

§ 4° O disposto no § 3° pode ser aplicado ao Restaurante Universitario.

Art. 3° Realizado o sorteio, integrardo a Comissao de Inventario de Bens Permanentes:
I - 3 (trés) servidores dos Laboratorios:

II - 1 (um) servidor do Restaurante Universitario;
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III - 1 (um) servidor do Bloco A ou do Bloco dos Professores;

IV - 1 (um) servidor da Unidade Seminario.

§ 1° O servidor designado como Agente Patrimonial do Campus, responsavel pelo
processamento dos dados, ndo participard do inventario.

§ 2° A presidéncia serd definida pela comissao, observado o regime de alternancia, podendo

ser realizado sorteio entre os servidores que a integram.

Art. 4° A Comissao de Inventario de Bens dos Almoxarifados do Campus Cerro Largo sera
constituida, anualmente, da seguinte forma:

I - Para o Inventario do Subalmoxarifado da Unidade Seminario: 1 (um) servidor indicado
pelo Setor de Infraestrutura e Gestdo Ambiental e 1 (um) servidor lotado na Unidade
Seminario, que ndo integre a Comissao de Inventario de Bens Permanentes, escolhido por
sorteio;

II - Para o Inventario do Almoxarifado dos Laboratorios: 1 (um) servidor indicado pelo Setor
de Laboratdrios e 1 (um) servidor lotado no Campus definitivo, que ndo integre a Comissao
de Inventéario de Bens Permanentes, escolhido por sorteio.

§1° Serao excluidos dos sorteios: o servidor designado como Agente de Almoxarifado do
Campus, responsavel pelo processamento dos dados, e os servidores que integram a Comissao
de Inventario de Bens Permanentes.

§ 2° A presidéncia serd definida pela comissao, observado o regime de alternancia, podendo
ser realizado sorteio entre os servidores que a integram.

§ 3° Os servidores sorteados no primeiro ano serdo excluidos dos sorteios subsequentes.

Art. 5° Os sorteios de escolha dos setores e servidores serdo realizados na sala da
Coordenacdo Administrativa, no minimo 45 (quarenta e cinco) dias antes da data do inicio dos
trabalhos de Inventéario.

§1° Realizados os sorteios, cabera ao setores sorteados, por meio de acordo interno, ou através
de sua chefia, indicar os servidores que serao designados em portaria.

§ 2° Os sorteios serdo realizados, preferencialmente, no més de janeiro de cada ano,

possibilitando que os setores e servidores sorteados possam organizar sua vida funcional.
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Art. 6° Os nomes dos membros de ambas as comissdes deverdo ser indicados pelas chefias
dos setores a Coordenacao Administrativa do Campus.

Paragrafo Unico. Nas portarias de designacio das comissdes devera constar o niimero de
horas semanais que os servidores disporao para realizar os trabalhos de Inventario, bem como

0 prazo para a sua realizagao.

Art. 7° Para a execugdo dos trabalhos de Inventario, os prédios poderdo ser acessados em

finais de semana e feriados.

TITULO II
DA COMPETENCIA E DOS PODERES DAS COMISSOES

Art. 8° As Comissdes de Inventario sdo soberanas quanto a definicdo de método, estipulagdo
de prazos e encaminhamento de casos omissos a Dire¢do e a Coordenacdo Administrativa,
para que sejam adotados os procedimentos administrativos cabiveis, observadas as normativas

Institucionais.

TITULO 111
DA IMPOSSIBILIDADE DE PARTICIPACAO DAS COMISSOES

Art. 9° Havendo impossibilidade de os servidores designados participarem das Comissdes de
Inventario por algum motivo relevante, a Dire¢cdo do Campus avaliard o motivo e a

Coordenacao Administrativa procederd a substituicdo dos servidores.
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ANEXO 1

Defini¢ao/agrupamento de setores (por prédios/unidades) para fins do sorteio dos membros da

Comissdo de Inventario de Bens Permanentes do Campus Cerro Largo:

a) UNIDADE SEMINARIO

Setor 1 — Assessoria de Obras e Infraestrutura

Setor 2 — Assessoria de Gestao de Pessoas e Secretaria dos Mestrados

Setor 3 — Assessoria de Gestao Administragdo e Servigos + Protocolo

Setor 4 — Assessoria de Logistica e Suprimentos + Secretaria da Coordenacdo Administrativa

Setor 5 — Secretaria de Dire¢ao + Assessoria de Comunicagao

b) RESTAURANTE UNIVERSITARIO

Setor 1 — Servidores lotados no RU

¢) BLOCO A e BLOCO DOS PROFESSORES
Setor 1 — Secretaria Académica

Setor 2 — Secretaria de Cursos

Setor 3 — Setor de Assuntos Estudantis

Setor 4 — Biblioteca

Setor 5 — Assessoria Académica

Setor 6 — Setor de TI + Setor de Audiovisual + Areas Experimentais

d) LABORATORIOS

Setor 1 — Servidores lotados no Laboratorio 2 € no Laboratorio 3



