SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL

PRO-REITORIA DE GRADUACAO
Rodovia SC 484, Km 02, Fronteira Sul, Chapeco-SC, CEP 89815-899, 49 2049-3710
prograd@uffs.edu.br, www.uffs.edu.br

PORTARIA N° 111/PROGRAD/UFFS/2018

O PRO-REITOR DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
— UFFS, no uso de suas atribui¢des legais e tendo em vista a delegacdo de competéncia do
Magnifico Reitor através da Portaria n® 0565/GR/UFFS/2016, resolve:

Art. 1° INSTITUIR o Programa de Tutoria Académica da Universidade Federal da Fronteira Sul,
que sera efetivado por meio de projetos envolvendo servidore(a)s efetivo(a)s, na condi¢do de
coordenadore(a)s ou colaboradore(a)s, e discentes, na condicao de estudantes tutore(a)s.

Art. 2° O programa tem por finalidade contribuir com a melhoria da qualidade do ensino e da
aprendizagem nos cursos de graduacdo, de modo complementar ao Programa de Monitorias.

Art. 3° Sao objetivos do Programa de Tutoria Académica da UFFS:

I - orientar e incentivar a comunidade universitaria para a promoc¢ao e qualificacdo dos processos
de ensino e de aprendizagem;

IT - contribuir para a inser¢cdo dos estudantes da graduagdo, de forma efetiva, em todos os
espacos e contextos que permeiam a vida universitaria.

IIT - proporcionar mecanismos de apoio académico a aprendizagem e a permanéncia dos
estudantes, com vistas a conclusdo do seu curso de graduagao;

IV - fomentar a participagdo colaborativa de estudantes nas atividades de refor¢o do ensino de
graduacao;

V - contribuir para diminuir os indices de retengado e evasao dos cursos de graduacao da UFFS.

Art. 4° A institucionalizag¢ao de projetos no Programa de Tutoria Académica pode ser realizada a
qualquer tempo (fluxo continuo), mediante preenchimento do formulario constante no Anexo I
desta Portaria, sendo informagdes obrigatdrias:

I - titulo da proposta;

II - finalidade da proposta (justificativa);

IIT - identifica¢dao do coordenador(a) e colaborador(es), se houver;

IV - periodo de execucao;

V - plano de trabalho do(a) estudante tutor(a);

VI - identificacdo do(a)(s) estudante(s) tutor(as)(es), com respectiva carga horaria de dedicagdo
as atividades de tutoria.

§1° A submissdo do projeto deve ser feita por servidor(a) efetivo(a) da UFFS, que reponde pela
coordenagao das atividades do projeto e pela orientacao do(a)s estudantes tutore(a)s.

§2° Um projeto de Tutoria Académica pode envolver, no maximo, 4 (quatro) estudantes
tutore(a)s.
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§3° Cada estudante tutor(a) pode responder pela tutoria de, no méaximo, 20 (vinte) estudantes.

Art. 5° Os projetos para o Programa de Tutoria Académica podem ser organizados a partir de:
I - um componente curricular isolado ou um conjunto de CCR;

II - uma area do conhecimento;

III - demandas especificas de um grupo de estudantes.

Art. 6° A vigéncia do projeto ndo pode ser inferior a um semestre letivo, podendo ser renovada
até atender sua finalidade.

Art. 7° Para institucionaliza¢do do projeto devem ser observados os seguintes procedimentos;

I - O(A) Coordenador(a) elabora a proposta e submete-a a aprovagdo de um Colegiado de Curso
ou de um Forum de Dominio (Comum ou Conexo), conforme o caso.

II. Tendo sido aprovado pelo Colegiado de Curso ou Forum de Dominio, o(a) Coordenador(a)
deve encaminhé-la para homologac¢do da Coordenacdo Académica, via Setor de Expedicdo e
Protocolo, cadastrando-a como formulario.

III. A Coordenagdo Académica emite parecer sobre a proposta e informa, via mensagem
eletronica ao proponente, sobre sua homologa¢do ou nao homologagao.

IV. As propostas homologadas permanecem arquivadas na Coordenacdo Académica.

Paragrafo unico. No caso em que a coordenacdo ou colaboracdo no projeto é realizada por
servidor(a) técnico(a) administrativo(a) em educagdo, também devera constar no projeto a
autorizagdo pela chefia do setor de lotagao do(a) servidor(a).

Art. 8° Para fins de certificacdo dos estudantes tutores, o(a) Coordenador(a) da proposta deve
adotar os seguintes procedimentos:

I. Elaborar breve relatorio de atividades, conforme formulario constante no Anexo II desta
Resolucao, referente ao periodo para o qual esta solicitando a certificagao.

II. Colher assinatura da Coordenagao Académica, confirmando ciéncia do pedido.

III. Encaminhar o relatorio a Diretoria de Politicas de Graduagdo, para analise e emissdao dos
certificados.

Art. 9° As atividades de coordenagdo e colaboragdo em projeto de tutoria académica devem
constar no plano de atividades do servidor.

Paragrafo unico. Um servidor pode coordenar concomitantemente até, no maximo, dois
projetos de tutoria académica.
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Art. 10 As atividades do(a)s estudantes tutore(a)s devem ser desenvolvidas em horario
compativel com o horario dedicado as demais atividades de ensino, pesquisa e extensao, em
especial aquelas vinculadas aos componentes curriculares nos quais estiver matriculado.

Art. 11 Fica vedado ao(a) estudante tutor(a) o exercicio de atividades de competéncia exclusiva
dos servidores da UFFS.

Art. 12 As atividades do(a) estudante tutor(a) no &mbito da Programa de Tutoria Académica nao
sdo remuneradas.

Art. 13 O(A) estudante tutor(a) exerce suas atividades com carga horaria minima de 4 (quatro)
horas e méxima de 20 (vinte) horas semanais, conforme especificado no seu Plano de Trabalho.

Art. 14 A adesdo do(a)s estudantes para participar/frequentar as atividades de tutoria pode se dar
de forma voluntaria, conforme seus interesses, ou mediante indicagdo/determinacdo do(a)
docente responsdvel por componente curricular em que estiver matriculado(a) ou, ainda, por

indicacdo da Assessoria de Assuntos Estudantis do respectivo campus.

Art. 15 Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Graduagao.

Chapeco6-SC, 10 de agosto de 2018.

JOAO ALFREDO BRAIDA
Pro-Reitor de Graduagao
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ANEXO I

PROPOSTA PARA O PROGRAMA DE APOIO PEDAGOGICO( FLUXO CONTINUO)

Titulo:

Coordenador: Colaborador (se houver):

Finalidade da proposta (justificativa):

Periodo de execugao:

Plano de Trabalho do(s) tutor(es), com respectiva carga horaria.

Local e Data:

Identificagdo e Assinatura do proponente:

Proposta () Aprovada Despacho da Coordenagdo Académica
() Nao Aprovada

Local e data.
Identificacdo e Assinatura do Presidente do

Colegiado de Curso ou Forum de Dominio,
responsavel pela aprovacao da proposta.
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ANEXO II

RELATORIO DE ATIVIDADES DA PROPOSTA/PROJETO DE APOIO ACADEMICO

Titulo:

Coordenador: Colaborador (se houver):

Periodo de execucao:

Carga Horaria:

Descri¢ao das atividades desenvolvidas:

Descrigao dos resultados obtidos:

Consideragdes Finais:

Dados do(s) estudantes tutor(es):
-Nome:

-CPF:

-E-mail para envio do certificado digital:

Local e data:

Assinatura(s do(s) tutor(es) Assinatura do Coordenador

Ciéncia da Coordenacao Académica:



