SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL

GABINETE DO REITOR
Avenida Fernando Machado, 108-E, Centro, Chapeco-SC, CEP 89802-112, 49 2049-3700
gabinete@uffs.edu.br, www.uffs.edu.br

PORTARIA N° 927/GR/UFFS/2019

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL (UFFS), no uso de suas
atribuicdes legais, resolve:

Art. 1° Estabelecer procedimentos, tramites e condutas basicas a serem seguidas por gestores
da Universidade Federal da Fronteira Sul (UFFS) enquanto requisitantes e/ou demandantes de
projetos de arquitetura e engenharia para construgdo, reforma ou manutencdo, avaliacdo de
imoveis para aquisi¢ao ou locagdo e demais servigos de arquitetura e engenharia no ambito
das areas fisicas da UFFS.

Art. 2° A solicitagdo dos servicos objeto desta Portaria no ambito da UFFS deverd ser
tramitada pelo Sistema Eletronico da Informagao (SEI), com processo criado pelo interessado
e autorizado pelos gestores das Unidades descritas a seguir:

I - Gabinete do Reitor (GR);

IT - Pro-Reitoria de Graduagao (PROGRAD);

III - Pro-Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduacao (PROPEG);

IV - Pro-Reitoria de Extensao e Cultura (PROEC);

V - Pr6-Reitoria de Administragdo e Infraestrutura (PROAD);

VI - Pro-Reitoria de Planejamento (PROPLAN);

VII - Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis (PROAE);

VIII - Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas (PROGESP);

IX - Secretaria Especial de Laboratorios (SELAB);

X - Secretaria Especial de Obras (SEO);

XI - Secretaria de Tecnologia e Informacao (SETI);

XII - Diretores de campus.

Art. 3° A solicitacdo de projetos de obras devera ser instruida utilizando o Formulério de
Demanda de Obras (FDO), conforme Anexo II desta Portaria.

Paragrafo tinico. Além do Formulario de Demanda de Obras (FDO), quando o pedido tratar-
se de aquisicao, constru¢ao, ampliacao ou locagdao de imdveis, as Unidades solicitantes devem
apresentar o Estudo de Ocupacdo dos Espagos (EOEF) e a Declaragdo de Ocupacio de
Espaco Fisico (DOEF), esta conforme Anexo IV desta Portaria, com a finalidade de
comprovar a existéncia ou ndo de espacos subutilizados ou ociosos sob responsabilidade do
solicitante.

Art. 4° A demanda de servicos de engenharia devera ser instruida com o Formuldrio de
Demanda de Servigos de Engenharia (FDSE), conforme Anexo III desta Portaria.

Secao I
Das Definicoes

Art. 5° Para efeitos de solicitacdo e execugao dos servicos regidos por esta Portaria, serdo
utilizados os seguintes conceitos:
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I - Obra de engenharia: € a agdo de construir, reformar, fabricar, recuperar ou ampliar um bem,
na qual seja necessaria a utilizagdo de conhecimentos técnicos especificos envolvendo a
participacdo de profissionais habilitados conforme o disposto na Lei Federal n® 5.194/66, em
que:

a) Construir: consiste no ato de executar ou edificar uma obra nova;

b) Reformar: consiste em alterar as caracteristicas de partes de uma obra ou de seu todo, desde
que mantendo as caracteristicas de volume ou area sem acréscimos e a funcdo de sua
utilizagdo atual;

c¢) Fabricar: produzir ou transformar bens de consumo ou de produgdo através de processos
industriais ou de manufatura;

d) Recuperar: tem o sentido de restaurar, de fazer com que a obra retome suas caracteristicas
anteriores abrangendo um conjunto de servigos;

e) Ampliar: produzir aumento na area construida de uma edificagdo ou de quaisquer
dimensdes de uma obra que ja exista;

IT - Servico de Engenharia: ¢ toda a atividade que necessite da participagdo e
acompanhamento de profissional habilitado conforme o disposto na Lei Federal n® 5.194/66,
tais como: consertar, instalar, montar, operar, conservar, reparar, adaptar, manter, transportar,
ou ainda, demolir. Incluem-se nesta definicdo as atividades profissionais referentes aos
servicos técnicos profissionais especializados de projetos e planejamentos, estudos técnicos,
pareceres, pericias, avaliacdes, assessorias, consultorias, auditorias, fiscalizacdo, supervisao
ou gerenciamento, conforme os significados a seguir:

a) Adaptar: transformar instalagdo, equipamento ou dispositivo para uso diferente daquele
originalmente proposto. Quando se tratar de alterar visando adaptar obras, este conceito sera
designado de reforma;

b) Consertar: colocar em bom estado de uso ou funcionamento o objeto danificado, corrigir
defeito ou falha;

¢) Conservar: conjunto de operacdes visando preservar ou manter em bom estado, fazer durar,
guardar adequadamente, permanecer ou continuar nas condi¢des de conforto e seguranga
previsto no projeto;

d) Demolir: ato de por abaixo, desmanchar, destruir ou desfazer obra ou suas partes;

e) Instalar: atividade de colocar ou dispor convenientemente pegas, equipamentos, acessorios
ou sistemas, em determinada obra ou servigo;

f) Manter: preservar aparelhos, maquinas, equipamentos ¢ obras em bom estado de operacgao,
assegurando sua plena funcionalidade;

g) Montar: arranjar ou dispor ordenadamente pegas ou mecanismos, de modo a compor um
todo a funcionar. Se a montagem for do todo, deve ser considerada fabricagao;

h) Operar: fazer funcionar obras, equipamentos ou mecanismos para produzir certos efeitos ou
produtos;

1) Reparar: fazer que a peca, ou parte dela, retome suas caracteristicas anteriores. Nas
edificagdes define-se como um servigo em partes da mesma, diferenciando-se de recuperar;

j) Transportar: conduzir de um ponto a outro cargas cujas condicdes de manuseio ou
seguranca obriguem a adocao de técnicas ou conhecimentos de engenharia.
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Subsecio I
Exemplos de Obras de Engenharia

Art. 6° As atividades relacionadas a seguir atendem a defini¢cdo estabelecida no inciso I do
Art. 5° desta Portaria, sendo que aquelas ndo incluidas na listagem deverdo ser estudadas em
particular:

I - Construcao, reforma, fabricacdo, recuperagdo ou ampliacdo de: Edificagdes; Vias publicas;
Canais; Micro usina de geracdo de energia; Acudes; Galerias; Adutoras, estagdes de
tratamento e redes de distribui¢do de agua; Obras de saneamento, drenagem e irrigacao;
Redes de distribuigdo e subestacdes de energia elétrica; Muros de arrimo e obras de
contengdo; Sistemas de tratamento de residuos sélidos, incluindo aterros sanitarios ¢ usinas de
compostagem.

Subsecio 11
Exemplos de Servicos de Engenharia

Art. 7° As atividades relacionadas a seguir atendem a definig¢do estabelecida no inciso II do
Art. 5° desta Portaria, sendo que aquelas nao incluidas na listagem deverao ser estudadas em
particular:

I - Conservacgao, reparacao ou manutencao de: Edificagdes; Vias publicas; Canais; Micro
usinas de geracdo de energia; Acudes; Galerias; Adutoras, estacdes de tratamento e redes de
distribuicao de agua; Obras de saneamento, drenagem e irriga¢do; Redes de distribuicdo e
subestagdes de energia elétrica; Muros de arrimo e obras de contengdo; Sistemas de
tratamento de residuos solidos, incluindo aterros sanitarios e usinas de compostagem;

IT - Conserto, instalagdo, montagem, operacdo, conservagao, reparo, adaptacdo, manutengao
nas atividades desenvolvidas em: sistemas de alarmes em edificagdes; sistemas de combate a
incéndio; sistemas de ventilagdo e exaustdo; sistemas de climatizacdo e ar condicionado;
elevadores; sistemas de telefonia e comunicacdo de dados; sistemas de supervisao e
automacao predial; instalagdes elétricas, de iluminacdo, hidrossanitarias, de dguas pluviais, de
sonorizacdo ambiente, de comunicagdo e dados; sistemas de controle de acesso ou circuito
fechado de televisdo; sistemas de protecdo contra descargas atmosféricas; Demolicdes;
Sinalizacdo horizontal e vertical de vias publicas; Paisagismo; Sistemas de tratamento de
residuos solidos, incluindo aterros sanitarios e usinas de compostagem;

IIT - As atividades relacionadas a seguir também enquadram-se como Servigos de Engenharia:
Estudos de Viabilidade técnica e econdmica; Elaboracdo de Anteprojeto, Projeto Bésico,
Projeto Executivo; Estudos técnicos; Pareceres; Pericias e avaliagdes; Assessorias ou
consultorias técnicas; Auditorias de Obras e Servicos de Engenharia; Fiscalizacdo, supervisao
ou gerenciamento de obras ou servicos; Estudos de Impacto Ambiental; Ensaios tecnologicos;
Levantamentos topograficos, batimétricos e geodésicos; Levantamentos aerofotogramétricos;
Sondagens ou outros procedimentos de investigacao geotécnica.
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Subsecio IV
Do enquadramento

Art. 8°0O enquadramento como obra ou servico de engenharia deve ser feito em fun¢do do
objeto a ser executado, e da acdo ou atividade definida nos incisos I e II do Art. 5°, sendo
independente de quantidade, porte ou custo.

Art. 9° A andlise de enquadramento de Obras e Servigcos de Engenharia depende de
conhecimento técnico especifico em conformidade com a Lei Federal n°® 5.194/66.

Art. 10. Para o correto enquadramento ¢ indispensavel a perfeita caracterizagdo do objeto
demandado, de forma sucinta e clara.

Secao 11
Das Obras de Engenharia

Art. 11. O processo que demanda construgdo, reforma de imdveis ou obras de infraestrutura
devera ser instruido com as seguintes pecas:

I - Formulario de Demanda de Obras;

IT - Declaragdo de Ocupacao de Espaco Fisico;

IIT - Estudo de Ocupagao de Espago Fisico;

IV - Estudo de Viabilidade;

V - Projetos de basico ou executivo Arquitetura ou Engenharia;

VI - Anotacdo e/ou Registro de Responsabilidade Técnica;

VII - Memorais Descritivos e de Especificacdes Técnicas;

VIII - Planilha Or¢gamentaria;

IX - Planilha de composi¢dao do BDI (Beneficios de Despesas Indiretas)

X - Cronograma Fisico-Financeiro;

XI - Relatorio de Composicoes dos Servigos;

XII - Relatorio de Cotagdes da Pesquisa de Mercado;

XIII - Licencgas Legais;

XIV - Termo de Referéncia.

§1° Para demandas de obras de infraestruturas e reformas de imoveis, sem acréscimo de area,
ficam dispensados o Estudo e a Declaragdao de Ocupacao de Espaco Fisico.

§2° Para demandas de obras de constru¢cdo ou reforma de imoveis que houver previsao de
instalagdo de equipamento deve-se preencher, além do Formuldrio de Demanda de Obras, a
Ficha Cadastral de Equipamento, conforme Anexo V desta Portaria.

Secao 111
Da Aquisiciao ou Locacao de Imoveis

Art. 12. O processo que demanda aquisi¢cdo ou locagdo de imoveis devera ser instruido com
as seguintes pegas:

I - Formulario de Demanda de Obras;

IT - Declaragdo de Ocupacao de Espaco Fisico;
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IIT - Estudo de Ocupagao de Espago Fisico;

IV - Estudo de Viabilidade;

V - Laudo de Avalia¢ao do Imével;

VI - Relatério de Pesquisas de Mercado;

VII - Anotagao e/ou Registro de Responsabilidade Técnica.

Secao IV
Da Contratacao de Servicos de Engenharia

Art. 13. O processo que demanda contratacdo de servigos de engenharia devera ser instruido
com as seguintes pecas:

I - Formulario de Demanda de Servigos de Engenharia;

IT - Anteprojeto ou Projeto Bésico ou Executivo de Arquitetura ou Engenharia;

IIT - Anotagao ou Registro de Responsabilidade Técnica;

IV - Memorial Descritivo e de Especificacdes Técnicas;

V - Planilha Or¢amentaria;

VII - Planilha de composi¢ao do BDI (Beneficios de Despesas Indiretas)

VIII - Cronograma Fisico-Financeiro;

IX - Relatorio de Composicdes dos Servigos;

X - Relatério de Cotacdes da Pesquisa de Mercado;

XI - Termo de Referéncia.

Paragrafo unico. Para contratacdo dos servigos profissionais especializados descritos na
Secao V desta Portaria ¢ necessaria a elaboragao de no minimo Anteprojeto. Por outro lado,
para a contratagdo dos demais servigos de engenharia sera necessaria a elaboragao de projeto
basico ou executivo.

Secao V
Dos Servicos Profissionais Especializados

Art. 14. O processo que demanda elaboragdo, pelos servidores da SEO, de servigos
profissionais especializados, conforme atividades mencionadas no Inciso III do Art. 7°, devera
ser instruido com as seguintes pegas:

I - Formulario de Demanda de Servigos de Engenharia;

II - Documentos Técnicos;

IIT - Anotacao e/ou Registro de Responsabilidade Técnica.

Secao VI
Do Rito Processual

Art. 15. O solicitante devera abrir processo no SEI preenchendo os formularios e documentos
conforme a classificacdo do tipo de demanda (Se¢des 11 a V).

Paragrafo tnico. As solicitagdes de demandas que ndo se enquadrarem nas hipoteses
descritas nas Seg¢oes Il a V deverdo ser enviadas a Secretaria Especial de Obras para analise e
enquadramento.
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Art. 16. Recebida a demanda no SEI, a SEO analisara as pecas e dara despacho quanto a
aceitacdo de continuidade do processo. Caso o processo ndo seja aceito, o despacho contera
orientagdes para que o solicitante proceda as devidas corregoes.

Art. 17. Aceito o processo, se a demanda for obra de engenharia ou para aquisi¢do ou locacao
de imoveis, Se¢des II e 111, a SEO ird inseri-la no Relatorio Anual de Projetos de Obras (RAP)
que sera encaminhado para andlise, aprovagdo e definicdo de prioridade pelas autoridades
competentes (Reitor e colegiado de gestores).

§1° O relatorio anual, citado no caput, ¢ um documento que sera elaborado pela SEO que
mencionard as demandas de obras, de locagdo ou aquisi¢do de imoveis, solicitadas pelos
gestores no decorrer do ano, acompanhado de informagdes quanto aos prazos para
desenvolvimento dos projetos e estimativas de valores para execucao das demandas.

§2° Demandas mencionadas no caput deste artigo e aprovadas no RAP serdo realizadas em
duas etapas. A primeira contemplard o Estudo de Viabilidade que apos concluido sera
submetido para aprovagdo pela autoridade competente (Reitor). Se o referido estudo for
aprovado, terd inicio a segunda etapa que compreende a elaboracdo dos demais documentos
técnicos. Caso contrario o processo sera arquivado.

§3° Quando finalizada a 2* etapa descrita no paragrafo anterior, o processo serd enviado ao
GR para andlise e despacho quanto autorizagdo para contratagdo. Se autorizado, o processo
sera remetido do GR @ PROAD para realizar a licitagdao. Se ndo for autorizado, sera devolvido
a SEO para que em momento oportuno reencaminhe para aprovagao.

§4° Demandas citadas no caput deste artigo, aprovadas no RAP e classificadas até o limite do
valor de investimento previsto no projeto da LOA para o ano subsequente serdo executadas
prioritariamente em relagdo as demais demandas.

Art. 18. Se a demanda tratar-se de solicitacdo de servigo de engenharia (Sec¢des IV e V), a
SEO sera responsavel pela analise e autorizacao para prosseguimento do processo, colocando-
o numa fila de trabalho com fluxo continuo, que sera classificada e realizada por data da
aceitacao.

§1° Quando concluidas as pecgas técnicas de processo que requer contratacdo, a SEO o
encaminhara a PROAD para analise, despacho quanto aprovacao e autorizagdo para realizar a
licitacao.

§2° As demandas para elaboragdo de servigos profissionais especializados (Se¢do V), que nao
precisam de contratagdo, apds serem concluidas serdo remetidas ao solicitante.

Subsecio I
Do Estudo de Viabilidade

Art. 19. O Estudo de Viabilidade (EV), necessario para demandas classificadas nas Secoes II
e III, compreende andlises e avaliagdes do ponto de vista técnico, legal e econdmico, promove
a selecdo e recomendacao de alternativas para a concepg¢ao dos projetos. Permite verificar se o
programa, terreno, legislacdo, custos e investimentos sdo executaveis e compativeis com 0s
objetivos do 6rgdao e escolher o empreendimento que melhor responda ao programa de
necessidades, sob os aspectos técnico, ambiental e socioecondmico.
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Art. 20. Esse documento técnico devera apresentar uma estimativa de custos, o impacto
ambiental do empreendimento, a relagdo custo-beneficio, o prazo para a elaboragdo dos
projetos e para a execucdo da obra, a origem dos recursos para realiza-los e a verificagdo
quanto a previsdo em legislacdes or¢amentarias, de modo que o fluxo or¢amentario-financeiro
seja capaz de contemplar o inicio dos projetos ao fim de suas obras.

Art. 21. O estudo de viabilidade compreenderd, no minimo, as etapas a seguir:
I - Analise da Documentacado do Terreno;

II - Vistoria do Terreno;

IIT - Programa de Necessidades;

IV - Consulta Prévia Junto aos Orgios Publicos;

V - Estimativas de Custos;

VI - Cronograma de Execug¢do dos Projetos e da Obra;

VII - Planejamento Or¢amentario.

Secao VI
Das Responsabilidades

Art. 22. E de responsabilidade das Unidades solicitantes:

I - Criar processo no SEI e enviar para a SEO a demanda de projeto de obras de acordo com o
Art. 11 ou para aquisi¢ao ou locacao de imoveis conforme Art. 12 ou servigos de engenharia
segundo Art. 12 a 14, devendo obedecer o cronograma estabelecido no Anexo I desta Portaria;
IT - Reunir-se com a equipe técnica da SEO para prestar esclarecimentos e informacodes
adicionais quando necessario;

IIT - Dar o aceite, quando a demanda tratar-se de obras, no estudo preliminar e no projeto
arquitetonico, de acordo com o fluxograma do processo disposto no SEI.

Art. 23. E de responsabilidade da Secretaria Especial de Obras:

I - Receber a demanda no SEI e proceder a analise de viabilidade técnica, ambiental e de
sustentabilidade de acordo com os planos diretores fisicos dos campi da universidade, com
normas técnicas e legislagdes vigentes;

IT - Fazer o cronograma de realizagdo do projeto arquitetonico e projetos complementares;

IIT - Desenvolver o projeto arquitetonico executivo e os projetos complementares de acordo
com o estudo preliminar arquitetonico aprovado pelo solicitante;

IV - Elaborar, na forma da legislagdo pertinente, planilha que contemple o quantitativo e as
especificagdes técnicas de servicos e insumos, de forma detalhada, para a realizacdo do
Servigo;

V - Encaminhar os projetos para aprovacdo junto aos 6rgaos competentes;

VI - Preparar e enviar para andlise e aprovacdo da PROAD processo que requer contratagao
de servico de engenharia;

VII - Propor a modalidade de licitagao para enquadramento do objeto de contratagdo;

VIII - Conceber e encaminhar ao Reitor e colegiado de gestores da UFFS o Relatério Anual
de Projetos de Obras, para analise, aprovacao e inclusdo no cronograma anual de realizagao
dos projetos da universidade;
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IX - Elaborar e encaminhar para analise e aprovacao do Reitor da UFFS processo que requer
contratacdo de obra.

Art. 24. E de responsabilidade da Pro-Reitoria de Administragio:

I - Receber processo licitatorio de contratagdo de obras, analisd-lo e se estiver em
conformidade encaminha-lo para licitacdo;

IT - Receber processo licitatorio para contratacdo de servicos de engenharia, analisé-lo,
aprova-lo e se estiver em conformidade encaminhé-lo para licitagdo;

IIT - Enquadrar o objeto da contratagdo, observando a complexidade para a sua execucao,
definindo a modalidade de licitagdo a ser realizada.

Art. 25. E de responsabilidade da Pré-Reitoria de Planejamento:

I - Elaborar a etapa referente ao planejamento orcamentario do Estudo de Viabilidade para
contratacdo de obras, aquisicdo ou locacdo de imoéveis, emitindo um parecer orcamentario
informando sobre previsdo no Plano Pluri Anual (PPA) e na Lei Orgamentéria Anual (LOA);
II - Fornecer informagdes quanto a viabilidade economica da obra ou servigo de engenharia
de modo que o fluxo orgamentario-financeiro seja capaz de contemplar o inicio dos projetos
ao fim de suas obras;

IIT - Fornecer as previsdes de despesas da obra ou do servigo de engenharia.

Art. 26. E de responsabilidade do Reitor da UFFS:

I - Receber o Relatério Anual de Projetos de Obras e submeté-lo ao colegiado de gestores das
Unidades da UFFS, citados no Art. 2°, para analise, aprovacgao e definicao de priorizagao;

IT - Receber Estudo de Viabilidade, analisa-lo e aprova-lo ou nio;

IIT - Receber processo licitatorio de obras, analisa-lo e se aprovado autorizar a licitagdo e
encaminhé-lo 8 PROAD para providenciar a contratagao;

IV - Estabelecer, em conjunto com a SEO, o cronograma de atividades prioritarias para
atender demandas aprovadas no Relatério Anual de Projetos de Obras e também demandas de
servicos de engenharia.

Secao V
Consideracoes Finais

Art. 27. O processo de trabalho e os cronogramas, detalhados nesta Portaria e nos Anexos I a
VII, ficam estabelecidos como procedimentos padrdo a serem adotados pela Secretaria
Especial de Obras e pelas demais Unidades da UFFS.

Art. 28. A SEO desenvolverd, para fins de processo licitatério, os projetos de obras aprovados
pelo colegiado de gestores e obedecera estritamente a ordem de priorizagao que fora decidida
e o cronograma de atividades estabelecido com o Reitor.

Paragrafo unico. A alteracdo de prioridades ou inclusdo de novos projetos de obras, nao
previstos no Relatorio Anual de Projetos de Obras (RAP), poderd ocorrer em casos
excepcionais € mediante determinacdo formal do Reitor da UFFS. Compreende-se como
casos excepcionais a desisténcia da demanda ou sua postergagdo, recebimento de recursos
orgamentarios ndo previstos na Lei Orcamentaria Anual (LOA).

8/16


http://www.uffs.edu.br/

SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL

GABINETE DO REITOR
Avenida Fernando Machado, 108-E, Centro, Chapeco-SC, CEP 89802-112, 49 2049-3700
gabinete@uffs.edu.br, www.uffs.edu.br

Art. 29. Demandas aprovadas no RAP mas que ndo foram iniciadas até o final do més de
outubro do ano subsequente serdo inseridas no RAP daquele ano e serdo novamente
submetidas para aprovacdo e defini¢ao de prioridades.

Art. 30. Para efeitos de andlise das solicitagdes de obras, estabelece como pardmetro de
avaliacdo os Planos Diretores dos campi Universitarios, observadas as legislagdes locais onde
estdo inseridos.

Art. 31. A realizacdo de alteragdes nos projetos ja aceitos pelo solicitante, conforme anuéncia
descrita no inciso III do Art. 22 desta Portaria, acarretard na retirada de tais projetos da ordem
de classifica¢do do cronograma do RAP.

Paragrafo unico. A retirada do cronograma prevista no caput deste artigo implicara em sua
reanalise e reelaboragdo, com consequente deslocamento do projeto alterado para a ultima
posi¢cdo do cronograma.

Art. 32. Solicitacdes de manutencao predial, que possuem contratos vigentes € ndo requer
contratacdo de servicos engenharia, deverdo ser feitas através do Sistema Geral de Processos e
Documentos (SGPD) da UFFS.

Art. 33. Os casos omissos relacionados a demandas ndo especificadas nesta Portaria serdo
analisados pela SEO em reunido com o solicitante e poderdo ser atendias desde que nao

implique interferéncia nos cronogramas descritos no Anexo | desta Portaria.

Art. 34. Todos documentos técnicos elaborados pela SEO deverao seguir preconizacdes de
Normas Técnicas e Legislagdes vigentes, sejam elas da esfera Municipal, Estadual ou Federal.

Art. 35. Os procedimentos, cronogramas e etapas de trabalho descritos neste documento
entram em vigor quando da publicacao desta Portaria.

Art. 36. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publica¢ao no Boletim Oficial da UFFS.

Chapeco-SC, 19 de agosto de 2019.

JAIME GIOLO
Reitor
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ANEXO I

CRONOGRAMA DE SOLICITACAO E ELABORACAO DE PROJETOS DE OBRAS

PERIODO

ETAPA

Janeiro

Fevereiro

Marco

Abril

Maio

Receber Demanda

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Outubro

Novembro

Elaborar Relatdrio

Dezembro

Aprovar e Priorizar Demanda

Ano Subsequente

Executar Processos e Encaminhar Licitagdes

CRONOGRAMA DE SOLICITACAO E ELABORACAO DE SERVICOS DE

ENGENHARIA

PERIODO

ETAPA

De Janeiro a Dezembro

Receber e Aprovar Demanda

Executar Processos

Encaminhar ao Solicitante ou para Licita¢des
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ANEXO IT

FORMULARIO DE DEMANDA DE OBRAS

IDENTIFICACAO DO SOLICITANTE

UNIDADE
ADMINISTRATIVA:
CAMPUS:
GESTOR:
PROGRAMA DE NECESSIDADES
Exemplo: construcdo, ampliacao,
Tipo de Obra reforma, aquisicdo ou locacdo de
imével.
. . Fundamentar a necessidade e
Justificativa .
motivacio da demanda:
Exemplo: Salas de Aula,
Finalidade laboratorios, administrativo,
outros.
Exemplo: Orgamento  UFFS,
MEC, Emenda Parlamentar,

Fonte de Recursos

Convénio, outros.

Prazo limite para execucio dos
projetos e/ou obra:

Estimativa de
populacio fixa e
variavel

Exemplo: Numero estimado de
usuario/dia do local/edificagdo.

Caracteristicas especiais
da edificacao

Exemplo: Materiais, fluxo de

veiculos

Poluicdo |( ) Sim Materiais |( ) Sim
sonora: |( ) Nao toxicos: |( ) Nao
Materiais |( ) Sim Flu’x 0 de () Ba} X0
corrosivos: | ( ) Ndo usuarios e |( ) Médio

: veiculos: |( )Alto

Outras Caracteristicas:

Descricao basica dos

Exemplo: Dimensdes, materiais,

compartimentos fluxo de veiculos e usuarios,

desejados polui¢do sonora, quimica, outros.

Descricao basica do tipo | Exemplo: Bancadas, moveis,
de mobiliario materiais, outros.

Ca s Exemplo: Acesso de dagua

Descricio basica de p X gua,

esgoto, energia, telecom, gas,

infraestrutura

climatizagdo, outros.

Descricio basica do tipo
de equipamento

Observacao:

Se houver previsao de instalagdo de equipamento
deve-se preencher a ficha cadastral de
equipamento (Anexo V).
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ANEXO III

FORMULARIO DE DEMANDA DE SERVICOS DE ENGENHARIA

IDENTIFICACAO DO SOLICITANTE

UNIDADE
ADMINISTRATIVA:

CAMPUS:

GESTOR:

NOME DE
CONTATO:

E-MAIL:

TELEFONE:

DESCRICAO DO SERVICO

JUSTIFICATIVA
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ANEXO IV

DECLARACAO DE OCUPACAO DE ESPACO FiSICO

O Gestor , ocupante do Cargo de

, SIAPE n° , DECLARA, em atendimento a

PORTARIA N° 927/GR/UFFS/2019, inexisténcia de espago fisico ocioso ou subutilizado, nos
imoveis sob sua responsabilidade, que possa ser utilizado e/ou adaptado, necessitando assim
(CONSTRUIR / REFORMAR / AMPLIAR / ADQUIRIR / ALUGAR) um imovel para
atender a demanda (DESCREVER A DEMANDA).

Local e data.

Assinatura digital do Gestor da Unidade
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ANEXO V
FICHA CADASTRAL - EQUIPAMENTO

A - IDENTIFICAGAO

1. Prédio:

‘2. Sala:

3. Nome do equipamento:

4. Referéncias
Especificas:

B - INSTALAGAO

5. Dimensdes: 6. Peso:

=

c= m

7. Montagem:

|:| Em Base
|:| Piso

8. Acesso e Circulagao:

Bancada

L]
L]

C - CATALOGOS, ESPECIFICAGOES, OUTROS - ANEXADOS A PRESENTE

D - CARACTERISTICAS E REQUISITOS PARA USO:

9. Energia Elétrica - Registre os dados numéricos relativos a:

Voltagem= s Area ,  WouHP= ,  Hz= s FASES =
10. Instalagdes - assinale com (x) as necessarias:
EVENT. PERM.
i AGUA AGUA CAMARA X
[] Acuarria QUENTE DESTILADA [] A~ comprMIDO ESOURA [] [] renovacAoar
|:| |:| EXAUSTAO
ESGOTO ESGOTO GAS GAS &
comum EspeciAL || ESCURECIMENTO [ CokmystiveL [ oxieenio [ [ cumarizagro
CLIMAT. C/TEMP. °C
ILUMINAGAO ILUMINAGAO i
NORMAL ESPECIAL |:| VAPOR ATM I:lVACUO |:| CLIMAT.C/UMIDADE %

11. Assinale com ( x ) a coluna adequada:

E FONTE DE

NECESSITA PROTEGAO CONTRA

POLUENTES

INTENSA MEDIA

MAXIMA MEDIA

RUIDO

VIBRAGOES

CAMPO MAGNETICO

RADIAGOES

POEIRAS

GASES

VAPORES

MAT. INFECTANTE

CALOR

OUTRO INDIQUE

12. O equipamento exige seguranga especial ?

[]sim [JNa&o Qual?

- Junte croquis ou outra forma de representacéo grafica do equipamento.

- Registre informagdes adicionais (se necessario):

Data: Nome de quem prestou as informagdes - itens 1 a 12

Nome de quem coletou as informagdes:
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FLUXOGRAMA DE DEMANDA DE PROJETOS DE OBRAS

informacies?

Devolver ao
solicitante para
complementacio

no Relatdrio Anual

de Projetos - RAP

Elaboraro RAP

Recsbero
proCesso
L
Conferir os z -;, .| Dewvolverao
documentos Esta cometo? LRE T o solicitante
) Enviar a Diretoria
l4nalizar demanda de Projetos
Requer Prever demanda Enviar RAP ac GR

para aprmﬁn

¥

& priorizacao

LEGENDA:
|:| Processo |:| SEO
< >Dedsio [__Jop

[ ] PROPLAN
‘.‘ Reitor

- Solictante -{\;}Gestures

Demanda foi
aprovada?

Dar despacho

D evolver processo

ao solicitante

Elaborar Estudo
de ViabilidadeEW

___lEnviar EVao GR

i "'l para aprovacio

Y

EnviarEV a
PROPLAN

i

Elaborar parecer
orzamentarie

Elaborar projetos
e documentos
para licitacdo

Y
Enviar processo
ao Reitor para

autorizar licitagio
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ANEXO VII

FLUXOGRAMA DE DEMANDA DE SERVICOS DE ENGENHARIA

Receber o LEGENDA:
processo
[ JProcesse [ |sEC I soiicitante
¥
: <_>Dedsic [ |ormowa <P PROAD
Conferir Estd cometo? Dar despacho o Devolverao
documentos ) =olicitante
Enviar a Dir. de
l&nalizsar demanda - Projetos ou Dep.
de Manutencio
Elaboraros Requer SIK Elaborar Enviar processo 8
documentos contratacio? documentos para »| PROAD para
técnicos - lictacdo autorizar licitacio

Devolver ao .
solicitante para Eur;:?.;. xz
complementacio

Dar despacho

Devohrer ao
solicitante 16/16
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