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SERVICO PUB]:ICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL

PORTARIA CONJUNTA N° 01/GR/UFFS/PF-UFFS

O REITOR PRO TEMPORE DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
FRONTEIRA SUL e o PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA
FEDERAL JUNTO A UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL,
no uso de suas atribui¢des, e tendo em vista a Portaria PGF n° 526, de 26 de
agosto de 2013, publicada no DOU de 30/08/2013, e a necessidade de
aperfeicoar e uniformizar as atividades de consultoria e assessoramento
juridicos prestadas a Universidade Federal da Fronteira Sul, resolvem:

X CAPITULO I
DA COMPETENCIA EXCLUSIVA DAS ATIVIDADES DE
CONSULTORIA E ASSESSORAMENTO JURIDICOS

Art. 1°. As atividades de consultoria e assessoramento juridicos prestadas a
Universidade Federal da Fronteira Sul serdo exercidas com exclusividade pela
Procuradoria Federal junto a UFFS (PF/UFFS), nos termos da Lei
Complementar n° 73/1993, da Lei n° 10.480/2002 e do Estatuto da UFFS.

Art. 2°. Eventualmente, em caso de solicitacdo do Procurador-Chefe da
PF/UFFS ou em face da auséncia de Procuradores Federais em exercicio na
PF/UFES, as atividades de consultoria e assessoramento juridicos a UFFS
poderdo ser prestadas por demais 6rgdos de execugcdo da Procuradoria-Geral
Federal.

CAPITULO IT
DAS DEFINICOES

Art. 3°. Para os efeitos desta Portaria Conjunta, consideram-se:

I - atividades de consultoria juridica aquelas prestadas quando formalmente
solicitadas pelo o6rgdo competente, nos termos do Capitulo IV deste ato
normativo;

II - atividades de assessoramento juridico aquelas que decorram do exercicio
das atribui¢cdes da PF/UFFS e que ndo se enquadrem no inciso I deste artigo,
tais como participagdo em reunides, troca de mensagens eletrOnicas, redacdo de
minutas de decisOes administrativas e de oficios ao Ministério Publico Federal,
elaboracdo de informacdes em mandado de seguranca, disciplinadas no
Capitulo V desta Portaria Conjunta.

Paragrafo unico. As atividades de consultoria e assessoramento juridicos
previstas nesta Portaria Conjunta ndo afastam a possibilidade de serem
recomendadas de oficio, pela PF/UFFS, providéncias de natureza juridica a
serem adotadas em atendimento ao interesse publico e as normas vigentes,
mediante elaboracdo de manifestacdo juridica propria ou pelo exercicio de
atividades decorrentes do assessoramento juridico.
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CAPITULO III
DA COMPETENCIA PARA SOLICITACAO

Art. 4°. As consultas juridicas ou pedidos de assessoramento juridico poderdo
U F F s ser solicitados por todos os o6rgaos da UFFS, inclusive colegiados, que
detenham competéncia para exarar manifestacio ou para proferir decisdao
acerca da matéria em relacdo a qual haja divida juridica a ser dirimida.
§ 1°. As consultas juridicas devem ser previamente tramitadas pelo Gabinete do

L Reitor, a quem compete também decidir se a manifestagdo juridica devera ser
Sul emitida em regime de urgéncia ou prioridade.
Avenida Getdlo Vargas, 600-N § 2°. Nas consultas juridicas realizadas pela PF/UFFS em procedimentos
R licitatérios e de contratacdio direta, bem como em procedimentos
T administrativos que materializam contratos administrativos, ndo se aplica o
sl edubr paragrafo anterior.
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Art. 5°. Nao sdo competentes para solicitar o exercicio de atividade de
consultoria e assessoramento juridicos diretamente a PF/UFFS pessoas fisicas
ou juridicas, incluindo 6rgidos ou entidades publicas estranhas a estrutura
organizacional da UFFS.

CAPITULO IV
DA CONSULTA JURIDICA

Art. 6°. Serdo objeto de andlise juridica prévia e conclusiva:

I - minutas de editais de licitacdo, de chamamento publico e instrumentos
congéneres;

II - minutas de contratos e de seus termos aditivos;

III - atos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo, observado o disposto no
§1° deste artigo;

IV - minutas de convénios, instrumentos congéneres e de seus termos aditivos;
V - minutas de termos de ajustamento de conduta, de termos de compromisso e
instrumentos congéneres;

VI - minutas de editais de concurso publico ou de processo seletivo;

VII - minutas de atos normativos que estabelecam direitos e obrigacdes de
forma genérica e abstrata;

VIII - processos  administrativos referentes a aplicagdo de sancdes
administrativas, observadas as formas e eventuais ressalvas previstas em
regulamento proprio da UFES;

IX - processos administrativos disciplinares e sindicancias, apds a apresentagao
do relatério final da comissdo processante e antes do julgamento;

X - processos administrativos que, por imposi¢do do Estatuto da UFFS ou
outro normativo da Instituicao, exijam a prévia manifestacao da PF/UFFS.

§ 1°. Nas contrata¢des de pequeno valor com fundamento no art. 24, II, da Lei
n°® 8.666/93, bem como nas contratagdes fundadas no art. 25 da Lei
n° 8.666/1993, desde que seus valores se subsumam ao limite do art. 24, II, é
dispensada a manifestacdo juridica caso exista minuta de contrato padronizada,
jé analisada pela PF/UFFS, ou o contrato tenha sido dispensado, nos termos do
art. 62 da Lei n°8.666/1993 (substituido por nota de empenho ou outro
instrumento habil).

§ 2°. O disposto neste artigo ndo afasta a possibilidade de ser recomendada a
andlise juridica prévia de outros documentos pela PF/UFFS. )
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Art. 7°. O encaminhamento de consulta juridica também poderd ocorrer
sempre quando houver divida juridica a ser dirimida formalmente pela
PF/UFES que se relacione com as competéncias institucionais da UFFS.

Art. 8°. As consultas juridicas deverdo ser formuladas através de processo
administrativo autuado no sistema informatizado de protocolo da UFFS, com
suas folhas devidamente numeradas e rubricadas, e devem estar instruidas
necessariamente, no minimo, com:

I - nota técnica e/ou despacho com fundamentacdo técnica e conclusiva do
orgdo consulente;

II - informacdo sobre os atos e diplomas legais aplicdveis ao caso;

III - mengao as opinides contrarias que evidenciam a divida juridica suscitada,
se for o caso; e

IV - eventuais documentos que facilitem a compreensao e o exame da matéria.
§ 1°. Os processos administrativos encaminhados para andlise de minutas de
editais e atos normativos da UFFS deverdo indicar todas as normas juridicas
que subsidiaram a sua elaboracao.

§ 2°. As minutas de atos normativos da UFFS deverao conter, caso modifiquem
norma anterior, as indicacdes dos dispositivos que sofreram alteracdo, com a
respectiva nota explicativa de sua origem.

§3°. As consultas juridicas devem ser encaminhadas a PF/UFFS,
preferencialmente, com formulacdo de quesitos que se relacionem com a
situacdo concreta abordada nos autos administrativos.

§ 4°. Serda admitido o encaminhamento de consulta juridica por correio
eletronico apenas quando se tratar de solicitacdo a ser atendida em cardter de
urgéncia.

Art. 9°. Os processos administrativos encaminhados a PF/UFES com instrucao
parcial ou insuficiente serao devolvidos ao 6rgao consulente sem manifestagao
meritdria, a fim de que seja providenciada a correta instrucdo do processo, nos
termos deste Capitulo.

Art. 10. A consulta juridica serd respondida com manifestacdo exarada pela
PF/UFES, observando-se as modalidades e demais procedimentos previstos na
Portaria AGU n° 1.399, de 5 de outubro de 2009, publicada no DOU de
13/10/2009.

§ 1°. Na elaboragdo da manifestacdo juridica, deverdo ser observados os
entendimentos firmados pelo Procurador-Geral Federal e pelo Advogado-Geral
da Unido.

§ 2°. Devera ser consignada expressamente na manifestacdo juridica eventual
andlise em regime de urgéncia ou prioridade solicitada pelo Gabinete do
Reitor.

Art. 11. A manifestacdo juridica deverd ser emitida no prazo maximo de 30
(trinta) dias, salvo comprovada necessidade de maior prazo, a juizo do
Procurador-Chefe da PF/UFEFS.

Paragrafo tnico. No caso de regime de urgéncia ou prioridade, a manifestacio
juridica deverd ser emitida no prazo maximo de 10 (dez) dias, podendo ser
prorrogado por igual periodo, de acordo com a complexidade da matéria
versada nos autos administrativos. )
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Art. 12. Os entendimentos firmados na manifestacdo juridica poderdo ser

revistos pela PF/UFFS, de oficio ou a pedido do 6rgao consulente:

I - nos mesmos autos administrativos em que proferida a manifestacao juridica;
U F F s II - em autos administrativos diversos, quando se tratar de questdo similar
submetida a nova anélise juridica.
§ 1°. Na solicitagdo de revisdo de manifestacdo, devera ser demonstrada a
presenca de elementos faticos ou juridicos relevantes que ndo tenham sido

UniveI::ii:i:;ir:'e::rfld;: &;f::'nteira anteriormente apreCI ado S.
Sul § 2°. A revisdo de entendimento juridico anteriormente firmado devera ser feita
Avenida Getilio Vargas, 609-N eXpressa c mOthadameIlte.
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Art. 13. Nao sendo acolhido o pedido de revisdo de que trata o art. 12, a
Trsafliedube matéria poderd ser submetida ao Procurador-Geral Federal pelo Magnifico
- Reitor da UFFS, desde que observadas as hipéteses previstas no art. 1°da
Portaria PGF n° 424, de 23 de julho de 2013.

Paragrafo anico. Na andlise da consulta de que trata este artigo o Procurador-
Geral Federal podera solicitar nova manifestacdo da PF/UFES.

CAPITULOV
DO ASSESSORAMENTO JURIDICO

Art. 14. Os 6rgaos da UFFS, inclusive colegiados, que detenham competéncia
para exarar manifestacdo ou para proferir decisdo acerca da matéria em relagao
a qual haja ddvida juridica a ser dirimida, poderdao solicitar assessoramento
juridico quando se tratar, dentre outros:

I -de ddvidas juridicas sem complexidade, que possam ser dirimidas sem
necessidade de elaboragdo de manifestacdo juridica prépria, quando nao
aplicdvel o disposto no Capitulo IV deste ato normativo;

II - de fases iniciais de discussdo interna sobre atos administrativos que
venham a ser posteriormente encaminhados para apreciacdo na forma de
consulta juridica, quando necessaria ou recomendavel a participacao prévia da
PF/UFEFS;

III - de acompanhamento de servidores em reunides internas ou externas;

IV - de acompanhamento de trabalhos desenvolvidos por grupos de servidores
previamente constituidos.

Art. 15. Com excecdo dos casos urgentes, a realizacdo de audiéncia com os
membros da procuradoria deverd ser agendada com antecedéncia minima de 2
(dois) dias uteis junto a Assessoria da PF/UFFS.

Art. 16. Sempre que qualquer a autoridade da UFFS for notificada como
autoridade coatora em uma acdo de mandado de seguranca, deverd cientificar
de imediato a PF/UFFS, para a necessdria orienta¢do juridica e ado¢do das
medidas judiciais cabiveis.

Paragrafo unico. No prazo de 03 (trés) dias, a contar do recebimento da
notificacdo, a autoridade apontada como coatora devera encaminhar a
PF/UFFS os necessarios subsidios faticos e legais para a defesa do ato da
Administracdo, instruidos, sempre que possivel, com a documentagcdo
pertinente.
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CAPITULO VI
DA UTILIZACAO DE MINUTAS PADRONIZADAS DA AGU

Art. 17. Os processos administrativos que envolvem licitacdes promovidas
pela UFES e seus contratos administrativos decorrentes, devem estar instruidos
com as minutas padronizadas da AGU, disponibilizadas no sitio da Advocacia-
Geral da Unido (www.agu.gov.br), na aba Pareceres, Stimulas e Orientacoes >
Modelos para Licitacoes e Contratos.

§ 1°. A drea técnica da UFFS devera declarar no despacho de encaminhamento
dos autos a PF/UFFS - em cumprimento ao pardgrafo tnico do art. 38 da Lei
n°® 8.666/1993 - a integral utilizacdo da minuta padronizada extraida do sitio da
AGU, informando a data de consulta da minuta na internet.

§ 2°. Qualquer modificagdo, inclusdo ou exclusido de dispositivos nas minutas
padronizadas deve estar destacada no corpo da minuta juntada nos autos, bem
como referenciadas no despacho acima referido, com as respectivas
justificativas de cada alteracao realizada.

§ 3°. A ndo utilizacdo das minutas padronizadas deverd ser justificada
motivadamente pela drea técnica, sob pena de devolucdo do processo a origem
sem andlise juridica.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 18. Os casos omissos e as ddvidas surgidas na aplicacdo dessa Portaria
serdo objeto de andlise conjunta do Magnifico Reitor da UFFS e do
Procurador-Chefe da PF/UFFS.

Art. 19. Esta Portaria Conjunta entrard em vigor na data de sua publicacdo, no
Boletim Oficial da UFFS.

Chapec6-SC, 12 de margo de 2014

Jaime GIOLO
Reitor Pro tempore da UFFS

ROSANO AUGUSTO KAMMERS
Procurador-Chefe da PF/UFFS
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