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Inicio

1. Acessa o SIGRH, no
modulo Portal do
Servidaor

2. Registra o ponto
eletronico e/ou efetua o
registro de ocorréncias

conforme tutoriais disponiveis
em Manual do Servidor: registro
eletronico de ponto, link:
https://www.uffs.edu.br/atos-
normativos/manual/progesp/20
21-0122)

Registros
documentais, se
necessario

5. Refaz o

registro

CHEFIA IMEDIATA

3. Os registros

4. Comunica o servidor
sobre a negativacdo e

efetuasdos
estdo corretos?

orienta sobre o registro

correto
5 I rielene o Essa etapa pode
reqistra .- ser feita no
decorrer do més
. Fim
7. Servidor ‘ o
realizou todos Nio 8. A chefia solicita ao
servidor que realize os
registros faltantes.
Sim

9. Executa o
procedimento de

10. Executa o

procedimento de 11. Encerramento do

homologacao do
ponto eletrénico

Essa etapa somente pode
ser realizada entre 0 1° e

homologacao da
frequéncia

procedimetno

5° dia Gtil do més

subsequente
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