PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONADOR - PROAD

GESTAO OU FISCALIZAGAO

1. Abre processo
0 SIPAC segundo
05 dados do quadro

2. Adiciona 05
documentos
necessarios

3. Adiciona as
demais copias
necessarias

Gestaoea

documentos

5. Envia o processo 3 DPAS
(Divisao de Processos
Administrativos
Sancionadores)

O INTERIN

Tipo do Processo: RELACA ITUCIONAL

Assunto do Process

CONTRATOS (PENALIDADE [‘pr[GHLMF‘[‘N‘:][u‘/'[W”
01 - (ADMINISTRAGAO GERAL) RELAGAO INTERIN

u
Assunto Detalhado: Abertura de F‘rocesso Sancionador em desfaver da Contratada XXX /Llcw(ame XXX - Contrato n® XXX ou Empenho n® XXX"

Natureza do Processo: Ostensiv
Intoressado: A emprosa sancionatia

MAPA DE PROCESSO N° 6 1/EP/UFFS/2022
Processo: 23205009062/ 2022-08
Setor Gestor: PROAD

Criado em: 3003/2022
Atalizado em 06/04/2022
Versio: 20

Parte do Magoprocesso

) Oficio & DPAS (Diviséo de Processos Administrativos Sancionadores) {contendo as seguintes informag des

) informaSes da emiresa om questo (nome e crp) e do process etz aue orgirou a cartratagdo (re licitagéo, processo lictaterio);
 pela contratada e prazo de entrega estipulado em edital efou termo de
roferdncia ou data de aseintues to Conlrao, prazo d vigtncla © e eXGCgHo, S8 for © aso. Prazos para enirega o execuglo do oblelo

b)data de envio de nota de empenho, data de recebimento da

contratado;
c) breve relato sobre os fatos que levaram a solicitar a aplicagdes de sangGes cabiveis em desfavor da Contratada;
d) aportamento os itens do Termo de Referéncia descumpridos pela cortratada

Adicionar 0 Termo de Referéncia em questéo;

i) Adicionar as notas de empenhal Contrato;

i) Adicionar a portaria de fiscalizagéo;
05

Relata o caso e
histérico de notificactes, bem como
alude sobre as tratativas anteriores -
Histéria do Caso.

R Oficio.

mos de contratos., ou seja, todas as

la empresa.

Copias dos oficios e confirmagao de recebimento,
notificacaes, relatrios de visitas técnicas de
obras, atas de reuniao, termos de referéncia

fornalidades envolvidas, inclusive aquelas emitidas
o

. como as trocas de e-mail entre UFFS e contratada, imagens, efc;
vi) Adicionar o oficio anteriormente erwiado & empresa, bem como a confirmago de recebimento do documento pela contratada™

* 0 erwio deste oficio 6, aqui, pressuposto uma vez que, antes de abrir o processo a Gestéo ou

notificar a empresa sobre o descomprimerto contratual no qual ela incorre, sendo que este descomprimento refere-se ao o fato concreto que motiva
aabertura do processo sancionador. Isto é, a abertura de um processo sancionador implica em haver, por parte da empresa, possivel

descumprimento contratual.

16. Adiciona um Despacho
Padlrio acatando a defesa

]

26. Arquiva o

e solicita o arquivamento
do processo

F9984 -
Despacho

15. Acata os
argumentos de 17. Adiciona um Despacho
Padlrao nao acatando a
Defesa Prévia, justificando
05 motivos e devolve & DPAS

14. Recebe 05
autos e analisa

processo na
Unidade.

36. Adiciona um

Fosss - Despach Padrao

Despacho -
< nos Autos e

Padrao o
devolve & DPAS

DIVISAO DE PROCESSOS

6. A DPAS analisa os
autos do processo e
elabora Oficio a
SUADM

7. Instrui documento para
notificar a empresa para que
apresente defesa prévia.

8. Envia o processo.
para a SUADM

Oficio

13. A DPAS envia para
andlise e parecer da
Gestao e/ou Fiscalizaco
acerca da Defesa Prévia

Relatorio
Parecer

25 Encaminha para
quarda ou arquivo da
Gestao / Fiscalizacao

necessarios

28, Efetua os devidos
registros no SICAF e
demais cadastros

50. Arquiva o
processo na
DPAS

12. A empresa
apresentou

18, Adiciona o

Relatorio da Decisio

com base nos autos
do processo

19. Envia o
processo a
PROAD.

24, Recebe o
processo

29, Devolve o
processo a

35 Recebe 0 processo e
solicita a manifestacao da

Caso a empresa contratada néo
efetue 0 pagamento da multa
para Procuradoria

para \nscn:ac em divida ativa

49. Efetua os novos.
registros
(se for o caso), e

damulta (se
for o casol

acompanha o pagamento

Fim Relatorio

37.A

38.E
PRI

DPAS

+++{ elabora novo
Relatério

via &
0AD

- SUADM

. A SUADM elabora e envia a
notificacao para a empresa (e
sequradora se for o caso) e
abre prazo para defesa prévia

 envio da notificaco a contratada pode ser
realizado via correspondéncia eletronica
(e-mail) com comprovaggo de
Teitura/recebimento ou fisicamente via
Correios, com comprovagao do fecebimento.

Notificagao

1. Recebe a Defesa
Prévia e encaminha
4 DPAS.

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO (PROAD)

20. A PROAD analisa os
autos o processo e, na
figura da autoridade
competente, decide acerca

de aplicaga

0 de sancao

23. Devolve os autos
para a DPAS para
arquivamento do

processo

21 Aempresa é

F9984 -
Despacho

sancionada?

Notificagao &
Empresa

27. A PROAD devalve
05 autos 4 DPAS para

registros no SICAF e
demais cadastros
necessarios

decisao

45. Houve

sancio
administrativa?

30, Notificar a 34. Adiciona Despacho 48. Envia o processo
empresa, abrindoo | Padrao para 4 DPAS para
prazo para o Recurso ovidéncias da acompanhamento
Administrativo Fiscalizagao via DPAS.
Notificacao
sim
31.Enviaa 33 Houve Nso
Notificagao a Recurso
Empresa

47. Comunica a
empresa sobre a

Oficio &
Empresa

46. A autoridade
competente na
PROAD acata o

Recurso

39. A autoridade
Sim competente na
PROAD acata o

Recurso
Administrativo?

40, Envia 20 Gabinete do
Reitor para decisao da
autoridade maxima da

UFFS.

= By 32, Recebe a notificacdo
g 10. Recebe a Notificacio & e encaminha o Recurso
¥ encaminha a Defesa Prévia f - Defesa Recurso | Administrativo (via €-mail
via e-mail ou Correl é Administrati 2

H (via e-mail ou Correios) Prévia Iministrativo @)

Se necessirio, 0 Gabinete demanda a 41, Recebe

andlise e o Parecer da Procuradoria - analisa o

deral processo

«
5 43, Devolve a PROAD Nio 42.0 Reitor
g para cumprir 2 decisao decide por
g + final da Autoridade
4 Maxima
[
g T sim
g 5
g
)

Despach
do Reitor|

Notificaggo
44, Notifica a
contratada da decisao

final e devolve os
autos 3 PROAD
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