REEMBOLSO DE TAXAS EVENTOS CIENTiFICOS - SERVIDOR - CAMPUS

Resolugao N° 4/2012-
CONSUNI/CPPG e
certifica-se de que o
Campus ja tem
empenho para esta
finalidade

Igte 1. O servidor

verifica se o evento
se enquadra na

Resolucao

2. Abre um
processo no
SIPAC

No maximo 15 dias
Uteis apos o coo
retorno do evento

—

3. Adiciona,
preenche e assina o
formulario de
solicitagdo

J——

4. Adiciona a copia
digitalizada do
certificado

Conforme
modelo anexo - - -
da resolucao

ou documento similar
que ateste a
participacao no
evento

Deve aparecer a
tabela dos valores
das taxas de

5. Anexa copia
digitalizada do
material de

. Copia do
Certificado

Tipo do Processo: GES
Assunto do Processo: O
Assunto Detalhado: Solicit
Natureza do Processo: Osten
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Parte do Macoprocesso

Copia material
de divulgacao

inscricao divulgacao do evento D
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o 6. Adiciona, preenchee
assina o formulario de . e = .
declaracao do lider do Depacho Padrao
gupo de pesquisa
7.0 lider de Solicita ao lider de pesquisa que assine
Pesquisa Assina o o fomulario , acessando o processo na
formulario fila dos docentes
8. Anexa quando for o
caso, copia digitalizada e
da portaria publicada no daPortaria de
DOU de afastamento do
pais para evento no
exterior
F9984 -
Depacho Padrao
9. Anexa copia Boleto de pagamento e comprovante bancario;
digitalizada do ou nota fiscal ou recibo emitido pelos 16. Emitira
comprovante de organizadores do evento ( com CNPJ do emitente, despacho com
pagamento CPF e nome do pesquisador) argumentos
solicitando a
revisao da decisao?
17. Adiciona, preenche e
assina um despacho 18. manifesta | . Na aba "Ciéncia
padrao no qual redige _ ciéncia no SIPAC em Processos"
Sim Nao
seu recurso
A
Cabera recurso somente uma véz e 19. Envia 0 processo a
10. Envia o devera ser feito até 48 horas apos Assessoria de
processo para a o indeferimento Planejamento do Campus
CAPPG ou Setor correspondente
15. Envia o
. . i processo para o
Deve definir o valor integral ou parcial no caso de docente
deferimento e citar o nome do beneficiado demangante
) 11. Analisa o processo relic’:g‘;f?;:a o 13. Adiciona, o
& sequindo os critérios preenct preenche e assina o 14.A soI|C|lta§ao foi
o fomulario de ateste de < deferida?
< da resolucéo So Parecer de analise
(%) notas fiscais
F9886 - Parecer para 20. Envia o
F9893 - Ateste Reembolso de Taxa de processo a
de Nota Fiscal Evento Cientifico - Coordenacio
Servidor Académica do
Campus
o Concordancia com Parecer da CAPPG e 21. Assina como
v inclusédo do N° do Empenho e N°do ==+ =+ autorizador do -
E Processo de Empenho Reembolso
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g F9752 - Analise
< e Deferimento
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E 22. Envia o processo para a
E Assessoria de Planejamento
g - ASSPLAN ou setor
[¥] correspondente

ASSPLAN ou SETOR CORRESPONDENTE

23. Realiza as
anotagdes de Controle e
encaminha para
pagamento

25. Arquiva o

+ processo na

Unidade

24. Solicitacao de
Pagamento
PROPLAN

O Procedimento é
executado no mesmo
processo de abertura e

enviado a DFIN

Fim
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