MAPA DE PROCESSO N° 50/EP/UFFS /2022 "
Processo: 23205016393/ 2020-24 Tipo do Processo: GESTAO ORGCAMENTARIA E FINANCEIRA: DESPESA (PAGAMENTOS CONTRATOS) - 052.221

Unidade G‘esh_Jra:PROAD Assunto do Processo: 052.221 - (GESTAO FINANCEIRA) EXECUGAD FINANCEIRA - DESPESA - DESPESA CORRENTE
g::: :: :I:::;oﬁ.uql'l/;/?)/‘lnggzj Assunto Detalhado: S do de Pagamento de Contratos relativo a
Verso: 2.6 ) Natureza do Processo: Ostensivo

Parte do Magroprocesso Interessado: O Fomecedor

rvigos (detalhar)

lici

SETOR GESTOR DO CONTRATO

21. MP0225
-Processo

) 4

Administrativo
Sancionador

10. O Gestor Solicita
formalmente ao
fornecedor a
regularizacao

9. O Relatério
aponta alguma

irregularidade? F9893 -

Ateste de
Nota Fiscal

SET: Manutencao de
veiculos; servigo de
transporte DMAN:
Materiais e
Equipamentos

SEO: Obras

11. Adiciona,
preenche e assina um
formulario de ateste

da nota fiscal

20. A UFFS atualiza o
cadastro e habilita
o fornecedor para

Abre-se um processo administrativo
sancionador, devendo anexar a s
solicitacao de empenho ao processo

novos empenhos 12. E servico
de transporte, Sim 14. Envia o
50 de P processo para o
veiculos, setor especifico
Equipamentos
Sim ou Obras?
19. A UFFS aplica as Quando tiver um
18. O fonecedor Néo sangoes 13.Envia o setor que controla o
regularizou a administrativas processo para a *-| contrato deve enviar
situagdo? previstas no edital DACT 0 processo para este
A licitatorio setor

SETOR RESPONSAVEL PELO CONTRATO

15. Adiciona,
preenche e assina
um despacho
padrao

F9984 -
Despacho
Padréo
16. Encaminha o
processo para a
DACT

MP50/EP/UFFS/2022 - PAGAMENTOS CONTRATOS - SERVICOS - PROAD

FISCAL DO CONTRATO

2. A situagao do
fornecedor esta
regular?

Por padrao os fornecedores deverao
encaminhar as negativas, exceto os
casos em que o fiscal for informado da
necessidade de ele mesmo consultar e 1.® Fised feades ~ Apos notificar
anexar as certidoes negativas a Nota Fiscal e a 17. Notifica o pode
solicitagéo de pagamento consulta ao SICAF fornecedor [ 77 "] encaminhar

vélidos para o ateste e

o Inicio

Sempre que faltar a prova de

regularidadade, o fiscal devera

proceder a consulta e anexar as
certidoes negativas

O fiscal e o gestor, ndo poderao
fazer novas solicitacoes de
empenhos para este fornecedor
enquanto nao houver regularizacao
da situacao irregular j notificada

A conferéncia podera ser feita 3 Realiza todos os
diretamente e exclusivamente pelo ) procedimentos de
fiscal ou com o apoio de equipe conferéncia e
especializada no objeto contratado fiscalizagao necessarios

4. Acessa o Portal
Administrativo - Area da
Fiscalizacao - e adiciona

as Notas Fiscais

Em casos de duvida:
proad.dact@uffs.edu.br

EEN;AO

Tipo: GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA:
DESPESA (PAGAMENTOS CONTRATOS) - 5. Acessa o Portal
052.221 | .. Administrativo - Area da
Assunto de Processo (classe): 052.221 - Fiscalizagdo - Cadastra
(GESTAO FINANCEIRA) EXECUCAO FINANCEIRA Processo de Pagamento
- DESPESA - DESPESA CORRENTE

Informar no Assunto Detalhado:

1) N° do contrato:

2) N° do processo licitatério:

3) N° da licitacao:

4) Campus: e,

5) Més/Ano que o pagamento se refere.
Nivel de acesso: Piblico."

Se o Gestor estiver no mesmo
setor ndo precisa enviar, basta " -+ -
comunica-lo.

6. Adiciona as NFs,
SICAF e Documentos
Complementares

8. Envia o processo
para o setor do
Gestor

Documentos

7. Elabora o
Relatorio
Circunstanciado
conforme o manual

F9732 - Relatério Circunstanciado
- Méo de Obra;

ou F9891 - Relatorio
Circunstanciado - Manutencao

ou F9733 - Relatério
Circunstanciado - Execucao
Contratual

Utilize:

F9732 para dedicacao exclusiva de mao de obra,
F9891 quando sem dedicacao exclusiva de mao de
obra

F9733 para os demais casos

DACT

23. O fiscal inseriu documentagao
de regularidade fiscal notificou o

fornecedor para regularizagéo?
- Y
24. Devolve para fazer a Néo 22. Realiza o
| €

lancamento nos
controles da DACT

A

consulta de
regularidade fiscal

IMPORTANTE

efetuar a Solicitacao de ao
conter no Processo: . 5
26. Solicitagao de
1. Nota Fiscal; L pagam;w
2. Classificagao Contabil (F9815);
3. Ateste de Notas (9893);
4. Certidoes Negativas

Na falta de regularidade do fornecedor,
informar-lhe sobre a necessidade de regularizacao
das Certiddes, juntar o e-mail a0 processo em
substituicao as negativas e enviar ao pagamento.

Dar sequéncia no mesmo procedi pois
nao implica na abertura de um novo processo
no SIPAC

- PROPLAN
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