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1. Acautelamento

O termo “Acautelamento” refere-se a transferéncia de responsabilidade de um bem a um determinado servidor
que devera guardar o bem com cautela e precaucgao;

Este Termo de Acautelamento é equivalente ao Termo de Transferéncia que era gerado no SIP-SOLAR quando
havia necessidade de transferir responsabilidade de um servidor para outro ou quando havia necessidade de movimentar
materiais de uma sala para outra.

O servidor responsavel pelo bem acautelado sera chamado de “Detentor” da carga patrimonial;

A solicitagdo de acautelamento devera ser solicitada pelo servidor interessado por meio da abertura de um
chamado patrimonial do tipo TRANSFERENCIA conforme fluxograma do Anexo I;

Na sequéncia, mostraremos como o servidor podera consultar seus termos de acautelamento (carga patrimonial) e
também como proceder para realizar a assinatura destes Termos;
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1.1 Meus Termos de Acautelamento (Portal Administrativo > Patriménio mével> Acautelamento > Meus termos de acautelamento )

UFFS - SIPAC-HOMOLOGAGAQ - Sistema Integrado de Patriménio, AdministraitdaZontfates ce Sessio: 01:30 STV E 31T vm
{§ Médulos ) Abrir Chemedo o Portal Adrin,

f} Alterar Senha ¥ Mesa Virtus

Requisicdes [ Comunicacdo . Compras DContratos 4 Projetos | Orcamento Bl Patrimdnio Movel @Protocolo  Telefonia  Outros

Acautelamento Y Meus Termos de Acautelamento
, Chamado Patrimonial Assinar Termo de Acautelamento (2)

Consultar Chamados Patrimoniais

Através desta opgao, o servidor podera
consultar os seus Termos de Acautelamento em Consultar Bens
aberto, fechados e renovados. Consultar Bens Recolhidos
Consultar Bens Reutilizaveis

Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais
Consultar Localidades

s | Bens H Bxtr.. ; Material | Processos | Requisibes | Transportes |[Gasto

Documentos )
Inventario da Unidade
A— g . 50 d )| yMinutas
Abaixo estdo listados os 20 Ultimos topicos cadastrados. Movimentacao de Bens &
Emissdo de Nada Consta = Contratos
Informacoes: ~, Consulta
COMEMO @) @
" Editais




1.2 - Assinar Termo de Acautelamento (Portal Administrativo > Patriménio mével > Acautelamento> Assinar Termo de Acautelamento)

UFFS - SIPAC-HOMOLOGACAOQ - Sistema Integrado de Patriménio, Administra\ﬁlﬂotnfde i) - MUDAR DE SISTEMA vm

{§ Médulos ) Abrir Chemsdo o Portal Admin.

f Altersr Senha B Mess Virtus

Requisicdes L Comunicacio . Compras DContratos 4 Projetos | Orcamento 84 Patrimdnio Movel @Protocolo  Telefonia + Outros

—)

Permite que o servidor realize a
ASSINATURA de um Termo de
Acautelamento.

Um termo é registrado pelo gestor de

patriménio para colocar determinado bem
sob a responsabilidade de um servidor.

Avisos : Bens H Extr... ‘ \ Material “ Processos H Requisicoes H Transportes ‘L Gasto

Abaixo estdo listados os 20 Gltimos topicos cadastrados.

Acautelamento )

Chamado Patrimonial

Meus Termos de Acautelamento

Assinar Termo de Acautelamento (2)

¢

Consultar Chamados Patrimoniais

Consultar Bens

Consultar Bens Recolhidos

Consultar Bens Reutilizaveis

Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais
Consultar Localidades

Documentos )

Inventario da Unidade

-~

Movimentacdo de Bens
Emissdo de Nada Consta

Informacoes:

() mMEMO

. sMinutas
)«
= Contratos
, Consulta

9 de
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1.2 - Assinar Termo de Acautelamento (Portal Administrativo > Patriménio mével > Acautelamento> Assinar Termo de Acautelamento)

Nesta tela, o servidor podera visualizar seus termos de acautelamento pendentes de assinaturas, conferir e
selecionar para assinatura;

UFFS - SIPAC-HOMOLOGACAQ - Sistema Integrado de Patriménio, Administraftda ZontFates de Sesso: 01:2 glUVIVILRI 3L | SAIR |

. () Médulos %, Abrir Chamado 3 Portal Admin,

f Alterar Senha # Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > ASSINAR TERMO DE ACAUTELAMENTO

Permite que o servidor realize a assinatura de um Termo de Acautelamento. Um termo & registrado pelo gestor de patriménio para colocar
determinado bem sob a responsabilidade de um servidor.

Selecionar Termo para

“.: Visualizar Termo de Acautelamento  ): Assinar Termo de Acautelamento ! !
conferir e assinar !

TERMOS ABERTOS E PENDENTES DE ASSINATURA

Termo Data de Abertura Detentor Unidade Localidade Data Prevista para Fechamento Quantidade de Bens Valor Acautelado
Servidor COORDENAQAO ADJUNTA DE CPF-BLOCOA- ’
e 02/02/2022 LABORATORIOS - PASSO FUNDO | SALA 108 - CLAB - N&o informada. 3 R§ 76121 %4, @
(10.43.03.04) PF
_ COORDENAQAO ADJUNTA DE CPF-BLOCOA - )
e 02002/2022 | SeMVidor ) ABORATORIOS - PASSO FUNDO | SALA 116 - CLAB - Néo informada. 2| Rs199791 94 @
(10.42.03.04) PF

5 RS 2.759,12



1.2 - Assinar Termo de Acautelamento (Portal Administrativo > Patriménio mével > Acautelamento> Assinar Termo de Acautelamento)

Localidade de Acautelamento: CPF - ELOCO A - SALA 106
Data e Hora de Abertura: 02/02/2022 00:00
Data Prevista para Fechamento: N3o informada.

ACAUTELAMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA

A < O Data de
E B i Assinatura
f > N3o
0000036868 E.M1 - Mesa (Estac3o de Trabalho) em L Restnado
Documento
Nota Fiscal: - Grupo de Material Unidade
Emiss3o: MOBILIARIO EM GERAL CLAB - PF
Atesto:
0000049195 Gaveteiro Volante sem Rodizios, 04 Gavetas, sendo 01 para Pasta r\{ao
Suspensa Assinado
LISta de Documento
itens que Nota Fiscal: - Grupo de Material Unidade
~ Emiss3o: MOBILIARIO EM GERAL CLAB - PF
serao Atesto:
acautelados 0000071431 A.C3 - Cadeira Giratéria, tipo Diretor, com Apéia-bracos Nao
Assinado
Documento
Nota Fiscal: - Grupo de Material Unidade
Emiss3o: MOBILIARIO EM GERAL CLAB - PF
Atesto:
Valor total:

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

- CLAB - PF (27.2.2731.2)

I

Atencao !
O servidor devera conferir os itens
relacionados e depois assinar o Termo.

= Usuario
A A de Valor do Bem (R$)
Devolucao =
Insercao
N3o Informado. admin 148,62
Localidade e
CPF - BLOCO A - SALA 106 - CLAB
- PF (27.2.2731.2) USE MOVELS
N3o Informado. admin 84,01
Localidade fiorca
CPF - BLOCO A - SALA 106 - CLAB
- PF (27.2.2731.2) CEEETNED
N3o Informado. admin 528,58
Localidade v
CPF - BLOCO A - SALA 106 - CLAB
- PF (27.2.2731.2) CADERODE
R$ 761,21

Declaro ter recebido o(s) bem(ns) patrimonial(ais) relacionado(s) no presente Termo, no valor de R$ R$ 761,21 (SETECENTOS E SESSENTA E UM E VINTE E
UM CENTAVOS). Assumindo total responsabilidade pela guarda e zelo do(s) mesmo(s), comprometendo-me a informar o Setor de Patrimdnio sobre todas
as ocorréncias relativas ao(s) referido(s) bem(ns) e ainda ressarcir o 6rg3o por perdas e danos caso comprovada a omiss3o da responsabilidade de

minha parte.

CONFIRMACAO

Mesma senha utilizada para
acessar o SIPAC

Senha:

Assinar Termo << Voltar

Portal Administrativo

Cancelar



2. Chamados Patrimoniais (Portal Administrativo > Patriménio mével > Chamado Patrimonial )

Esta funcionalidade permite que o usuario realize o cadastro de chamados patrimoniais, mecanismo utilizado

para o envio de solicitagcoes ao setor de patriménio do respectivo campus, tais como:

e Transferéncia de responsabilidade entre servidores;

e Transferéncia de bens entre unidades (setores) ou localidades (salas);
e Manutengdes de bens permanentes;

e Retirada de bens para Teletrabalho;

e Empréstimo de bens entre servidores;

e Cessles de uso interno ou externo;
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2.1 Cadastrar Chamados Patrimoniais (Portal Administrativo > Patriménio mével > Chamado Patrimonial )

UFFS - SIPAC-HOMOLOGACAQO - Sistema Integrado de Patriménio, Administrégiuda Zaontretes d= Sessdo: 01:30  [LEeliIV]o\ S o] -3 £y {30 VN m
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Requisicdes uComunicagé'o .J Compras D Contratos 4§ Projetos  Orgcamento gﬂPatrirnénio Mével ﬁ Protocolo - Telefonia « Outros
Acautelamento »

Chamado Patrimonial
Consultar Chamados Patrimoniais

O servidor que precisar cadastrar um chamado patrimonial Consultar Bens
devera acessar: Consultar Bens Recolhidos
Consultar Bens Reutilizaveis
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais
Consultar Localidades

| s H — Jl T “ i H i H s H e H Documentos »

Inventario da Unidade

- : - : x . gMinutas
Abaixo estdo listados os 20 dltimos tépicos cadastrados. Movimentacdo de Bens 4 ‘/ de
Emiss3o de Nada Consta = Contratos
Informacées: . Consulta
OMEMO ) e
" Editais
Clique em G, para visualizar informacées e cadastrar comentario sobre o tépico.
Clique em ¥ para remover o tépico.
Ultima .
Titulo T Criado por Respostas
Atencdo - OSTENSIVO ou RESTRITO? 13/05/2022 DGDOC 4§
Recebimento de Processos - Prazos 07/04/2021 DGDOC 0 C\

Ver todos os Topicos

Cadastrar Novo Topico
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2.1 Cadastrar Chamados Patrimoniais (Portal Administrativo > Patriménio mével > Chamado Patrimonial )

UFFS - SIPAC-HOMOLOGAGAO - Sistema Integrado de Patriménio, Administradda@ ontfestesde Sessio: 01:29 [ENVo Yo} Cyy= 1N m

gi Médulos “/ Abrir Chamado =Q Portal Admin.

"_} Alterar Senha ‘ea Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO> CHAMADO PATRIMONIAL

Informe aqui qualquer solicitacdo acerca do patriménio de sua Unidade, que necessite da intervencao do Setor de Patrimdnio, como por
exemplo:

* Bens que estdo em sua Unidade e constam no sistema como em outra Unidade.
« Bens que ndo estdo no sistema, mas existem fisicamente.

« Bens com valores errados, ou qualquer outro tipo de problema.

« Bens que precisam ser recolhidos para alienagdo/baixa.

« Bens que precisam ser transferidos.

Dapos po CHAMADO

1 Betino: Sekor fla Patrtmifiniy O servidor devera escolher sua unidade de lotagéo
=Tipo de Chamado: * | 1.1 - CHAPECO v -

Neste campo devera Informar o tipo de movimentagao:
2_ Descrigdo: #

Transferéncia / Manuten¢ao / Retirada para Teletrabalho / Empréstimo ou Cessao de uso y
7

Neste campo devera informar todos os dados necessarios para o atendimento.

3- Observacgoes:
Ex: Nas transferéncias inserir Setor - Sala e Responsavel de destino;
4

Anexar Arquivo: | Procurar... | Nenhum arquivo selecionado. 5

EENS SnSOLIaRDS ’Digitar o n° de patriménio, clicar em cima do item e depois clicar em ADICIONAR BEM

6' ~ Cadastrar Chamado | Cancelar

" Bem:

12



2.2 Consultar chamados Patrimoniais (Portal Administrativo > Patriménio mével > Consultar chamado Patrimonial )

(UFFS - SIPAC-HOMOLOGA AO - Sistema Integrado de Patriménio, Administraﬁ@@ohﬁ‘aw%de L RO B-L --- MUDAR DE SISTEMA - v m
{§ Médulos *, Abrir Chamado =@ Portal Admin.

@ Alterar Senha ¥ Mesa Virtual
1))

|| Requisicdes L] Comunicacdo - Compras [DContratos 4 Projetos | | Orcamento | Patriménio Mével Protocolo © Telefonia 4 Outros

Acautelamento »
Nesta guia, o servidor podera consultar o andamento de seus Chamado Patrimonial

chamados patrimoniais. q Consultar Chamados Patrimoniais SN
Consultar Bens
Consultar Bens Recolhidos fae ek
Consultar Bens Reutilizaveis ar Perfil
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais

ar Senha

Consultar Localidades

J Avisos H Bens ” Extrato H Material H Processos H Requisicdes H Transportes ” Pogiiientos »

Inventario da Unidade

; o, o o . 2 Minutas
Abaixo estdo listados os 20 Ultimos topicos cadastrados. Movimentagdo de Bens ’ kmfmoes ‘ de
Emissdo de Nada Consta ,ndamento = Contratos
Informacées: E’J —. Consulta
GMEMO @) ¢
" Editais

Clique em C'\ para visualizar informacdes e cadastrar comentario sobre o tépico. B
Clique em @ para remover o topico.

; Ultima . \/ |
Titulo Postagem {riewio por Bospostas e L @

Atencin - NETFNETVN an RFETRITN? 12/Ns/2n22 neNNeC a4 (_L




2.2 Consultar chamados Patrimoniais (Portal Administrativo > Patriménio mével > Consultar chamado Patrimonial)

UFFS - SIPAC-HOMOLOGACAO - Sistema Integrado de Patriménio, Administraé§8@ag ontfestende Sesséo: 01:30 UV Yol E=IEERA SAIR |

g Médulos “/ Abrir Chamado =@ Portal Admin.
? Alterar Senha ft Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTA DE CHAMADOS PATRIMONIAIS

Esta operacdo permite a busca geral por chamados patrimoniais.

O0000

Nimero:

Bem:

Unidade:

Descrigdo do Chamado:

Descricdo de Atendimento:

Tipo de Chamado:

Periodo de Cadastro:

Periodo de Atendimento:

O servidor podera consultar inserindo:
0

_ ° Ndmero do chamado patrimonial, ou;
e Numero de patriménio, ou;
e Unidade de lotacao (Setor), ou;
e demais opgoes listadas.
[J 1.1 - cHAPECO 012-CEue e
[[] 1.3 - ERECHIM [CJ 1.4 - LARANIEIRAS DO SUL
[J 1.5 - PASSO FUNDO [ 1.6 - REALEZA
[C] 1.7 - REITORIA (7] 2.1 - MANUTENCOES - CHAPECO
[:] 2.2 - MANUTENCGES - CERRO LARGO D 2.3 - MANUTENC@ES - ERECHIM

[] 2.4 - MANUTENGOES - LARANJEIRAS DO SUL [] 2.5 - MANUTENGOES - PASSO FUNDO
[J 2.6 - MANUTENGOES - REALEZA [J 2.7 - MANUTENGOES - REITORIA
30/07/2022 7] a [03/08/2022 [F]

30/07/2022 |78 a [03/08/2022 [[F

Buscar || Cancelar 14



3. Consultar Bens (Portal Administrativo > Patriménio mével > Consultar Bens)

UFFS - SIPAC-HOMOLOGAGAO - Sistema Integrado de Patriménio, Administraéi#@a@ ontfestesde Sesséo: 01:29

--- MUDAR DE SISTEMA - v IRV

Médulos ‘V Abrir Chamado =C Portal Admin.
Alterar Senha gl Mesa Virtual

| Requisigdes [ Comunicacio - Compras [D Contratos <4 Projetos | Orcamento = Patriménio Movel Protocolo © Telefonia 4 Outros

Acautelamento

Chamado Patrimonial
O servidor que precisar de qualquer informagao

relacionada a um bem permanente de sua carga ‘
patrimonial, podera acessar:

Consultar Chamados Patrimoniais
Consultar Bens

Consultar Bens Recolhidos
Consultar Bens Reutilizaveis

Avisos H Bens H Extrato H Material H Processos H Requisicoes H Transportes Szzzumﬂ:nrtlc:calidades
Inventdrio da Unidade

Abaixo estdo listados os 20 dltimos tépicos cadastrados. Movimentagdo de Bens

Emissdo de Nada Consta

Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais

Informacées: @

Clique em (-Q para visualizar informacées e cadastrar comentario sobre o tépico.
Clique em & para remover o tépico.

Titulo Ultima

Bosiznem Criado por Respostas
Atencdo - OSTENSIVO ou RESTRITO? 13/05/2022 DGDOC 4 (—‘\
Recebimento de Processos - Prazos 07/04/2021 DGDOC 0 Cg

Ver todos os Topicos
Cadastrar Novo Toépico

»
a Postal
ar Foto
ar Perfil
ar Senha
»
,fcitagdes _ sMinutas
em Wy de
indamento = Contratos
. Consulta
GOMEMO | o
" Editais
PROCESSOS
& 0 A 2
DOCUMENTOS

] o |#lo]
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3. Consultar Bens (Portal Administrativo > Patriménio mével > Consultar Bens)

UFFS - SIPAC-HOMOLOGAGCAO - Sistema Integrado de Patriménio, Administrad38@aZ ontfesterde Sesséo: 01:27 EEUIVLYoSCIEIEERA SAIR |

g Médulos “/ Abrir Chamado =Q Portal Admin.
‘? Alterar Senha f‘ Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTA GERAL DE BENS

Utilize os filtros abaixo para realizar uma consulta pelos bens cadastrados no sistema.

E possivel visualizar os dados de trés formas diferentes:

« Em tela: Uma listagem com os bens encontrados € exibida na pagina. E possivel clicar no nimero de tombamento de um bem e visualizar todas as suas
informacdes.

« Formato de Impressdo: Uma listagem com os bens encontrados € exibida em um relatério ja preparado para impressdo. O relatério gerado exibe apenas os
primeiros 10000 registros encontrados.

* Em Planilha: Uma listagem com os bens encontrados € exibida em uma planilha com varias informacdes sobre cada bem listado. A planilha gerada exibe
apenas os primeiros 10000 registros encontrados.

Obs: Dependendo da quantidade de resultados, a consulta pode demorar um pouco.

CONSULTA GERAL DE BENS

&) INFORMACOES
&) INFORMACOES
&) INFORMACOES
&) INFORMACOES
&) INFORMACOES
&) INFORMACOES
&) INFORMACOES

&) INFORMACOES

RELATIVAS A0 BEM
RELATIVAS A LOCALIZACAO DO BEM

RELATIVAS A0S DOCUMENTOS Aqui, o servidor podera consultar qualquer informacgao

RELATIVAS A AQUISICAO ‘ relativa a um Patriménio como Localizagdo, Documentos,

RELATIVAS A0 RECOLHIMENTO Acautelamentos, movimentagoes e outras....;
RELATIVAS A ALIENACAO/BAIxa

RELATIVAS A0 ACAUTELAMENTO
RELATIVAS a0 VEfcuLo Basta clicar no icone verde e inserir as informagoes

@ OuTrAs INFORMACGES necessarias para a consulta.
[T] Somente Bens de Terceiros

D Sem Bens de Terceiros

D Sem Bens Alienados

[7] somente Bens Alienados

[7] sem Bens Intangiveis

16



4. Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais (Portal administrativo>Patrimanio mével> Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais)

|[UFFS - SIPAC-HOMOLO GAGAO - Sistema Integrado de Patriménio, Administraﬁdéoht?at%de sl 01124

--- MUDAR DE SISTEMA - v m

gi Médulos “j Abrir Chamado =2 Portal Admin.
‘:‘3\ Alterar Senha el Mesa Virtual

|| Requisices L] Comunicacdo i Compras [1:] Contratos 4 Projetos Orgamento Ef| Patrimdnio Mével Protocolo © Telefonia 4 Outros

Acautelamento »
Ocorréncia Patrimonial é o registro de fatos ocorridos Chamado Patrimonial
com bens patrimoniais que estavam sob acautelamento Consultar Chamados Patrimoniais e
do servidor; Consultar Bens
Consultar Bens Recolhidos ar Foto
Essas ocorréncias poderio ser consultadas em : ~ Sonsiiar Beds Reldlzaveds ar Perfil
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais
: ar Senha
= =5 — [— Consultar Localidades
Avisos H Bens H Extrato H Materia H Processos H Requisicoes H Transportes l Dodlmentos >
Inventario da Unidade S o
Abaixo estdo listados os 20 dltimos tépicos cadastrados. Movimentagdo de Bens » "aeCm [ ndl.;tas
Emissdo de Nada Consta mndamento = Contratos
Informacoes: [3 —. Consulta
OMEMO @) e
" Editais
Clique em Lg para visualizar informacées e cadastrar comentario sobre o tépico.
= PROCESSOS

Clique em & para remover o tépico.

5 Ultima - 3 | I
Titulo Postagem SRR ko -' m "

Atencdo - OSTENSIVO ou RESTRITO? 13/05/2022 DGDOC 4 ('-'4\

- DOCUMENTOS
Recebimento de Processos - Prazos 07/04/2021 DGDOC 0“4

Ver todos os Topicos 3 0 ' [
Cadastrar Novo Topico e | !
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5. Consultar Localidades (Portal administrativo>Patriménio mével > Consultar Localidades)

| Requisigbes L] Comunicacio —i Compras [DContratos 4 Projetos

Aqui o servidor podera acessar informagoes sobre as
localidades que estdo vinculadas a uma Unidade (setor)

Avisos H Bens H Extrato H Material H Processos H Requisicoes H Transportes |

(UFFS - SIPAC-HOMOLOGAGAO - Sistema Integrado de Patriménio, Administraﬁuéohthwsde Sheske Ai0

g Médulos

‘: Alterar Senha

% o Abrir Chamado

!gl Mesa Virtual

Orgamento =f Patriménio Mével |&] Protocolo © Telefonia 4 Outros

Abaixo estdo listados os 20 Ultimos topicos cadastrados.

Informacoes: [El

Clique em 6’) para remover o topico.

. Ultima
Titulo Postagem
Atencdo - OSTENSIVO ou RESTRITO? 13/05/2022

Acautelamento

Chamado Patrimenial

Consultar Chamados Patrimoniais
Consultar Bens
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5. Consultar Localidades (Portal administrativo>Patriménio mével > Consultar Localidades)

UFFS - SIPAC-HOMOLOGAGAO - Sistema Integrado de Patriménio, Administra8d8da onfissterse Sessio: 01:30 |ERV UL Ye =) C3y= VTNl m

{§ Médulos % Abrir Chamado =@ Portal Admin.

‘? Alterar Senha '9 Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > LISTAR LOCALIDADE DE BEM

Para buscar uma localidade, informe um dos filtros de busca (nome, responsavel, unidade responsavel, cddigo, data de vigéncia ou somente ativos) e clique no

botdo "Buscar”.

CRITERIOS DA Busca

D Nome:

D Responsavel:

D Unidade Responsavel:

[] codige:
[[] pata de Vigéncia:
[} Apenas Ativas

[] Formartar Impressdo

SIPAC-HOMOLOGAGAO | Secretaria Especial de TI - https://ati.uffs.edu.br | Copyright ® 2005-2022 - UFRN - srv-sipac-hom-01.uffs.edu.br.srv-sipac-hom-01 - v5.11.35

\ H|

: Para realizar a busca, devera ser informado:
EE [

° Nome da localidade (descri¢io), ou;
° Responsavel pela localidade (Servidor), ou;
=R PSR ° Unidade responsavel pela localidade (Setor ).

Portal Administrativo
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6. Documentos (Portal administrativo>Patriménio mével > Documentos)

FFS - SIPAC-HOMOLO GACAO - Sistema Integrado de Patriménio, Administraﬁd@oht?atefsde &5550-'01:30 -—- MUDAR DE ‘_SISTEMA o m

g Médulos * ) Abrir Chamado =@ Portal Admin.
‘? Alterar Senha '%l Mesa Virtual

| Requisigdes L] Comunicacdo —i Compras [D Contratos < Projetos Orgamento Ei| Patriménio Mével Protocolo © Telefonia 4 Outros
Acautelamento »

Chamado Patrimonial

Consultar Chamados Patrimoniais BN
O servidor também poderéa consultar informagoes relacionadas a Consultar Bens
documentos como Gu!a!s de movimentagao e Termos de Consultar Bens Recolhidos tar Foto
responsabilidade acessando em: RS :
Consultar Bens Reutilizaveis ar Perfil
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais
) ar Senha
Consultar Localidades
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Documentos »  Guia de Movimentagdo
Inventario da Unidade Termo de Responsabilidade
: o 2 S . 2 VI
Abaixo estdo listados os 20 Ultimos tépicos cadastrados. Movimentagdo de Bens / -
Emissdo de Nada Consta \.ndamemo Contram
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Editais
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6.1 Guia de Movimentacao (Portal administrativo >Patriménio mével > Documentos > Guia de movimentagéo)

000000000

--- MUDAR DE SISTEMA - v m

{# Médulos %, Abrir Chamado =@ Portal Admin.
‘? Alterar Senha 'e» Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTAR GUIA DE MOVIMENTAGAO

Esta operacdo representa a busca por guia de movimentacdo que o sistema gera quando determinado bem sofre mudanca de localizac3o fisica.

GUIA DE MOVIMENTACAO

Numero/Ano:

Unidade de Origem:
Localidade de Origem:
Unidade de Destino:
Localidade de Destino:
Bem:

Termo de Responsabilidade:
Tipo de Operacdo:

Periodo:

SIPAC-HOMOLOGA(;KO | Secretaria Especial de TI -

/
h A Guia de movimentacgao é o documento gerado apés a

Transferéncia de responsabilidade ou Localidade de um

bem;
: A consulta podera ser realizada informando:
Y e  Numero da Guia,ou;
m/ ° Unidade ( setor) ou localidade (sala) de origem, ou;

Consultar || Cz ° Unidade ( setor) ou localidade (sala) de destino.

Portal Administrativo
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6.2 Termos de Responsabilidade (Portal administrativo>Patriménio mével > Documentos > Termos de Responsabilidade)

UFFS - SIPAC-HOMOLOGAGAO - Sistema Integrado de Patriménio, Administradg@a@ ontFesende Sesséo: 01:30 [ERRVNo N Yo/ iy y= VNl m
{§ Médulos % ' Abrir Chamado

=@ Portal Admin.

‘? Alterar Senha fA Mesa Virtual

| Requisicbes L] Comunicacdo —i Compras [DContratos & Projetos Orgamento 2| Patriménio Mével @ Protocolo © Telefonia 4 Outros
Acautelamento »

Termo de responsabilidade é o documento gerado apés o Cramatn PeimonBl s
Consultar Chamados Patrimoniais

registro de incorporag¢ao (Tombamento) de um bem ao a Postal

patriménio da instituigio. Consultar Bens
Consultar Bens Recolhidos ar Foto

O servidor também podera consultar seus Termos de Consultar Bens Reutilizaveis jar BNarfl

responsabilidade acessando em: Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais E

-4 Consultar Localidades
Documentos

v

Guia de Movimentagao

Inventario da Unidade Termo de Responsabilidade
: o s St . 2 rcna;oes—wnnutas—
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6.2 Termos de Responsabilidade (Portal administrativo>Patriménio mével > Documentos > Termos de Responsabilidade)

UFFS - SIPAC-HOMOLOGAGAO

- Sistema Integrado de Patrimdnio, Administra838dag ontisstersde Sessdo: 01:30 LUV sy gnl =3 3y = 0 N m
i@ Médulos %, Abrir Chamado = Portal Admin.

PORTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTAR DOCUMENTO DE RESPONSABILIDADE

?\ Alterar Senha 'ev Mesa Virtual

Essa operacgdoc permite consultar e visualizar os detalhes de determinado termo. Pode-se consultar diretamente pelo nimero/ano do terme como também pode
listar os termos cadastrados de acordo com o periodo, e outros filtros. Caso seja selecionado o filtro de busca per Termo, Bem, ou guia de movimentacgao, o
sistema buscara o Unico termo vinculado e ird desconsiderar as outras opgdes de busca.

DOCUMENTO DE RESPONSABILIDADE

Nimero/Ano:

Periodo:

Grupo do Material:

Bem:

Unidade:

Localidade:

Responsavel da Unidade:

Nota Fiscal:

Empenho (NiOmero/Anc - Gestora):

Guia de Movimentacdo (Nimero/Ano):

000 000 000 00

Tipo de Tombamento:

/

=

A consulta do Termo de Responsabilidade podera

ser realizada informando:

-

/ -- SELEC
/
-- SELECIONE --

Buscar | Cancelar

Portal Administrativo

Numero do Termo,ou;

Numero do Patriménio do Bem,ou;
Unidade ( setor) ou localidade (sala),ou ;
Responsavel pela Unidade ( setor) ou

localidade (sala).

SIPAC-HOMOLOGACAO | Secretaria Especial de TI - https://ati.uffs.edu.br | Copyright ® 2005-2022 - UFRN - srv-sipac-hom-01.uffs.edu.br.srv-sipac-hom-01 - v5.11.35
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7. Emissao de nada consta (Portal administrativo>Patriménio mével > Emissao de nada consta )

UFFS - SIPAC-HOMOLOGAGAO - Sistema Integrado de Patriménio, AdministradSi#dag ontfestesde Sesséo: 01:30

g Modulos “/ Abrir Chamado =@ Portal Admin.

--- MUDAR DE SISTEMA - v m

‘? Alterar Senha ‘er Mesa Virtual

|| Requisigbes L Comunicagdo —i Compras [D Contratos < Projetos Orgamento i Patriménio Mdvel @ Protocolo © Telefonia 4 Outros

L . . L Acautelamento
Emissao de Nada consta é o documento equivalente a Certidao

Negativa de Débitos gerada pelo SIP-SOLAR que o servidor
necessita apresentar nos casos de movimentagao funcional;

Chamado Patrimonial
Consultar Chamados Patrimoniais
Consultar Bens

O servidor podera consultar sua carga patrimonial a qualquer Consultar Bens Recolhidos
momento em: Consultar Bens Reutilizaveis

Consultar Localidades

[ Avisos |[ Bens | Extrato |[ Material | [ Processos || Requisigdes |[ Transportes | P

Inventdrio da Unidade

Abaixo estdo listados os 20 Ultimos topicos cadastrados. N Movimentagdo de Bens
Emissdo de Nada Consta

Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais

Informacoes: @

Clique em (O para visualizar informacoes e cadastrar comentario sobre o topico.
Clique em &) para remover o tépico.
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8. Emissao de nada consta (Portal administrativo>Patriménio mével > Emissao de nada consta )

--- MUDAR DE SISTEMA - v m

(UFFS - SIPAC-HOMOLOGAG AO - sistema Integrado de Patriménio, Administraedvémﬁwe geeshe atan :
g Médulos “} Abrir Chamado =2 Portal Admin.

? Alterar Senha ei Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > EMISSAO DE NADA CONSTA DA CAUTELA

Através desta operacado € possivel emitir o documento "Nada Consta" para os Detentores de carga patrimonial da instituicdo. Estes bens podem estar sob cautela
do Detentor ou ja foram devolvidos a instituicdo.

CONSULTA DE ACAUTELAMENTOS

Nome do Servidor:

Buscar | Cancelar

4: Emitir Nada Consta 13 : Relatorio de Bens Acautelados, Localidades e Ocorréncias

DETENTORES ENCONTRADOS (1)

Detentor Termos Abertos Termos Fechados Localidade Ocorréncias Abertas
2 0 0 o |

=

Portal Administrativo clique aqui para consultar /

SIPAC-HOMOLOGAGAO | Secretaria Especial de TI - https://ati.uffs.edu.br | Copyright ® 2005-20 UFRN - srv-sipac-hom-01.uffs.edu.br.srv-sipac-hom-0
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Anexo | - Fluxo para chamado patrimonial de Transferéncia de
Responsabilidade ou de Localidade

FRONTEIRA SUL

UNIVERSIDADE
) FEDERAL DA
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INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

TIPO: DEVERA SELECIONAR O CAMPUS DE LOTACAO.
11 CAMPUS CHAPECO

DESCRICAO: TRANSFERENCIA
|OBSERVACAO: 0 SERVIDOR DEVERA INDICAR O SETOR. A LOCALIDADE PREDIO/SALA) E O RESPONSAVEL DE DESTINO
[BENS ASSOCIADOS: DEVERA INSERR O NUMERO DE PATRIMONIO DOS ITENS QUE DESEJA TRANSFERR

TRANSFERENCIA DE BENS PATRIMONIAIS

§
£
3
1
£
g
§

—
O Modeler




Anexo Il - Fluxo para chamado patrimonial de manutencao de
bens permanentes

UNIVERSIDADE
) FEDERAL DA

FRONTEIRA SUL
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CHAMADO PATRIMONIAL - MANUTENGAO

INTERESSADO

portaladministrativo> patrimonio
movel>chamado patrimonial

Abrir um

chamado
patrimonial

NSTRUCOES DE PREENCH MENTO

TIPO DE CHAMADO:
21 - MNUTENGEES

- LARANJEIRAS DO SUL
- PASSO FUND
5 - REALEZ:
RETORL

DESCRICAO:

TENTOR DEVERA DESCREVER, OS PROBLEMAS QUE
3

0 EMAS QUE O
EQUIRSMENTO/MATERIAL APRESENTA GERANDO NECESSIDADE DE

MANUTENGEO,
OBSERYACOES.

NESTE CAMPO DEVERA SER INFORMADO QUAIS ACESSORIOS
ACOMPANHAM O EQUIPAMENTO/ MATERIAL

0 Detentor deverd escolher o tipo de chamado
conforme sua lotacdo.

DMAN (REITORIA) - AGENTES DE MANUTENCAO (CAMPUS)

Sera necessario a
recolha do
material?

siM

€ possivel a entrega
pelo detentor?

Verifica o
chamado

Encaminha para
alienaao

MP0208
Devolugéo de bens
Altera o status do chamado para permanentes

“em atendimento”

Onde sera

reskindas
(oo || momienan?
NAO el il

Teve conserto ?

Reitoria DMAN

recebimento

Recebe o
materila

Agendaa
recolha

E-mail

Encaminha os

No sipac
terceirizados
modulopatrimonio>bens>devo -

Iver materiais acautelados

Realiza a recolha No sipac
modulopatrimonio>gerencia> _ _
mov.temporaria>

registrar saida

Confere o5

Notificar a
empresa

E-mail

Empresa
terceirizada

recebe o
material

Encaminha a
demanda para a
empresa

Realiza a
devolucao de
acautelamento

Encerrao
chamado

Devolve para a
Begetmitan, localidade de
saida tempordria
origem

Imprimir e Realiza os.
coletar as registros no
assinaturas chamado

Aguardar o
retomo do
material

MP0208
Devolugio de bens
Realizar o permanentes

registio do

retorno

O material retornou ? 5

No sipac:
modulopatrimonio=gerencia>

registrar retorno.

Registra as Devolve o bem e
acdes no a0 local de Sy
chamado, origem

No sipac
(e modulopatrimonio>gerencia>
consultar/alterar atendimento
M

Nosipac
modulopatrimonio> gerencia>
consultar/alterar atendimento

Encaminha para
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