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[bookmark: _Toc393182734]ANEXO III-A: MODELO DE SOLICITAÇÃO DE PRORROGAÇÃO DO PRAZO DE VIGÊNCIA
As alterações nos contratos cujo objeto seja a prestação de serviços continuados deverão observar os seguintes passos, na forma estatuída pela Lei nº 8.666/93 e de acordo com as peculiaridades do objeto contratado:

	UNIDADE DEMANDANTE:

	CONTRATO Nº:

	VIGÊNCIA ATUAL DO CONTRATO:

	PRAZO DE PRORROGAÇÃO:                                                     NOVA VIGÊNCIA:

	CONTRATADO:

	OBJETO DO CONTRATO:

	TERMO ADITIVO VISANDO A PRORROGAÇÃO DO PRAZO DE VIGÊNCIA

	1. Manifestação da Administração acerca da execução do contrato, justificativa da necessidade da prorrogação e sobre a manutenção das condições vantajosas do ajuste. (art. 57, § 2º, da Lei 8.666/93).
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.


	2. Relatório que discorra sobre a execução do contrato, com informações de que os serviços tenham sido prestados regularmente (Anexo IX, item 3, alínea b, da IN nº 05/2017).
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.


	3. Comprovação de que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a Administração, com análise entre os preços contratados e aqueles praticados no mercado de modo a concluir que a continuidade da contratação é mais vantajosa que a realização de uma nova licitação, sem prejuízo de eventual negociação com a contratada para adequação dos valores àqueles encontrados na pesquisa de mercado (art. 57, II, Lei 8.666/93 e Anexo IX, item 3, alínea d e item 4 da IN nº 05/2017).
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
4. Manifestação da Gestão e Fiscalização do Contrato acerca da realização de um estudo visando identificar os custos fixos ou variáveis não renováveis que já tenham sido amortizados ou pagos no primeiro ano das contratações, para então realizar negociação para a sua redução/eliminação, em observância ao disposto no Anexo IX, item 9 da IN 05/2017- MP.
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.


	5. Existe manifestação do contratado demonstrando interesse na prorrogação do prazo de vigência do contrato? (Anexo IX, item 3, alínea e, da IN nº 05/2017)
      (  ) As manifestações estão em anexo. 
      (  ) Não existe manifestação. Justificativa:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.


	6. Mapa de riscos (art. 26, §1º, IV, da IN nº 05/2017).
     (  ) O mapa de riscos está em anexo.
     (  ) Não existe mapa de riscos. Justificativa:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.




É necessário anexar os documentos que comprovem as declarações constantes no formulário.
 
	NOME DO GESTOR:

	SIAPE:


	ASSINATURA:

	DATA:


	NOME DO FISCAL:
	SIAPE:

	ASSINATURA:
	DATA:
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[bookmark: _Toc3931827341]ANEXO III-B: MODELO DE SOLICITAÇÃO DE ACRÉSCIMOS OU SUPRESSÕES DO OBJETO
As alterações nos contratos cujo objeto seja a prestação de serviços continuados deverão observar os seguintes passos, na forma estatuída pela Lei nº 8.666/93 e de acordo com as peculiaridades do objeto contratado:

	UNIDADE DEMANDANTE:

	CONTRATO Nº:

	VIGÊNCIA ATUAL DO CONTRATO:

	PRAZO DE PRORROGAÇÃO:                                                     NOVA VIGÊNCIA:

	CONTRATADO:

	OBJETO DO CONTRATO:

	TERMO ADITIVO VISANDO ACRÉSCIMOS OU SUPRESSÕES DO OBJETO

	1. Justificativa da Administração para demonstrar a superveniência do fato ensejador da alteração contratual. 
[...] 9.3.10. observe o princípio de que a execução de itens do objeto do contrato em quantidade superior à prevista no orçamento da licitação deve ser previamente autorizada por meio de termo aditivo contratual, o qual deverá atender aos requisitos a seguir: 9.3.10.1. ser antecedido de procedimento administrativo no qual fique adequadamente consignada a motivação das alterações tidas por necessárias, que devem ser embasadas em pareceres e estudos técnicos pertinentes, bem assim caracterizar a natureza superveniente, em relação ao momento da licitação, dos fatos ensejadores das alterações. (TCU, Acórdão 554/2005 – Plenário)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.


	2. Justificativa da Administração que assegure a pertinência entre os serviços originalmente contratados e a dos aditados (acréscimos).
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.


	3. Justificativa da Administração para demonstrar a inexistência de sobrepreço no objeto acrescido.
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

	4. Justificativa da Administração sobre a observação do limite quantitativo e/ou qualitativo previsto no art. 65, § 1º, da Lei nº 8.666/93.
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.


	5. Nos contratos de prestação de serviço ou execução de obra, há projeto básico atinente ao acréscimo pretendido? 
[...] 9.1.13. elaborar projeto básico previamente à realização de aditamentos contratuais, em especial, quando implicar acréscimos quantitativos do objeto, nos termos do art. 7º, § 2º,  da Lei n 8.666/93 c/c art. 65, I, b, do mesmo diploma legal. (TCU – Acórdão 740/2004 – Plenário)
(  ) O projeto básico está em anexo.
(  ) Não existe projeto básico. Justificativa:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

	6. Sendo o objeto do contrato a prestação de serviço ou a execução de obra, há orçamento detalhado em planilhas que expresse a composição de todos os custos unitários da alteração (acréscimo), conforme disposto no art. 7º, § 1º, II, da Lei n 8.666/93?
(  ) O orçamento detalhado em planilhas está em anexo. 
(  ) Não existe orçamento detalhado. Justificativa:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

	7. Existem pareceres e estudos técnicos elaborados por profissionais habilitados, de modo a configurar a superveniência, em relação à instauração da licitação ou à instrução do processo de contratação direta, dos fatos determinantes das alterações, se for o caso?
          (  ) Os pareceres e estudos técnicos elaborados por profissionais habilitados encontram-se em anexo.
          (  ) Não existe parecer ou estudo técnico.



É necessário anexar os documentos que comprovem as declarações constantes no formulário. 

	NOME DO FISCAL:

	SIAPE:
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	NOME DO GESTOR:
	SIAPE:

	ASSINATURA:
	DATA:
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