SERVICO PUBLICO FEDERAL
Universidade Federal da Fronteira Sul
Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacio

(49) 2049-3130, propepg@uffs.edu.br
Enderego: Avenida General Osorio, 413-D, Ed. Mantelli, u F F s
Jardim Italia, Cep. 89802-265 i
Chapec6 — Santa Catarina — Brasil

INSTRUCAO NORMATIVA N° 002, DE 25 DE ABRIL DE 2013.

Dispode sobre as diretrizes a distribuicao dos
recursos financeiros provindos do Programa
de Apoio a Pés-Graduacao (PROAP).

O PRO-REITOR DE PESQUISA E POS-GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
FRONTEIRA SUL, no uso de suas atribuigdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer diretrizes a distribui¢do dos recursos financeiros provindos do PROAP,
programa financiado pela Coordenagao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES)
e gerenciado pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagao (PROPEPG).

Art. 2° O PROAP destina-se a apoiar a participacao de docentes e discentes dos Cursos de
Pos-Graduagao Stricto Sensu em eventos cientificos no pais e no exterior, de acordo com o
Regulamento do PROAP (Anexo a Portaria CAPES n° 64, de 24 de margo de 2010) disponivel em:
http://http://www.capes.gov.br/images/stories/download/relatorios/Regulamento PROAP_Portaria6

4 240310.pdf.

Art. 3° Os recursos sdo distribuidos anualmente seguindo os itens do Plano de Trabalho
Institucional do PROAP, apresentado a CAPES.

CAPITULO1
Do Apoio a Participacao em Eventos Cientificos
Art. 4° Poderao solicitar apoio para participagao em eventos cientificos:
L. Coordenadores e docentes dos Programas de Pés-Graduagdo Stricto Sensu, observado o

disposto nos arts. 7°, inciso XIV, 8° ¢ 9° do Regulamento do PROAP (Anexo a Portaria CAPES n°
64, de 24 de margo de 2010).

I1. Discentes regularmente matriculados nos Programas de Pés-Graduacao Stricto Sensu, em
eventos nacionais, observado o disposto no art. 10 do Regulamento do PROAP (Anexo a Portaria
CAPES n° 64, de 24 de marco de 2010);

III.  Discentes regularmente matriculados nos Programas de Doutorado, em eventos no exterior,
observado o disposto no art. 11 do Regulamento do PROAP (Anexo a Portaria CAPES n° 64, de 24
de margo de 2010);

IV.  Discentes regularmente matriculados nos Programas de Mestrado, em eventos na América
Latina, observado o disposto no art. 12 do Regulamento do PROAP (Anexo a Portaria CAPES n°


http://http://www.capes.gov.br/images/stories/download/relatorios/Regulamento_PROAP_Portaria64_240310.pdf
http://http://www.capes.gov.br/images/stories/download/relatorios/Regulamento_PROAP_Portaria64_240310.pdf
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64, de 24 de margo de 2010).

Secao I
Do Apoio ao Coordenador e aos Docentes

Art. 5° O apoio ao Coordenador e aos docentes se dara mediante o pagamento de diarias e
passagens para eventos no pais e somente didrias para eventos no exterior.

§ 1°  As solicitagdes para participagdo em eventos no exterior, exceto em paises da América
Latina, deverdo ser acompanhadas de documento de andlise de mérito ou deferimento de aquisig¢ao
de passagem aérea por, ao menos, uma Agéncia de Fomento (CNPq, CAPES, FAPESC, Fundagao
Araucéria, FAPERGS, ou outras).

§ 2° O afastamento para participagao em eventos no exterior deverd ser oficializado pela UFFS
através da publica¢do no Didrio Oficial da Unido (DOU).

Art. 6° O apoio ao pagamento de taxas de inscricdo podera ser solicitado pelos docentes
através do Regulamento de Apoio Institucional a Participacao de Docentes em Eventos Cientificos,
aprovado pela Resolugdo n° 004/2012-CONSUNI/CPPG.

Paragrafo unico: o valor maximo para cobrir despesas com taxas de inscri¢do sera de R$ 500,00
para eventos nacionais ¢ US$ 500,00 para eventos no exterior.

Art. 7° Os valores de referéncia para a concessdo de apoio financeiro ao Coordenador e
docentes esta disponivel no Quadro de Valores de Referéncia, ANEXO I desta Instru¢do Normativa.

Secao I1
Do Apoio ao Discente

Art. 8° O apoio ao discente regularmente matriculado em Programa de Pés-Graduacao se
dard mediante o reembolso de despesas com taxas de inscri¢do, passagens, hospedagem,
alimentacao ¢ locomogao urbana.

§ 1° Discentes regularmente matriculados em Programas de Mestrado s6 poderao solicitar apoio
para participarem em eventos nacionais ou em paises da América Latina.

§2° O valor maximo para cobrir despesas com taxas de inscrigdo sera de R$ 500,00 para eventos
nacionais e US$ 500,00 para eventos no exterior.

Art. 9° Os valores de referéncia para a concessdao de apoio financeiro ao discente esta
disponivel no Quadro de Valores de Referéncia, ANEXO I desta Instrugdo Normativa.

CAPITULO I
Da Solicitacio do Apoio Institucional

Secao 1
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Da solicitacio de apoio pelo Coordenador e docentes para participacdo em eventos nacionais

Art. 9° A solicitacdo do apoio para cobrir despesas com diarias e passagens deve ser
requerida junto ao Servico de Expedi¢cdo, no prazo minimo de 30 (trinta) dias do inicio do
afastamento, mediante o preenchimento de formulario disponivel na pagina eletronica da
PROPEPG > Formulérios > Programa de Apoio a P6s-Graduagao (PROAP).

§ 1° O Servico de Expedicao abrird processo contendo os formularios entregues pelo solicitante,
€ 0s seus anexos, ¢ encaminhard a Coordenacao do Programa de Pos-Graduagao.

§ 2° A Coordenacao recebera o processo, analisard e emitird parecer e, na sequéncia, enviara o
processo a Secretaria Geral de P6s-Graduacao (SGPG).

§3° A SGPG enviard a resposta da decisdo da Coordenacao por e-mail ao solicitante, e, se
deferido, encaminhara o processo ao responsavel pelo Sistema de Concessao de Didrias e Passagens
(SCDP) da PROPEPG.

§ 4° Realizada a solicitacdo de diarias e passagens, o responsavel pelo SCDP retornara o
processo a SGPG, que ficard com a guarda até a prestacao de contas.

§ 5° O solicitante devera, obrigatoriamente, fazer constar em seu trabalho apresentado no evento
a seguinte informagao: "Apoiado com recursos da CAPES".

Art. 9° A solicitacdo de apoio para cobrir despesas com taxas de inscricdo deve seguir os
critérios da Resolugdo n° 004/2013-CONSUNI/CPPG.

Art. 10 Apos o retorno do evento, o solicitante tera o prazo méaximo de 05 (cinco) dias uteis
para preencher o relatério de prestagao de contas, disponivel na pagina da PROPEPG > Formularios
> Programa de Apoio a Pos-Graduagdo (PROAP), e apresentar os comprovantes.

§1° O relatorio de prestagdo de contas e os documentos comprobatorios deverdo ser
protocolizados junto ao Servico de Expedicdo do Campus, que os enviard a SGPG para a
conferéncia e juntada ao processo.

§2° A SGPG enviarda o processo novamente ao responsavel pelo SCDP na PROPEPG, que
lancard a prestagao de contas no sistema e devolvera o processo a SGPG para arquivamento.

Secao 1
Da solicitacdo de apoio pelo Coordenador e docentes para participacio em eventos no exterior

Art. 11 A solicitacdo do apoio para cobrir despesas com diarias e passagens deve ser
requerida junto ao Servico de Expedicdo, no prazo minimo de 30 (trinta) dias do inicio do
afastamento, mediante o preenchimento de formulario disponivel na pagina eletronica da
PROPEPG > Formulérios > Programa de Apoio a P6s-Graduagao (PROAP).

§ 1° O Servico de Expedicao abrira processo contendo os formularios entregues pelo solicitante,
e 0s seus anexos, ¢ encaminhard a Coordenacao do Programa de Pos-Graduagao.

§ 2° A Coordenacao recebera o processo, analisard e emitird parecer e, na sequéncia, enviara o
processo a Secretaria Geral de P6s-Graduacao (SGPG).

§3° A SGPG enviard a resposta da decisdo da Coordenacao por e-mail ao solicitante, e, se
deferido, encaminhard o processo 8 PROPEPG.
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§4° A PROPEPG colhera o parecer do Pro-Reitor e enviard o processo ao Gabinete do Reitor,
para assinatura do Reitor e publicagdo no DOU.

§ 5° Apos a publicagao no DOU, o Gabinete do Reitor retornara o processo a PROPEPG, onde o
responsavel pelo SCDP fara a solicitagdo de diarias.

§ 6° Realizada a solicitagdo de didrias e passagens, o responsavel pelo SCDP retornard o
processo @ SGPG, que ficara com a guarda até a prestagdo de contas.

§ 7° O solicitante devera, obrigatoriamente, fazer constar em seu trabalho apresentado no evento
a seguinte informacao: "Apoiado com recursos da CAPES".

§ 8° A solicitagao de apoio para participacdo de Coordenador e docentes em eventos no exterior
devera atender o disposto no art. 5°, § 1°e § 2°.

Art. 12 A solicitagdo de apoio para cobrir despesas com taxas de inscri¢do deve seguir os
critérios da Resolucao n° 004/2013-CONSUNI/CPPG.

Art. 13 ApOs o retorno do evento, o solicitante terd o prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis
para preencher o relatério de prestagdo de contas, disponivel na pagina da PROPEPG > Formulérios
> Programa de Apoio a Pos-Graduagao (PROAP), e apresentar os comprovantes.

§1° Os relatérios de prestagdo de contas e os documentos comprobatorios deverdo ser
protocolizados junto ao Servigo de Expedicdo do Campus, que os enviard a SGPG para a
conferéncia e juntada ao processo.

§2° A SGPG enviard o processo novamente ao responsavel pelo SCDP na PROPEPG, que
langard a prestacdo de contas no sistema e devolvera o processo a SGPG para arquivamento.

Secao 1
Da solicitacao de apoio pelos discentes para participacio em eventos no pais e no exterior

Art. 14 A solicitagdo do apoio para cobrir despesas com didrias e passagens deve ser
requerida junto ao Servi¢co de Expedicdo, no prazo minimo de 30 (trinta) dias do inicio do
afastamento, mediante o preenchimento de formulario disponivel na pagina eletronica da
PROPEPG > Formularios > Programa de Apoio a P6s-Graduagao (PROAP).

§ 1° O Servigo de Expedigdo abrird processo contendo os formularios entregues pelo solicitante,
e 0s seus anexos, e encaminhara a Coordenagao do Programa de P6s-Graduagao.

§ 2° A Coordenagdo receberd o processo, analisard e emitird parecer e, na sequéncia, enviara o
processo a Secretaria Geral de Pos-Graduagao (SGPG).

§ 3° A SGPG enviara a resposta da decisdo da Coordenagdo por e-mail ao solicitante e ficara com
a guarda do processo até a prestacdo de contas pelo solicitante.

§ 4° O solicitante devera, obrigatoriamente, fazer constar em seu trabalho apresentado no evento
a seguinte informagao: "Apoiado com recursos da CAPES".

Art. 15 ApOs o retorno do evento, o solicitante terd o prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis
para preencher o relatério de prestagdo de contas, disponivel na pagina da PROPEPG > Formulérios
> Programa de Apoio a Pos-Graduagao (PROAP), e apresentar os comprovantes.

§1° Os relatérios de prestagdo de contas e os documentos comprobatorios deverdo ser
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protocolizados junto ao Servigo de Expedicdo do Campus, que os enviard a SGPG para a
conferéncia e juntada ao processo.

§2° A SGPG enviara o processo ao Departamento Financeiro (DFIN), para efetivar o reembolso
das despesas ao solicitante.

§ 3°  Apos a efetivagao, o DFIN retornaré o processo a SGPG, para arquivamento.

CAPITULO 11
DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 O fluxograma do processo de solicitagdo de auxilio para participagdo de
Coordenador e docentes em eventos cientificos no pais estd contido no ANEXO II desta Instrugao
Normativa.

Art. 17 O fluxograma do processo de solicitagdo de auxilio para participagdo de
Coordenador e docentes em eventos cientificos no exterior esta contido no ANEXO III desta

Instrugcdo Normativa.

Art. 18 O fluxograma do processo de solicitagao de auxilio para participagdo de discentes em
eventos cientificos esta contido no ANEXO IV desta Instrucdo Normativa.

Art. 19 Esta Instru¢do Normativa entra em vigor a partir da sua data de publicacgao.



