SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO

INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA PROPLAN/PROGRAD N° 003, DE 29 DE
JULHO DE 2016.

Dispde sobre procedimentos de recebimento de
material bibliografico por doacao.

OS PRO-REITORES DE PLANEJAMENTO ¢ DE GRADUACAO, em exercicio, da
Universidade Federal da Fronteira Sul, no uso de suas atribui¢des legais,

RESOLVEM:

Art. 1° Estabelecer normas para o recebimento de material bibliografico por doagao de
particulares ou pessoas juridicas.

Art. 2° Para fins desta Instrucdo Normativa consideram-se os seguintes conceitos e
definigoes:

I - Aquisicdo: acdo formal em que se funda a transmissdo de propriedade;

IT - Avaliagdo: andlise quanto a pertinéncia do aceite do recebimento de material
bibliografico pela UFFS observadas:

a) Avaliacdo académica: para determinar a importancia informativa, historica e artistica do
material bibliografico a ser recebido;

b) Avaliagdo técnica: para diagnosticar, a partir do levantamento de itens e caracteristicas,
as condi¢des do material bibliografico a ser recebido no que tange a sua organizag¢do, ao seu
armazenamento, ao seu estado de conservacgao.

IIT - Doagao: entrada de material bibliografico resultante da cessdo gratuita e voluntéria de
propriedade feita por uma entidade coletiva, pessoa ou familia;

Art. 3° As avaliagdes académica e técnica serdo realizadas observando os critérios
dispostos no Anexo I.

Art. 4° Nao serdo aceitas copias, apostilas, folders institucionais, dentre outros materiais
que ndo se identificam com os objetivos da biblioteca da UFFS.

Art. 5° No ato do recebimento do material bibliografico o setor recebedor devera
formalizar o recebimento da doacdo pelo preenchimento do Termo de Doagdo com relagdo do
material (Anexo II).

Paragrafo tinico. Quando o doador for desconhecido, o termo de doacdo serd emitido em
nome de quem realizar a entrega no setor.

Art. 6° Cabe a biblioteca do campus realizar a avaliagdo das condigdes fisicas ¢ a
pertinéncia do material bibliografico recebido por doagdo.

Art. 7° Os materiais bibliograficos que ndo forem aprovados nas analises serdo devolvidos
ao doador ou destinados a Biblioteca Publica da cidade do campus.

Art. 8° Os materiais bibliograficos aprovados pelas andlises deverdo ter seu valor de
mercado determinado com base na consulta em sitios especializados da internet.
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§1° No caso de material utilizado devera ser adotado o valor determinado pela média do
maior e do menor valor, preferencialmente consultado no sitio www.estantevirtual.com.br.

§2° No caso de materiais novos devera ser utilizado o valor de venda do livro no sitio da
editora.

Art. 9° A biblioteca do campus enviard mensalmente o material bibliografico com o(s)
termo(s) de doacdo preenchido(s) para a Divisdo de Bibliotecas da Pro-Reitoria de Graduacao.

Art. 10. Cabe a Divisao de Bibliotecas:

I - Receber os documentos de doagdo e executar os procedimentos técnicos necessarios a
incorpora¢do dos materiais no acervo e registro no sistema Pergamum;

I - Cadastrar os Termos de Doagdo no Sistema de Gestdo de Processos de Documentos
(SGPD), utilizando o documento “Termo”, com a classe 041.13;

IIT - Enviar mensalmente os documentos de doagdes recebidos, juntamente com o relatério
de registro no Pergamum, para a Diretoria de Contabilidade.

Art. 11. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de publicacao.

CHARLES ALBINO SCHULTZ DERLAN TROMBETTA
Pré-Reitor de Planejamento Pro-Reitor de Graduagao em exercicio
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