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MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO E INFRAESTRUTURA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 57/2024 - PROAD (10.46)

N° do Protocolo: 23205.021441/2024-20
Chapect-SC, 21 de agosto de 2024.

Dispde sobre os procedimentos a serem adotados para
recebimento de doacgdo de bens méveis (permanente e
consumo) no ambito da Universidade Federal da
Fronteira Sul (UFFS).

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL, no
uso de suas atribui¢des legais, no uso de suas atribui¢des que lhe confere a Portaria n® 640/GR/UFFS/2011,

RESOLVE:

Ti:I'ULO I
DASDISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Considera-se doagdo o contrato em que uma pessoa fisica ou juridica, por liberalidade, transfere do seu patriménio, bens ou
vantagens para outra (Art. 538, Cadigo Civil).

Art. 2° A instituicdio podera receber doagdes de bens méveis de pessoas fisicas ou juridicas de direito privado, exclusivamente, sem
Onus e encargos sempre priorizando o interesse publico (Art. 4° §1°, Lei n°12.029/2009).

Par agrafo Gnico. Cabera ao Conselho Curador analisar e dispor sobre o recebimento de doagGes que poderdo implicar 6nus ou
encargos futuros.

Art. 3° O disposto nesta Instrugdo Normativa ndo se aplica para os casos de recebimento de doagdo de materiais bibliogréficos, a
qual é normatizada pel os setores responsaveis pelo acervo bibliogréfico.

TITULOII
DAS DEFINICOES

Art. 4° Parafins do disposto nesta instru¢do normativa s&o adotadas as seguintes defini¢des:

| - pessoafisica: qualquer pessoafisica, nacional ou estrangeira;

Il - pessoajuridica: qualquer pessoajuridicade direito privado, nacional ou estrangeira;

[11 - dnus ou encargo: obrigagdo condicional imposta pelo doador ao donatério, que determina restri¢do ao bem mével ou ao servigo
transferido ou que imponha obrigagéo de fazer ou ndo fazer, em favor do doador, do donatério, de terceiros ou do interesse publico,
vedada a obrigagdo em termos de contrapartida financeira;

IV - doacoes.gov: plataforma digital que integra o Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais (SIASG),
disponibilizado pelo Ministério da Economia.

V - interessado: Direcéo do Campus.

TITULO I
DOSPROCEDIMENTOS

Art. 5° Para recebimento de bens méveis, o interessado devera abrir um processo de recebimento de doagéo de bens de consumo ou
de bens permanentes no MESA VIRTUAL — SIPAC e adicionar os documentos necessarios.

Art. 6° O doador deverd apresentar as seguintes informagdes/documentos ao interessado:

| - identificagdo do doador (RG, CPF, CNPJ);

Il - descricdo do bem que defina o objeto de doag&o (marca, modelo, quantidade, condi¢des de uso ou prestacdo dos servicos);
Il - notafiscal de aquisi¢cdo e/ou declaracdo de valor de mercado atualizado;

IV - declaragdo de propriedade do bem mével a ser doado;

V - declaracdo de que inexistem demandas administrativas ou judiciais com relagdo aos bens méveis a serem doados;

V1 - fotos dos bens méveis, caso aplicavel;

VII - descricéo do 6nus ou encargo, caso aplicavel;

VIII - localizag&o dos bens moveis, caso aplicavel.



Art. 7° O interessado devera enviar o processo para conferéncia dos documentos ao Departamento de Aquisi¢es e Desfazimento
(DEADE).

Art. 8° Apéls a avaliacdo documental, o Departamento de Aquisicdes e Desfazimento insere o despacho de conferéncia e
regularidade documental e envia 0 processo para a Superintendéncia de Gestéo Patrimonial que fard a andlise inicial do bem a ser
recebido como doagéo.

Art. 9° Cabera a Superintendéncia de Gestéo Patrimonial efetuar andlise da manifestagéio de interesse e emitir parecer prévio a ser
encaminhado para apreciacdo dos demais setores/6rgaos competentes por meio de processo eletrénico no Mesa Virtual — SIPAC.

Art. 10. Somente sera aceita a doagdo de materiais e equipamentos que estiverem em bom estado de conservagdo e possuam
condigdes de uso para desenvolvimento das atividades da I nstitui¢go.

§ 1° Caso segja necessério, 0 equipamento ou material serd submetido & andlise de servidores ou unidade interna com competéncia
para tal, que emitira parecer sobre a viabilidade de aceitacdo do material no prazo de até 5 dias a contar da data de solicitacdo do
parecer;

§ 2° Caso seja emitido parecer atestando a inviabilidade da aceitagdo do material, este devera ser comunicado ao doador e
permanecera a disposi¢ao do mesmo pararetirada no prazo de 30 (trinta) dias a contar da ciéncia da ndo aceitacao;

§ 3° N&o havendo o recolhimento pelo doador no prazo estabelecido no parégrafo anterior, a UFFS dara ao material ndo aceito em
doagdo o destino que julgar conveniente.

Art. 11. Apos receber o processo da Superintendéncia de Gestdo Patrimonial, a Pré-Reitoria de Administracéo e Infraestrutura
analisa o teor do processo, adiciona um despacho e encaminha 0 mesmo para o Gabinete do Reitor (GR).

Art. 12. O Gabinete do Reitor analisa o parecer da PROAD e se isento de énus adiciona o despacho e devolve a Superintendéncia
de Gestéo Patrimonial (SUGEP).

§ 1° Cabera ao Conselho Curador emitir parecer sobre doag@o que criem encargos financeiros para a Universidade (Art. 57, VI,
Estatuto UFFS);

§ 2° Em caso de doagdes de materiais de menor valor econdmico, podera a aprovagdo ser efetivada pelo Magnifico Reitor, com
parecer prévio do Pré-Reitor de Administracdo e Infraestrutura, ouvido o Superintendente de Gest&o Patrimonial;

§ 3° Para os fins do disposto neste artigo, considera-se bens de menor valor econémico, aquele cujo preco de mercado sejaigual ou
inferior ao limite estabelecido como de licitagdo dispensavel, nos termos do Art. 75, inciso I, da Lel n° 14.133, de 1° de abril de
2021.

Art. 13. A SUGEP analisa o despacho do Gabinete do Reitor (GR).

§ 1° Em caso de negativa de recebimento do bem em doac&o, a Superintendéncia de Gest&o Patrimonial adiciona um despacho no
processo e devolve ao interessado que devera receber o processo, declarar ciéncia, comunicar o doador PF ou PJ via e-mail, anexar
0 documento ao processo e arquivar na unidade.

Art. 14. Sendo o despacho favoravel ao recebimento da doagéo, a Superintendéncia de Gest&o Patrimonial adiciona um despacho e
envia o processo ao interessado que orientard o doador quanto aos procedimentos no doacoes.gov.

Art. 15. O interessado aceita a doagdo no doacoes.gov.
Art. 16. O interessado adiciona o Termo de Doagdo ou Declaragdo firmada pelo doador ao processo.
Art. 17. O Interessado encaminha o processo para 0 Gabinete do Reitor para publicacéo.

Art. 18. O Gabinete do Reitor publica o recebimento da doag&o no Diéario Oficial da Unido, anexa o extrato da publicagdo no
processo e enviaao Servico Especial de Recebimento e Registro (SERR).

Art. 19. O Servico Especial de Recebimento e Registro (SERR) realiza os registros no patriménio mével.

§ 1° Caso 0 bem ndo estiver catalogado, envia 0 processo ao Departamento de Aquisi¢cOes e Desfazimento (DEADE) para
catalogacéo.

Art. 20. Anexa o comprovante do registro ao processo e envia a Diretoria de Contabilidade (DCONT) para os registros contabeis.

Art. 21. A Diretoria de Contabilidade realiza a conciliagéo contébil e arquiva o processo na unidade.
Par agr afo unico. Os custos decorrentes de entrega ou recolha dos bens méveis doados a UFFS seréo exclusivamente do doador.

TITULO IV
DAS DISPOSIGOESFINAIS

Art. 22. O descumprimento do contido na presente Instrucéo Normativaimplicara ainvalidagéo da doacdo a UFFS.
Art. 23. Os casos 0missos serdo apreciados pela Superintendéncia de Gest&o Patrimonial.
Art. 24. Ficarevogada a Instrugdo Normativa n® 38, del8 de setembro de 2020.

Art. 25. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicac&o.
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