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MINISTERIO DA EDUCACAO
. UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA

Instrucdo Normativa N° 42/2021 - PROAD (10.46)

N° do Protocolo: 23205.019974/2021-07
Chapeco-SC, 16 de setembro de 2021.

Dispée sobre as normas e os procedimentos
relativos a contratos e convénios firmados com
fundacoes de apoio autorizadas e da outras
providéncias.

A PRO-REITORA DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
FRONTEIRA SUL (UFFS), no uso de suas atribui¢des, e considerando:

a. Lei n® 8.958, de 20 de dezembro de 1994 - Dispde sobre as relagdes entre as institui¢des federais de ensino
superior € de pesquisa cientifica e tecnoldgica e as fundagdes de apoio e da outras providéncias.

b. Decreto n°® 7.423, de 31 de dezembro de 2010 - Regulamenta a Lei n°® 8.958, de 20 de dezembro de 1994,
que dispde sobre as relacdes entre as institui¢des federais de ensino superior e de pesquisa cientifica e
tecnologica e as fundagdes de apoio, e revoga o Decreto n® 5.205, de 14 de setembro de 2004.

c. Decreto n°® 8.240, de 21 de maio de 2014 - Regulamenta os convénios e os critérios de habilitacdo de
empresas referidos no art. 1°-B da Lei n°® 8.958, de 20 de dezembro de 1994.

d. Decreto n°® 8.241, de 21 de maio de 2014 - Regulamenta o art. 3° da Lei n° 8.958, de 20 de dezembro de
1994, para dispor sobre a aquisicao de bens e a contratacao de obras e servigos pelas fundagdes de apoio.

e. Portaria Interministerial do Ministério de Estado da Educagdo ¢ do Ministério de Estado da Ciéncia,
Tecnologia e Inovagdo n° 191 de 13 de margo de 2012 - Regulamenta os pedidos de autorizacdo para atuagao
como fundacao de apoio.

f. Lei n° 8.666, de 21 de julho de 1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constitui¢ao Federal, institui
normas para licitacdes e contratos da Administracdo Publica e d4 outras providéncias.

g. Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

h. Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008 - Dispde sobre o estagio de estudantes; altera a redacao do art.
428 da Consolidagao das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943, e a Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996; revoga as Leis nos 6.494, de 7 de dezembro de 1977, e
8.859, de 23 de margo de 1994, o paragrafo unico do art. 82 da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, e o
art. 6° da Medida Provisoria n® 2.164-41, de 24 de agosto de 2001; e d4 outras providéncias.

1. Resolucao n® 4/CONSUNI/UFFS/2013 - Dispde sobre as normas que regulamentam as relagdes entre a
Universidade Federal da Fronteira Sul e as fundacdes de apoio.

J- Resolugdo n® 31/CONSUNI/UFFS/2015 - Aprova adequagdes ao novo Estatuto da Universidade Federal da
Fronteira Sul.

k. Resolucdo n° 3/CONSUNI/UFFS/2016 - Aprova o Regimento Geral da Universidade Federal da Fronteira
Sul.

RESOLVE:

TITULO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS
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Art. 1° A formalizagdo de contrato ou convénio com fundagdo de apoio tem como finalidade apoiar o
desenvolvimento e execug¢do dos projetos de ensino, de pesquisa, de extensdo, de desenvolvimento
institucional, cientifico e tecnologico e de fomento a inovagdo na gestdo administrativa e financeira
necessaria a execucgao dos projetos.

Art. 2° A intermediacdo das relacdes institucionais entre a Universidade Federal da Fronteira Sul e as
institui¢des dos setores publico e privado referente Acordos de Parceria e/ou Convénio em Pesquisa,
Desenvolvimento e Inovagdo (P,D&I) deverdo seguir a Politica de Inovacdao da Instituicdo e o novo marco
legal de inovagdo, Lei n° 10.973, de 2 de dezembro de 2004.

Art. 3° Para que as Fundacdes de Apoio possam atuar como institui¢des de apoio & UFFS, cada fundacao
esta condicionada ao prévio registro, credenciamento, autorizacdo ¢ devem constar como Fundagdes de
Apoio de Universidades Federais sediadas nos Estados de Santa Catarina, Parana e Rio Grande do Sul.

§ 1° Do registro e credenciamento: através de Portaria Conjunta dos Ministérios da Educagao e da Ciéncia,
Tecnologia e Inovagdes, nos termos do art. 2°, inciso III, da Lei n°® 8.958, de 20 de dezembro de 1994 ¢ da
regulamentagdo estabelecida pelos artigos 3°, 4° e 5° do Decreto n® 7.423, de 31 de dezembro de 2010. O
credenciamento ¢ de responsabilidade da fundagio de apoio. E renovavel a cada 5 (cinco) anos.

§ 1° Da autorizagdo para apoio a UFFS: através de Portaria Conjunta Ministério da Educagdo e o Ministério
da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdes, nos termos dos artigos 4° ¢ 5° da Portaria Interministerial n® 191, de 13
de margo de 2012 do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdes de responsabilidade conjunta entre a
fundagdo de apoio e a UFFS. Tem validade de 1 (um) ano.

I - Para a autorizagdo ou renovagao da autorizacdo, cabe a Fundagdo de Apoio providenciar:

a) Comprovacdo de registro e de credenciamento em vigor como fundagdo de apoio junto ao MEC/MCTI a
uma IFES ou outra ICT a qual esta vinculada.

b) Concordancia da IFES com o pedido de autorizagdo ou renovacdo da autorizagdo a qual a Fundagdo de
Apoio estd vinculada, emitida através de seu 6rgao colegiado superior.

c) Certidoes expedidas pelos 6rgdos publicos competentes para a comprovagdo da regularidade juridica,
fiscal e previdencidria da fundagao.

d) Relatorio anual de gestdo da fundagdo de apoio, aprovado por seu 6rgao deliberativo superior.
IT - Para a autorizacdo ou renovagao da autorizagdo, cabe a UFFS providenciar:

a) Norma aprovada pelo 6rgdo colegiado superior da institui¢do a ser apoiada, que discipline seu
relacionamento com a fundagdo de apoio, especialmente quanto aos projetos desenvolvidos com sua
colaboragdo (Resolucao n® 4/CONSUNI/UFFS/2013).

b) Ata de deliberacdo do oOrgdo colegiado superior da instituigdo a ser apoiada, manifestando prévia
concordancia com a solicitacdo de autorizacao da fundacao de apoio.

c) Ratificacdo do Relatdrio anual de gestdo da fundacio de apoio, pelo CONSUNI da UFFS, dentro do prazo
de 90 (noventa) dias de sua emissao.

d) Aprovagao das avaliacdes de desempenho dos projetos pelo CONSUNI da UFFS.

e) Aprovacgdo dos projetos pelas Camara Tematica do CONSUNI da UFFS, comprovando a participagdo no
projeto de no minimo dois tercos de pessoas vinculadas a UFFS.

f) Incorporagdo, a conta de recursos proprios da institui¢do apoiada, mediante autorizagdo, de parcela dos
ganhos econdmicos decorrentes dos projetos desenvolvidos com a participagdo das fundacdes de apoio.

IIT - As solicitagdes de autorizacdo ou renovacdo de autoriza¢do anual devem ser realizadas através do
cadastro de um processo administrativo individual e deverd conter todos os documentos solicitados pela
Portaria Interministerial do Ministério de Estado da Educacdo e do Ministério de Estado da Ciéncia,
Tecnologia e Inovagdo n° 191 de 13 de margo de 2012.
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TITULO II
DAS ATRIBUICOES

CAPITULO I
DO COORDENADOR

Art. 4° O coordenador ¢ o servidor publico vinculado ao quadro funcional da UFFS, responsavel por toda a
documentacao necessaria para a contratacdo da fundacao de apoio; pela execucdo metddica do projeto com a
correta utilizagao dos recursos financeiros; e pela prestacdao de contas do projeto.

Paragrafo unico. O coordenador suplente assume as responsabilidades do coordenador do projeto diante da
auséncia, no auxilio de todas as atividades relativas ao projeto e deve acompanhar o desenvolvimento das
atividades do projeto.

Art. 5° Constituem atribui¢des do coordenador do projeto e subsidiariamente do coordenador suplente:

I - Assumir a responsabilidade técnica do projeto e o compromisso de cumprir 0s prazos previstos no
cronograma das atividades, bem como dos procedimentos de contratagao ou de convénio com fundagdo de
apoio;

IT - O cadastro do processo administrativo no sistema institucional para proposi¢do do projeto e realizar os
encaminhamentos necessarios;

IIT - A inclusdo de todos os documentos necessarios no processo administrativo cadastrado;
IV - A elaboragdo do projeto bésico e se necessario suas alteragdes;
V - A elaboragdo do plano de trabalho e se necessario suas alteragoes;

VI - Indicar a fundagdo de apoio, autorizada pela UFFS, que atuara no gerenciamento administrativo e
financeiro do projeto para execugao;

VII - Encaminhar o processo administrativo a Pro-Reitoria adequada de acordo com a classificagdo do
projeto para homologacao;

VIII - Submeter o projeto as Camaras Tematicas antes de solicitar a contratacdo de fundagdo de apoio;

IX - A responsabilidade técnica e o compromisso pela plena execucdo do projeto, conforme estabelecido no
projeto basico e no plano de trabalho, bem como pelo pleno cumprimento das metas e das etapas propostas;

X - Expedir as solicitagdes de servigco, em conformidade com os procedimentos da fundagdo de apoio;

XI - Responsabilizar-se pelas providéncias necessarias a formalizacdo de qualquer alteragdo na execugdo do
projeto, que devem ser instruidas com a documentagdo pertinente e encaminhar para aprovag¢do da Pro-
Reitoria ao qual o projeto estd vinculado;

XII - Atentar para o vencimento do contrato ou do convénio, bem como do Termo de Execucdo
Descentralizada (TED), com responsabilidade a solicitagdo de prorrogagao deste ultimo junto ao 6rgao
descentralizador do recurso, quando necessario;

XIII - Nos casos de solicitagdo de alteragdes do contrato ou convénio providenciar a documentagao
necessaria para sua formaliza¢do acompanhada das devidas comprovacgdes e justificativas;

XIV - Elaborar o edital para selecdo de bolsistas e colocar a apreciacdo da unidade administrativa em que o
coordenador do projeto esta vinculado;

XV - Encaminhar ao Servigo de Apoio a Contratos Com Fundagdes (SACF) informagdes sobre as bolsas

ofertadas pelo projeto e dos respectivos bolsistas, com os valores e as remuneracgoes, para transparéncia dos
dados;
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XVI - Manter o fluxo de comunicagdo ¢ de administracao de projetos com a fundagdo de apoio;
XVII - Manter os fiscais e gestores do projeto informados da execucao do objeto;

XVIII - Enviar no primeiro trimestre de cada ano, a avaliagdo de desempenho (F0104) referente a execugao
do projeto no ano anterior. A avaliacdo devera ser baseada em indicadores e parametros objetivos, e
demonstrar os ganhos de eficiéncia obtidos na gestdo de projetos realizados com a colaboragdo da fundagao
de apoio.

XIX - Providenciar, ao término do projeto, o registro dos bens patrimoniais adquiridos, junto a
Superintendéncia de Gestdo Patrimonial, conforme o disposto na Instrug¢do Normativa n°
13/PROAD/UFFS/2012 e/ou suas alteragoes;

XX - Providenciar, ao término do projeto, o registro dos materiais bibliograficos adquiridos, junto a Divisao
de Bibliotecas, conforme Instrucdo Normativa n° 6/PROGRAD/UFFS/2021 e/ou suas alteragdes;

XXI - Em caso de necessidade de informagdes, consultar diretamente a Unidade Académica vinculada ao
projeto;

XXII - Propor medidas que melhorem a execugdo do contrato ou do convénio, se for o caso;

XXIII - Elaborar relatorio final de prestagao de contas (FO103) observando os prazos;

XXIV - Avaliar o nivel de risco do projeto e tomar medidas cabiveis para reduzir as causas € os impactos na
aprovacao e execugdo do projeto, conforme o Plano de Integridade Institucional (RSCINT 13), que prevé os
riscos relativos aos contratos ou aos convénios com Fundagdes.

CAPITULO 11
DO GESTOR

Art. 6° Gestor ¢ o representante da Administragdo designado para acompanhar a execugdao do contrato ou
convénio, o qual devera agir de forma proativa e preventiva, observar o cumprimento das regras previstas no
instrumento contratual e ainda buscar os resultados esperados no ajuste de modo que traga beneficios e
economia para o projeto.

Art. 7° A indicacao do gestor do contrato ou convénio, bem como do respectivo suplente, serdo formalizados
mediante emissao de portaria pela Pro-Reitoria de Administragao e Infraestrutura.

Art. 8° O gestor sera responsavel por assessorar € acompanhar o planejamento com as instancias técnicas da
UFFS e as atividades desenvolvidas, propondo, quando julgar necessario, alteragdes no projeto.

Art. 9° Constituem atribui¢des do gestor:
I - Manter o fluxo de comunicacao e administrar a relagdo com a fundagao de apoio;

IT - Paralisar a execucdo do contrato ou convénio quando identificado qualquer descumprimento contratual
por parte da fundagdo de apoio ou ameaga de dano irreparavel a Administragdao Publica;

IIT - Propor medidas que melhorem a execugao do contrato ou convénio;

IV - Responsabilizar-se pelo atesto das notas fiscais, bem como pelo posterior envio por meio do Sistema
Institucional a Divisdo de Acompanhamento Contratual - DACT, para pagamento conforme o fluxo
disponivel no Mapa de Processos MP0200;

V - Observar as disposi¢des contidas no Manual de Gestao e Fiscaliza¢ao dos contratos ou dos convénios da
UFFS, que tratam sobre os procedimentos relativos a gestdo, ao acompanhamento e a fiscalizagdo dos
contratos ou dos convénios;

file:///C:/Users/carla/Downloads/1b27e32d2e6f1cc829d2109cf2c5453d67f4d7c38954feddd217d8755d39ad56163183030242246818139421014...  4/14



16/09/2021 19:11 1b27e32d2e6f1cc829d2109cf2¢5453d67f4d7¢c38954feddd217d8755d39ad5616318303024224681813942101495478.html

VI - Cumprir suas atribui¢des conforme regulamentacao constante na Instru¢ao Normativa n® 05 de 26 de
maio de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo -
SEGES/MPDG.

CAPITULO 111
DO FISCAL

Art. 10. O Fiscal do contrato ou do convénio € o agente, representante da Administracdo Publica,
especialmente designado para fiscalizar a execugdo do projeto e das despesas realizadas pela fundagdo de
apoio.

Art. 11. A indicagdo do fiscal do contrato ou convénio, bem como do respectivo suplente, serdo
formalizados mediante emissdo de portaria pela Pro-Reitoria de Administrag@o e Infraestrutura.

Art. 12. A solicitagdo de substitui¢do de fiscal ocorre nas auséncias legais do fiscal titular e/ou do fiscal
suplente, com formalizagdo por meio do Sistema Institucional.

Art. 13. Constituem atribui¢des do fiscal:

I - Realizar a fiscalizacdo de forma proativa e preventiva, com observagdo ao cumprimento das regras
previstas no instrumento contratual e buscar os resultados esperados no ajuste, de modo que traga beneficios
para os projetos na economia, na publicidade e na transparéncia.

IT - Monitorar a execugao do contrato ou do convénio, de acordo com o previsto no projeto basico e no plano
de trabalho, assim como nas clausulas contratuais;

IIT - Responsabilizar-se pelo recebimento das notas fiscais, bem como pelo posterior envio por meio do
Sistema Institucional ao Gestor de Contrato conforme o fluxo disponivel no Mapa de Processos MP0200;

IV - Comunicar formalmente ao coordenador do projeto as ocorréncias do ndo cumprimento das metas ou do
cronograma previsto nos termos do contrato ou do convénio;

V - Avaliar, durante a execu¢do do contrato ou do convénio, a regularidade da prestagdo do servico e
formular, quando necessario, as notificagdes para correcao de eventuais inadequacgdes;

VI - Observar as disposi¢des contidas no Manual de Gestao e Fiscalizagdo dos contratos ou dos convénios da
UFFS, que tratam sobre os procedimentos relativos a gestdo, ao acompanhamento e a fiscalizagdo dos
contratos ou dos convénios;

VII - Receber e analisar a prestagdo de contas final apresentada pela fundacao de apoio e, caso encontre
alguma inconsisténcia, solicitar ajuste;

VIII - Produzir relatorio final da fiscalizagdo referente a prestagdo de contas (F0190), no qual devera constar
parecer que ateste a regularidade das despesas realizadas pela fundacao de apoio, o tombamento tempestivo
dos bens adquiridos e demais informacgdes que julgar necessario;

IX - Manifestar-se sobre as solicitagdes requeridas pelo Coordenador, nos casos de alteracdo de quaisquer
itens do projeto;

X - Manter o fluxo de comunicagao ¢ a relagdo com a fundacao de apoio;

XI - Identificando alguma irregularidade na execucao do contrato e do convénio com a fundagdo de apoio, o
fiscal devera, sucessivamente:

a) Documentar a irregularidade e notificar a fundacao de apoio, o Gestor e o Coordenador do Projeto para
sana-la;

b) Caso a irregularidade ndo seja sanada, comunicar novamente o Gestor para que este avalie a situacao e
caso necessario determine a paralisagdo do projeto.
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XII - Em caso de permanéncia da irregularidade na execucao, cadastrar processo administrativo incluir o
relatério dos fatos, juntar a documentacdo das tentativas ndo exitosas de negociagdo amigével, as
notificagdes enviadas e quaisquer outros documentos complementares, em seguida encaminhar a Divisdo de
Processos Administrativos Sancionadores - DPAS, solicitando via oficio a abertura de processo
administrativo sancionador;

XIII - Propor medidas eficientes na execucao do contrato ou do convénio;
XIV - Informar os impedimentos legais nos casos de necessidade de substituicdo na fiscalizacgao;

XV - Cumprir suas atribui¢cdes conforme regulamentacdo constante na Instru¢do Normativa n® 05 de 26 de

maio de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento ¢ Gestao -
SEGES/MPDG.

CAPITULO IV
DO SERVICO DE APOIO A CONTRATOS COM FUNDACOES - SACF

Art. 14. Constituem atribui¢des do SACF:

I - Recepcionar e analisar as solicitagdes de contratagdo com fundagao de apoio e efetuar o encaminhamento
necessario para formalizagao;

IT - Juntar ao processo de solicitacdo de contratacdo de fundagdo de apoio a documentacdo complementar de
sua competéncia, necessaria a formalizagdo do contrato ou convénio, bem como manter atualizada a
documentacao pertinente a solicitagdo, a gestdo e a prestacdo de contas relativas a contratos com fundagdes;

IIT - Solicitar ao coordenador do projeto o ajuste ou documentos que forem necessarios ao processo, seja no
decorrer da contratacdo de fundacdo de apoio, da execucdo do projeto ou da prestacao de contas;

IV - Analisar e conferir os requisitos formais dos processos de prestacdo de contas, bem como efetuar os
devidos encaminhamentos ao setor responsavel pela analise e emissdao de parecer técnico.

V - Solicitar as fundag¢des de apoio do projeto, mensalmente, a relagdo de bolsas ou outras formas de
remuneracgao efetivamente concedidas, com a devida identificagdo dos beneficiarios, de Cadastro de Pessoa
Fisica - CPF, ou de Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, para publicagdo no site Institucional;

VI - Disponibilizar na aba Fundac¢des de Apoio do site institucional, as informacdes dos contratos e
convénios firmados com as Fundagdes de Apoio autorizadas a atuar junto a UFFS, bem como disponibilizar
todos os procedimentos, as informagdes e os fluxos adotados com a finalidade de publicidade e transparéncia
das informagodes.

CAPITULO V
DA PRO-REITORIA DE GRADUACAO

Art. 15. Compete a Pro-Reitoria de Graduagdo, coordenar e supervisionar os programas de concessao de
bolsas de ensino relacionados aos projetos de suas areas tematicas.

CAPITULO VI
DA PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO

Art. 16. Compete a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacdo, coordenar e supervisionar os programas de
concessao de bolsas de ensino relacionados aos projetos de suas areas tematicas.
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CAPITULO VII

DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA

Art. 17. Compete a Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura, coordenar e supervisionar os programas de
concessao de bolsas de ensino relacionados aos projetos de suas areas tematicas.

CAPITULO VIII
DA PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA

Art. 18. Compete a Pro-Reitoria de Administragdo e Infraestrutura possibilitar a contratacdo de fundagdes de
apoio para o desenvolvimento de projetos institucionais através do apoio administrativo.

CAPITULO IX
DA PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO

Art. 19. Compete a Pro-Reitoria de Planejamento, emitir quando for o caso, pareceres e declaracdes de
aderéncia ao Plano de Desenvolvimento Institucional, Disponibilidades Orcamentarias voltadas a contratagao
do projeto pretendido e emitir Relatorio Técnico de andlise da Prestacdo de Contas do projeto.

TITULO III
DAS BOLSAS

Art. 20. Os projetos realizados nos termos do art. 6°, §1°, do Decreto n° 7.423, de 31 de dezembro de 2010
poderdo ensejar a concessdo de bolsas de ensino, pesquisa, extensdo e estimulo a inovagdo pelas fundagdes
de apoio, com fundamento na Lei n° 8.958, de 20 de dezembro de 1994, ou no art. 9°, §1°, da Lei n°® 10.973,
de 2 de dezembro de 2004, observadas as condi¢des do Decreto n® 7.423, de 31 de dezembro de 2010.

Art. 21. A selecdo dos bolsistas académicos e técnico-administrativos deve ocorrer por meio de edital
homologado pela Direcao do Campus ou da Pro-Reitoria a qual o projeto se vincula, com a especificacao dos
requisitos e critérios necessarios a selecdo, a complexidade dos trabalhos e a capacidade necesséria para o
desempenho das atividades, observando o principio da impessoalidade e isonomia.

Paragrafo unico. Nos casos de desligamento ou de afastamento extemporaneo e definitivo dos bolsistas, sera
chamado o proximo classificado, e, ndo havendo classificados, sera providenciada nova sele¢ao por edital.

Art. 22. Em relagdo aos limites para pagamento das bolsas na participagdo de servidores docentes ou
técnicos administrativos da UFFS e discentes, devera seguir as normas da Resolugdo n°
4/CONSUNI/UFFS/2013.

TITULO IV
DOS PRAZOS

Art. 23. Os prazos para envio de documentos e solicitacdes ao SACEF, referentes a esta Instrugdo Normativa
sao:

I - Novo projeto: 90 (noventa) dias antes da data estimada para o inicio da vigéncia do contrato ou convénio.

IT - Prorrogacdo de vigéncia: 60 (sessenta) dias antes da data final da vigéncia do contrato ou convénio.
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IIT - Alteragao de rubricas: 60 (sessenta) dias antes da data pretendida para execugao.
IV - Avaliacao de Desempenho anual: até o dia 31 de marco de cada ano.

V - Alteragdo de equipe técnica: 60 (sessenta) dias antes da data pretendida da alteragao.
VI - Prestagdo de contas:

a) Envio de documentos pela Fundag¢ao de Apoio: 60 (sessenta) dias apds encerrada a vigéncia do contrato
ou convénio.

b) Envio do Relatério Final pelo coordenador do projeto: 60 (sessenta) dias apds recebidos os documentos
enviados pela Fundagao de Apoio.

VII - Solicitagdes realizadas pelo SACF a equipe de coordenacgdo e fiscalizagdo: 5 (cinco) dias uteis do
recebimento da solicitacdo.

VIII - Solicitagdes realizadas pela equipe de coordenagdo e fiscalizagdo ao SACF: 5 (cinco) dias uteis do
recebimento da solicitagao.

Art. 24. Os encaminhamentos realizados fora dos prazos estabelecidos por esta Instru¢do Normativa poderao
ser autorizados pela Pro-Reitoria de Administracao e Infraestrutura.

TITULO V
DOS PROCEDIMENTOS

CAPITULO X
DO PROJETO

SECAO1
DOS CRITERIOS PARA APROVACAO DO PROJETO

Art. 25. Anterior a contratacdo ou ao convénio com fundagdo de apoio, o coordenador obrigatoriamente
submetera o projeto a aprovagao pelos o6rgdos Colegiados Académicos competentes da UFFS.

§ 1° Os projetos que tratam de pesquisa, inovagdo, pos-graduagdo, extensdo ou cultura deverdo ser
submetidos a Camara de Pesquisa, P6s-Graduacao, Extensdo e Cultura (CPPGEC);

§ 2° Os projetos que tratam de ensino de Graduacdo devem ser submetidos a Camara de Graduagdo e
Assuntos Estudantis (CGAE).

Art. 26. A Camara Tematica do Conselho Universitario, para aprovacao, observara os seguintes requisitos:
I - Quanto a relevancia académica;

IT - Verificagdo e cumprimento das formalidades legais e normativas;

IIT - Possibilidade de execucdo do projeto por meio da contratacdo ou do convénio com fundagdo de apoio;
IV - Composi¢ao da equipe técnica, conforme art. 6°, § 3° do Decreto n°® 7.423, de 31 de dezembro de 2010.
Art. 27. Em todos os projetos deve ser incentivada a participacao de estudantes.

Art. 28. Os projetos em que se utilizarem os recursos humanos e/ou materiais da UFFS, como laboratorios e
salas de aula, recursos humanos, materiais de apoio e de escritorio, nome e imagem da institui¢ao, redes de
tecnologia de informag¢ao, conhecimento e documentacdo académica, deverdo esses recursos ser mensurados
economicamente, condicionado o uso com o estabelecimento de rotinas de justa retribui¢ao e ressarcimento
pela fundacao de apoio a UFFS, conforme regulamentacao do Conselho Universitario.
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Art. 29. A solicitacdo de contratagdo ou de convénio com fundagdo de apoio devera ser encaminhada ao
SACF com a seguinte documentacdo, dentre outras que se fizerem necessarias:

I - Copia do projeto aprovado junto ao 6rgao financiador ou parceiro publico ou privado;

IT - Decisdo que aprovou a realizacdo do projeto, inclusive quanto ao mérito;

IIT - Ata da Camara Tematica que aprovou a realizacao do projeto;

IV - Projeto basico (F0100);

V - Plano de trabalho (F0101);

VI - Declaragao do Coordenador (F0102);

VII - Declaragao de impossibilidade de execugao direta (FO193);

VIII - Autorizagdes dos servidores da UFFS que serdo membros da equipe técnica (FO105 e/ou F0207);

IX - Comprovante do processo de selecdo publica dos membros técnicos administrativos que compdem a
equipe técnica informada no plano de trabalho. (art. 20. da Resolugao n° 4/CONSUNI/UFFS/2013).

X - Proposta de trabalho da fundagao de apoio, com o detalhamento do calculo do valor a ser cobrado pela
gestao/servigo prestado ao projeto;

XI - Os documentos referentes ao processo de dispensa de licitacao:
a) Documento de Formalizagdo da Demanda (F0090);

b) Estudo Técnico Preliminar (FO091);

c¢) Pedido de compras/contratacao (F0031);

d) Relatorios de Pesquisa de Precos (F0032);

e) Declaracdo de Pesquisa de Pregos (F0033);

f) Mapa de Riscos (F0093).

SECAOII

DA CELEBRACAO DE CONVENIO, CON TRATO DE REPASSE OU ACORDO DE
COOPERACAO

Art. 30. A celebragdao e execucdo de Convénios, Contratos de Repasse, Acordos e Ajustes Congéneres
deverdo seguir o previsto na Instrucdo Normativa n° 5/PROPLAN/UFFS/2013 e sdo de competéncia da
Divisdo de Acompanhamento de Contratos e Convénios - DACC, vinculada a Pro-Reitoria de Planejamento.

SECAO III
DA CELEBRACAO DE CONTRATO

Art. 31. A UFFS celebrara contrato, nos termos do art. 24, inciso XIII da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de
1993 ou nos termos do art. 75, inciso XV da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, por prazo determinado,
com Fundagdo de Apoio autorizada que tenha por finalidade estatutdria apoiar, captar e executar atividades
de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e, primordialmente, ao
desenvolvimento da inovacdo e da pesquisa cientifica e tecnologica, criando condi¢des mais propicias a que
as institui¢des apoiadas estabelegam relagdes com o ambiente externo, inclusive para gerir administrativa e
financeiramente essas atividades, desde que o contratado tenha inquestionavel reputagdo ética e profissional
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e nao tenha fins lucrativos. O fluxo para celebracdo do contrato estd disponivel no Mapa de Processo
MP0282.

§ 1° E vedada a subcontratago total do objeto dos projetos, agdes, contratos e convénios celebrados pela
UFFS com as fundagdes de apoio autorizadas, bem como a subcontratagdo parcial que delegue a terceiros a
execug¢do do nucleo do objeto contratado.

§ 2° Os projetos e agdes desenvolvidos com a participagdo de fundagdes de apoio autorizadas devem ser
baseados em plano de trabalho que contenham os itens definidos no art. 6°, §1°, do Decreto n°® 7.423, de 31
de dezembro de 2010.

SECAO IV
DA EXECUCAO CONTRATO

Art. 32. Deverdo ser observadas as regras contidas na Resolug¢dao n° 4/CONSUNI/UFFS/2013 durante toda a
execugdo do projeto.

Art. 33. Na execugdo do projeto contratado, bem como acordos ou ajustes firmados nos termos da legislagdo
vigente as fundagdes de apoio submeter-se-ao ao controle finalistico e de gestdo do 6rgao colegiado superior
da UFFS.

Art. 34. A execucdo deverd seguir rigorosamente o plano de trabalho e qualquer necessidade de alteracao
devera ser formalizada em acordo com esta instru¢do normativa.

Art. 35. Os servidores docentes e técnicos administrativos da UFFS participantes dos projetos deverdo
preencher a declara¢do/autorizacdo de participagdo do projeto, conforme formularios FO105 e F0207, que
devera ser assinada pelo servidor e sua chefia imediata. Esse documento devera produzido no sistema
institucional e ser enviado ao SACF para ser juntado ao processo de contratagao.

Art. 36. As solicitacoes de pagamentos deverdo ser realizadas conforme o fluxo disponivel no Mapa de
Processo MP0200.

SECAO IV
DAS ALTERACOES DO CONTRATO

Art. 37. Em casos de alteragdes no projeto durante sua execugdo deverdo ser acompanhadas do plano de
trabalho atualizado, cabendo a Pro-Reitoria vinculada decidir quanto a necessidade de encaminhamento ao
orgao Colegiado Superior para nova avaliagao.

§ 1° Alteragdes necessarias no projeto basico deverao obrigatoriamente ser aprovadas pela Camara Tematica
do Conselho Universitario que aprovou o projeto.

§ 2° A alteragdao da equipe executora, inclusive quando da alteracdo da coordenagao do projeto, devera
obrigatoriamente ser aprovada pela Camara Tematica do Conselho Universitario que aprovou o projeto.

SECAO V
DA PRORROGACAO DE VIGENCIA DO CONTRATO

Art. 38. A prorrogagdo de vigéncia do contrato devera ser realizada conforme o fluxo disponivel no Mapa de

Processo MP0310, por prazo determinado, sendo utilizado o termo aditivo para formalizar alteragdes das

condi¢des contratuais inicialmente pactuadas, ou seja, quando houver alteragdo nas condigdes e clausulas do

contrato.

Paragrafo Unico. Para formalizagio do Termo Aditivo serd necessario constar em processo administrativo a

seguinte documentagao:
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I - Solicitagao de Prorrogacao do Prazo de Vigéncia (FO198);

IT - Plano de trabalho atualizado (FO101);

III - Autorizagao do 6rgao descentralizador (Quando recurso proveniente de TED);
IV - Manifestag¢do da fundagdo de apoio concordando com a solicitagao;

V - Manifestagdo do fiscal do contrato concordando com a solicitagao;

VI - Aprovacao da Pro-Reitoria ao qual o projeto estd vinculado.

SECAO VI
DO REMANEJAMENTO DE RECURSOS

Art. 39. O remanejamento de recursos diz respeito as alteracdes que ndo modifiquem o objeto contratado,
sua vigéncia ou o valor final do contrato e devera ser realizado conforme o fluxo disponivel no Mapa de
Processo MP0308.

Art. 40. O remanejamento de recursos sera formalizado por meio do Termo de Apostilamento,
confeccionado a partir da solicitagdo encaminhada pelo coordenador do projeto ao SACF acompanhado da
seguinte documentagao:

I - Solicitacdo de Remanejamento de Recursos (F0202);

IT - Plano de trabalho atualizado (FO101);

III - Autorizagdo do 6rgdo descentralizador (Quando recurso proveniente de TED);

IV - Manifesta¢do da fundagdo de apoio concordando com a solicitagao;

V - Manifestacdo do fiscal do contrato concordando com o remanejamento de recursos;

VI - Aprovagdo da Pro-Reitoria ao qual o projeto esta vinculado.

SECAO VII ]
DA ALTERACAO DA EQUIPE TECNICA

Art. 41. No decorrer do contrato podera ser solicitada a alteragdo da equipe técnica, inclusive para alteragao
da coordenagdo do projeto, a qual devera ser realizada conforme o fluxo disponivel no Mapa de Processo
MPO0307 e enviada ao SACF, acompanhada da seguinte documentacao:

I - Solicitagao de alteragcdo da equipe técnica (F0208);
II - Plano de Trabalho atualizado (FO0101);
IIT - Autorizagao dos novos membros da equipe técnica (F0105 e/ou F0207);

IV - Decisdao da Camara Tematica que aprovou a alteracao da equipe técnica.

SECAO VIII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 42. A fundagdo de apoio devera enviar a prestagao de contas a coordenagao do projeto no prazo de 60
(sessenta) dias apds o encerramento da vigéncia do contrato ou do convénio, ou conclusdo da execu¢do do
objeto, o que ocorrer primeiro. A prestagdo de contas devera ser realizada conforme o fluxo disponivel no
Mapa de Processo MP0298.
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Art. 43. O coordenador do projeto devera elaborar o relatério final de avaliagdo conforme formulario
(F0103), especificar o alcance das metas quantitativas constantes no plano de trabalho e no projeto basico, e
relacionar os bens adquiridos no ambito da execucdo e demais informagdes que julgar pertinentes.

Art. 44. O Coordenador do projeto devera juntar a documentacao referente a prestacdo de contas ao processo
e, apoOs a instrugcdo, encaminhar ao SACF no prazo maximo de 60 (sessenta) dias do recebimento da
prestagao de contas da fundagao de apoio.

§ 1° O prazo a que se refere o caput podera ser prorrogado, a pedido, por 30 (trinta) dias, desde que haja
requerimento fundamentado, feito anteriormente ao vencimento do prazo final.

§ 2° Nao sera aceito novo projeto de coordenador que esteja em atraso na entrega de prestacdo de contas
referente a projeto anteriormente proposto.

Art. 45. O fiscal deveré elaborar relatério final de prestacdo de contas, conforme formulario (F0190), no
qual devera constar parecer que ateste a regularidade das despesas realizadas pela fundacdao de apoio, o
tombamento tempestivo dos bens adquiridos e demais informacgdes que julgar necessario.

Art. 46. A omissao no dever de prestar contas acarretard na responsabilidade civil, penal e administrativa do
responsavel, nos termos da legislacao em vigor.

Art. 47. A prestacao de contas devera ser instruida com, no minimo, a seguinte documentagao:

I - Copia dos documentos fiscais e faturas emitidas pela fundacdo de apoio, relativos aos custos de
gerenciamento do projeto;

IT - Atas de licitagdo ou chamamentos publicos;

III - Relatoério final de avaliagao elaborado pelo coordenador (FO103);

IV - Relatorio final elaborado pelo fiscal do contrato ou do convénio (F0190);

V - Demonstrativo das despesas operacionais ¢ administrativas devidas a fundacao de apoio;

VI - Demonstrativos de receitas e despesas (execugdo fisico-financeira), com copias legiveis dos respectivos
comprovantes e documentos fiscais;

VII - Relagao de pagamentos a pessoas juridicas e fisicas, discriminando nesta ultima as respectivas cargas
horarias e dados de seus beneficiarios;

VIII - Copias de guias de recolhimentos e seus comprovantes;
IX - Copias de extratos bancarios mensais de conta corrente € poupanga;
X - Demais documentos que se fizerem necessarios para comprovagao do recurso publico utilizado.

§ 1° A prestacdo de contas devera prever os aspectos contdbeis, de legalidade, de efetividade e de
economicidade de cada projeto.

§ 2° Os comprovantes das movimentagdes financeiras devem estar organizados no processo de prestagdo de
contas na mesma ordem cronoldgica apresentada no extrato bancario do projeto, com identificacdo de
eventuais valores que estdo sendo novamente debitados em funcdo de estorno do referido débito em data
anterior. Também deverdo ser identificados os valores a crédito, informando-se a origem/motivo € o
respectivo depositante.

§ 3° As copias de documentos devem estar legiveis e com os dados compreensiveis. Nao serdo aceitas copias
ilegiveis, com dados apagados ou copias parciais ou rasuradas de documentos, as quais comprometam a
informacgao a ser comprovada.

§ 4° Na prestacdo de contas, o coordenador e o fiscal do projeto deverdo pautar-se, quando houver, no
Manual de Prestacdo de Contas da fundacdo de apoio ao qual o projeto estd vinculado.

Art. 48. A prestacdo de contas de projetos que tratam de inovagdo sera simplificada, privilegiando os
resultados obtidos e compreendera o disposto no art. 58, inciso I a V, do Decreto n® 9.283, de 7 de fevereiro
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de 2018.

Art. 49. Cabera ao SACF a anélise e a conferéncia dos requisitos formais dos processos, bem como efetuar
os devidos encaminhamentos ao setor responsavel pela andlise e emissdo de parecer técnico da prestacdo de
contas.

Art. 50. O parecer técnico sobre a regularidade da prestacdo de contas refere-se a aspectos financeiros e/ou
contabeis da utilizagao dos recursos publicos, sendo de responsabilidade da coordenagdo do projeto a regular
aplicacao dos recursos e a fiscalizagdo do objeto contratado ou conveniado.

§ 1° O parecer técnico emitido pelo setor responsavel pela andlise da prestacdo de contas possui carater
opinativo quanto a gestdo financeira do projeto, ndo se caracterizando em aprovagdo ou reprovagdo da
prestacao de contas.

§ 2° As ndo conformidades identificadas na analise da prestagdo de contas serdo indicadas no Relatdrio
Preliminar da Prestacdo de Contas, emitido pelo setor responsavel pela andlise da prestagcdo de contas.

§ 3° O Relatorio Preliminar da Prestacdo de Contas sera incluido no processo de prestacdo de contas e
encaminhado ao SACF, que ficard responsavel por proceder aos encaminhamentos necessarios junto ao
coordenador do projeto e/ou a fundagao de apoio.

§ 4° As recomendagdes indicadas no Relatério Preliminar da Prestagao de Contas deverdo ser atendidas no
prazo méaximo de 30 (trinta) dias corridos.

§ 5° O prazo previsto no paragrafo anterior podera ser prorrogado por igual periodo, a pedido do coordenador
do projeto.

§ 6° O ndo atendimento as recomendagdes do Relatorio Preliminar da Prestacdo de Contas no prazo
estabelecido, ou a falta de manifestagdo quanto a pedido de prorrogagdo de prazo, importardo no
encerramento da analise e registro de auséncia de manifestagdo do interessado ao Relatorio Preliminar.

§ 7° Atendido o Relatdrio Preliminar da Prestagdo de Contas ou findo o prazo estabelecido para atendimento
das recomendacdes do Relatério, o SACF comunicard ao setor responsavel pela analise da prestacdo de
contas, que emitira o Parecer Técnico Final.

Art. 51. Apos a emissdo de Parecer Técnico, o projeto serd encaminhado ao Conselho Curador - CONCUR
da UFFS que, ndo tendo nenhuma complementacdo a ser feita, emitird parecer nos termos do art. 52 desta
Instru¢do Normativa, ¢ em caso de aprovagdo serd encaminhado a Camara Tematica do CONSUNI para
aprovacao final.

Paragrafo inico. Em caso de ndo aprovagdo da prestagdo de contas, o processo retornara ao SACF para os
encaminhamentos necessarios.

Art. 52. A Camara Tematica que aprovou inicialmente o projeto serd responsavel pela apreciacao e pela
aprovac¢ao final da prestagdo de contas, nos termos do art. 52 desta Instru¢do Normativa.

Art. 53. Os pareceres emitidos pelas instancias responsdveis pela andlise e aprovacdo da prestagdo de contas
deverao concluir, alternativamente, pela:

I - Aprovagao da prestacdo de contas, quando constatados o cumprimento do objeto e a correta execucao
financeira ou, quando o ndo atingimento de metas em razao do risco tecnoldgico for devidamente justificado;

IT - Aprovagdo da prestacdo de contas com ressalvas, quando, apesar de cumprido o objeto e constatada
exatiddao na execugao financeira, for constatada impropriedade ou falta de natureza formal que nao resulte em
dano ao erario; ou

IIT - Rejeigdo da prestacdo de contas, sem prejuizo das sangdes civis, penais e administrativas cabiveis, nas
seguintes hipoteses:

a) Omissao no dever de prestar contas;

b) Descumprimento injustificado dos resultados e das metas pactuadas;
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¢) Dano ao erario decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou antiecondomico; ou
d) Desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

Art. 54. Em caso de rejeicdo da prestagdo de contas, o processo retornard ao SACF para os
encaminhamentos necessarios objetivando os ajustes solicitados, e seguira a instancia que efetuou a rejeicao,
para nova analise.

Art. 55. A andlise da prestacdo de contas final deverd ser concluida no prazo de até 12 (doze) meses,
contados a partir da data final da execu¢ao do projeto, prorrogavel por igual periodo, justificadamente.

Art. 56. O SACF dard ampla publicidade nas ferramentas institucionais de transparéncia a prestagdao de
contas e demais informagdes inerentes ao projeto.

Art. 57. A documentacdo da prestacdo de contas deverd ser arquivada pela funda¢do de apoio contratada
pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos.

CAPITULO V
DISPOSICOES GERALIS E FINAIS

Art. 58. Os casos omissos em relacdo a esta Instrucdo Normativa serdo dirimidos pela Pro-Reitoria de
Administragao e Infraestrutura.

Art. 59. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de 1° de outubro de 2021.

Art. 60. Fica revogada a Instru¢gdo Normativa n° 25/PROAD/UFFS/2017, de 19 de setembro de 2017.

Documento ndo acessivel publicamente

(Assinado digitalmente em 16/09/2021 19:07)
ROSANGELA FRASSAO BONFANTI

PRO-REITOR - TITULAR
PROAD (10.46)
Matricula: 1952035

Para verificar a autenticidade deste documento entre em
https://sipac.uffs.edu.br/public/documentos/index.jsp informando seu niamero: 42, ano: 2021, tipo:
Instrucao Normativa, data de emissao: 16/09/2021 e o cédigo de verificagao: 04b17297ba

file:///C:/Users/carla/Downloads/1b27e32d2e6f1cc829d2109cf2c5453d67f4d7c38954feddd217d8755d39ad5616318303024224681813942101...  14/14


https://sipac.uffs.edu.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

