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INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA N° 4/PROAD/SETI/UFFS/2024
Chapeco-SC, 26 de novembro de 2024.

Dispde sobre a devolucdo e redistribuicdo de
equipamentos de Tecnologia da Informagdo e
Comunica¢ao na Universidade Federal da Fronteira
Sul (UFFS).

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA E O SECRETARIO
ESPECIAL DE TECNOLOGIA E INFORMACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
FRONTEIRA SUL (UFFS), no uso de suas atribuigdes legais que lhe confere a Portaria n°
640/GR/UFFS/2011,

RESOLVEM:

Art. 1° Estabelecer os critérios para devolucgdo e redistribui¢do de equipamentos de Tecnologia
da Informacao ¢ Comunicagao.

Art. 2° Os equipamentos de Tecnologia da Informagdo ¢ Comunicagao devem ser devolvidos
preferencialmente com os itens acessorios entregues inicialmente, por meio de processo criado
no mesa virtual, conforme orientagdes do Mapa de Processos especifico para tal.

Art. 3° Nos casos de transferéncia de responsabilidade de equipamentos de Tecnologia de
informagdo entre servidores, o detentor deverd abrir um chamado no ATI para fins de avaliagdo
de funcionamento dos equipamentos e posteriormente solicitar a transferéncia de
responsabilidade via chamado patrimonial vinculando o n°® de patrimonio do equipamento e
laudo de funcionamento emitido pela T.I, conforme o Manual de Patriménio Mdvel - SIPAC

Manual do Usuario (Portal Administrativo).

Art. 4° S3o considerados itens acessorios aqueles que n3o sejam necessarios para o
funcionamento do equipamento principal, como, por exemplo, mouse, teclado, maleta para
notebook, trava de seguran¢a de notebooks, entre outros descritos no Anexo I desta Instrucao
Normativa.

§1° Nao se considera item acessorio aquele que seja indispensavel para o funcionamento do
equipamento principal,;

§2° Quando itens dispensaveis para o funcionamento do equipamento nido puderem ser
devolvidos com o equipamento principal, devera haver uma justificativa da nao devolugdo por
parte do detentor/responsavel pelo equipamento, mediante despacho padrdo cadastrado no
processo de devolugdo de bens permanentes.

Art. 5° Sendo possivel a redistribuicdo do bem, o equipamento devera ser disponibilizado com
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os itens acessoOrios indispensdveis para seu funcionamento. Demais itens acessorios, serdo
disponibilizados se houver em estoque na TI ou almoxarifado local.

Art. 6° Casos nao previstos nesta instru¢do normativa, serdo avaliados pela Pro-Reitoria de
Administragdo e Infraestrutura em conjunto com a Secretaria Especial de Tecnologia da
Informagao.

Art. 7° Esta Instru¢cao Normativa entra em vigor na data da sua publicagdo.
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