PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA
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TERMO DE REFERENCIA
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N° 18/2022

Contratagdo de servigo de capacitagdo

Fundamento Legal: Art. 25, inciso II da Lei n® 8.666/1993
Unidade Requisitante: Superintendéncia Administrativa - SUADM
Equipe de Planejamento designada pela Portaria n° 1001/PROAD/UFFS/2022
ETP digital n°: 115/2022 - Documento n° 5 do Processo administrativo no SIPAC.

Requisicio de Compras n°’: 2989/2022

1. DO OBJETO
1.1. Descricao do Objeto

Processo Administrativo n° 23205.030500/2022-99

1.1.1. O objeto desta Inexigibilidade de Licitagdo visa a capacitacio de servidores através do 3°
Seminario Nacional de Terceirizacdo de bens e servigos, conforme condi¢cdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Item

1

Cédigo
Catalogo

3948002100018

Cédigo
CATSER

21172

Especificaciio Técnica

CURSO DE CAPACITAGAO - 3°
SEMINARIO NACIONAL DE
TERCEIRIZACAO DE BENS E
SERVICOS - Evento ministrado
presencialmente em Foz do
Iguacu/PR. Realizado do dia 24 ao
dia 27 de Outubro de 2022, no
periodo da manha, das 08h00 as
12h00, e da tarde, das 14h00 as
18h00. Totalizando 32 horas de
capacitagdo. Incluso: Livro
“Legislagdo: Licitagdes — Pregdo
Presencial e Eletronico — Leis
Complementares™; Apostila com
conteudo exclusivo do evento;
Certificado; 04 (quatro) almogos e
08 (oito) Coffee Breaks.

1.2. Especificacdes do objeto

Unidade
de
Medida

Servigo

Quant.

3

Valor
Unitario
(R$)

4.000,00

Total:

Valor Total Empresa
(RS) Contratada

INSTITUTO
NEGOCIOS
PUBLICOS DO
BRASIL -
ESTUDOS E
PESQUISAS NA
ADMNIISTRAC
AO PUBLICA -
INP—-LTDA/
CNPJ
10.498.974/0002
-81

12.000,00

R$ 12.000,00
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1.2.1 A presente contratagdo adotara como regime de execucdo a Empreitada por Preco Global.

1.2.2. Nos valores propostos estdo inclusos todos os custos operacionais, insumos, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios e comercias, e quaisquer outros que incidam diretamente ou
indiretamente sobre o valor contratado.

1.2.3. O prazo de execugdo dos servigos serd de 4 (quatro) dias, conforme Cronograma do curso de
Capacitagdo.

1.3. Da capacitacio

1.3.1. De acordo com as informacdes disponibilizadas no site da empresa INSTITUTO
NEGOCIOS PUBLICOS DO BRASIL - ESTUDOS E PESQUISAS NA ADMNIISTRACAO
PUBLICA - INP - LTDA, promotora do curso 3° Seminario Nacional de Terceirizacio de bens e
servicos, a capacitacdo apresenta a seguinte programacao:

Data de realizagio: 24 a 27 de outubro de 2022.
Carga horaria: 32 (trinta e duas) horas/aula
Horario: No periodo da manha, das 08h00 as 12h00, ¢ da tarde, das 14h00 as 18h00.

Local de realizacao: Mabu Thermas Grand Resort - Av, das Cataratas, 3175 - Vila Yolanda - Foz
do Iguagu/PR.

Certificado: Participacdo reconhecida através de certificado.

Material:

- Livro “Legislacdo: Licitacdes — Pregdo Presencial e Eletronico — Leis Complementares”.

- Apostila com contetudo exclusivo do evento.

1.3.2. A Contratada apresenta ainda, a seguinte consideracio sobre o evento de capacitacao:

A programagdo completa do evento encontra-se acostada ao processo administrativo (documento
namero 5).

1.4. Do Planejamento da Contratacio conforme A¢des Institucionais e PAC

1.4.1. A demanda prevista nesta Inexigibilidade de Licitagdo esta contemplada no Plano de A¢io
Institucional e foi consolidada no Plano Anual de Contratacoes — PAC 2021, conforme extrato
de consulta reproduzido abaixo:

PLANO DE ACAO
Codigo do Plano de A¢io Objetivo da Acio Institucional
PROGESP 14 4572 - Capacitagao de servidores da UFFS
PLANEJAMENTO PAC 2021
i avel pel
N° do item no PAC Descri¢io Unidade responsavel pela

demanda no PAC
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PROGESP - DDP - Capacitagdo de Servidores
12566 Publicos Federais em Processo de Qualificacdo e PROGESP - DDP
Requalificagdo - Funcional Programatica 4572

1.4.2. Informagoes detalhadas sobre a consolidagdo desta demanda estdo minudenciadas nos Planos
Anuais de Contratagdes da UFFS divulgados no sitio eletronico da Universidade.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A Justificativa e o objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizados em Topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, Encarte A deste Termo de Referéncia.

2.1.1. Da justificativa da contratacdo apresentada pela Unidade Requisitante

2.1.1.1. A contratagdo do objeto justifica-se em vista de: Considerando a necessidade de
aperfeicoamento dos servidores que atuam diretamente nas atividades de gestdo e fiscalizagdo de
contratos dos servigos terceirizados com dedicagdo exclusiva de mao de obra, e que prestam suporte
a todos os setores administrativos dos Campi, bem como a todos os servidores da UFFS, a
capacitacdo externa requerida aprofunda nos temas que refletem a pratica diaria. Como apresentado
na programagdo do evento, serdo tratados assuntos relacionados a terceirizagdo de bens e servigos,
norteado pelas tendéncias e orientagdes trabalhistas, previdenciarias, contabeis e tributarias
envolvidas; a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais, Lei n® 13.709/2018 nos contratos de
servigos; a Gestdo de Riscos; a atualiza¢do financeira dos contratos continuados; as estratégias para
a inovagdo, ganho de performance e desburocratizagdo nas contrata¢des de servigos terceirizados;
entre outros temas correlacionados — tudo isto a luz da Nova Lei de Licitagdes e Contratos, a Lei n°
14.133/2021.0Outra pratica importante e planejada para este evento ¢ o "Talk Show Planilhas em
Alta Performance", abrangendo andlises de casos e estratégias para decisoes do julgamento das
propostas e para atualizacdo das planilhas de custos e formacao de precos da execugdo do contrato.
E necessario também destacar que esta capacitacio serd importantissima para atualizagdo das
praticas administrativas frente a obrigagdo do uso da Lei n® 14.133/2021, bem como servira de base
para o préximo Seminario /Capacita¢do Interna que ja esta em planejamento na SUADM para o ano
de 2023, no intuito de capacitar os servidores da UFFS que se dedicam diariamente na fiscalizagdo
administrativa e técnica de contratos administrativos.

2.1.2. Da Estimativa do Quantitativo

2.1.2.1. O quantitativo da demanda foi estimado considerando: Participardo desta capacitagdo 02
servidores da SUADM e 01 servidora do Campus Realeza/PR.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Toépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, Encarte A deste Termo de Referéncia.

3de27



SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA

Superintendéncia de Compras e Licitagdes
Avenida Fernando Machado, 108-E, Centro, Chapeco-SC, CEP 89802-112, 49 2049-3788
www.uffs.edu.br

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E APLICACAO DE NORMAS ESPECIAS

4.1. Da classificacao dos servicos

4.1.1. Os servicos a serem contratados possuem natureza de servigos ndo-continuados, sem
utilizacdo de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva, e enquadram-se nos pressupostos do
Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades,
previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execugdo indireta ¢ vedada.

4.1.1.1. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
¢ a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade
e subordinagdo direta.

4.2. Da aplicaciio de normas especiais

4.2.1. Da Instrucio Normativa n° 5/2017: O Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestdo — MPOG emitiu a Instru¢do Normativa n® 05 de 2017, publicada em 26 de maio de 2017,
que dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratacdo de servigos sob o regime de
execucdo indireta no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional,
revogando a Instrucdo Normativa n° 2, de 30 de abril de 2008 que tratava anteriormente sobre o
tema. Acerca de tal normativa, informo que para esta contratagdo serdo aplicadas todas as etapas
previstas na alinea a do § 2° do Art. 20 da referida instrugdo, conforme segue:

CAPITULO 1T
DO PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Art. 20. O Planejamento da Contratagdo, para cada servigo a ser contratado, consistird nas
seguintes etapas:

I - Estudos Preliminares;
Il — Gerenciamento de Riscos;e
111 — Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§ 1° As situagdes que ensejam a dispensa ou inexigibilidade da licitagdo exigem o cumprimento das
etapas do Planejamento da Contratagdo, no que couber.

$2°?8Salvo o Gerenciamento de Riscos relacionado a fase de Gestdo do Contrato, as etapas I e Il do
caput ficam dispensadas quando se tratar de:

a) contratagoes de servigos cujos valores se enquadram nos limites dos incisos I e I do art. 24 da
Lei n® 8.666, de 1993;(grifo nosso).
4.2.2. Da Instrucio Normativa n° 40/2020: A Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo ¢
Governo Digital/Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia emitiu no dia 22 de maio de 2020,
a Instrucdo Normativa n° 40/2020 que dispde sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares
- ETP - para a aquisi¢do de bens e a contratacdo de servicos e obras, no ambito da Administragdo
Publica federal direta, autdrquica e fundacional, e sobre o Sistema ETP digital. Acerca das
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disposigdes abarcadas pela normativa, informo que para a necessidade em tela, a Unidade
Requisitante elaborou no Comprasnet, o ETP digital n° 115/2022, conforme documento acostado

ao0s autos.

5. DA JUSTIFICATIVA DA SITUACAO DE INEXIGIBILIDADE E RAZAO DA ESCOLHA
DO EXECUTANTE DO SERVICO

5.1. Do Enquadramento legal

5.1.1. A presente contratacdo sera instruida diretamente, por inexigibilidade de licitagdo, com base
no artigo 25, inciso II da Lei n.° 8.666, de 1993 pelos seguintes fundamentos:

5.1.1.1. Da andlise de Lei de Licitagdes, verifica-se previsdao no art. 25, Inciso Il que autoriza a
contratagdo direta por inexigibilidade de licitagdo nos casos de treinamento e aperfeicoamento de
pessoal, ao prescrever:

Art. 25. E inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de competicdo, em especial:

1I- para a contratagdo de servigos técnicos enumerados no art. 13 desta Lei, de natureza singular,
com profissionais ou empresas de notoria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de
publicidade e divulgagdo,

()

$ 1o Considera-se de notoria especializagdo o profissional ou empresa cujo conceito no campo de

sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagaes,

organizagdo, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos relacionados com suas

atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a

plena satisfagdo do objeto do contrato.
5.1.1.2. Assim, tendo em vista que se trata de um servigo técnico profissional, de natureza singular,
com profissionais de notoria especializagdo, a UFFS considera justificivel o pagamento da
inscrigdo no evento e reconhece a contratacdo direta da empresa INSTITUTO NEGOCIOS
PUBLICOS DO BRASIL - ESTUDOS E PESQUISAS NA ADMNIISTRACAO PUBLICA -
INP — LTDA / CNPJ 10.498.974/0002-81, no valor de RS 12.000,00 (Doze mil reais), como
Inexigibilidade de Licitagdo, amparada no artigo 25, inciso II c/c art. 13, inciso VI da Lei n°
8.666/93.

5.1.1.3. O Tribunal de Contas da Unido, na Decisdo n° 439/98, publicada no DOU 23/7/1998,
firmou entendimento de que: “... as contrata¢des de professores, conferencistas ou instrutores para
ministrar cursos de treinamento ou aperfeicoamento de pessoal, bem como a inscri¢do de servidores
para participacdo de cursos abertos a terceiros, enquadram-se na hipotese de inexigibilidade de

licitacdo prevista no inciso 1l do art. 25, combinado com o inciso VI do art. 13 da Lei n°
8.666/93"°. (Decisao 439/98)

5.1.1.4. Neste sentido entende-se que se trata de um servico técnico profissional especializado,
pois o art. 13, em seu inc. VI, classifica expressamente o servigo de treinamento e aperfeicoamento

5de27



SERVICO PUBLICO FEDERAL
_ UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA

Superintendéncia de Compras e Licitagdes
Avenida Fernando Machado, 108-E, Centro, Chapeco-SC, CEP 89802-112, 49 2049-3788
www.uffs.edu.br

de pessoal como técnico profissional especializado.

5.1.1.5. In casu, nota-se que os requisitos se encontram atendidos, ndo restando duvidas quanto ao
enquadramento do objeto pretendido como servico técnico especializado.

5.1.2. Dos requisitos formais

5.1.2.1. A contratagdo sob estes moldes esta condicionada a presenga dos seguintes requisitos:

a) servigo tem que ser enquadrado como servigo técnico especializado, conforme previsto no art.13
da Lei. 8.666/93;

b) o servigo tem de ser singular;
c) o contratado tem de possuir notoria especializag@o e
d) inviabilidade de competicao.

5.1.3. Da singularidade do servigo

5.1.3.1. Quanto a singularidade do servico. nota-se que diz respeito nao ao fornecedor, mas nos
temas que serdo tratados no referido curso e sua compatibilidade com as fun¢des exercidas pelo(a)
servidor(a).

5.1.3.2. Na linha do entendimento do Tribunal de Contas da Unido, a singularidade também se
concretiza por forca da impossibilidade de estabelecer critérios objetivos de comparagdo técnica
para objetos dessa natureza, que dependem da capacidade ¢ do desempenho do profissional que o
executard. Com efeito, conforme esclarece Antonio Carlos do Amaral:

“A proposta técnica seria, a rigor, o programa e a metodologia, de pouca ou nenhuma

diferenciagdo. O éxito do treinamento depende, basicamente, dos instrutores ou docentes.
Que sdo incompardveis, singulares, o que torna invidvel a competi¢do.

Portanto, qualquer tentativa de licitar servigo este restaria frustrada, pela inviabilidade de
processar-se o julgamento objetivo.”

5.1.4. Da Notéria Especializacio

5.1.4.1. A notéria especializacdo também estd fortemente atrelada ao objeto da contratacio,
devendo ser suficiente para atender a obrigag¢@o da singularidade.

5.1.4.2. Nesse sentido, também vale ressaltar que o referido curso contard com instrutor que possui
notoria especializagdo na area, em face de sua formagdo técnica, experiéncia profissional e
capacidade intelectual no campo de sua especialidade, demonstrada através da analise curricular.

5.1.4.3. Nesse diapasdo, a equipe de planejamento juntou ao processo toda a programagéo do evento
¢ também o historico profissional e formagao académica dos palestrantes e coordenadores.

5.1.5. Inviabilidade de competicao
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5.1.5.1. Ja a inviabilidade de competicdo decorre pelo fato de que o referido curso vem de
encontro as necessidades da Instituigdo, tendo em vista o seu contetido programatico ¢ as atividades

desempenhadas pelo(a) servidor(a) a ser capacitado(a).

5.1.5.2. Outrossim, reconhecendo a inviabilidade de competicdo para a contratagdo de treinamento,
Antdnio Carlos Cintra do Amaral aduz que:

“O éxito do treinamento depende, basicamente, dos instrutores ou docentes. Que sdo
incomparaveis, singulares, o que torna inviavel a competi¢do.”

5.2. Da escolha do executante

5.2.1. A escolha do prestador do servico, executante em atendimento ao que preconiza o art. 26, II,
da Lei n° 8.666/1993, que respalda legalmente a contratagdo da empresa INSTITUTO
NEGOCIOS PUBLICOS DO BRASIL - ESTUDOS E PESQUISAS NA ADMNIISTRACAO
PUBLICA - INP — LTDA / CNPJ 10.498.974/0002-81, ofertante do curso em tela decorre pelo
fato de que o referido curso vem ao encontro as necessidades da instituigcdo, tendo em vista o seu
conteudo programatico e as atividades desempenhadas pelo(a) servidor(a) a ser capacitado(a).

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

6.1.1. O presente servico ndo ¢ caracterizado como continuado, ndo sendo prorrogavel na forma do
art. 57, 11, da Lei de LicitagGes.

6.1.2. O servico, objeto deste Termo de Referéncia sera solicitado mediante Nota de Empenho, a ser
enviada por correspondéncia eletronica (e-mail), sendo obrigatoria a confirmagdo de recebimento
pela empresa.

6.1.3. A participagdo do(a) servidor(a) na referida capacitagdo ficara condicionada ao envio da Nota
de Empenho a Contratada.

6.1.4. O curso de capacitagdo devera ser ministrado de acordo com o Cronograma do Curso;

6.1.5. A empresa devera dispor de professores/palestrantes com notoria especializacdo e experiéncia
comprovada em compras publicas no ambito da Administracdo Publica Federal e oferecer o curso
na modalidade on line, favorecendo a otimizagdo de recursos e de tempo do servidor participante;

6.1.6. Critérios e praticas de sustentabilidade:

6.1.6.1. De acordo com o Guia Nacional de Contratagcdes Sustentaveis da AGU, recomendamos que
a Contratada observe, no_que couber, boas praticas de sustentabilidade quando da execugdo dos
servigos, baseadas na otimizagdo e¢ economia de recursos e na redugdo da poluigdo ambiental,
quando da execucdo dos servigos contratados, conforme previsto nos Art. 5° ¢ 6° da Instrucio
Normativa n°® 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao

7 de 27



SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA

Superintendéncia de Compras e Licitagdes
Avenida Fernando Machado, 108-E, Centro, Chapeco-SC, CEP 89802-112, 49 2049-3788
www.uffs.edu.br

do Ministério do Planejamento, Orcamento ¢ Gestdo — SLTI/MPOG, no Decreto n® 7.746/2012, da
Casa Civil, da Presidéncia da Republica e Legislagdo correlata.

6.1.6.2. Conforme prevé o Decreto Presidencial n® 7.746 de 05 de junho de 2012, que regulamenta o
Art. 3° da Lei 8.666/93, a Administracdo Publica Federal Direta, Autarquica ¢ Fundacional ¢ as
Empresas Estatais dependentes poderdo adquirir bens e contratar servicos e obras considerando
critérios e praticas de sustentabilidade objetivamente definidos no instrumento convocatorio,
conforme o disposto neste Decreto:

Paragrafo Unico. A adogio de critérios e praticas de sustentabilidade devera ser justificada nos autos e
preservar o carater competitivo do certame.

Art. 3° Os critérios e praticas de sustentabilidade de que trata o art. 2° serdo veiculados como
especificagdo técnica do objeto ou como obrigagdo da contratada.

Art. 4° S3o diretrizes de sustentabilidade, entre outras:

I — menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

II — preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

III — maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia;

IV —maior geracdo de empregos, preferencialmente com méo de obra local;

V — maior vida util e menor custo de manutengdo do bem e da obra;

VI — uso de inovagdes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais; e

VII — origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servigos e obras.

Art. 5° A administragdo publica federal direta, autdrquica e fundacional e as empresas estatais
dependentes poderdo exigir no instrumento convocatorio para a aquisicdo de bens que estes sejam
constituidos por material reciclado, atoéxico ou biodegraddvel, entre outros critérios de
sustentabilidade.

()

Art. 8° A comprovagdo das exigéncias contidas no instrumento convocatorio podera ser feita mediante
certificagdo emitida por institui¢do publica oficial ou institui¢do credenciada, ou por qualquer outro
meio definido no instrumento convocatorio.

§ 1° Em caso de inexisténcia da certificagdo referida no caput, o instrumento convocatorio
estabelecera que, apos a sele¢@o da proposta e antes da adjudicagdo do objeto, o contratante podera
realizar diligéncias para verificar a adequagdo do bem ou servico as exigéncias do instrumento
convocatorio.

()

Art. 16° A administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional e as empresas estatais
dependentes deverdo elaborar e implementar Planos de Gestdo de Logistica Sustentavel, no prazo
estipulado pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagao, prevendo, no minimo:

I — atualizagdo do inventario de bens e materiais do drgdo e identificacdo de similares de menor
impacto ambiental para substitui¢do;

II — praticas de sustentabilidade e de racionalizag@o do uso de materiais e servigos;
III — responsabilidades, metodologia de implementagéo e avaliagdo do plano; e
IV —agdes de divulgagao, conscientizagdo e capacitagido

6.1.6.3. O certame esta em consonancia com o Plano de Logistica Sustentdvel da UFFS.

6.1.7. As obrigacdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste Termo de Referéncia.
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7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Para esta contratacdo, o Termo de Contrato sera substituido pela Nota de Empenho, conforme
disposto no caput do artigo 62 da Lei n°® 8.666/1993.

“Art. 62. O instrumento de contrato é obrigatorio nos casos de concorréncia e de tomada de precos,
bem como nas dispensas e inexigibilidades cujos pregos estejam compreendidos nos limites destas
duas modalidades de licitagdo, e facultativo nos demais em que a Administragdo puder substitui-lo
por outros instrumentos habeis, tais como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo
de compra ou ordem de execugdo de servigo.

7.1.1. A Nota de Empenho sera enviada por correspondéncia eletronica (e-mail), sendo obrigatoria a
confirmacdo de recebimento pela empresa;

7.1.2. Considerando que o objeto da contratagdo consiste na execucdo integra ¢ imediata dos
servicos pretendidos e, que as obrigagdes futuras estdo amparadas pelo Codigo de Defesa do
Consumidor, como também o valor da presente contratagdo esta abaixo do valor maximo previsto
no artigo 62 da Lei n° 8.666, de 1993, esta Administragdo encontra respaldo para consubstanciar a
substitui¢do do Termo de Contrato pela Nota de Empenho.

7.2. A participacao do(a) servidor(a) na referida capacita¢do ficara condicionada ao envio da Nota
de Empenho a Contratada.

8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

8.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a CONTRATADA devera disponibilizar todos os
materiais previstos no Cronograma da Capacitacdo, nas quantidades estimadas e qualidades
relacionadas, promovendo a sua substitui¢do quando necessario.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2. Exercer o acompanhamento ¢ a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
o nome dos empregados eventualmente envolvidos, ¢ encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

9.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo,
certificando-se que as solug¢des por ela propostas sejam as mais adequadas;
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9.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.5. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

9.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o
atendimento direto, tais como nos servigos de recep¢ao € apoio ao usuario;

9.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

9.6.3. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a
funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

9.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6rgdo ou
entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessdo de didrias e
passagens

9.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
contrato;

9.8. Realizar avaliagdes periodicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

9.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada.

9.10. Verificar minuciosamente a conformidade dos servigos executados com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, para fins de aceitacao;

9.11. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do objeto contratado, bem como por qualquer dano
direto causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;
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10.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorregdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

10.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

10.5. Vedar a utilizagdo, na execucdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga no 6rgdo Contratante, nos termos
do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

10.6. Quando nd3o for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao
do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS —
CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c¢" do item 10.2 do
Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

10.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

10.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

10.9. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucdo do servigo.

10.10. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

10.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, ¢ tudo o que for
necessario a execugdo dos servigos, durante a vigéncia do contrato.
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10.12. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de

Referéncia, no prazo determinado.

10.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo
as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos ¢ nas melhores
condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

10.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do objeto;

10.15. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitago;

10.17. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

10.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdorio para o atendimento do objeto da
licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°
8.666, de 1993.

10.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante;

10.20. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

10.21. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” ¢ “b”,
do Anexo VII — F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

10.21.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequagdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apos o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitagoes;

10.21.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da
documentagdo produzida e congéneres, ¢ de todos os demais produtos gerados na execugdo do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua
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utilizacdo sem que exista autorizagdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das
sangdes civis e penais cabiveis.

10.22. Indicar preposto para representa-la durante a execucao do objeto.

11. DA SUBCONTRATACAO
11.1. N2o sera admitida a subcontratacdo total ou parcial do objeto do contrato.

12. ALTERACAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo
a execuc¢do do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do
contrato.

13. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO SERVICO

13.1. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, deverd comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei
n° 8.666, de 1993.

13.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada
dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas
quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade ¢ forma de uso.

13.3. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 1°e2°do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada 6ensejara a aplicagdo de san¢Oes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e
na legislag@o vigente, podendo culminar em rescis@o contratual, conforme disposto nos artigos 77 e
87 da Lein® 8.666, de 1993.

13.5. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou
unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a distingdo dessas
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atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agoes
relacionadas a Gestdo do Contrato.

13.6. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugdo do objeto;

13.7. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servicos para evitar a sua degenera¢do, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

13.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avalia¢do da execugdo
do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizada.

13.9. Em hipotese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliacao de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

13.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

13.11. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

13.12. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos.

13.13. As disposigdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instruggo
Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

13.14. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

13.15. A verificagdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia e anexos e Proposta de Precos da Contratada.

14. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO:
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14.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara seguira os seguintes parametros para critérios de
medi¢do de pagamento:

a) Atendimento integral das exigéncias do Termo de Referéncia e Proposta da Contratada;
b) Qualidade dos servigos prestados;
c¢) Pontualidade na execuco dos servigos;

14.2. Devera haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos,
sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servi¢o, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

14.3.1. ndo produziu os resultados acordados;

14.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

14.3.3. deixou de utilizar os materiais ¢ recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

15.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos,
nos termos abaixo.

15.2. No prazo de até¢ 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentacdo comprobatoria do cumprimento da obrigagdo contratual,

15.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizacdo apos a entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

15.3.1. A contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo,
com a finalidade de verificar a adequacdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates,
retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

15.3.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a
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analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a

contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato

15.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medic¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

15.3.1.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

15.3.2.No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatorio Circunstanciado
em consonancia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

15.3.2.1. quando a fiscaliza¢do for exercida por um tnico servidor, o relatorio circunstanciado
devera conter o registro, a analise e a conclus@o acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em
relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

15.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do relatdrio
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ltimo.

15.3.2.2.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisorio no dia do
esgotamento do prazo.

15.4. No prazo de até¢ 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servicos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

15.4.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

15.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

15.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), ou
instrumento substituto.

15.5. O recebimento da ultima etapa da execucdo equivale ao recebimento do objeto como um todo,
e sera realizado da seguinte forma:

16 de 27



SERVICO PUBLICO FEDERAL
_ UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA

Superintendéncia de Compras e Licitagdes
Avenida Fernando Machado, 108-E, Centro, Chapeco-SC, CEP 89802-112, 49 2049-3788
www.uffs.edu.br
15.5.1. provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicacdo escrita do

contratado;

15.5.2. definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes, apos o decurso do prazo de observagdo, ou vistoria
que comprove a adequagdo do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no art. 69 da Lei
8.666/93;

15.5.3. O prazo para recebimento definitivo sera de 15 (quinze) dias.

15.5.4. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento.

15.6. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer €poca, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das disposi¢cdes legais em
vigor (Lei n® 10.406, de 2002).

15.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicagdo de penalidades.

15.8. A aprovacdo da qualidade do servigo, pela Universidade Federal da Fronteira Sul, ndo exclui a
responsabilidade civil da licitante contratada por vicios de qualidade ou técnico do servigo ou em
desacordo com o exigido neste Termo de Referéncia e na Proposta de Precos.

16. PAGAMENTO

16.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia.

16.2. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

16.3. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

16.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666,
de 1993.

17 de 27



SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E INFRAESTRUTURA
Superintendéncia de Compras e Licitagdes
Avenida Fernando Machado, 108-E, Centro, Chapeco-SC, CEP 89802-112, 49 2049-3788
www.uffs.edu.br

16.3.2. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “ateste” pelo servidor
competente na nota fiscal apresentada.

16.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

16.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de

abril de 2018.

16.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

16.5.1. o prazo de validade;

16.5.2. a data da emissdo;

16.5.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

16.5.4. o periodo de prestacdo dos servigos;

16.5.5. o valor a pagar; ¢

16.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

16.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a4 apos a comprovacdao da regularizagdo da
situagdo, ndo acarretando qualquer dnus para a Contratante;

16.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

16.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital.

16.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante.

16.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em
licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n°® 3, de
26 de abril de 2018.
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16.11. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos oOrgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que

sejam acionados 0s meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

16.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situa¢do junto ao SICAF.

16.13.1. Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente, salvo por motivo
de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

16.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

16.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na
Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.

16.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua
apuracdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros
de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplica¢do das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX) I=(6/100) 1=0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
17. DO REAJUSTE

17.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis, haja vista que ndo haverad
formalizagdo de Termo de contrato.
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18. GARANTIA DA EXECUCAO

18.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execuc¢do, tendo em vista o vulto e
complexidade da contratagao.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
19.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 8.666 de 1993, a Contratada que:

a) falhar na execucdo do contrato, pela inexecugdo, total ou parcial, de quaisquer das obrigagdes
assumidas na contratacdo;

b) ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
c¢) fraudar na execucdo do contrato;

d) comportar-se de modo inidoneo;

e) cometer fraude fiscal;

19.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:

i) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para
0 servigo contratado;

ii) Multa de:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor contratado
em caso de atraso na execugdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo
quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execu¢do com atraso, podera ocorrer a nao-
aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucdo total da obrigagdo assumida,
sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

(2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de
atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou de inexecugao
parcial da obrigacdo assumida;

(3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor contratado, em caso de
inexecucdo total da obrigacdo assumida;

(4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das
tabelas 1 e 2, abaixo; e

(5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacdo da
garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de 2% (dois por
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cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administragio CONTRATANTE a
promover a rescisdao do contrato;

(6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

iii) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o Orgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

iv) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

19.3. As sangdes previstas nos subitens “i”, “iii” e “iv” poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

19.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragcdes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:

TABELA 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
TABELA 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano
1 fisico, !eséo corporal ou consequéncias letais, por 05
ocorréncia;
) Suspender_ ou interrqmper, salvo motivo Qe forca maior ou 04
caso fortuito, os servicos contratuais por dia;
3 Manter funcionario sem qualificagdo para executar os 03
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servicos contratados, por empregado e por dia;

Recusar-se a executar servigo determinado pela

4 N . . 02
fiscalizag@o, por servico e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
5 Cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar 02

do orgao fiscalizador, por ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo
6 inconveniente ou ndo atenda as necessidades do servico, 01
por funciondrio e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens deste Termo de Referéncia e
seus Encartes ndo previstos nesta tabela de multas, apos
reincidéncia formalmente notificada pelo o6rgdo fiscalizador,
por item e por ocorréncia;

03

19.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, IIl e IV da Lei n® 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

19.5.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

19.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

19.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999.

19.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

19.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

19.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
Contratada, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Codigo Civil.

19.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo,
observado o principio da proporcionalidade.

19.10. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
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administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e¢ decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagdo

preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

19.11. A apuracdo e o julgamento das demais infragcdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.12. O processamento do PAR nio interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

19.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20. CRITERIOS DE HABILITACAO DO EXECUTOR DOS SERVICOS

20.1. A Administragdo verificara o eventual descumprimento das condigdes para contratagdo,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a contratagdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar _requerido.php).

d) Lista de Inidoneos do Tribunal de Contas da Unido - TCU;

20.2. Para a consulta de pessoa juridica poderd haver a substitui¢do das consultas das alineas “b”,
“c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

20.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa proponente ¢ também de seu
socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancgdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

20.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

20.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.
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20.6. O proponente sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

20.7. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

20.8. Se a contratada for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se a
contratada for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

20.9. Serao aceitos registros de CNPJ de proponente matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

20.10. A habilitacdo da Contratada sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos em relagd@o a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, conforme o disposto
na Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

20.11. Na impossibilidade de acesso ao sistema ou caso a empresa ndo possua cadastro no SICAF, a
consulta da documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666 de 1993 sera realizada em sitios
eletronicos oficiais.

20.12. Regularidades Fiscal e Trabalhista:

20.12.1. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

20.12.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

20.12.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

20.12.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

20.12.5. prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
contratado.

20.12.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do contratado;

20.12.7. caso a contratada seja considerada isenta de tributos relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo emitida pela correspondente
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Fazenda do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;

20.13. Das comprovacdes juntadas ao processo

20.13.1. Com relacdo a Habilitagdo Juridica, Regularidade Fiscal e Trabalhista da Contratada, em
atendimento ao que preconiza o art. 29, da Lei n° 8.666/1993, informamos que a empresa possui
todas as certiddes validas, conforme comprovagdes acostadas ao processo administrativo.

INSTITUTO NEGOCIOS PUBLICOS DO BRASIL

Empresa Contratada: - ESTUDOS E PESQUISAS NA
ADMNIISTRACAO PUBLICA - INP — LTDA
CNPJ n° 10.498.974/0002-81
Documento N"do Data da consulta ou Vigéncia
documento
Consulta realizada no dia
SICAF ? 13/09/2022
Consulta realizada no dia
Consulta consolidada CEIS, CNJ e TCU empresa 19 10/10/2022
Certidao negativa correcional (CGU-PJ, CEIS, 28 Consulta realizada no dia
CNEP e CEPIM) do sécio 17/10/2022
Consulta realizada no dia
Consulta CADIN 20 10/10/2022
- Consulta realizada no dia
Cartao CNPJ 28 17/10/2022
CND Fazenda Federal 9 Certiddo valida até 16/11/2022
CND Fazenda Estadual 9 Certiddo valida até 02/12/2022
CND Fazenda Municipal 9 Certiddo valida até 28/11/2022
CRF FGTS 28 Certidao valida até 14/11/2022
CND Trabalhista 9 Certiddo valida até 12/03/2023
Declaraciao (art. 27, V, da Lei n° 8.666/1993) 9 Consta

21. DA JUSTIFICATIVA DO PRECO CONTRATADO
21.1. O custo da contratacdo ¢ de R$ 12.000,00 (Doze mil reais).

21.2. Com relag@o a justificativa do preco, em atendimento ao que preconiza o art. 26, 111, da Lei n°
8.666/1993, informamos que a Contratada disponibiliza na péagina do proprio curso o valor da
inscrigdo, bem como a mesma apresentou Notas de Empenho/Notas Fiscais referente a inscricdo de
servidores/participantes de outras institui¢cdes no referido curso, conforme segue:

21.2.1. Valor unitario da inscri¢do cobrado a UFFS — RS 4.000,00 (Quatro mil reais)
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21.2.2. Para esta contratagdo, a Administracdo tomou como base de justificativa de preco o valor
unitario de inscrigdes cobradas pela Contratada de outros orgdos da Administragdo Publica e

participantes, conforme comprovagdes acostadas ao processo no documento n°® 8:

Valor unitario da inscriciao

N° Nota de Empenho Orgio da Administragio Piiblica/Participante (RS)
01101.0621/2022 Assembleia Legislativa do Rio Grande do Norte 4.290,00
2022NE40 Superintendéncia Estadual do MS/RN 4.290,00

21.2.3. Assim, demonstra a Contratada, por meio das Notas de Empenho apresentadas, que o valor
cobrado a UFFS ¢ equivalente ao valor cobrado a outras instituicdes e/ou participantes, bem como
reflete a realidade do mercado.

22. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

22.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada,
conforme Declaracao n° 163/2022 - DORC (10.52.02) emitida pela Diretoria de Orgamento da
UFFS:

Gestiao/Unidade: 26440/158517

Fonte de Recursos: 8100000000

Programa de Trabalho: 12.364.5013.4572.0040
Elemento de Despesa: 339039

Plano Interno PTRES: 171283

23. DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado a partir de informagdes consignadas pela Unidade
Requisitante e Equipe de Planejamento designada por Portaria, responsaveis pelo Planejamento da
contratagdo do objeto, conforme minudenciado no ETP digital ¢ Requisicdo de Compras
identificados no preambulo e demais documentos, justificativas e tratativas que integram o Pedido
de Compras.

23.2. Do Encarte deste Termo de Referéncia

23.2.1. Integra este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, o seguinte Encarte:

23.2.1.1. ENCARTE A - ETP digital n° 115/2022 - Documento n° 5 do Processo administrativo no
SIPAC.
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Chapeco6/SC, 17 de outubro de 2022.

RENATO TONELLO
Administrador

LIDIANE MARCANTE
Superintendente de Compras e Licitagdes

Eu, CHARLES ALBINO SCHULTZ, Pr6-Reitor de Administracdo e Infraestrutura e Ordenador
de Despesas, conforme disposto no inciso I, § 2° do Art. 7° da Lei 8.666/93, APROVO o presente
Termo de Referéncia e respectivo Encarte da Inexigibilidade de Licitacido n°® 18/2022,
instruida com fulcro no Art. 25, Inciso II da Lei n° 8.666/93, que visa a capacitacio de
servidores através do 3° Seminario Nacional de Terceirizacio de bens e servi¢os, conforme as
especificacdes e dados constantes no Termo de Referéncia ora aprovado.

Chapeco6/SC, 17 de outubro de 2022.

CHARLES ALBINO SCHULTZ
Pro-Reitor de Administracdo e Infraestrutura
Ordenador de Despesas
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