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EDITAL N° 508/UFFS/2013 - SELECAO DE ESTAGIARIOS - ESTAGIOS
NAO OBRIGATORIOS

O REITOR PRO TEMPORE DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA
SUL - UFFS torna publico o “Processo Seletivo para Contratacdo de Estagiarios do
Curso de Letras Portugués e Espanhol — licenciatura, da UFFS, para atuacdo na
Secretaria Geral de Cursos, da Coordenacdo Académica, do Campus Chapeco”, de
acordo com a Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, Orientagdo Normativa n° 7,
de 30 de outubro de 2008, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gest&o,
DOU de 31 de outubro de 2009, Portaria 370/UFFS/GR/2010, de 13 de setembro de
2010, e Processo n° 23205.004100/2013-91

1 DAS VAGAS
1.1 Serdo disponibilizadas 2 (duas) vagas para estdgio ndo obrigatério, para
graduandos do curso de Letras Portugués e Espanhol — licenciatura, Campus

Chapecd, para atuar na Secretaria Geral de Cursos (pds-graduacao), da Coordenacéo
Académica, do Campus Chapeco.

1.2 O local para exercicio das atividades de estagio € sito a Rua Acesso Canarios da
Terra, s/n° Bairro Seminario, Chapecd, SC.

2 REQUISITOS A CANDIDATURA

2.1 Os candidatos devem cumprir 0s seguintes requisitos:

| - estar regularmente matriculado na UFFS e frequentando o curso de Letras
Portugués e Espanhol — licenciatura, Campus Chapeco;

Il - ndo estar cursando o Ultimo semestre do curso;

Il - dispor de vinte horas semanais no turno matutino ou vespertino para as
atividades do estagio;

IV - caso o candidato tenha interesse poderd marcar na ficha de inscricdo as duas
opcOes de vaga (turno) matutino e vespertino.

3 INSCRICAO E SELECAO

3.1 Os candidatos devem protocolar a documentacdo, no periodo de 4 a 8 de
novembro de 2013, das 8h as 12h e das 13h asl17h, na Secretaria Geral de Cursos,
sala 103, bloco A, sito & Rodovia SC-459, Km 02, Area Rural, Chapecé.

3.2 Alinscricdo deve ser instruida com os seguintes documentos:

| - ficha de inscricdo (Anexo I deste edital);

Il - copia do documento oficial de identidade com foto, acompanhada de original;

[11 - historico escolar atualizado;

IV - Curriculum Vitae impresso, preferencialmente, modelo da Plataforma Lattes do
CNPq;

V - Carta de intengdes (no méximo 1 pagina) contendo: identificacdo do candidato e
exposicdo de motivos e expectativas para realizar o estagio.

3.3 Criterios de selecdo
3.3.1 A selecdo dos candidatos sera realizada pela Secretaria Geral de Cursos atraves
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| - anélise da documentacao;

Il - entrevista.

3.3.2 A entrevista sera realizada pela Secretaria Geral de Cursos, a partir de
12/11/2013 e os candidatos serdo notificados por e-mail quanto a data, hora e local
do seu agendamento. A entrevista tera duracdo de 15 minutos.

3.3.3 A entrevista tera o objetivo de avaliar o perfil do candidato (aptiddes) mais
adequado para atuacgao no setor.

3.3.4 A analise do historico escolar levara em conta a média geral do estudante, a
frequéncia, assim como o semestre em que esta matriculado.

3.3.5 A analise do curriculum vitae levard em conta as experiéncias do aluno que
contribuirdo para a atuagao no setor.

3.3.6 Os candidatos serdo classificados em ordem decrescente de acordo com o
desempenho na entrevista, na analise do histdrico escolar e na analise do curriculum
vitae. Também de acordo com a opc¢éo da vaga (Opcao de turno para a realizacdo do
estagio).

3.3.7 Os candidatos poderdo ser chamados para outra op¢do de vaga (turno) caso ndo
existam mais candidatos classificados para aquela opgéo de vaga (turno).

3.3.8 Quando o histérico escolar ndo apresentar o valor da média geral, caso dos
alunos que cursarem o primeiro semestre, a média geral serd considerada zero.

3.3.9 Em caso de empate tera preferéncia o candidato que tiver mais tempo de curso.
3.3.10 Caso persista o empate tera preferéncia o candidato de maior idade.

3.3.11 Caso persista 0 empate serda realizado sorteio.

3.4 Divulgacéo dos resultados

3.4.1 O resultado com a classificacdo dos candidatos sera divulgado a partir do dia
14 de novembro de 2013 no site www.uffs.edu.br.

3.4.2 Apos a divulgagdo da classificagdo, os candidatos terdo o prazo de um dia util
para protocolar recurso na Secretaria Geral de Cursos, das 8h as 12h e das 13h as17h,
sala 103, bloco A, sito & Rodovia SC-459, Km 02, Area Rural, Chapecd-SC.

3.4.2.1 Os recursos serdo analisados pela Secretaria Geral de Cursos, responsavel
pela realizacdo da selecdo, sendo que o parecer serd disponibilizado diretamente ao
candidato no dia 19 de novembro 2013 na Secretaria Geral de Cursos das 8h as 12h e
das 13h as17h, sala 103, bloco A, sito a Rodovia SC-459, Km 02, Area Rural,
Chapecd-SC.

3.4.3 A homologacédo do resultado final do processo seletivo serd divulgada a partir
do dia 19 de novembro de 2013 no site www.uffs.edu.br.

3.4.4 A validade do processo seletivo pode ser estendida para até dois anos conforme
consta no anexo | da IN Conjunta 01/2013/PROGRAD/PROPLAN/SEGEP.

4 DESCRICAO DAS ATIVIDADES E TOTAL DE VAGAS

Vagas Curso/Area Descricdo das atividades

02 Letras Tratar documentos em geral, auxiliar nos fluxos de
Portugués e trabalho, acompanhar reunides, auxiliar na
Espanhol organizacdo de reunides, redigir atas e documentos,

utilizar recursos de informatica, organizar arquivos,
preparar relatérios, formularios e planilhas,
atendimento ao publico, auxilio na organizagéo de
eventos.
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5 CRONOGRAMA

Evento Datas Local

S

InscricBes De 4 a 8/11/2013, das 8h | Secretaria Geral de Cursos, sala 103,
as 12h e das 13h as17h. blocg A, sito a Rodovia SC-459, Km
02, Area Rural, Chapecd.

Entrevista A partir de 12/11/2013 A definir (notificag&o por email)

Divulgacdo do resultado | A partir de 14/11/2013 No site www.uffs.edu.br

Recursos Dia 18/11/2013 Secretaria Geral de Cursos, das 8h as
12h e das 13h as17h, sala 103, bloco
A, sito a Rodovia SC-459, Km 02,
Area Rural, Chapeco.

Homologagéo do A partir de 19/11/2013 No site www.uffs.edu.br
resultado

Entrega da De 20 a 29/11/2013 Assessoria de Gestdo de Pessoas —
documentacgéo CH, ASSEGEP, sala 402, bloco A,

sito a Rodovia SC — 459, Km 02,
Area Rural, Chapec6-SC

Inicio das atividades do | A partir de 01/12/2013 Secretaria Geral de Cursos (p6s-
bolsista graduacdo), sito & Rua Acesso
Canarios da Terra, s/n°, Bairro

Seminario, Chapeco, SC.

6 DA IMPLEMENTACAO DA BOLSADE ESTAGIO

6.1 Sera firmado termo de compromisso entre o estagiario e a UFFS, no prazo
méaximo de 6 (seis) meses, prorrogavel conforme interesse e necessidade do setor de
atuacdo, ndo podendo ultrapassar o total de 24 (vinte e quatro) meses.

6.1.1 O inicio das atividades de estagio serd em 02/12/2013.

6.2 O estudante em estagio ndo obrigatério de nivel superior recebera bolsa de
estagio no valor de R$ 364,00 (trezentos e sessenta e quatro reais), equivalente a
carga horaria de 20 horas semanais.

6.3 O estudante em estagio ndo obrigatério recebera, além da bolsa de estagio,
auxilio-transporte em peclnia, no valor de R$6,00 (seis reais) por dia,
proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados.

6.4 A UFFS contratard em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais.

7 DA DOCUMENTAC;AO PARA IMPLEMENTAC}AO DA BOLSA DE
ESTAGIO

7.1 A presente documentacao devera ser entregue a ASSEGP-CH, sala 402, bloco A,
sito & Rodovia SC — 459, Km 02, Area Rural, Chapec6-SC , no periodo de 20 a 29 de
novembro de 2013, das 8h as 12h e das 13h as 17h, de segunda a sexta-feira.

7.2 Os documentos exigidos e obrigatorios para a assinatura do termo de
COMPromisso séo:
2

3



http://www.uffs.edu.br/
http://www.uffs.edu.br/

UFF

Ministério da Educagéo
Universidade Federal da
Fronteira Sul

Avenida Gettlio Vargas, 609s
Edificio Engemede, 2° Andar
Chapec6 - Santa Catarina
Brasil - CEP 89812-000

www.uffs.edu.br
contato@uffs.edu.br

| - uma foto 3x4 recente;

Il - identidade (RG) (original com copia);

I1l - CPF (original com copia);

IV - certificado de reservista, se for o caso (original com uma cdépia);

V - historico escolar atualizado;

VI - titulo de eleitor, com comprovante de quitacdo eleitoral expedido pela internet e
com data atualizada na semana (original com cépia);

VII - certiddo de nascimento ou casamento (que comprove o estado civil) (original
com cépia);

VIII - comprovante de conta corrente (com copia de extrato ou cartdo comprovando
os dados da conta, inclusive com digitos verificadores);

IX - exame médico admissional (que comprove a aptiddo para a realizacdo das
atividades de estagio);

X - declaracdo de ndo possuir bolsas da UFFS ou de outros 6rgaos oficiais que
exijam o cumprimento de carga horéaria (modelo a ser disponibilizado);

XI - carteira de trabalho (original com copia);

XII - documento de comprovagdo do nimero do PIS (original com cdpia);

X1l - cadastro de estagiario preenchido (fornecido no edital de convocacao para
contratag&o).

7.3 Caso necessario, outros documentos podem ser solicitados.

8 DISPOSICOES GERAIS

8.1 O estagio, firmado com base na Lei n° 11.788/2008 e Orientacdo Normativa n°
07/2008, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, ndo tera vinculo
empregaticio de qualquer natureza.

8.2 Conforme o artigo 17, paragrafo 5°, da Lei n° 11788/2008, ficard assegurado as
pessoas portadoras de deficiéncia o percentual de 10% (dez por cento) das vagas
oferecidas pela parte concedente do estagio.

8.3 Durante o periodo do estagio o aluno devera estar regularmente matriculado e
frequentando as aulas.

8.4 A inscricdo do candidato implica o conhecimento e a tacita aceitacdo das normas
e condicOGes estabelecidas neste edital, na Lei n° 11.788/2008, na Orientacdo
Normativa n°® 07/2008, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, e na
Portaria 370/UFFS/GR/2010, das quais ndo poderéa alegar desconhecimento.

8.5 Os casos omissos deste edital serdo resolvidos pelas Secretaria Especial de

Gestdo de Pessoas, Pro-Reitoria de Graduacdo, Secretaria Geral de Cursos — Chapecd
e Coordenacdo do Curso de Letras Portugués e Espanhol — licenciatura — Chapeco.

Chapecod-SC, 31 de outubro de 2013.

Prof. Jaime Giolo
Reitor pro Tempore da UFFS
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FICHA DE INSCRICAO
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Opcao de turno para a realizacdo do estagio
( ) Turno matutino () Turno vespertino

( ) Turno matutino ou vespertino

Nome:
Matricula: Curso/Turno: Semestre:
RG: Orgéo emissor: Data de emissao:
CPF: Data de nascimento:
Telefone residencial: | Telefone celular: E-mail:
Endereco: (rua, n°, complemento)
Bairro: Cidade-UF: CEP:
E portador de necessidades especiais?
( ) Sim. Qual:
( ) Nao

Chapeco, de de 2013.

Assinatura do candidato
Recebido por:
Data: / /
Recebido por:
Data: / /
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