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OBRIGATORIOS

O REITOR PRO TEMPORE DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
FRONTEIRA SUL - UFFS torna publica a realizacdo de Processo Seletivo para
Contratagdo de Estagiarios dos Cursos de Graduacdo em Ciéncias Econbmicas e
Interdisciplinar em Educagdo no Campo/Licenciatura do Campus Laranjeiras do Sul
da UFFS, para atuacdo na Coordenacdo Académica, nos setores: Assessoria
Académica, Secretaria Académica, Secretaria Geral de Cursos, Assessoria de
Assuntos Estudantis e Biblioteca de acordo com a Lei n°® 11.788, de 25 de setembro
de 2008, a Orientacdo Normativa n® 7, de 30 de outubro de 2008, do Ministério
do Planejamento, Orcamento e Gestdo, DOU de 31 de outubro de 2009, e a Portaria
370/UFFS/GR/2010, de 13 de setembro de 2010.

1 INSCRICAO E SELECAO

1.1 Requisitos para inscricao

1.1.1 Os candidatos devem cumprir 0s seguintes requisitos:

| - estar regularmente matriculados na UFFS em no minimo 12 créditos,
frequentando os cursos supracitados;

Il - ndo estar cursando o ultimo semestre do curso;

[l - dispor de vinte horas semanais nos turnos da manhd, tarde e/ou noite para
as atividades do estagio (sendo definido conforme necessidade de cada setor).

1.2 Procedimentos para inscri¢ao e selecdo

1.2.1 Os candidatos devem comparecer de 25/07/2013 a 02/08/2013, das 08h30min
as 11h30min e das 13h30min as 16h30min na Assessoria Académica — ASSAC (Sala
103 B), para realizar a inscricdo mediante a entrega dos seguintes documentos:

| - ficha de inscricéo (disponivel na ASSAC);

Il - documento oficial de identidade com foto (original com copia);

[11 - historico escolar atualizado;

IV - curriculum vitae (conforme modelo disponivel na ASSAC).

1.2.2 No ato da inscri¢do o candidato devera optar por apenas um setor de atuacéo.

1.3 Critérios de selecéo

1.3.1 A selecdo dos candidatos sera realizada pelos setores acima citados por
meio de:

| - andlise de histérico escolar, emitido pela Secretaria Académica do campus,
observando-se a média geral do aluno ou a nota do ENEM para académicos
da 1@fase;

Il - analise de curriculum vitae;

Il - elaboragéo de texto dissertativo de 10 a 15 linhas de acordo com as tematicas:
Administracio Puablica, Etica, Educacéo ou Atendimento ao Publico;

IV- entrevista.

1.3.2 A andlise do histérico escolar levard em conta a média geral do académico, e,
para alunos da 12 fase, a nota do ENEM dividida por 100;

1.3.3 Aanalise do curriculum vitae levard em conta as experiéncias profissionais
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do aluno que contribuirdo para a atuagéo no setor;

1.3.4 A avaliacdo escrita serd realizada por todos os candidatos na mesma data,
horério e local conforme item 5 deste edital. Serdo avaliados os seguintes itens:
coeréncia, coesdo, adequacdo ortografica e poder argumentativo;

1.3.5 A entrevista com cada candidato ser4 realizada por até dois servidores
vinculados ao setor correspondente a vaga a qual o mesmo concorre. A data e
“horério da entrevista serdo agendados no ato da inscri¢éo;

1.3.6 Os candidatos serdo classificados em ordem decrescente, por setor de
atuacdo escolhido, de acordo com o desempenho na avaliagcdo escrita, entrevista,
analise do historico escolar e analise do curriculum vitae, nessa ordem de
prioridade;

1.3.7 Em caso de empate tera preferéncia o candidato que tiver concluido o maior
namero de créditos no curso;

1.3.8 Persistindo o empate tera preferéncia o candidato com maior idade.

1.4 Divulgacao dos resultados

1.4.1 O resultado com a classificacdo dos candidatos sera divulgado a partir
do dia 14 de agosto de 2013 no site www.uffs.edu.br, bem como nos murais da
Secretaria Académica e DCE do campus Laranjeiras do Sul;

1.4.2 Apos a divulgacéo da classificacdo os candidatos terdo o prazo de um dia Util
para protocolar recurso na Assessoria Académica (ASSAC);

1.4.3 A homologacdo do resultado final do processo seletivo serd divulgada a partir
do dia 19 de agosto de 2013, no site www.uffs.edu.br, bem como nos murais da
Secretaria Académica e DCE do campus Laranjeiras do Sul;

1.44 A validade da selecdo sera de até 12 meses, a contar da data da
publicacdo da homologacdo do resultado final, podendo ser prorrogado por igual
periodo;

1.4.5 Os recursos entregues por escrito na ASSAC, em conformidade com a data
proposta neste edital, serdo analisados pelo setor de atuacdo responsavel pela
realizacdo da selecéo.

2 DESCRICAO DAS ATIVIDADES E TOTAL DE VAGAS

Curso Setor de Turno
Vagas L Atividades Desenvolvidas ~ preferencial
Participante Atuacéo
da vaga
- Organizagdo de material para alunos
com baixa Vvisdo e outras necessidades
especiais. - Protocolo, entrega de
certificados e  declaragbes de
- atividades institucionais. .
Interdisciplinar . o Assessoria
x - Auxilio na organizacdo de .
1 em Educagdo do | _.. . - . « Académica - Tarde
atividades relativas a divulgacdo da
Campo ASSAC
UFFS.
- Entrega de materiais aos docentes.
- Digitagdo e Chek list de documentos
e planilhas.
- Outras atividades afins ao setor.
- Confeccdo de murais informativos.
- Atendimento ao publico. Assessoria de
1 Ciéncias - Organizacéo de arquivos. Assuntos Manh3
Econbmicas |- Ajudar no desenvolvimento de| Estudantis -
atividades do setor, atividades| ASSAE
culturais, esportivas entre outras.
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- Atendimento  aos  usuarios,
auxiliando-os nas pesquisas;

- Auxilio na organizagéo da biblioteca;
- Auxilio na educagdo de usuarios para
uso dos servicos oferecidos pela

U Interdisciplinar | biblioteca;
1 em Educacdo do |- Auxilio na organizacdo de atividades| Biblioteca Noite
] Campo da biblioteca como o dia a dia do livro
infantil, semana do livro e da
biblioteca;
- Auxilio nas atividade de incentivo a
Ministério da Educagéo leitura entre outras  atividades
Universidade Federal da .
Fronteira Sul relacionadas ao setor.
Avenida Getalio Vargas, 6095 2 AL{XI|'IO nas atividades rotineiras:
Edificio Engemede, 2° Andar académicas e administrativas;
Chapec6 - Santa Catarina RAyR _ H Arni H
B oo Clerjmgs Atendimento aos académicos e SecrAeta_rla i
1 Econdmicas professores; Académica - Manhd
www.uffs.edu.br - Registro e/ou controle académico; SECAC
contato@uffs.edu.br - Organizacdo documental;

- Elaboracdo de documentos oficiais.

- Atendimento ao publico;
- Elaboracdo de documentos (atas,
memorandos etc); .
R . Secretaria
N Organizacdo de arquivos e
Ciéncias . Geral de x
2 P documentos; Manha/Tarde
Econbémicas e o Cursos -
- Auxilio na organizagdo de eventos SEGEC
relacionados ao setor;
- Repasse de avisos e demais
atividades correlatas.

3 TERMO DE COMPROMISSO

3.1 O termo de compromisso sera firmado entre o estagiario e a UFFS, no
prazo maximo de seis meses, prorrogavel conforme interesse e necessidade do
setor de atuacdo, ndo podendo ultrapassar o total de dois anos;

3.2 O estudante em estdgio ndo obrigatorio de nivel superior recebera bolsa
de estdgio no valor de R$364,00 (trezentos e sessenta e quatro reais),
equivalentes a carga horaria de 20 horas semanais;

3.3 O estudante em estagio ndo obrigatério recebera, além da bolsa de
estagio, auxilio-transporte em pecunia, no valor de R$6,00 (seis reais) por dia,
proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados;

3.4 A UFFS contratard, em favor do estagiario, seguro contra acidentes pessoais.

4 DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA ASSINATURA DO TERMO DE
COMPROMISSO

4.1 Os documentos obrigatérios para a assinatura do termo de compromisso
séo:

| - Uma foto 3x4 recente;

Il - Identidade (RG) (original com cépia);

Il - CPF (original com cépia);

IV - Certificado de reservista, se for o caso (original com copia);

V - Atestado de escolaridade, com indica¢do do ano ou periodo que esta cursando;

VI - Titulo de eleitor, com comprovante de quitacéo eleitoral expedido pela internet)e
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com data atualizada na semana (original com cdpia);

VII - Certidao de nascimento ou casamento (que comprove o estado civil) (original
com coépia);

VIII - Comprovante de conta corrente (com copia de extrato ou cartdo comprovando
os dados da conta, inclusive com digitos verificadores);

IX - Exame médico admissional (que comprove a aptiddo para a realizagédo
“das atividades de estagio);

X - Declaracdo de nao possuir bolsas da UFFS ou de outros orgdos oficiais
que exijam o cumprimento de carga horaria;

XI - Carteira de trabalho (original com copia);

XI1I - Documento de comprovagao do numero do PIS (original com copia);

XIIl - Cadastro de estagiario preenchido (fornecido no edital de convocacéo
para contratagéo).

4.2 Caso seja necessario, outros documentos podem ser solicitados.

5 CRONOGRAMA*
EVENTO DATA/HORARIO LOCAL
De 25/07/2013 a 02/08/2013 das Assessoria
Inscrigdo 08h30min as 11h30min e das

13h30min as 16h30min Académica/ ASSAC

Avaliacdo escrita | 08/08/2013 das 17h30min as 19h | Auditério do Bloco A

12/08/2013 e 13/08/2013
Entrevista conforme horarios agendados no
ato da inscricdo

Sala 303 e Sala de
Entrevista do SAE

Edital a ser publicado

Resultado A partir de 14/08/2013 no site ww.uffs.edu.br
e murais do campus
Recursos 16/08/13 ASSAC
Edital a ser publicado
Homologagéo do no site
resultado 19/08/13 www.uffs.edu.br e
murais do campus
Entrega da 20/08/13 2 09/09/13 ASSEGEP campus
documentagéo Laranjeiras do Sul

Setores de escolha dos

Inicio das atividades | A partir de setembro de 2013 .
selecionados

* Cronograma sujeito a adequacdes no decorrer do periodo.

6 DISPOSICOES GERAIS

6.1 O estégio, firmado com base na Lei n° 11.788/2008 e na Orientacdo Normativa
n° 07/2008, do Ministerio do Planejamento, Orcamento e Gestdo, ndo tera
vinculo empregaticio de qualquer natureza;

6.2 Conforme o artigo 17, paragrafo 5°, da Lei n°® 11.788/2008, ficara assegurado as
pessoas portadoras de deficiéncia o percentual de 10% (dez por cento) das
vagas oferecidas pela parte concedente do estagio;
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6.3 Durante 0 periodo do estdgio o aluno devera estar regularmente
matriculado e frequentando as aulas do curso de graduacao;

6.4 A inscri¢do do candidato implica o conhecimento e a técita aceitacdo das normas

e condicdes estabelecidas neste edital, na Lei n° 11.788/2008, na Orientagéo
U F F Normativa n® 07/2008, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, e
‘na Portaria 370/UFFS/GR/2010, das quais ndo podera alegar o desconhecimento;

6.5 Os casos omissos neste edital serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de

Ministério da Educagéo Graduacdo (PROGRAD), pela Secretaria Especial de Gestdo de Pessoas
universidade Pederal da (SEGEP), e pela Pré-Reitoria de Planejamento (PROPLAN).
Avenida Gettlio Vargas, 609s
Edificio Engemede, 2° Andar
Chapec6 - Santa Catarina
Brasil - CEP 89812-000
www.uffs.edu.br Chapec6-SC, 24 de julho de 2013.

contato@uffs.edu.br

Prof. Jaime Giolo
Reitor pro tempore da UFFS



