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EDITAL N° 151/UFFS/2011 - SELECAO DE ESTAGIARIOS
ESTAGIOS NAO OBRIGATORIOS

O REITOR PRO TEMPORE DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA
FRONTEIRA SUL — UFEFS torna ptblico que estardo abertas as inscri¢des para
o “Processo Seletivo para de Contratagao de Estagidrios da UFFS”, de acordo
com a Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, Orientacdo Normativa n° 7,
de 30 de outubro de 2008, do Ministério do Planejamento, Or¢camento e
Gestao, DOU de 31 de outubro de 2009 e Portaria 370/UFFS/GR/2010 de 13
de setembro de 2010.

1. INSCRICOES

1.1 As inscri¢Oes para a selec@o de estagidrios estardo abertas no periodo de 19
a 26 de outubro de 2011, no horario das 7h30min as 11h30min, das 13h00min
as 17h30min e das 18h30min as 22 h, na Secretaria Académica da Unidade
Bom Pastor e Seminario.

1.2 Requisitos para inscricao:

1.2.1 Os candidatos devem cumprir os seguintes requisitos:

I) Estar regularmente matriculado na UFFS e freqiientando os cursos
mencionados no item 3 deste edital;

II) Ndo estar cursando o ultimo semestre do curso;

III) Dispor de vinte horas semanais nos turnos da manha e/ou da tarde e/ou
noite para essa atividade.

1.3 Documentos para Inscri¢ao:

1.3.1 Os documentos necessdrios para inscri¢ao sao:

I) Ficha de inscricdo (disponivel no anexo I deste edital);
1I) Histérico Escolar Atualizado;

III) Curriculo Vitae.

1.4 Procedimentos para Inscricao:

1.4.1 O candidato deverd imprimir e preencher a ficha de inscrigdo,
entregando-a na Secretaria Académica, nos dias e hordrios acima estabelecidos,
junto com a documentacdo exigida conforme item 1.3, em envelope fechado,
apresentando no lado externo, nome e curso do Candidato e a indicagdao do
assunto “Inscricio ao Processo Seletivo de Contratacdo de Estagidrios da
UFFS”.

1.4.2 O candidato deverd optar por um unico setor de atuagcdo, exceto os
académicos do curso de Administracdo e Licenciatura em Letras Portugués
Espanhol que poderdo concorrer para dois setores de atuagao.

2 SELECAO
2.1 Critérios de Selecao
2.1.1 A selecdo dos candidatos serd feita por:
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a) andlise de Histérico Escolar emitido pela Diretoria de Registro Académico
observando-se a média geral do aluno;

b) entrevista.

2.1.2 Os candidatos serdo classificados em ordem decrescente de acordo com a
média geral das disciplinas constante no histdrico escolar;

2.1.3 A quantidade de candidatos selecionados para a entrevista correspondera
a soma do nimero de vagas disponibilizadas mais cinco;

2.1.4 Os candidatos selecionados para as entrevista terdo seus nomes
divulgados em ordem alfabética, juntamente com o local e horédrio de
realizagdo, a partir do dia 27 de outubro de 2011 no site www.uffs.edu.br e no
mural da Secretaria Académica;

2.1.5 O candidato devera se apresentar no local indicado para a entrevista, com
antecedéncia de 15 minutos do horario marcado, munido de carteira de
identidade ou outro documento oficial de identificagdo com foto;

2.1.6 Nao serd realizada segunda chamada para a entrevista, sendo que o
candidato que ndo comparecer a entrevista serd considerado desistente e
desclassificado do processo seletivo;

2.1.7 A entrevista serd realizada pela chefia do setor de atuagdo correspondente
a vaga ao qual o candidato concorre;

2.1.8 A entrevista terd o objetivo de avaliar o perfil do candidato (aptiddes)
mais adequado para atuacao no setor;

2.1.9 Em caso de empate terd preferéncia o candidato que tiver mais tempo de
curso;

2.1.10 Caso persistir o empate serd dado preferéncia ao candidato mais idoso;

2.1.11 Caso persista o empate serd realizado sorteio.

2.2 Divulgacao dos Resultados

2.2.1 O resultado com a classificacdo dos candidatos serd divulgado a partir do
dia 03 de novembro de 2011 no site www.uffs.edu.br e no mural da Secretaria
Académica.

2.2.2 Apo6s a divulgacado da classificagdo, os candidatos terdo o prazo de 1 dia
util para protocolar a entrega de recurso na Secretaria Académica.

2.2.3 A homologacdo do resultado final do processo seletivo serd divulgado a
partir do dia 7 de novembro de 2011 no site www.uffs.edu.br e no mural da
Secretaria Académica.

2.3 Validade da Seleciao

2.3.1 A validade da selecdo serd de um ano a contar da data da publica¢do do
resultado final.

3 AREAS DE ESTAGIO E TOTAL DE VAGAS

Vagas | Cursos Participantes Atividades Requeridas Setor de
Atuacao
4 Administragdo Tratar documentos, acompanhar Coordenagdo
processos administrativos acompanhar | Geral de
reunides de colegiados dos cursos e Unidade
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redigir atas, controlar material de Seminario e
expediente, atender alunos, digitar Bom Pastor
documentos, utilizar recursos de

informética.

1 Administragdo Tratar documentos, preparar relatérios, |Diretoria de
formuldrios e planilhas, acompanhar Gestdo de
processos administrativos, controlar Pessoas
material de expediente, atender usudrios
no local ou a distancia, secretariar
reunides e outros eventos, digitar
documentos, utilizar recursos de
informatica.

2 Licenciatura em Letras | Auxiliar na organizagdo de grupos de Coordenagdo
Portugués Espanhol estudos, participagdo em reunides de Geral de
e/ou colegiado de curso, auxilio nas Unidade
Licenciatura em atividades de apoio estudantil. Semindrio e
Pedagogia Bom Pastor

1 Ciéncias da Atuacdo na drea de Computacdo Gréafica |Diretoria de
Computacio (Design Visual) auxiliando na criagdo, |Comunicagio

desenvolvimento e finaliza¢do de
materiais graficos.

1 Licenciatura em Letras |Levantamento de dados, elaboracdo e Diretoria de
Portugués Espanhol revisdo de textos e materiais Comunicagdo

publicitérios.

4 TERMO DE COMPROMISSO

4.1 Serd firmado Termo de Compromisso entre o Estagidrio e a UFFS, no
prazo maximo de 06 (seis) meses, prorrogdvel conforme interesse e
necessidade do setor de atuacdo, ndo podendo ultrapassar o total de 02 (dois)
anos.

4.2 O estudante em estdgio ndo-obrigatério de nivel superior receberd bolsa de
estagio no valor de R$ 364,00 (trezentos e sessenta e quatro reais) equivalentes
a carga horéria de 20 (vinte) horas semanais.

4.3 O estudante em estdgio ndo-obrigatério receberd, além da bolsa de estagio,
auxilio-transporte em pectinia, no valor de R$6,00 (seis reais) por dia,
proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados.

4.4 A UFFS contratard em favor do estagidrio seguro contra acidentes pessoais.

5 DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA ASSINATURA DO TERMO DE
COMPROMISSO

5.1 Os documentos exigidos para a assinatura do termo de compromisso sao:
a) Uma foto 3x4 recente;

b) Identidade (original e copia);

c¢) CPF (original e c6pia);

d) Certificado de Reservista, se for o caso (original uma cépia);

e) Atestado de escolaridade, com indicacio do ano ou periodo que esta
cursando;
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f) Titulo de Eleitor, com comprovante de quitacdo eleitoral (original e copia);
g) Certiddo de Nascimento ou Casamento (que comprove o estado civil)
(original e copia);

h) Comprovante de conta corrente (com cOpia de extrato ou cartdo
comprovando os dados da conta);

1) Exame médico admissional (que comprove a aptidao para a realizagao das
atividades de estagio);

J) Declaracdo de ndo possuir bolsas ou auxilios financeiros da UFFS ou de
outros 6rgaos oficiais.

5.2 Caso seja necessario, outros documentos podem ser solicitados.

6. DISPOSICOES GERAIS

6.1 O estagio firmado com base na Lei 11.788 e Orientacdo Normativa n°.
07/2008, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao, ndo terd vinculo
empregaticio de qualquer natureza.

6.2 Durante o periodo do estigio o aluno deverd estar regularmente
matriculado e frequentando as aulas.

6.3 A inscri¢do do candidato implica no conhecimento e na t4cita aceitacao das
normas e condi¢des estabelecidas neste edital, na Lei 11.788/2008, na
Orientacdo Normativa n°. 07/2008 do Ministério do Planejamento, Or¢camento
e Gestdo e na Portaria 370/UFFS/GR/2010, das quais ndo poderd alegar
desconhecimento.

6.4. Os casos omissos deste edital serdo resolvidos pelas Coordenacdes Gerais

de Unidade Bom Pastor e Semindrio, Diretoria de Comunicac¢do, Diretoria de
Gestao de Pessoas e Diretoria de Politicas de Graduagao.

Chapec6-SC, 18 de outubro de 2011.

Prof. Jaime Giolo
Reitor pro tempore da UFFS
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ANEXO1
FICHA DE INSCRICAO

Estagio Remunerado Nao Obrigatorio — Alunos vinculados a UFFS

Opcao do Setor de Atuacio:

Campus Chapecé

() Coordenacdo Geral de Unidade Semindrio e Bom Pastor
Curso de Administragdo

() Diretoria de Gestdo de Pessoas
Curso de Administragao

() Coordenacdo Geral de Unidade Seminario e Bom Pastor
Curso de Licenciatura em Letras Portugués Espanhol
Curso de Licenciatura em Pedagogia

() Diretoria de Comunicagao
Curso de Ciéncias da Computacdo

() Diretoria de Comunicagdo
Curso de Licenciatura em Letras Portugués Espanhol

Nome:
Curso: Turno: Semestre:
RG: Orgio Emissor: Data de Emissao:
CPF: Data de Nascimento:
Telefone Residencial: Telefone Celular: E-mail:
Endereco: (Rua, n°, Complemento)
Bairro: Cidade-UF: CEP:
de de 2011.

Assinatura do Candidato




